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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terbitnya Buku Panduan
Aplikasi e-Rapor SMA ini. Buku panduan ini disusun sebagai bagian dari upaya berkelanjutan
Direktorat Sekolah Menengah Atas dalam mendukung transformasi digital di satuan
pendidikan, khususnya dalam hal pengelolaan capaian hasil belajar murid secara efektif,
efisien, dan akuntabel.

Aplikasi e-Rapor SMA yang telah dikembangkan sejak tahun 2015 dan telah diperbaharui
hingga versi 2025.1 merupakan upaya berkelanjutan Direktorat SMA untuk membantu sekolah
dalam mengelola data penilaian yang sesuai dengan prinsip dan panduan asesmen dalam
Kurikulum Merdeka maupun Kurikulum 2013, dan terintegrasi dengan sistem Data Pokok
Pendidikan (Dapodik).

Kami berharap pemanfaatan teknologi informasi khususnya dalam proses pelaporan hasil
belajar tidak hanya meringankan beban administrasi guru, tetapi juga meningkatkan kualitas
layanan pendidikan di sekolah yang pada akhirnya akan meningkatkan kualitas pembelajaran
siswa. Oleh karena itu, sebagai dukungan kami terhadap peningkatan mutu pendidikan, kami
terus mengembangkan e-Rapor SMA.

Untuk mempermudah pengguna e-Rapor SMA bagi semua pengguna, maka kami susun buku
panduan e-Rapor SMA. Buku panduan e-Rapor SMA ini memuat informasi seputar aplikasi e-
Rapor SMA, petunjuk teknis penggunaan aplikasi, mulai dari instalasi, pengaturan awal, hingga
proses input dan pengelolaan data penilaian. Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan
praktis bagi kepala sekolah, administrator, operator sekolah, guru, wali kelas, murid, serta
seluruh pihak yang terlibat dalam pelaksanaan e-Rapor di lingkungan Sekolah Menengah Atas.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan aplikasi e-Rapor SMA maupun penyusunan buku panduan ini, serta kepada
tim teknis dan para praktisi pendidikan di lapangan. Semoga buku panduan ini dapat
dimanfaatkan secara optimal dan memberikan manfaat nyata bagi peningkatan mutu
pendidikan di Indonesia.
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A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMA

1. Aplikasi e-Rapor SMA

Aplikasi e-Rapor SMA adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
manajemen penilaian dan Pendidik laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada
satuan pendidikan jenjang SMA.

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem Penilaian/
asesmen sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum
Merdeka (Tahun 2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan Pembelajaran dan Asesmen
Kurikulum 2013 Revisi (Tahun 2022 dan Tahun 2025), Panduan Pengembangan Projek
Penguatan Profil Pelajar Pancasila, serta Panduan Kokurikuler.

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah
disediakan Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMA dikembangkan oleh I Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. seorang Pengawas
Sekolah Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Provinsi Bali bersama Suyudi
Suhartono,S.Pd., SMAN 1 Sewon, Bantul DIY dan Sukaryadi, S.Pd., SMAN 1 Karanggede,
Boyolali, Jawa Tengah sebagai tim yang ditunjuk langsung oleh Direktorat SMA.

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMA di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat SMA
menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah terkait
pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan Bersama.
Aplikasi e-Rapor SMA akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang berlaku
serta selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMA dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah jenjang
SMA di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun Kurikulum
Merdeka.

2. Perkembangan Aplikasi e-Rapor SMA

Aplikasi e-Rapor SMA dikembangkan pertama kali sejak tahun 2015 dengan versinya yang
pertama yaitu versi 1.0.

Seiring dengan perkembangan zaman, perkembangan aplikasi Dapodik, kebutuhan lapangan
serta perubahan kebijakan di bidang pendidikan, maka aplikasi e-Rapor terus dikembangkan
untuk memenuhi kebutuhan tersebut.

Berikut ini adalah perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMA dari tahun ke tahun.

;. Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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Perjalanan e-Rapor SMA

Terintegrasi -2 - S V.2025.1
 Terintegrasi A — _ ;
Dap Tir E « Terintegrasi Te’;":‘_g‘:jt‘)?apo_‘ik ¢ Penyesuaian dengan Dapodik
Dapodik melalui melalul Webservices, Terbaru

+ Perbaikan ¢ Menyesuaikan dengan * Upgrade Database

-C: Webservices,
beberapa fitur : Dapodik 2025

F » Kurikulum Merdek: ¢ Perbaikan fitur cetak
menyesualkan e T + Kurikulum Merdeka dan + Penambahan Fitur Guru Lokal

dengan e —— 2013 * Update Tampilan Aplikasi
perkembangan L2 « Database Postgresql ¢ Berbasis Web * Fitur Update Online
kebijakan dan di packing dalam * Database Postgresql di * Update Pengambilan dan
update Dapodik R . packing dalam bentuk Pengiriman Nilai ke Dapadik
serta kebutuhan « Framework CI3 Instaler « Fitur Surat Keterangan Lulus
lapangan * Framework CI3

= 2015-2016

2017 KM221 K131 V. 2025
* Terintegrasi 2017.1; * Terintegrasi Dapodik melalui * Menyesuaikan dengan Dapodik 2026
Dapodik, 20172 Webservices, * Update Format Rapor, Menyesuaikan
» Kurikulum 2013 + Kurikulum Merdeka (KM 22.1) dengan PPA dan Kokurikuler Terbaru

+ Berbasis Web « Kurikulum 2013 (K 13.1) * Menambah Fitur Input Kokurikuler

* Database » Berbasis Web * Update Fitur Input Nilai Sikap K13
Poslgresql di « Database Postgresql di packing * Menambah F@r Transkrip Nilai ljazah
packing dalam e - » Redevelop Aplikasi menggunakan

bentuk Instaler Framework Cl4

* Update PHP dan Database

* Framework Cl

Gambar 1 : Ilustrasi perjalanan perubahan aplikasi e-Rapor SMA

> Versi 2025.1
v' Update pengambilan data mata pelajaran dan Pembelajaran Dapodik
v Perbaikan cetak pelengkap untuk menyesuaikan dengan setting tampilan NIP/NIY
v Perbaikan cetak pelengkap untuk menyesuaikan dengan isian pekerjaan orang tua wali
siswa
Perbaikan cetak transkrip nilai rapor, untuk menonaktifkan komponen mapel gabungan
kelas x
Perbaikan download file nilai individu
Perbaikan fitur progress pekerjaan admin dan guru
Penambahan Fitur Edit Data Pengguna
Penambahan Fitur 'Tambah Guru Lokal'
Penambahan Fitur 'Ubah Guru Mengajar’
Penambahan Fitur Ubah Wali Kelas
Update edit data pelengkap siswa secara masal melalui import excel
Perbaikan login untuk mengunci akun yang sudah dinonaktifkan
Menambah notifikasi untuk mengubah password jika masih menggunakan password
standar
Menambah Fitur Buat dan Cetak Surat Keterangan Lulus (SKL)
Menambah Fitur UPPER, Proper atau Asli untuk tampilan Cetak Nama Siswa pada SKL
dan Transkrip Nilai Ijazah
Perbaikan fitur input kenaikan kelas
Menambah Fitur Zoom Layar untuk penyesuaian tampilan
Update Fitur progres kerja administrator dan Guru
Update tampilan sidebar aplikasi
Update Fitur Pengiriman nilai ke dapodik untuk memfasilitasi perubahan nilai tidak
normal dan perbaikan nilai 1 semester sebelumnya
Penambahan Fitur Kirim Transkrip Nilai Ijazah ke dapodik
Penambahan Fitur Cek nilai yang terkirim ke dapodik
v" Penambahan Fitur Cek Transkrip Nilai Ijazah yang terkirim ke dapodik
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Update sistem backup restore data e-Rapor
Penambahan Fitur Update Aplikasi Online

> Versi 2025

v
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Hasil Pengembangan Ulang Aplikasi dengan menggunakan Framework terbaru.
Update Database e-Rapor SMA

Update Versi PHP Aplikasi e-Rapor.

Optimalisasi Sistem Kinerja PHP dan Aplikasi e-Rapor.

Penambahan Fitur Upload Foto Siswa

Penambahan Fitur Upload Kop Sekolah

Penambahan Fitur buka dan tutup input nilai rapor

Penambahan Fitur Cek Perkembangan Rapor Siswa dan Grafik Nilai Rapor
Penambahan Fitur Download Leger Nilai Rapor Semua semester dalam 1 format excel
Menonaktifkan Fitur P5 ketika pengguna /ogin mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganiil
Mengaktifkan Kembali Fitur P5 ketika pengguna /ogin sebelum Tahun Ajaran
2025/2026 Ganijil

Menambahkan Fitur Penilaian Kokurikuler ketika pengguna /ogin mulai Tahun Ajaran
2025/2026 Ganijil

Menambahkan Fitur Cetak rapor dengan format Terbaru sesuai Panduan Pembelajaran
dan Asesmen (PPA) Tahun 2025 yang berlaku mulai Tahun Ajaran 2025/2026 Ganjil
Penambahan Fitur Buku Induk Siswa

Pembahan Fitur Transkrip Nilai Rapor semua semester

Perbaikan sistem penambahan pembelajaran dan mata pelajaran

Perbaikan sistem dan format import nilai rapor

Perbaikan alur dan proses pengiriman Data Nilai ke Dapodik

Perbaikan alur dan proses backup dan restore data pada aplikasi e-Rapor
Penambahan Fitur Transkrip Nilai ijazah

Pembaharuan tampilan aplikasi e-Rapor SMA

Perbaikan sistem aplikasi dan pengelolaan menu secara menyeluruh

> Versi 23.2

ASENENENENEN

Perbaikan sistem Pengambilan Data Guru dari Dapodik terbaru

Perbaikan tampilan Aplikasi e-Rapor

Perbaikan Bug Aplikasi

Perbaikan pada metode pengiriman data nilai ke Dapodik

Penambahan fitur progres pengiriman nilai ke Dapodik

Penambahan fitur untuk mengirim data nilai gabungan sesuai pembelajaran yang
terdaftar di Dapodik

> versi 23.1
v
v
v

Perbaikan Sistem Pendataan Pengguna e-Rapor SMA.

Menonaktifkan deteksi server pusat e-Rapor SMA.

Menonaktifkanmapel BK dan Projek Penguatan Pelajar Pancasila pada Daftar mapping
mapel.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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Penggabungan aplikasi e-Rapor SMA K13.1 dan e-Rapor SMA 22.1 menjadi 1 Aplikasi
e-Rapor SMA

v" Penambahan fitur Restore hasil backup e-Rapor SMA K13.1 dan e-Rapor KM SMA 22.1
ke dalam aplikasi e-Rapor SMA

v' Penambahan fitur pendataan pengguna e-Rapor SMA melalui google form

v" Penambahan fitur import nilai ekskul

> Versi K13.1

v' Aplikasi baru yang diperuntukkan khusus SMA pelaksana Kurikulum 2013

v' Menggunakan Database Postgresq|

v" Menggunakan Framework CI3

v' Terintegrasi dengan Dapodik Melalui Webservice

v Sistem pengelolaan penilaian dipermudah dengan hanya satu nilai akhir saja

v" Mengakomodir Pengelolaan Nilai Rapor Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila

v' Dapat mengirimkan data ke Sistem manajemen data SMA yang ditampilkan dalam

Pengguna e-Rapor SMA

> Versi KM 22.1

v
v
v
v
v
v

AN

Aplikasi baru yang diperuntukkan khusus SMA pelaksana Kurikulum Merdeka
Menggunakan Database Postgresq|

Menggunakan Framework CI3

Terintegrasi dengan Dapodik Melalui Webservice

Sistem pengelolaan penilaian dipermudah dengan hanya satu nilai akhir saja
Mengacu pada Kebijakan Perkembangan Kurikulum Merdeka, Panduan Pembelajaran
dan Asesmen Kurikulum Merdeka dan Panduan P5

Mengakomodir Pengelolaan Nilai Rapor Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila
Dapat mengirimkan data ke Sistem manajemen data SMA yang ditampilkan dalam
Pengguna e-Rapor SMA

B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMA terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah Alur
integrasi Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik.

. Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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ALUR DATA E-RAPOR

~

Data Aplikasi Dadpodik
Data Master e-Rapor diambil
dari Aplikasi dapodik

« Data Kurikulum

« Data Sekolah

« Data Guru

« Data Siswa

«» Data Rombel

« Data Pembelajaran
« Data Ekskul Akses Data Dapodik dan Nilai
Rapor oleh Publik, dan lembaga
terkait sesuai dengan role yang

ditetapkan

Data Nilai Rapor

Akses e-Rapor Oleh Admin, Guru, Wali, Siswa

Gambar 2: Ilustrasi alur data e-Rapor

Sesuai gambar di atas,

v" Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-Rapor
dan Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-Rapor dan Aplikasi
Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-
Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang berbeda).

v' Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang dibutuhkan
oleh Aplikasi e-Rapor di antaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data Guru, Data Siswa,
Data Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data Ekstrakurikuler dan Data
Anggota Ekstrakurikuler.

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik data
lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi.

Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input ulang
terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi kesalahan
Data terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui Aplikasi Dapodik,
kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor.

v' Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan untuk
mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali Kelas.

v Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua siswa,
selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, sehingga tidak
perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di aplikasi Dapodik

v' Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server pusat
dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke server pusat
tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data Dapodik lainnya.

v' Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat akan
terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk berbagai
kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku.

: Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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C. Konfigurasi Jaringan e-Rapor SMA

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMA di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah memiliki
jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah bagan jaringan
LAN sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMA.

Server e-Rapor Server Dapodik

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer

/.\AdmmIGuruIWahISlswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

v

Gambar 3 : Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMA hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 1
aplikasi)

Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru

Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser dengan
mengakses IP server e-Rapor

Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMA dengan Dapodik maupun dengan
komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan LAN baik
dengan menggunakan Kabel LAN maupun Wifi

Selama proses menjalankan e-Rapor SMA, tidak diperlukan koneksi internet, namun bila
sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan komputer server
menggunakan P Public.

Bila sekolah tidak memiliki 7P Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat
memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor.

Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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Internet
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Cloud Server
e-Rapor dan A W
\ Dapodik @
\

Tablet/HP - —
=
Guru/Wali/Siswa | T e

Komputer X Tablet/HP
Admin/Guru/Wali/Siswa Guru/Wali/Siswa
Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 4 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server)

D. Peran Pengguna e-Rapor SMA

Dalam implementasi e-Rapor SMA di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-masing.

Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMA.

1. Operator Dapodik
Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui aplikasi
Dapodik, di antaranya :

Input data Siswa

Input Data PTK

Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas

Input Pembelajaran

Input Ekstrakurikuler

Membuat Webservice

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

Admin/Guru/Wali/Siswa Komputer

P!
Admin/Guru/Wali/Siswa

AN N NN TN

2. Administrator (Admin e-Rapor)
Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap semua
data pada aplikasi e-Rapor SMA. Berikut ini tugas utama Administrator.
v' Bersama Operator melakukan Setings Webservice Dapodik.

Mengambil data Dapodik

Membuat data pengguna / User untuk Guru, Siswa maupun administrator

Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik

Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo

sekolah dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun input tanggal rapor

v" Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau

Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

Mengecek Status & Perkembangan Nilai

v' Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, maupun Rapor P5), untuk cetak ini
dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas.

v" Menyusun Referensi dan Setting SKL dan Transkrip Nilai Ijazah.
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v"Input Nilai dan Cetak SKL dan Transkrip Nilai Ijazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali
Kelas)

v' Mengelola dan Mengirim Nilai ke Dapodik

v' Backup Restore Data

3. Guru Mapel

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata Pelajaran

dan kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh Operator maupun

Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. Adapun fitur yang

disediakan untuk Guru mapel di antaranya :

v'Input Tujuan Pembelajaran.

v Input Nilai Rapor

v' Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran
2025/2026)

v Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun Ajaran
2025/2026)

v"Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang bertugas
sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

v"Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator Projek
Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina ekstrakurikuler)

v" Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa.

Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode import dari
format excel yang telah disiapkan aplikasi.

4. Wali Kelas
Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas untuk
dapat mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi binaannya.
Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas di antaranya :

Update data siswa

Input Rekap Kehadiran per semester

Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul)

Input kenaikan kelas (Setiap semester genap)

Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013)

Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian

Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun Ajaran

2025/2026)

v" Input Nilai dan Cetak Trakskrip Ijazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali kelas
pada kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025)
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5. Siswa
Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun siswa yang
telah dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk siswa di antaranya

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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v" Update Profile.

v" Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor

v' Download dan cetak Rapor
Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan
melalui cetak rapor.

File Rapor dan lainnya hanya dapat didownload oleh siswa, jika diijinkan untuk diakses
oleh administrator.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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BAB II
INSTALASI

A. Persiapan Instalasi

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMA, di setiap satuan pendidikan diperlukan sebuah
server yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN).
a. Syarat Teknis Server:
Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang
difungsikan sebagai server dengan spesifikasi :
Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;.
Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi;
hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD;
Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit).
Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB.
Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin misalnya
chrome atau mozilla firefox.
v Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan dengan
resolusi minimal 1024 px
b. Langkah Persiapan :
Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan antara
lain:
v Server atau komputer yang difungsikan sebagai server.
v Nonaktifkan Windows firewall.
v Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada serveratau komputer saat proses instalasi.
v Unduh Aplikasi e-Rapor SMA terbaru melalui web resmi direktorat SMA vyaitu :
https://sma.kemendikdasmen.go.id/erapor

B. Langkah Instalasi

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMA dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10
menit. Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMA
https://sma.kemendikdasmen.go.id/erapor
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Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program lainnya.

1. Instalasi Aplikasi e-Rapor SMA Versi 2025.1

Instalasi Aplikasi e-Rapor Versi 2025.1 diperuntukkan bagi sekolah yang belum pernah
melakukan instalasi e-Rapor SMA versi 2025.
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https://sma.kemendikdasmen.go.id/erapor
https://sma.kemendikdasmen.go.id/erapor

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMA versi 2025 sehingga di
komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025, maka tidak dapat melakukan
instalasi langsung dari "Installer e-Rapor SMA Versi 2025.1", melainkan diharuskan
melakukan Update sesuai petunjuk pada point 2 di bawah.

Jika Anda memaksakan melakukan instalasi tanpa proses update, maka data e-Rapor
sebelumnya akan terhapus dan tidak bisa dikembalikan lagi.

Berikut ini adalah langkah-langkah instalasi e-Rapor SMA Versi 2025.1

v' Download Installer e-Rapor SMA Versi 2025.1 melalui web resmi direktorat SMA

v' Pastikan bahwa pada komputer anda tidak terpasang aplikasi e-Rapor SMA Versi 2025.
Klik ganda file /nstaller atau klik kanan dan run as administrator file installer e-Rapor SMA
V.2025.1, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk komputer dengan sistem
operasi windows dengan versi tertentu, klik “"Run Anyway”.

E:\Aplikasi X + 2 a x|
o % © o @D = W =
5 o G L > PASEK(E) > Aplikasi > cut Copy Paste  Rename  Share  Delete e A Can 5
@ - / A 2 imi |4 Open Enter ~
D New % © B B B W MNsn £OP Do you want to allow this app from an
= [J Send to My Phone H
y B Local Disk (C) — y unknown publisher to make changes to your
[ Share with > device?
> Deta {B) 7 Instaler e-Rapor SMA Versi 20251.ex= o
o S et e s = ® Runas adm\mwtor
4> Pin to Start Instaler e-Rapor SMA Versi 20251.exe
v PASEK (E)
I — Y7 Add to Favorites Publisher: Unknown
S File origin: Removable media on this computer
9 Compress to. >
Panduan
@) Copy as path Ctrl+Shift=C Show more details
gambar
Properties Alt+Enter
> ¥ Network & P
es o
2items 1 item selected 144 MB [&f Edit with Notepad-++ e

@ OneDrive >
@ Unlock with File Locksmith
=i Rename with PowerRename

8 winRAR >

E3 Show more options

Gambar 5 : Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses /nstal/ e-Rapor SMA 2025.1
v' Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela /nstaller aplikasi e-Rapor SMA, pilih

“Lanjut”.
v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.
7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X 7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X

Kesepakatan Lisensi

‘Ijl]e;?;?aa:i dAaplil-akriligsidei—p;argaO?%thﬂA Silakan baca informasi berikut sebelum meneruskan. ' 1

‘ T l Instaler  Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMA versi 2025. 1 pada Silakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
komputer Anda. kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi.
e-Rapor

Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnya sebelum
meneruskan, Aplikasi e-Rapor SMA

Klik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar,
e-Rapor SMA adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekalah Menengah Atas (SMA).

Aplikasi e-Rapor Aplikasi e-Rapor SMA digunakan untuk kepentingan sekolsh dalam mengelola dan

ﬂ menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang Sekolah Menengah Atas (SMA).

0 saya setujui kesepakatan i o]
(") Saya tidak setuju kesepakatan ini

Laﬁjuf Batal Kembali Lamjut Batal

Gambar 6 : Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses /nstall e-Rapor

v' Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v Pada jendela Lokasi Tujuan, klik “Lanjut”.
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7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X 7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = x
Informasi Pilih Lokasi Tujuan =
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. Di manakah Aplikasi e-Rapor SMA sebaiknya dipasang?

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju. )
7 ! L ‘ EI Kami akan memasang Aplkasi e-Rapor SMA ke dalam folder berikut.

I
f
Aplikasi e-Rapor SMA

Untuk meneruskan, kik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, kik Cari.

e-Rapor SMA adalsh aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk = = Cari...

menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Luar Biasa (SMA).

Aplikasi e-Rapor SMA dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-+aidah sistem
penilaian pada Sekolah Menengah Atas (SMA) yang diterbitian oleh Badan
Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan ( BSKAP ) dan dapat
diimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2013 maupun
Kurikulum Merdeka.

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMA didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yang dikeluarkan oleh Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan

________ [ S

o Diperlukan sedikitnya 380.7 MB ruang bebas.

Kembali Lanjut Batal Kembali Batal

Gambar 7 : Ilustrasi langkah 6 — 7 pada pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela Map Menu Start, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik "“Pasang”.

7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X 7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X
Pilih Folder Menu Start e Siap Memasang -
Di manakah sebaiknya kami letakkan pintasan program? Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMA pada komputer Anda.
= S— Klik Pasang untuk meneruskan instalasi, atau Kik Kembali bila Anda ingin menilik atau
EE Kami akan membuat pintasan program di folder Menu Start berikut. mengubahgsetalan. ’ <
Untuk meneruskan, kik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, Kik Cari. Lokasi tujuan:

C:\appraporsmaref25
L= Cari Folder Menu Start:
Aplikasi e-Rapor SMA

Kembali Batal Kembali Pasang Batal

Gambar 8 : Ilustrasi langkah 8 — 9 pada pada proses /nstal/ e-Rapor

v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v' Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan klik

A\Y - I’
Lanjut”.
- . o g . L
7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA - X 7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA -
Memasang Informasi -
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMA pada kemputer Anda. Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan.
Mengekstrak berkas... Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju.

Ci\appraporsmaref25wwwrootvendor \fakerphpifaker \src\Faker \Documentor . php

Selamat! Instalasi aplikasi e-Rapor SMA telah selesai dilakukan,
Anda kini dapat mulai menggunakan aplikasi untuk mengelola data penilaian secara

@ digital di sekolah.
_) Untuk penggunaan optimal, pastikan:

Melakukan pengaturan awal aplikasi sesuai panduan.

Selalu membaca dan mengikuti panduan secara runut untuk menghidari terjadinya
kesalahan prosedur.

Mohon diperhatikan bahwa SELURLUH DATA ERAPOR. YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,

Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus /

Gambar 9 : Ilustrasi langkah 10 — 11 pada proses /nstall e-Rapor

v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan chek/ist lapor sebagai pengguna
aplikasi e-Rapor SMA (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor SMA
secara online) dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMA,
selanjutnya klik "Selesai”.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA 12
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<7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA -

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMA @ Kemen

A

Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMA pada 1 . ¢ ‘ ’ i
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara 3 g = o § < 8 4 S ] o e s
memilih pintasan yang terpasang. C’ Apllk asi - 1 o -

Kiik Selesai untuk menutup instalasi. e- Ra p or s STy

B Lapor Sebagai Penaguna Aplikasi e-Rapor SMA W[ et 20281 —

-
X 8 Menjalankan e4®)

Kembali Selesal

Gambar 10: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMA di halaman
Desktop.
Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

2. Update Aplikasi e-Rapor SMA dari 2025 ke 2025.1

Update Aplikasi e-Rapor SMA Versi 2025.1 diperuntukkan bagi sekolah yang sudah melakukan

instalasi e-Rapor SMA versi 2025.

Jika sebelumnya sudah pernah melakukan instalasi e-Rapor SMA versi 2025 sehingga di

komputer sudah terinstal/terpasang e-Rapor Versi 2025, maka Anda diwajibkan untuk

melakukan update dengan menggunakan "Updater e-Rapor SMA Versi 2025.1".

Untuk melakukan Update Aplikasi e-Rapor SMA Versi 2025.1 langkahnya adalah :

v’ Pastikan bahwa pada komputer Anda telah terpasang aplikasi e-Rapor SMA Versi 2025.

v' Untuk menjaga kemungkinan kegagalan proses Update, lakukan proses backup data
terlebih dahulu sebelum melakukan update aplikasi.

v' Download “Updater e-Rapor SMA Versi 2025.1" dari laman e-Rapor Direktorat SMA.

v Klik ganda file Updater atau klik kanan dan run as administrator file Updater e-Rapor
SMA Versi 2025.1, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk komputer
dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik "Run Anyway”.

Ex\Aplikasi x o = = = ‘
il i % LD [a ED &? m ’ User Account Control % 1
L " G G > PASEK(E) > Aplikasi > Copy Paste  Rename Share  Delete
Do you want to allow this app from an
@ New % © O @ ® W T sot L+ Open Enter Y o PP
unknown publisher to make changes to your
= [J Send to My Phone &
> %= Local Disk (C) Pt " device?
2 Share with >
> = Data (D) [ :
7 Updater e-Rapor SMA Versi 20251 2
> = PASEK(E) ‘ o 2 % Rutas - Updater e-Rapor SMA Versi 20251.exe
<7 Pinto Start
v m= PASEK (E) Publisher: Unknown
RE ¥¢ Add to Favorites File origin: Removable media on this computer
plikasi
£D Compress to. >
Randlisan Show more details
" Copy as path Ctrl+Shift=C
gambar
Properties Alt+Enter
> & Network 2 P
®
2Zitems  1item selected 61.5 MB [&f Edit with Notepad++ e J

@ OneDrive >
&1 Unlock with File Locksmith

= Rename with PowerRename

Gambar 11: Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install Updater e-Rapor
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v' Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela installer aplikasi e-Rapor SMA, pilih

“Lanjut”.
v' Pada jendela kesepakatan, pilih “Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lanjut”.
<7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = X 7 Instalasi - Aplikasi e-Raper SMA = X

Direkiceat Sekolah Menengah Atas Silakan baca informasi berikut sebelum meneruskan.

«++«—— Instalasi Aplikasi e-Rapor SMA

I @ Kemen Selamat datang di Pemandu Kesepakatan Lisensi c

Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMA versi 2025.1 pada

Silakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
komputer Anda.

kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi,

Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnya sebelum
meneruskan. Aplikasi e-Rapor SMA

Klik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar,
e-Rapor SMA adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Atas (SMA).
Aplikasi e-Rapor SMA digunakan untuk kepentingan sekolah dalam mengelola dan
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang Sekolah Menengah Atas (SMA).

Q) Saya setujui kesepakatan ini o
() Saya tidsk setuju kesepakatan ini

-Lamut Batal Kembali - Lanjut Batal
Gambar 12: Ilustrasi langkah 3 - 5 pada proses install Updater e-Rapor

v' Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik "Pasang”.

7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = x 7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = X
Informasi - Siap Memasang -
Silzkan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMA pada komputer Anda.

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju. Klik Pasang untuk meneruskan instalasi.

L
F
Aplikasi e-Rapor SMA

e-Rapor SMA adalah aplikasifperangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Luar Biasa (SMA).

Aplikasi e-Rapor 3MA dikembangkan dengan mengacu pada kaidsh-kaidah sistem
penilaian pada Sekolah Menengah Atas (SMA) yang diterbitkan oleh Badan
Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan { BSKAP ) dan dapat
dimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2013 maupun
Kurikulum Merdeka.

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMA didesain terintegrasi dengan Aplkasi Dapadik
yang dikeluarkan oleh Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
4 Y

ol e e

Kembali Batal Kembali Pasang Batal

Gambar 13 : Ilustrasi langkah 6 - 7 pada proses install Updater e-Rapor

v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v' Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silahkan Kklik

A\Y - '
Lanjut”.
<7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = X <7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA =
Memasang o Informasi o
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMA pada komputer Anda. Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan,
Mengekstrak berkas. ..

Saat Anda siap meneruskan instalasi, kik Maju.

Selamat! Instalasi aplkasi e-Rapor SMA telah selesai dilakukan.
0' Anda kini dapat mulai menggunakan aplikasi untuk mengelola dats penilaian secara
digital di sekolah.

Untuk penggunaan optimal, pastkan:

Melakukan pengaturan awal aplikasi sesuai panduan.

Selalu membaca dan mengikuti panduan secara runut untuk menghidari terjadinya
kesalahan prosedur,

Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPCR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,

Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus |
_ P

Gambar 14: Ilustrasi langkah 8 - 9 pada proses /install Updater e-Rapor
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v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silahkan cheklist lapor sebagai pengguna
aplikasi e-Rapor SMA (untuk membuka google form pendataan pengguna e-Rapor SMA
secara online) dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMA,
selanjutnya klik "Selesai”.

<7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = SRRy~ ®

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMA

Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMA pada
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara
memilih pintasan yang terpasang.

C’ Aplikasi

e-Rapor SMA
L e rr—

e Kiik Selesai untuk menutup instalasi.

Menjalankan e-Rapc @)

\

‘ Kembali Selesar

Gambar 15: Mengakhiri proses pemasangan updater e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMA di halaman
Desktop.

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

Jika tampilan aplikasi belum berubah, silakan bersihkan cookies dan cache browser Anda.

C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMA

Setelah proses instalasi selesai maka sistem akan membuka link googleform pendataan
pengguna aplikasi e-Rapor SMA. Pastikan komputer anda telah terhubung dengan internet.
Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, setelah
anda /ogin aplikasi e-Rapor sebagai administrator.

i At e S
7 Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMA = T
& o © localhost 2235/ dashbound/ademin s o . :
Mengakhiri Instalasi Aplikasi T S Aol o-Ragor | 2025/2026 Gunap s (G
e-Rapor SMA

Kami telah selesai memasang Aplikasi e-Rapor SMA pada
kamputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijslankan dengan cara
memilih pintasan yang terpasang.

Klik Selesai untuk menutup instalasi,

B Lapor Sebagai Pe"o a Aplikasi e-Rapor SMA
B Menjalankan e-R;

(2)
e

Y T r——————

Gambar 16 : Posisi Link googleform pendataan pengguna e-Rapor

Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut,
sehingga sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMA.
Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah.

. . Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
#ez. o G O Versi 2025.1| 1°




Kabupaten/Kota *
KEMENTERIAN )
PENDIDIKAN DASAR Uruten kabupaten/kata berdasarkan abjad.
DAN MENENGAH c’

a-Rapar SMA

Filin -

Pendataan Pengguna e-Rapor SMA Nama Administrator *

Login ke Google untuk menyimpan progres. Pelajari lebih lanjut Jawaban Anda

* Menunjukkan pertanyaan yang wajib diisi

Alamat e-mail Administrator *
NPSN *

Jawaban Anda
Jawaban Anda

©

Nomor Aktif WA Administrator *
Mama Sekolah *

Jawaban Anda
Jawaban Anda

Sejak Kapan Sekolah Menggunakan e-Rapor? *
Status Sekolah *

() Megeri Pilih -

() Swastz
m Kasangkan formulir

Jangan pernah mengirimkan sandi melalui Google Farmulir.

Provinsi *
Korten initidak dibuat atau didukung cleh Google. - Persysratan Layanan - Kebigkan Privasi
Apakah formulir ini tampak mencurigakan? Laporken
Pilih -

Google Formulir

Gambar 17 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor

Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
= e @ 7 Versi2025.1| 10




BAB III
PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMA

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor

1.

Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMA

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silahkan buka aplikasi
e-Rapor SMA menggunakan web browser anda.

Untuk masuk Aplikasi, Klik menu "Masuk” dan lengkapi data Username, Password, Sekolah
dan Semester

v

AN NI NN

Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silahkan menggunakan akun admin

default berikut :

» Username:. administrator

» Password : administrator

Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silahkan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru atau nama
guru (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : @dikdasmen123456*

Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silahkan menggunakan akun yang telah

dibuatkan oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun

adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing siswa
atau nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : erapor2025%

Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik)

Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik)

Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi.

Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silahkan klik OK untuk melanjutkan.

J - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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6 Masuk = Nanual Aplikasi /# Reset Password

< MASUK
Username
Password 9
Sekolah:  Belum Ada Sekolah v
Semester  Pilih Semester v

Sukses

Lupa Password ?

I o

Gambar 18 : Ilustrasi langkah-langkah /ogin aplikasi e-Rapor

2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMA

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi
menggunakan tombol keluar yang telah disediakan.

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini
menyebabkan akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin /ogin kembali.
Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu “Keluar”.

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di pojok
kanan atas kemudian pilih "Keluar”.

inistrator
n

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap P — e @'

Administrator
Admin

(A kmile ilai Oleh Guru dan

ibuka

Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMA

Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMA Negeri 1 Merdeka, Semester @ Ubah Tampilan
2024/2025 Genap

utup Input Nilai

©® Info Aplikasi

9 Keluar
REKAP DATA

|
oY
Pengguna ,‘%\ Online a') Guru & KS A\
1176 2 63 Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi @
e-Rapor SMA

9 I Pembelajaran

1l 544 m Panduan penggunaan aplikasi e- @

".., Rapor untuk Administrator

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

31

< Keluar @
Y

Gambar 19 : Ilustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor

. . Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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B. Reset Password Administrator

Jika lupa password untuk login, silahkan reset password anda dengan klik tombol “Lupa
Password?"” atau melalui menu "Reset Password’, sehingga ditampilkan halaman reset
password.

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis sama
dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-Rapor.

v Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login aplikasi.
v Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database e-Rapor
maka password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk /ogin ke aplikasi.

v' Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password akun
anda. selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui menu data

pengguna.

& Masuk & Nanual Aplikasi # Reset Password

@ Masuk B Nanual Aplikasi # Rese@sswnrd
RESET PASSWORD
RESET PASSWORD

Ubah Password Berhasil

Selamat...!ll, Kata Sendi anda berhasil diubah
Silahkan Isi Data Username dengan Benar menjadi pasek123456,

Silahkan gunakan kata sandi baru anda ini untuk

login aplikasi.
Username Anda :

Silahkan Isi Data Username dengan Benar
e-Mail Terdaftar : v
Nama Lengkap : a_) Selamat ! pm v
3sil diuba
v
Password Baru Anda :
9} da :
4 =
Batal/Kembali e
Batal/Kembal
@ Ubah Kata Sandi B & Ubah Kata Sandi

Gambar 20 : Ilustrasi langkah-langkah Reset Password

v Jika password sudah berhasil direset, silahkan klik tombol “Batal/Kembali” atau menu
“Masuk” untuk kembali ke halaman login.

C. Ubah Thema/Tampilan Aplikasi

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat
memanfaatkan fitur ubah tampilan.

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan,
sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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Wi e-Rapor SMA & e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap an ‘,“”“‘"'@”
Administrator Sl

Admin

UBAH TAMPILAN X

88 Dashboard Gaya Tampilan

Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SM/ ut Nilai Olek Suru

Terang Gelap Semi
“vall dibuka

Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMA Negeri 1 Merdeka, —_——
Semester 2024/2025 Genap Ol Tutup Input Nilai

© Default Minim Reset

Warna Header J

Lapor Sebagai Pengguna @ )
Aplikasi e-Rapor SMA ‘ il
Warna Menu

REKAP DATA A PENDATAAN DAN
PANDUAN APLIKASI

Pengguna
1176

544

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 21 : Langkah-langkah membuka menu “Ubah Tampilan” aplikasi e-rapor

v' Pada popup Ubah Tampilan silahkan pilih gaya tampilan yang anda inginkan dengan
mengklik /checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan.

v" Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset.

v" Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), silahkan klik
salah satu warna header yang diinginkan.

v" Untuk mengubah warna Menu (menu bagian kiri / sidebar), silahkan klik salah satu warna
menu yang diinginkan.

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi.

W e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap UBAH TAMPILAN Wi e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap UBAH TAMPILAN

L oetn

i

8o om0

o = ' aeee aees
176 ’Q‘ (=

Q ow 2 551}

ol Warna Menu Warna Menu

. l asees aaee

® asee aees

apor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap UBAH TAMPILAN
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W) e-Rapor SMA e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap. UBAH TAMPILAN @ e-Rapor SMA I e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap UBAH TAMPILAN

Gaya Tampilan

........... o 1an Admin, Aplikesi e-Rapor SMA

'REXAP DATA

- E
Pengguna 3
i ) GO |
Rombel
a

Gambar 22 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor

D. Profil Pengguna

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile serta ubah
password.

Untuk membuka halaman profile, klik menu “Profile” atau dapat juga diakses dengan
mengklik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih “Profile”.

Admin

Wi e-Rapor SMA i« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ¢ A""“"“"“‘@

W Admini.trator
PROFILE PENGGUNA ¥

= Admin
Profile '“ @

£3 Web Service Da DETAIL PENGGUNA A Profile

Nama Lengkap “Kdministrator @ Ubah Tampilan

Username administrator © Info Aplikasi

Level Admin

9 Keluar

e-Mail adminraporsp

Administrator

Username : administrator

Login Terakhir 2025-08-10 07:04:59

Level : Admin

& Ubah Password
Ganti Foto Profile 9)

Choose File  No file chosen

[ |

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[ Upload Photo

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 23 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna

Untuk mengganti foto Profil, silahkan klik “Choose File” pada kolom Ganti Foto Profile,
kemudian pilih foto anda, selanjutnya klik “"Upload Photo”

= e @ C’ Panduan Aplikasi e-Rapor SMA 21
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PROFILE PENGGUNA

@ Open %
€ v > Desktop » foto ~ s P
Organize ~ New folder o - o 0 ‘
I Nyoman Pasek TN ‘
Username : adminerapor W Gallery

Level : Admin

[ Desktop
@ Ubah Password

L Downloads  #

fotojpg

File name: |foto jog Al Files (%)

O)Open Cancel
o Ganti Foto Profile: —
Choose File | foto.jpg

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[= Upload Ph01

Gambar 24 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna

Untuk mengubah password anda, silahkan klik tombol "Ubah Password”, kemudian isi kolom
ubah password dengan benar, klik “Simpan”.

PROFILE PENGGUNA

Ubah Password | Nyoman Pasek

Username

Password Lama

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

I Nyoman Pasek
Username : adminerapor
Level : Admin

X
(2)
caemd
O

Ganti Foto Profile:

Choose File

Berhasil
Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[} Upload Photo

()

Gambar 25 : Langkah-langkah mengubah password pengguna

Untuk mengubah detail data pengguna anda, silahkan klik tombol “Ubah Pengguna”,

kemudian isi dan lengkapi data username, nama lengkap dan email anda, klik “Simpan” untuk
menyimpan datanya.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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Ubah Detail Pengguna Administrator

Username administrator

Nama Lengkap Administrator 9)

Emall adminraporsma(@aplikasipasek.com

Simpan

Berhasil

(4)

Gambar 26 : Langkah-langkah mengubah detail data pengguna

E. Info Aplikasi

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang e-Rapor
dan daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMA serta Link Whatsapp Group Wali Data e-Rapor di
masing-masing wilayah.

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih
"Info Aplikasi”.

a

<« e-Rapor SMA I« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2025/2026 Ganyjil D :‘:‘TLT“S"EG.’)
8% Dashboard 2 Profi

@ Ubah Tampilan
Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rr=s=S01A

@ Profil Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-R; ———————————————— d4
@ Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMA Negeri 1 Info Aplikasi e-Rapor SMA |  Info Aplikasi e
€8 web Service Dapodik

Innut Nilai Oleh Gury dg

af o Keluar
Nama Aplikasi e-Rapor SMA |
= Ambil Data Dapo i NSNS, . Jozs |
asi Versi
Info Aplikasi e-Rapor SMA | [\N PANDUAN
Data Pengguna | fkhic  September 2025 o |
versi 2025 = Daftar Perubahan Apiik
|
Data Referensi "4 e i o Postmed
2 !
| Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. (PS Disdikpora Prov Bali) S @

Data Kokurikuler

Status Penilaian

[ Perkembangan Ni
BEb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dag

fd]

€ Backup & Restore ]
100.00%

v

100.00%

versi 23.2

ktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 27 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor
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F. Update Aplikasi Online

Aplikasi e-Rapor SMA dilengkapi dengan fitur untuk update aplikasi secara online bila tim
pengembang telah mempublikasikan pembaharuan aplikasi di server pusat.

Untuk mengecek pembaharuan aplikasi secara online, silahkan klik nama user (dipojok kanan
atas) kemudian pilih "Info Aplikasi”.

Selanjutnya klik tombol “Cek Update” pada kolom versi aplikasi untuk mengecek ketersediaan
update aplikasi.

Info Aplikasi e-Rapor SMA

Nama Aplikasi e-Rapor SMA —:
Versi Aplikasi Versi 2025.1 (4) 9 info Apﬁ'
Update Terakhir September 2025

= Daftar Perubahan Aplikasi

Database Postgresql

Pengembang | Nyoman Pasek, S.Pd., M.Pd. (PS Disdikpora Prov Bali)
Aplikasi

Group Diskusi e-
Rapor SLB

Gambar 28 : Tampilan halaman cek update aplikasi e-Rapor
Untuk melakukan update aplikasi secara otomatis, pastikan bahwa komputer server anda
terhubung dengan internet stabil.

Bila di server pusat terlah tersedia updater e-Rapor, maka akan tampil seperti contoh
gambar berikut.

Klik tombol “Mulai Update” untuk memulai download dan update aplikasi secara otomatis.
Tunggu hingga proses selesai dan ditampilkan status “Sukses melakukan update aplikasi”.

» Aplikasl o-Rapor | 2025/2026 Genap aay () e

Gambar 29 : Proses update aplikasi e-Rapor secara otomatis

Selanjutnya silahkan refresh aplikasi anda dan bersihkan juga kukis dan chache browser
anda untuk agar tampilan aplikasi sesuai dengan versi terbaru.

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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BAB IV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMA
UNTUK ADMINISTRATOR

A. Alur Kerja Administrator

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus
menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor.
Berikut ini adalah bagan alur kerja administrator.

Sebelum Guru Bekerja Setelah Guru Rutinitas Akhir Tahun dan
Bekerja Pemeliharaan

Ambil Data Dapodik
l Buat SKL & Transkrip ljazah ]

|

Status Penilaian

* Setting Webservice dan Ambil Data Dapodik

) N ¢ Cek Status SKL & Transkrip ljazah
[ Buat Data Pengguna ] . Egﬂléatft?sgfmlai ¢ Update Nomor SKL & ljazah
Update Data Referensi Rapor * Setting SKL & Transkrip Nilai

* Mapping Mapel Transkrip

AT

* Cek Data Sekolah dan Update data Kepala Sekolah

* Input / Import Nilai ljazah

¢ Cek Data Guru dan Edit Gelar Guru Wali Kelas (Dapat Dilakukan Oleh Wali
e Cek dan Update Data Siswa rai Kelas) S
* Cek Data Kelas/Rombel * Cek | s Cetak SKL & transkrip Nilai
* Cek dan Update data Mata Pelajaran Perkembangan IJaza)h (Dapat Dilakukan Oleh
+ Cek dan Update data Pembelajaran Nilai Rapor Siswa Wali Kelas)
* Cek Data Ekstrakurikuler * Cek Grafik
* Cek dan Update Data Kelompok Mapel Perkembangan Cetak Buku Induk dan
* Update Gabung Mapel Nilai Siswa Transkrip Nilai Rapor
* Update Data Mapping Mapel Rapor )
L Db Taragaaaper e T
* Update Foto Siswa « Download Leger I
* Update data Tema Kokurikuler Rapor Siswa ‘ Update Profile ]
¢ Update Daftar Kokurikuler yang diselenggarakan ¢ gletak Nilai Rapor
iswa

* Update Data Kelompok Kokurikuler Update Thema Aplikasi

Gambar 30 : Alur kerja administrator pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Administrator

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMA.
Setelah anda berhasil /ogin sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard.
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Wi e-Rapor SMA & e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap 9

8% Dashboard

Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMA Input Nilai Oleh Guru

Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMA Negeri 2 Amlapura, Semester @ dan Wali dibuka

2024/2025 Genap & Tutup Input Nilai
LINK FORM PENDATAAN DAN
PANDUAN APLIKASI

&

Lapor Sebagai Pengguna @
Aplikasi e-Rapor SMA

m Panduan penggunaan aplikasi %

REKAP DATA

Guru & KS
63

e-Rapor untuk Administrator

Gambar 31 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMA

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, Informasi
Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMA serta Link Form Pendataan
Pengguna Aplikasi e-Rapor SMA.
v/ Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali.
> Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input dan
edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol
(= Tutup nput Nia |
» Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk melakukan input
dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk membukanya klik tombol

= Buka Input Nilai

v" Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor untuk a
Administrator

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
v" Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silahkan klik

tombol

Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMA @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, halaman
Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini akan menampilkan
informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama uang belum dikerjakan oleh
administrator.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja administrator pada halaman dashboar
administrator.
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¥ e-Rapor SMA ¢  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2025/2026 Ganjil

22 Dashboard
aaaaa

@ Profil

€3 Web Service Dapodik 1 koneksi webservice 100.00%

Ambil Data Dapodik 20251

B s Daso 4 Menembah Data Administretor

100.00%

100.00%

- 51 100.00%
 Sutsh dikerjakan
- S @n 100.00%

B Bukuinduk &8 TNR < 12 100.00%

@ cetak Nilai
100.00%
1 Kirim Nilai Ke Dapodik 18 100.00%

€ Backup & Restore

| IR

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | mendikdasmen

Gambar 32 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator

C. Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk
jaringan antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN.

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, namun
masih berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

IP servere-Rapor : 192.168.1.20

IP ServerDapodik : 192.168.1.100

Server e-Rapor Server Dapodik

= 192.168.1.25

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Kom put_er
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 33 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah
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Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya

klik “Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Servere-Rapor, seperti pada contoh ini IP Server
e-Rapor 192.168.1.20

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v' Klik “"Simpan” untuk menyimpan data tersebut

» Aplikasi Dapodik

‘
#2 Satu Data Pondicsian indonosia

Dalam penggunaan menu pengelolaan Web Service Dapodik berarti Anda
secara sadar memberikan data individu setiap entitas Dapodik kepada pihak
ketiga. Segala bentuk y gt dapat di deng

pidana sesuai dengan UU Perlindungan Data Pribadi No 27 Tahun 2022 Pasal 67.
Mohon anda benar-benar telah paham dan yakin akan hal tersebut.

Apakah anda yakin akan tindakan ini?

e € < i

@

@ Salin TOE?\“

Nama Aplikasi IP Address Key

e-Rapor SMA e) 1921681.20 gKmSa4bScvHPYBm

Salin Token

Token: gKmSa4bScvHPYBm

(8)

Blok token tersebut kemudian Copy, dengan cara :
menekan tombol "CTRL" dan "C" pada Keyboard

Page 1 of 1 ] Menampilkan baris 1-1dari1

Gambar 34 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “"Ambil Data Dapodik”, selanjutnya klik tombol

“Tambah Data Webservice” untuk menambah atau klik tombol “"Opsi" dan pilih “Edit” jika

sudah ada data untuk mengubah data Webservice Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

v' Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.100

v' Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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v" NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik
v" Klik “"Simpan” Perubahan untuk menyimpan data tersebut

Administrator

@ [l e-Rapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

B3 Dashboard Edit Data Web Service Dapodik

@ Profil DATA WEBSERVICE DAPODIK
& Ambil Data uapoum No  Nama Koneksi 1P ag

& packup & Restore

Nama Aplikasi e-Rapor SMA

Alamat IP Server e-Rapor 192168.1.20

Alamat IP Server Dapodik 192.168.1.100

Ky, Mok Sarvion qKmSa4bSevHPYBm

NPSN Sekolah <

12345678

[ciose | simoenPeuban

F\ Berhasil

©

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

localhost:8239/koneksi#

Gambar 35 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice
yang diinput, silahkan klik tombol “"Opsi” kemudian pilih "Tes Koneksi".

@ [yflusefapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil QQY (&

Administrator
Admin

8% Dashboard

DATA WEBSERVICE DAPODIK

No Nama Koneksi 1P Address Server e-Rapor 1P Address Server Dapodik Key NPSN Sekolah Opsi

Profil

g Ambil Data Dapodik

1 e-Rapor SMA 192.168.1.20 192.168.1.100 qKmSadbScvHPYBm 12345678 Opsi ~|
€ Backup & Restore @ op 9)

SILAHKAN LAKUKAN TH ® Hapus Koneksi

Sukses

©

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 36 : Tampilan hasil tes koneksi

localhost:8239/koneksi#

Catatan :

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik
dan e-Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di
matikan.

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik.
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Server e-Rapor dan
Server Dapodik

Komputer

92.168.1.20 Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 37 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer

Pada Aplikasi Dapodik, silahkan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya

klik “Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Servere-Rapor, karena 1 server dengan Dapodik,
diisi dengan localhost

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v" Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut

« = SMAN1CONTOH GARUDA INDO - 2025/2026 Genap (versi 2026.c)

Dalam penggunaan menu pengelolaan Web Service Dapodik berarti Anda
secara sadar memberikan data individu setiap entitas Dapodik kepada pihak
ketiga. Segala bentuk peny g pat dic g

sesuai dengan UU Perlindungan Data Pribadi No 27 Tahun 2022 Pasal 67.
Mohon anda benar-benar telah paham dan yakin akan hal tersebut.

Apakah anda yakin akan tindakan ini?

g » e € < i
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Nama Aplikasi IP Address Key

e-Rapor SMA e) gKmSa4bScvHPYBmM

Salin Token

Token: gKmSad4bScvHPYBm @

Blok token tersebut kemudian Copy, dengan cara :
menekan tombol "CTRL" dan "C" pada Keyboard

Page 1 of1 < Menampilkan baris 1- 1dari1

Gambar 38 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silahkan buka menu “Ambil Data Dapodik”, selanjutnya klik tombol

“Tambah Data Webservice” untuk menambah atau klik tombol “Opsi" dan pilih “Edit” jika

sudah ada data untuk mengubah data Webservice Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
localhost

v' Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
localhost

v' Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

v" NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

v Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut

@ (i eRaper SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil O ) :dwtlnms"am'

8% Dashboard Edit Data Web Service Dapodik

@ Profil DATA WEBSERVICE DAPOI
| Nama Aplikasi
€ Ambil Data Dapodik @

€ Backup & Restore

eRapor SMA

Alamat IP Server e-Rapor localhost

localhost
SILAHKAN LAKUKAN TE}
& e [ st e o RTEERS r—

NPSN Sekolah

Alamat IP Server Dapodik

12345678

m Simpan Perubahar.

Berhasil

©

localhost:8239/koneksi# Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 39 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor
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Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice
yang diinput, silahkan klik tombol “"Opsi” kemudian pilih "Tes Koneksi".

@ (=< efapor SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil QQy (de e

Admin

53 Dashboard

.- DATA WEBSERVICE DAPODIK
| T —— No  Nama Koneksi 1P Address Server e-Rapor IP Address Server Dapodik Key NPSN Sekolah opsi
1 eRaporSMA localhost localhost qKmSa4bScvHPYBm 12345678 Opsi
& Backup & Restore
SILAHKAN LAKUKAN =’.
(3)

localhost:8239/koneksi# Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 40 : Langkah-langkah ter koneksi ke dapodik via webservice

Catatan :

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silahkan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik
dan e-Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di
matikan

D. Ambil Data Dapodik

Untuk mengambil data Dapodik, silahkan klik menu "Ambil Data Dapodik”.

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput

sebelumnya. Kolom ambil data dapodik akan tampil jika telah berhasil melakukan tes koneksi.

Selanjutnya,

v' Pada kolom Semester silahkan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil datanya.

v" Klik tombol “"Ambil Semester” untuk mengambil semua data semester dari dapodik

v Klik tombol “"Ambil Semua Data” untuk mengambil semua data dapodik sesuai semester
yang dipilih.
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L) efaper SMA ¥

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Qe [y Lmnemer

8% Dashboard

DATA WEBSERVICE DAPODIK
@ Profil
& Ambil Data Dapodik | Mo  Nama Koneksi IP Address Server e-Rapor IP Address Server Dapodik Key MPSN Sekolah Opsi
1 eRapor SMA localhost localhost QKMSasbScyHPYBm 12345678
€ Backup & Restore

AMBIL DATA DAPODIK

Semester:  Semester Akhir

Ambil Semester [l B Ambil Semua Data

localhost:8239/koneksi# Aplikasi e-Rapor SMA 5.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 41 : Tampilan Ambil Data Dapodik

Sukses

Gambar 42 : Tampilan ketika proses ambil data semester

Aplikasi o-Rapor | 2025/2026 Ganjil

DATA WEBSERVICE BAPOOIK

Mo Ham Konskst 1P Address Server = Rapee T —r— [ NN Sekalsh  Cpnl

[

re——" [— J— [E——

AMBIL DATA DARODIK

s censgy
2

Semaster

Selesai

(]

Gambar 43 : Tampilan ketika proses ambil semua data
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E. Data Pengguna e-Rapor SMA

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik untuk
admin, guru maupun siswa.
Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna”.

5 e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

n Administrator
Admin

Administrator Guru Siswa

TR CIENCmETTEm

Pengguna | e-mail Login Terakhir | IP | Online

2 adminerapor | Nyoman pasek2025@gmail.com  Admin  Aktif 2025-08-03 =1 Online
Pasek 15:44:26

Showing 1 to 1 of 1 entries -

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 44 : Tampilan data pengguna e-Rapor

Untuk menambah data pengguna silahkan klik tombol "Tambah Pengguna”, sehingga
ditampilkan jendela tambah pengguna.

Pada "Level Pengguna" silahkan dipilih level akses pengguna yang ingin ditambahkan, Jika
level Guru atau siswa, silahkan pilih Pengguna yang ingin ditambahkan, lengkapi semua data
dengan benar, kemudian klik "Simpan".

i e-Rapor SMA ¢  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap W) foministrator

Tambah Data Pengguna

Level Pengguna P —

Pilih Pengguna g_
IB Data Pengguna @ l Adminstrator W
Siswa.

Username

o ‘contohadmin =
= D .

Status
= Nama Lengkap Tr— .ogin Terakhir | IP | Online Opsi
2 2025-08-03 1 Online -
9 emen akunemati@gmail.com g @ Opsi
K :
Berhasil

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAU(

Gambar 45 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, silahkan
klik tombol " Generate Semua Pengguna".
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DATA PENGGUNA 2. Tambah Pengguna [[i

Apakah Anda Yakin? Selesai!

o | L o

Gambar 46 : Langkah-langkah generate semua pengguna

W e-Rapor SMA i€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

i<

Administrator

—

Copy | Excel | Pt | Print | Show 15 rows - i

Status | Login Status

No | Username Nama Pengguna e-mail Level | Aktf | Terakhir | (P | Online | Opsi

1 199310092023211013 Ade Indra Prasetia 199310092023211013@erapor.id Guru  Aktif Offline
2 199704122023212020 Ayu Arisca Apriliani 199704122023212020@erapor.id Guru  Aktif Offline
3 desakjegegmartharupaniasari  DESAK JEGEG MARTHA desakjegegmartharupaniasari@eraporid  Guru  Aktif offline

RUPANIASARI

4 196607201991032009 Desak Nyoman Sukardewi 196607201991032009@erapor.id Guru  AKtif Offline
5 199512082019031008 Destyana Erivianto 199512082019031008@erapor.id Gury  Aktif offline
6 199410172022211009 Dewa Gede Angga Pranata 199410172022211009@erapor.id Guru  Aktif Offline
7 197008281993012003 Elvi Pemmielita 197008281993012003@erapor.id Guru  AKtif Offline
B 196512311987031159 Gusti Made Wedagama 196512311987031159@erapor.id Guru  Aktf offline

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 47 : Hasil generate pengguna guru dan siswa

Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset password,
reset /ogin maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan menggunakan tombol
"aksi" yang ada disebelah kanan masing-masing data user.

Status Login

Level | Aktif Terakhir 1P | Online

192023211013 @erapor.id Guru  Aktif Offline @ Opsi~

22023212020@eraporid || I 5 opsi-
| & opsi -

jegmartharupaniasari@erapor|i @ Opsi~

01991032009@erapor.id |0 © Reset Password

@3 Opsi~
182019031008@erapor.id 7 X Non Aktifkan I € Opsi~

72022211009 @erapor.id

@ Hapus Pengguna |
) @3 Opsi~

181993012003 @erapor.id

Gambar 48 : Tombol opsi untuk mengelola data pengguna

v Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan sistem secara
otomatis)

v Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor.

v Reset /ogin : untuk mengubah status /ogin menjadi offline jika pengguna belum logout
pada suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online)

v Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor
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F. Mengelola Data Referensi e-Rapor

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data Dapodik dan
data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala data yang bersumber
dari Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, sedangkan untuk data yang tidak
tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan
untuk mengelola data referensi e-Rapor.

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah.

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
sebelum proses cetak Rapor.

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu
"Data Sekolah".

5 Administrator
=¥ Admin

i’i e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

Detail Data Sekolah

IDENTITAS SEKOLAH

Nama SMA Negeri 1 Merdeka
Jenjang SMA

[ Data Referensi ¢ NSS 301220804007

% Data Sekolah NPSN 20102179

ALAMAT

Jalan Jalan Merdeka Selatan Karangasem
Desa/Kelurahan Subagan

Kecamal tan Kec, Karangasem

Kabupaten Kab. Karang Asem

Provinsi Prov. Bali

Aplikasi e-Rapor SMA | versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 49 : Tampilan halaman data sekolah

Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silahkan klik tombol "edit KS" pada kolom Kepala
Sekolah.
Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan".

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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@i e-Rapor SMA K e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o

Detail Data Sekolah

IDENTITAS SEKGLAH

Nama SMA Hegeri 1 Merdeka
Janjang sMA =
NSS 301220804007 Edit Data Kepala Sekolah
NPSN 20102178

[ pata Referensi v Nama Sekolah

SMA Negeri 1 Merdeka
ALAMAT

Desa/Kelurahan Subagan NIP: Kepals Sekolsh EeTT————]

Kecamatan Kec. Kgfingssem a
. L]

KONTAK r

Telp./Fax 036321254 / 036321254

email

website

Berhasil

Kepals Sekolah: [ Edit KS e
Nams Kepala Sekolah I Nyoman Budiada 9

5| Direktorat Sekalah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasm,

Gambar 50 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah

2. Mengelola Data Guru

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor.

Data Guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Guru dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali kelas) dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Guruy, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu "Data Guru".

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QRO &

Administrator
Admin l
B8 Dashboard

@ Profil DATA GURU

€ Ambil Data Dapodik + Tambah Guru Lokal | @ ot elar guru Jl + altivasi Gura Lot |
b= [ Copy | Excel | Pat | Print | Show 15 rowa- | e ™

[ Dpata Referensi

rEe Nama PTK NIP NUPTK JK | Jenis PTK
1 Bayu Ari Mahendra 196101012001011031 1234567890123456 L Gumu
[ + Data Guru
@ 2 NiKomang Shintya Yuliantari 196202022002022027 1234567890123456 P Gur
Data Siswa
3 IKomang Revan Ariana 196101012001011030 1234567890123456 L Guw
Data Kelas
4 1Kadek Wirya Adnyana 196101012001011041 1234567890123456 L Guu
Data Mata Pelajaran
5 1Gusti Putu Ari Prastika 196202022002022035 1234567890123456 P Gu
Data Pembelajaran
6  IPutuRiki Putra Arta Pratama 196101012001011023 1234567890123456 L Gu
Data Ekstra Kurikuler N ~ .
7 NiMade Shita Dewi Pradnyani 196202022002022038 1234567890123456 P Guu
DRz Eap e 8 IGede Prasetia Aia Balindio 196101012001011033 1234567890123456 L Gury
. adek Sentari uru
et Sl ] | Kadek Sentarik 196101012001011017 1234567890123456 L G
Data Mapping Rapor 10 Gede Ngurah Indra Sayoga 196101012001011019 1234567890123456 L Kepala Sekolah
Data Logo dan TTD 11 NiMade Arnitya Dwi Jayanti 196202022002022028 1234567890123456 P Guru
Data Tanggal Rapor 12 Ida Bagus Komang Ardi Putra Manuaba 196101012001011012 1234567890123456 L Gumu
Foto Siswa Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 51 : Tampilan halaman data guru

a. Mengubah NIP/NIY dan Gelar Guru

untuk mengubah/edit gelar Guru dan NIP atau NIY guru, silakan klik tombol "edit Gelar

Guru".

Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta.

v NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil pada
kolom NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor.

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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v'Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama
v' Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama

DATA GURU
+ Tambah Guru Lokal [} [ EditGelar Guru [l + Aktivasi Guru Lokal
/:J
//l
EDIT DATA GURU S
1/’
i Kembali
NIP/NIY yang tampil di Rapor Gelar Depan Gelar Belakang
1 Dian Risma Padmayanti 196609192006042007 S.Pd, M.Si
2 Ni Made Arnitya Dwi Jayanti 197911132009022003 ) TSP , M.Pd
3 Anak Agung Istri Dwilyantari 196609231993032006 S.Pd
4 Made Dewinta Cahyaningtyas 198508292022212003 S.Pd
5 | Komang Dwi Payana 198704282011011018 S.Pd
¥ i
6 Bagus Aji Imansyah S.pd
66 Ni Wayan Suryani Puspita Sari | S.Pd
67 | Kadek Sentarik . | S.Ag, M.Pd
Berhasil
68 | Putu Yoga Purnawan i
‘ - (4)
@ - . Simpan Perubahan

Gambar 52 : Langkah-langkah mengubah data NIP/NIY dan gelar guru

v" Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data
v Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali"

b. Menambah Guru Lokal

Jika di sekolah terdapat guru yang belum masuk data dapodik namun mengajar secara riil di
sekolah, maka anda dapat menambahkan data guru tersebut melalui halaman ini.
Penambahan guru lokal hanya berlaku di e-Rapor dan tidak akan mempengaruhi data guru
yang ada di Dapodik.

Untuk menambah data guru lokal, silakan klik tombol "Tambah guru Lokal". Selanjutnya
lengkapi semua data yang diperlukan.
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Gambar 53 : Langkah-langkah menambah data guru lokal

c. Aktivasi Guru Lokal
Jika penambahan guru lokal telah dilakukan pada tahun sebelumnya dan ingin diaktifkan
kembali pada tahun ini, maka anda dapat melakukannya dengan cara mengklik tombol
“Aktivasi Guru Lokal".

Aktivasi Guru!

Berhasil Menyimpan Data

©)

Gambar 54 : Langkah-langkah aktivasi data guru lokal

Ketika guru dinyatakan sudah aktif, maka data guru tersebut akan tampil di halaman daftar
guru. Sebaliknya, jika belum aktif walau sudah ditambahkan maka tidak akan tampil di
halaman daftar guru.

3. Mengelola Data Siswa

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor.
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Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data Siswa".

e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap gy Administrator

—_— Admin

DATA SISWA

IS

No | Nama Siswa NIS NISN JK | TTL Agama | Tingkat | Kelas | Edit

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA 10171 0094719221 L  Padangkerta, 12-02-  Hindu 10 X1
NARENDRA 2009

2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 10166 0091325617 L  Padangkerta, 14-02-  Hindu 10 X1

[ Data Referensi 2009
. 3 |GEDE PASEK BUDI WIRA 10187 0096226109 L  Kubuy, 23-07-2009 Hindu 10 X1
KUSUMA
4 | GEDE YOGI WISESA UTAMA 10184 0098991072 L  Karangasem, 12-03-  Islam 10 X1
< Data Siswa 2009
5  1GUSTIAYU RATIH PARMITA 10174 0093851838 P  Amlapura, 17-07- Hindu 10 X1
BERLIANTI 2009
6 | GUSTI BAGUS RAKAN 10160 0095350931 L  Karangasem, 10-06-  Hindu 10 %1
TANAYA 2009
7 1GUSTI NYOMAN YOGI 10173 0087827824 L  Mataram, 20-11-2008 Hindu 10 X1

ADUTDA
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Gambar 55 : Tampilan halaman data siswa

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Detail Data Siswa X
DATASISWA
DATA SISWA Nama Siswa | GEDE YOGI WISESA UTAMA
[ Exce | Pt | Prin | Show 15 0vs- | e e
™ 10184
== e L T T T R
1 GEDE 0171 00%4TIS221 L Fadangkerta Hindy 10 x Tanggal Lahir 12-03-2009
o == =
TIRTA Jenis Kelamin L
NARENDRA
Agama Isiam
(GEDE AGIA 0166 003132517 L  Fadngkenta  Mindu 10 S & o - | o
SUPUTRA 1822009 Alamat Siswa Jin. Pesagi No. 18 Lingkungan Gaiiran Kaler
3 GIDEPASEK 10187 006109 L KbuZ3OR M 10 X
Telepon Siswa 082236168433
SUDI WikA 2009 = "

el Diterima Tanggal 22:07-2024

5 GUSTI AU 10174 00938518338 P Amlapwa 17- Hindu 10 X1 Asal Sekolah SMP NEGERI 2 AMLAPURA

:
= Anak ke 1
Pekerjaan Ayah Pensiunan
.

@ Edit Pekerjaan Ibu Pedagang Kecil
e Alomat oru i Pesagi No. 18 Lingkungen Galrn Koler
© Detail Telepon Ortu 081-339-569-511
Nama Wali SITI FATIMAH

Pekerjaan Wali Pedagang Kecil

Alamat Wali
Telepon Wali
Tambahan Data
Nomor ljasah Nasional
Nomor Transkrip Nilai

Tanggal Lulus

O=

Gambar 56 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan".
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Edit Data Siswa
DATA SISWA

Hema Sizws 1 GEDE YOGI WISESA UTAMA
[m | mncsom [me [monJ|m e e s o IR oo
e era  Hinau 10 B G - | s

eoe 0171 0094715221 L Fadangkery
ABHIDAYUR 12022009
W

lamat Siswa
I i Kal
2 GEDE AGlA 0166 0091325617 L  Padangkerta  Hindu 10 X
freion et =
3 GEDE PASEK 10187 0096226109 L Kubu, 23-07- Hindu 10 X1
B = x=a PR —
KUSUMA
4 (GEDE YOG 0184 0098991072 L Karangase Islam 0 Ansk ks 1
WISESA UTAMA 2 N
s 1GUSTIAVU 10174 0093851833 P - Hines 10 Sl ¢ o - | Asal Sekolah SMP NEGERI 2 AMLAPURA
RATIH PARMITA
BERLIANTI

Diterima di Kelas X

AMlamat Ortu Jin. Pesagi No. 18 Lingkungan Galiran Kaler

x1 R —

Alamat Wali

Telepon Wali

EEeY | |
@ Detail = &

Berhasil

"©)

Gambar 57 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.
Selain cara di atas, melakukan perubahan/edit data pelengkap siswa dapat pula dilakukan
dengan cara import dari data excel, namun formatnya harus didownload dari aplikasi ini.
Berikut ini adalah langkah-langkah edit data pelengkap siswa dengan cara import.

Pada halaman data siswa, klik tombol "Import Pelengkap Siswa”, sehingga tampil halaman
import pelengkap.

Selanjutnya silahkan download Format Import dengan mengklik tombol "Download Format
Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.

a
2 . . Administrator
@ [l eRapar SMA ™ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qo & P
-
B2 Dashboard DATA SISWA (2)
2. \mport Pelengkap Siswa
Profil
,,,,,,
g Ambil Data Dapodik
IMPORT DATA PELENGKAP SISWA

LE Data Pengguna
L] Data Referensi 5 B Import Data Pelengkap Siswa

+ Data Sekolah

Pih Fie Eelengkep Sawa ChooseFile  No file chosen
+ Data Guru
3 5
[ > DataSiewa S & Import Data Pelengkap Siswa

+ Data Kelas « v 4 DAPOSMA > data

4 Data Mata Pel s N

A ARG R Data yang diinput pada forn 79" o fo
> Data Pembelajaran Data dalam bentuk formula{ PR Gallery |
> Data Ekstra Kurikuler Woeskop 4 @ ’
X + Downloads »
5 Data Kelompok Mapel @ i
< Gabung Mapel -
File pame: | f_pelengkapsiswa_a7e11598-630d-4838-be68-78edf146{79%.dsx
» Data Mapping Rapor Save as type: Microsoft Excel Worksheet (*.xdsx)
+ Data Logo dan TTD \
~ Hide Folders @ Sove Concel
5 Data Tanggal Rapor |
+ Foto Siswa Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen -

Gambar 58: Langkah-langkah download format import pelengkap siswa

Setelah selesai mendownload, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi
seluruh datanya dengan benar.
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G Avtosave (@ off v (- [f [%~ = ipelengkapsiswa_a7e11598-630d-4838-be68-78ed{146fT0exsx + Saved to this PC P @ - a X

File ~Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help  Nitro Pro © Comments -
G4 v i Jr  AnakKandung v
o {f pelengkapsiswa_a7e11598-630d-4838-be68-78edf146f7%.xlsx B
A < o € G 5 [ i i x L a
1 FORMAT IMPORT PELENGKAP DATA SISWA , JENJANG SMA '

no NAMA SISWA KELAS  NISN ALAMAT SISWA STATUS DLM KELUARGA ANAK KE ASAL SEKOLAH DITERIMA DI KELAS PEKERIAAN AYAH PEKERIAAN 1BU

s
4] 1)anstole Hagart 143423544 |1 An, Paang terta, Kecamat ‘Anak Kandung X s Th Poiri
s 3852062025 |1 Saren, Dusun Saren Kauh Celurahan/Desa Budakeling, Kecamatan | Anak Kandung x edagang eci
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10 7|cokra Maulana X1_| 439626185 |_Dusun Anok Kandung 2 _|SMP NEGERI 5 AMLAPURA X Karyavan Swasta pedagang e
12 slchristye Ouan %1 [ owosasarse [i O Suragan Hecamal  Anak Kandung 1 |SMP NEGERI 2 AMLAPURA X [Wiraswasta Karyaviar EUMN
12 __s|cnoy Naisan x1_[ o0ms07394 [ oinss Pand sar Betand ‘Ansk Ksndung 3__|5MP NEGER 2 BEBANDEM x ons /ol ons ol
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14 1alDedi Saputnt X1 6108035333 |Linghungan Pubukit 2 Yocamatan ¥ara ‘Anak Kandung 7 [SMP MEGERI 2 AMLAPURA X oS Tl Folri. PN THI/Folr
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Gambar 59: Tampilan pengisian format import pelengkap siswa

Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses Upload Pelengkap siswa tersebut langkahnya :

v' Buka kembali halaman data siswa, klik tombol "Import Pelengkap Siswa”, sehingga
tampil halaman import pelengkap.

v" Pada Kolom Pilih File Pelengkap Siswa: silahkan klik "choose file", kemudian pilih File
Excel Pelengkap siswa yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Pelengkap Siswa, klik tombol "Import
Data Pelengkap Siswa", tunggu prosesnya hingga selesai.

efaper S M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QALY (gfy) Mminiswer
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koo 2);

Data Ekstra Kurikuler J Downloads  #

Data Kelompok Mapel 0 Music *

Gabung Mapel File name: f_pelengkapsiswa_a7e11598-630d-¢ ~ | All Files (*.*) - |

Data Mapping Rapor e Open Cancel |

Data Logo dan TTD =

Data Tanggal Rapor

Folo Siswa Aplikasi e-Rapor SMA | Ver: 1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 60: Langkah-langkah upload data pelengkap siswa

4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar)

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di e-Rapor,
baik untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul.
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Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan melalui

Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus data anggota

rombel (jika terjadi kesalahan penempatan siswa)

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas :

v" Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta anggotanya
untuk tahun ajaran tersebut.

v' Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta anggota
rombel yang diselenggarakan di sekolah.

v" Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya.

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu

"Data Kelas".

e-Rapor SMA I« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ]

Administrator
Admin

DATA KELAS

E Rreguler B pilihan Ekskul E Lainnya

D _ Nama Id Jenis Jml
Data Referensi No | Kurikulum Kelas Rombel Tingkat | Wali Kelas Siswa Cek Anggota
1 Kurikulum SMA X1 Reguler 10 Ni Wayan Ayu Miraliati 34 @ Anggota
Merdeka
2 Kurikulum SMA x10 Reguler 10 Ni Wayan Mika Ariadi 34 @ Anggota
Merdeka
+ Data Kelas 3 Kurikulum SMA X1 Reguler 10 Ni Nyoman Putri Widiastrini 32 @ Anggota
Merdeka
4 Kurikulum SMA Xz Reguler 10 Pande Wayan Meita 34 @® Anggota
Merdeka
5 Kurikulum SMA X3 Reguler 10 Ni Putu Delia Wulansari 34 | ® Anoaota |
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Gambar 61 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar)

untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol Anggota
yang terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel.

Data Anggota Rombel x

DATA KELAS

EIECICCTS ooy | exce | pat | prn svow 150w Ry

 Hapus Semus Anggota

Nombel | Tinghst | WaliKeles | Siews | ok Anggots Hapus
1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 x1
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 X1
3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 X1
5 1 GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANT| 0093851838 x1
6 1 GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 X1
7 1 GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 %1
8 1 KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 X1
9 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 X1
10 | KADEK YOGA SLLJANA 0099975716 X1
13 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 x1
14 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 x1
15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081658332 %1

Showing 1 to 15 of 34 entries 2 [ 3| Next

L2 ce. |

Gambar 62 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel)
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Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data yang
sudah pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak otomatis
terhapus.

Data Anggota Rombel X
oo | e | sovisor- RS

Mo | Nama Siswa NISN Rombel | Hapus

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 X1

2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 X1 A .

pakah Anda Yakin?

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 X1

4 | GEDE YOGI WISESA UTAMA 0098991072 X1 o @ @
5 | GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 X1 ’

[ | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 X1

7 1 GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 X1

B | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 x1

9 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 X1

10 | KADEK YOGA SUJANA 0099975716 X1 Menghapus Data!
13 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 X1 )

14 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 X1 @

15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081658332 X1
Showing 1 10 15 of 34 entries 2 I 3 ‘ o |

Gambar 63 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel

Untuk mengubah data wali kelas pada masing-masing kelas dapat dilakukan dengan cara
mengklik tombol “Edit Data Wali Kelas”, sehingga tampil halaman edit seperti gambar
berikut.

Selanjutnya, pilih nama wali kelas pada kolom wali kelas, jika ingin mengubah data wali
kelas untuk rombel tersebut. Setelah semua diisi, klik tombol "Simpan Perubahan” untuk
menyimpan data tersebut.
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[#™—lit Data Wali Kelas
= Profil -

EDIT DATA KELAS

£ Ambil Data Dapodik -

l_g Data Pengguna

No Kurikulum Nama Kelas Id Jenis Rombel Tingkat Wali Kelas Jml Siswa
Data Referensi ~

m 1 Kurikulum SMA Merdeka X1 Reguler 10 Ni Kadek Astri w‘name 3g
+ Data Sekolah J

2 Kurikulum SMA Merdeka X 10 Reguler 10 Ni Putu Rianti Dewi a9
+ Data Guru
> Do 3 Kurikulum SMA Merdeka X2 Reguler 10 sri Ayu Yullandari 39

[ + Data Kelas @ 4 Kurikulum SMA Merdeka X3 Reguler 10 | Kadek Suwiryanata 40

+ Data Mata Pelajaran

5 Kurikulum SMA Merdeka X4 Reguler 10 Ni Wayan Anindita Putri as
5 Data Pembelajaran
> Data Ekstra Kurikuler & | Kurlkulum SMA Mordaka e Reguler 1o Surya Adhytia Darma 38
+ Duiaieic Rl 30 Kurikulum SMA Merdeka X Reguler 12 1 Gusti Ayu Agung Tanya Sari Putri Tanaya 34
+ Gabung Mapel 31 Kurikulum SMA Merdeka X119 Reguler 12 37

Ni Komang Diah Eka Parwati
<+ Data Mapping Rapor

+ Data Logo dan TTD o
» Dute Taraonl i G srour oot
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Gambar 64 : Langkah-langkah mengubah data wali kelas

5. Mengelola Data Mata Pelajaran

Halaman data Mata Pelajaran menampilkan seluruh referensi Mata Pelajaran yang terdaftar di
e-Rapor.

Data Mata Pelajaran bersumber dari Dapodik dan tidak dapat dihapus walau sudah tidak
digunakan. Data Mata Pelajaran Otomatis Bertambah jika di Pembelajaran Dapodik Terdapat
Mata Pelajaran Baru. Untuk membuka halaman Data Mata Pelajaran, klik menu "Data
Referensi", kemudian klik submenu "Data Mata Pelajaran”.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap QY Administeator

— Admin

[ Data Referensi

DATA MATA PELAJARAN

(i e [ s en i

No | Nama Mata Pelajaran Nama Singkat

-+ Data Mata Pelajaran

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti PAIDBP
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDBP
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti PAKDBP
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti PABDBP
5 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti PAHDBP
6 Pendidikan Agama Konghuchu dan Budi Pekerti AGM_KH

Bondidilan Pancacila dan Kewaroanooaraan
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Gambar 65 : Tampilan halaman referensi data mata pelajaran

Untuk mengubah Nama Singkat masing-masing mata pelajaran dan menentukan apakah
mapel tersebut tampil atau tidak sebagai mapel transkrip nilai ijazah, klik tombol "Edit Mata
Pelajaran", kemudian pada jendela edit mata pelajaran lengkapi datanya :
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EDIT DATA MATA PELAJARAN

Nama Singkat Mapel Transkrip

PAIDEP

Berhasil

(4)

rrrrrr

=

Gambar 66 : Langkah-langkah mengubah nama ringkas mata pelajaran

v Pada kolom nama singkat isikan nama singkat masing-masing mapel (maksimal 20
karakter). Data ini akan digunakan sebagai Aeader nama mapel pada kolom leger maupun
penamaan mapel pada grafik.

v' Pada kolom mapel transkrip, tentukan apakah mapel tersebut masuk sebagai mata
pelajaran yang digunakan pada transkrip nilai ijazah atau tidak. Pilih "Ya” jika digunakan
dan pilih "Tidak” jika tidak digunakan.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

Jika sudah selesai mengedit nama singkat dan penentuan mapel Transkrip, klik "kembali"

untuk kembali ke halaman mata pelajaran.

Bila ingin menambahkan mata pelajaran lainnya untuk digunakan dalam pembelajaran secara

lokal, maka anda dapat menambahkannya dengan cara mengklik tombol "tambah mapel

lokal".

Selanjutnya pada jendela tambah mapel lokal, silahkan lengkapi datanya.

v' Pada kolom mata pelajaran referensi, silahkan pilih mata pelajaran yang akan ditambahkan
(referensi mata pelajaran diambil dari data referensi mapel Dapodik), silahkan pilih yang
paling sesuai.

v' Pada kolom nama mapel lokal, silahkan ketikkan nama mata pelajaran tersebut di lokal e-
Rapor.

v" Pada kolom nama ringkas, isikan nama singkat mapel tersebut maksimal 20 karakter.

v Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.
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[ Edit Mata Pelajaran ll + 0 ah Mata Pelajaran Lokal

Tambah Data Mata Pelajaran Lokal X

Usaha Layanan Wisata
Mata Pelajaran Referensi Usaha Layanan Wissta - s i —
Nama Mapel Lokal
i Usaha Layanan Wisata e) | Unit Kompetensi Tambahan 9) C
Nama Ringkas uw Unit Kompetensi Tambahan
Usaha Layanan Wisata
m o Usaha Pertanian Terpadu '“
Ushul Figih I
= - - = [ ]
\ &
__|
=
Berhasil

©)

Gambar 67 : Langkah-langkah menambah data mata pelajaran

6. Mengelola Data Pembelajaran

Halaman data Pembelajaran menampilkan seluruh Pembelajaran yang terdaftar di e-Rapor.
Data Pembelajaran bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui
Dapodik, namun disediakan pula opsi perbaikan di e-Rapor khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan Dapodik namun perlu
ditampilkan di Rapor.

Untuk membuka halaman Data Pembelajaran, klik menu “Data Referensi”, kemudian klik
submenu “Data Pembelajaran”.

Wi§ e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap @ e B
DATA PEMBELAJARAN
(oo [ ro | o sovis o
No | Nama Mata Pelajaran Tingkst | Kelas Gury Mapel Pembelajaran Induk [
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 10 X1 @ Mi Luh Sri Purnami Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
2 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 10 X1 Ni Luh Sri Purnami Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
3 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 10 X1 Made Mardiana Trisnawati  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti
4 Pendidikan Pancasila 10 X1 Ni Nyoman Ayu Masmini  Pendidikan Pancasila
5  Project Penguatan Profil Pelajar Pancasila 10 X1 i Gusti Ketut Sri Sundarl  Project Penguatan Profil Pelajar Pancasila
6  Bshasa Indonesia 10 X1 | Gede Mahadi Yuda Bahasa Indonesia
+ bau pembelzjaran () Priharte
7 Bahasa Inggris 10 X1 Ni Made Erni Mulyarti Bahasa Inggris
B Muatan Lokal Bahasa Daerah 0 x1 | Wayan Sutarjana Muatan Lokal Bahasa Daerah
9 Matematika (Umum) 10 X1 | Made Sena Pernata Matematika (Umum)
10 Biclogi 10 %1 | Gede Setiawan Biologi
Aplikasi e-Rapor SAAA | vori225] Dikrorat Swkolah Mr_-m!;-;an Atas | m‘r Py S r—— - -

Gambar 68 : Tampilan data pembelajaran

Bila ingin mengganti/mengubah guru yang mengajar pada mata pelajaran tertentu, maka
anda dapat melakukannya dengan mengklik tombol "Opsi” yang terdapat di sebelah kanan
pembelajaran tersebut, kemudian pilih “edit guru mengajar”.

Selanjutnya pada halaman edit data pembelajaran, pilih guru yang mengajar mata pelajaran
tersebut.
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el e-fapor SMA ™

B8 Dashboard
@ Profil

£ Ambil Data Dapodik

IB Data Pengguna

[ Data Referensi

+ Data Sekolah

Data Guru

Data Siswa

Data Kelas

Data Mata Pelajaran
l + Data Pembelajaran
Data Ekstra Kurikuler
Data Kelompok Mapel
Gabung Mapel
Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor

localhost:8239/data_pembelajaran

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

DATA PEMBELAJARAN
a

Edit Data Pembelajaran
I

Kelas / Rombel

Mata Pelajaran
1 Pendidikan|

Pekerti
il Nama Guru Mengajar

2 Pendidikan|
Pekerti

3 Pendidikan|

x1
Pendidikan Pancasila

(5)

Bagus Aji Imansyah

5 Bahasa Indonesia 10 X1 Ni Putu Eka Agustini
r ) |
&  Bahasa Inggris 10 X1 fis
7 Bahasa Bali 10 X1
8 Matematika (Umum 10 X1 i Urmum
¢ ) Berhasil fumum)
9 Biologi 10 X1 ‘
10 Kimia 10 X1 @
11 Geografi 10 X1 Sti Ayu Yuliandari Geagrafi
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ma Islam dan Budi

ima Hindu dan Budi

Ay

Administrator

Admin

+ Tambah Pembelajaran

Gambar 69 : Langkah-langkah mengubah data guru mengajar

Perubahan data guru mengajar di e-Rapor bersifat sementara dan akan dikembalikan ke
kondisi riil dapodik saat kembali melakukan proses ambil data dapodik.

Jika ada pembelajaran yang tidak diperlukan untuk ditampilkan di rapor, silakan klik tombol
“Opsi” kemudian pilih *“Hapus” yang terdapat di sebelah kanan pembelajaran tersebut.

@ [l eRaper SMA ™

=8 Dashboard

Profil
€ Ambil Data Dapodik

B} Data Pengguna

O Dpata Referensi

+ Data Sekolah

Data Guru
Data Siswa
Data Kelas
Data Mata Pelajaran

[ > Data Pembelajaran
Data Ekstra Kurikuler
Data Kelompok Mapel
Gabung Mapel
Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD

Data Tanggal Rapor

localhost:8239/data_pembelajaran#
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DATA PEMBELAJARAN

8 Bahasa Bali 10

5 Bahasa Indonesia 10

6 Bahasa Inggris 10
7 Bahasa Arab 10
16 Bimbingan dan Konseling/Konselor 10
(BP/BK)
10 Biologi 10
12 Geografi 10
17 Informatika 10
1 Kimia 10
9 Matematika (Umum) 10

Search:

Apakah Anda Yak

)
1

bembelajaran Induk

3ahasa Bali

. 3ahasa Indonesia
in?
-

ahasa Inggris

3ahasa Ingygris

X1

X1

X1

X1

X1

BP/BK)
Ni Wayat rénmdlla»l?ul _Biologi
Sri Ayu Y/
| Kadek I
Menghapus Data!

Ni Luh M}
Sari
N Kadek] (4)

‘ \)

3imbingan dan KS%geling/k
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Gambar 70 : Langkah-langkah menghapus data pembelajaran

aQy

) Administrator
\."/

Admin

+ Tambah Pembelajaran

opsi
@ opsi-(1)

@ Edit Guru Mengajar

@8 Opsi~
& Opsi~
@ Opsi~

@ Opsi~

& Opsi~

Untuk menambah data pembelajaran lokal klik tombol “"Tambah Pembelajaran”.
Pada tampilan tambah mapel, pilih Kelas, mata Pelajaran dan guru yang mengajar dan Induk
Pembelajaran. Klik “Simpan” untuk menyimpan Data.

s, cene g T
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DATA PEMBELAJARAN ambah Pemb

Tambah Data Pembelajaran A—

Kelas / Rombel X1

Mata Pelajaran 9) Usaha Layanan Wisata

Nama Guru Mengajar | PUTU AGUSTAWAN
Bahasa Inggris v /

Gambar 71 : Langkah-langkah menambah data pembelajaran

Berhasil

Induk Pembelajaran

Catatan :

v Kelas/Rombel : nama kelas yang ingin ditambahkan pembelajarannya

v' Mata Pelajaran : Nama mata pelajaran yang ingin ditambahkan, jika tidak tersedia klik
Tambah Mata Pelajaran Baru, Kemudian pada Pilih Mata Pelajaran Tambahan pilih salah
satu mata pelajaran yang tersedia.

v" Nama Guru Mengajar : Nama Guru yang mengajar mapel tersebut.

v Induk Pembelajaran : Pembelajaran Dapodik yang menjadi Induk dari pembelajaran
tersebut. (ini akan menjadi referensi acuan validasi mata pelajaran ketika nilainya akan
dikirim ke Dapodik)

Jika mata pelajaran tidak tersedia, silahkan pilih "Tambah Mata Pelajaran Baru”, kemudian

mata pelajaran Tambahan yang paling sesuai.

DATA PEMBELAJARAN

Tambah Data Pembelajaran / X
Kelas / Rombel o X1
Mata Pelajaran Tambah Mata Pelajaran Baru v
@) Berhasil
Pilih Mata Pelajaran Tambahan :
Seni Teater o o
< 8/
Nama Guru Mengajar 1 PUTU AGUSTAWAN eJ
Induk Pembelajaran Bahasa Inggris 0

Gambar 72 : Langkah-langkah menambah data pembelajaran dengan mapel baru

7. Mengelola Data Ekstrakurikuler

Halaman Data Ekstrakurikuler menampilkan seluruh data ekstrakurikuler yang terdaftar di e-
Rapor.
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Data Ekstrakurikuler bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data
Ekstrakurikuler dilakukan melalui Dapodik.

Untuk membuka halaman Data Ekstrakurikuler, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik
submenu "Data Ekstrakurikuler".

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap an -::I'r::‘"iﬂlﬁlw

[ pata Referensi
DATA EKSTRA KURIKULER

No | Nama Kelas Ekskul Jenis Ekskul Nama Ekskul

1 Atletik Olahraga/ Beladiri Atletik
2 Atletik Olahraga/ Beladiri Aletik
3 Basket Olahraga/ Beladiri Basket
+ Data Ekstra Kurikuler
4 Basket Olahraga/ Beladiri Basket
5  Bulutangkis Olahraga/ Beladiri Bulutangkis
6  Bulutangkis Olahraga/ Beladiri Bulutangkis
7 Catur Olahraga/ Beladiri Catur
8 Debat Bahasa Debat
9  Debat Bahasa Debat
10 Desain Grafis Komputer dan Teknologi Desain Grafis
11 Desain Grafis Komputer dan Teknologi Desain Grafis
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Gambar 73 : Tampilan halaman ekstrakurikuler

Jika data ekstakurikuler tidak tampil di e-Rapor, silahkan dicek isian data ekskul di Dapodik
yaitu pada menu "rombel ekskul "dan "menu sekolah" tab "ekstra kurikuler", pastikan
semua datanya sudah lengkap diisi pada kedua menu tersebut.

8. Mengelola Data Referensi Kelompok Mata Pelajaran

Kelompok Mata Pelajaran memuat tetang referensi nama kelompok mata pelajaran kurikulum.
Nama pada kelompok mapel ini digunakan untuk penamaan kelompok mata pelajaran yang
nantinya tampil pada rapor.

Untuk membuka halaman Data Kelompok Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi",
kemudian klik submenu "Data Kelompok Mapel”.
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Data Referensi

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Y, Administrator

—_— Admin

DATA KELOMPOK MAPEL RAPOR

Kelompok Nama Kelompok Status

Kelompok Umum Aktif
2 B Kelompok Pilihan Aktif
Kelompok A (Umum) @ Aktif
4 b Kelompok B (Umum) Aktif
Kelompok G (Peminatan) Aktif

6 F Kelompzk s . Aktif

Simpan Perubahan

Berhasil

Untuk mengubah nama kelompok mapel, silahkan langsung diubah pada kolom Nama
Kelompok dan pilih status menjadi Aktif (jika kelompok tersebut digunakan) atau Tidak Aktif
(jika kelompok tersebut tidak digunakan). Jangan lupa klik tombol "Simpan Perubahan”
untuk menyimpan data.

Catatan : nomor urut kelompok mapel tersebut berperan penting untuk menampilkan urutan
posisi kelompok mata pelajaran yang akan ditampilkan di halaman rapor. Artinya Nama
kelompok Mapel dengan nomor urut lebih kecil akan ditampilkan lebih di atas dibandingkan
dengan nama kelompok dengan nomor urut lebih besar.

9. Mengelola Data Mata Pelajaran Gabungan (IPA dan IPS)

Dalam Kurikulum Merdeka Kelas X, pengaturan pembelajaran di Dapodik khsusnya untuk IPA
dan IPS dpecah tersendiri mencadi Fisika, Kimia, Biologi, Ekonomi, Sosiologi, Geografi dan
Sejarah dengan guru mapel masing-masing. Namun sesuai struktur kurikulum kelas X SMA,
mapel tersebut seharusnya menjadi satu kesatuan yaitu IPA dan IPS. Agar tampilan nilai di
rapor dapat menjadi 1 kesatuan mapel maka diperlukan proses gabung mapel.

Dalam hal ini khusus untuk kelas X, mata pelajaran Fisika, Kimia dan Biologi digabungkan
menjadi Mata Pelajaran IImu Pengetahuan Alam (IPA); dan mata pelajaran Geografi, Ekonomi,
Sosiologi dan Sejarah digabungkan menjadi Mata pelajaran Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS).
Untuk keperluan tersebut anda dapat memanfaatkan fitur gabung mapel pada aplikasi e-Rapor
SMA.

Untuk membuka halaman Gabung Mapel, klik menu "Data Referensi", kemudian klik
submenu "Gabung Mapel".
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Administrator

W

—_ Admin

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

GABUNG MATA PELAJARAN

[& Ubah/Tambah Gabung Mapel

No | Tingkat | Mata Pelajaran Asal (Mapel yang digabungkan) Mata Pelajaran Gabung (Output mapel di rapor)

+ Gabung Mapel
1 10 Biclogi limu Pengetahuan Alam
2 10 Fisika llmu Pengetahuan Alam
3 10 Kimia limu Pengetahuan Alam
4 10 Geografi limu Pengetahuan Sosial
5 10 Sejarah llmu Pengetahuan Sosial
6 10 Sosiologi limu Pengetahuan Sosial

7 10 Ekonomi limu Pengetahuan Sosial

Showing 1ta 7 of 7 entries
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Gambar 75 : Tampilan halaman gabung mata pelajaran

Untuk menambah gabungan mapel klik tombol "Ubah/Tambah Gabung Mapel”, selanjutnya
lengkapi data yang dibutuhkan.

v
v

Pada kolom Tingkat Kelas : pilih tingkat berapa gabung mapel tersebut diberlakukan.
Pada kolom Mata Pelajaran Gabungan : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata
pelajaran akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di rapor. Misalnya Ilmu
Pengetahuan Alam atau IImu Pengetahuan Sosial.

Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru,
kemudian pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan
sebagai mapel gabungan.

Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silahkan chek/ist mata pelajaran-mata pelajaran yang
akan digabungkan untuk menjadi mata pelajaran gabungan tersebut. Misalnya untuk
mapel gabungan IPA, maka mapel yang dipilih adalah fisika, kimia, biologi. Sedangkan
untuk mapel gabungan IPS, maka yang dipilih adalah mapel Geografi, Sosiologi, Ekonomi
dan Sejarah.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.

- - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
#ez. o G O Versi 2025.1 | 22




e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 @y Administrator
Admin

[ Data Referensi Genap || Pilih Tingkat

Pilih Tingkat

GABUNG MATA PELAJARAN
2 Ubah/Tambah Gabung Mapel

= i
Tambah Gabungan Mata Pelajaran /
Tingkat Kelas. 10

T =
Pilih Mata Pelajaran Gabungan :

Pilih Mata Pelajaran Gabungan

(Tasplian Outwut Mapel & Ragor) Pilih Mata Pelajaran Gabungan : a
Miistane imu Pengetahuan Alam Usaha Layanan Wisata
> Gabung Mapel Mata Pelajaran Asal Teknologi Informasi dan Komunikasi
ung Mapel ata Pelajaran Asal
(Mapel yang digabungkan
pelyama e Seni Budaya I

limu Pengetahuan Alam u
I

Imu Pengetahuan Sosial

4 @

Tambah Mata Pelajaran Baru
“"pilih Mata Pelajaran bungnn:‘/ﬂ |
Tambah Mata Pelajaranyggru v

Pilih Mata Pelajaran Gabungan :

T

Bahasa Indonesia Tingkat Lanjut I

Bahasa Jerman

Berhasil
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Gambar 76 : Langkah-langkah menambah atau mengubah gabung mata pelajaran

Bahasa Korea l

I 52haso Mandarin

Jika ingin mengubah daftar mapel gabungan ini, silahkan lakukan cara yang sama seperti di
atas.

Catatan : Proses Gabung mapel ini wajib dilakukan sebelum guru mapel melakukan proses
input nilai.

10. Mengelola Mapping Mata Pelajaran dan Tampilan Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran
yang akan ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting
pada mapping rapor ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel Rapor, klik menu "Data Referensi", kemudian
klik submenu "Data Mapping Rapor".

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy

Administrator
Admin

a8

D Data Referensi
DATA MAPPING MAPEL RAPOR

Kurikulum Sekolah :

Kurikulum SMA Merdeka

Tingkat :

10

No Nama Mapel Nama Lokal Kelompok Rapor Opsi

U PO SR Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekert Kelompok Umum 1 W Hapus

2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen dan Budi Peke Kelompok Umum 1 @ Hapus

3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti

i Hapus
» Data Mapping Rapor Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pek Kelompok Umum 1

4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Buddha dan Budi Peke Kelompok Umum 1 W Hapus

5 Pendidiican/Agan a indu den|Euidi Rekert] Pendidikan Agama Hindu dan Budi Peker! Kelompok Umum 1 Tl Hapus

6  Pendidikan P la dan K
endicikan Fancasfla dan Kewarganegaraan Pendidikan Pancasila Kelompok Umum 2 i Hapus
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Gambar 77 : Tampilan halaman mapping mapel rapor

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
. o @ ' Versi 2025.1| 23




Mapping mapel rapor ini dilakukan per tingkat.

Untuk menambah dan mengubah mapping rapor, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan dirapor.

v Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel)

v Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di rapor.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.
klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

Kelompok Umum
Kurikulum SVA Merdeka Pilih Kelompok

Umum
vvvvvv =

Kelompok Pilihan
Kelompok A (Umum)
Kelompok B (Umum)
Kelompok C (Peminatan)
Kelompok F

Apakah Anda Yakin?

I@

Menghapus Data!

(4)

Berhasil

(6)

Gambar 78 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel rapor

11. Mengelola Data Gambar Logo, Tanda tangan dan Kop Sekolah

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat
dilengkapi dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan
melengkapi tanda tangan kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini. Untuk
membuka Logo dan TTD, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Logo
dan TTD".
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2] e-Rapor | Jenjang : SMA | 2025/2026 Ganijil [ —

[ Data Referensi

&5 Data Logo Sekolah, Pemda dan TTD Kepsek

DATA SEKOLAH LOGO PEMDA m TTD KS DAN STEMPEL SEKOLAH

SMAN 1 Rapor Baru

NPSN : 50102779

KS :I Nyoman Sumandra, M.Pd
NIP KS :198001162001121001

Ganti Logo: Ganti Logo: Ganti TTD KS:

Choose File No file chosen Choose File  No file chosen Choose File  No file chosen
Format File .jpg | jpeg | .png | maks Format File jpg | .jpeq | .png | maks Format File jpg | jpeg | .png | maks
size. 1 Mb size. 1 Mb size. 1 Mb
B simpan || @ Hapus B simpan || @ Hapus [ simpan || @ Hapus

+ Data Logo dan TTD

KOP SEKOLAH

Ganti Kop Sekolah

Choose File  Nofile chosen

| Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen
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Gambar 79 : Tampilan halaman ubah gambar logo dan tanda tangan

Untuk mengganti Logo sekolah, logo pemda, tanda tangan kepsek, kop sekolah dan tanda
tangan wali kelas, klik "choose file" dan pilih file gambar yang akan diupload, kemudian klik
tombol "Simpan" yang disediakan pada masing-masing kolom. Untuk menghapus datanya
dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".

» Logo pemda dan logo sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai
dengan logo yang diupload di menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default
yang diset oleh system.

Untuk mengubah logo pemda klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih
file logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Logo Pemda.

LOGO PEMDA LOGO PEMDA

New folder

BUKU PANDUAN
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o s 7 -
Ganti Logo: ¥ Ujcoba SMA /7 Ganti Logo:
qunupng [
Choose File Ng ch & Onedrvy A ‘ Choose File  No file chosen

File name: |logo Pemda,png Al Files () [
e)opw\ Cancel Format File .jpg | .jpeg | .png |
: maks size. 1 Mb

Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb
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Gambar 80 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo pemda

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
Catatan :
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Logo pemda harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x
lebar = 1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi.

Untuk mengubah logo sekolah klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih
file logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol " Simpan" pada kolom Logo Sekolah.

LOGO SEKOLAH LOGO SEKOLAH

> GantlLoge:

Ganti Logo:
gggggggggg |
Choose File N@C Logo Sekonpag s ' Choose File  No file chosen
LLLLLLL |
Format File .jpg | .jpeg | .png | Q) — Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb maks size. 1 Mb

QIJL[E) Simpan H Tar Hapus} ‘ [@ Simpan ‘ Tar HapusO)
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Gambar 81 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
Catatan :

Logo sekolah harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x
lebar = 1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi.

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun
wali kelas, maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka
halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak).

Untuk mengubah ttd kepsek dan stempel sekolah pemda klik "choose file" pada kolom
ganti ttd ks, kemudian pilih file ttd ks+stempel yang diinginkan, selanjutnya klik tombol
“Simpan” pada kolom ttd ks dan stempel sekolah.
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Gambar 82 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan dan stempel Kepala Sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat menyatu dengan stempel sekolah, dibuat dalam format
gambar png (latar transparan), dengan dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan
(misalnya panjang 325px, tinggi 175 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor
lebih presisi.

» Untuk mengubah ttd wali kelas, klik "choose file" pada kolom ganti tandatangan pada
masing-masing wali kelas, kemudian pilih file ttd wali yang diinginkan, selanjutnya klik
tombol "Simpan" pada kolom Ubah/Hapus TTD.

Data Wali Kelas Tanda Tangan Ubah / Hapus TTD

1 X1 oGanti Tanda Tangan:
Wali Kelas -
Ni Nyoman Kusuma Wati Choose File  No file u..d,aen

199008022023211016 Format File jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

% Simpan || fif Hapus

Data Wali Kelas Tanda Tang Ubah / Hapus TTD

! Lt 9) Ganti Tanda Tangan: Apakah Anda Yakin?
Wali Kelas : /
Ni Nyoman Kusuma Wati Z Choose File  No file chosen @
199008022023211016 e (.
Simpan || @ Ha o

Terupdate!

©)

Gambar 83 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan wali kelas

Catatan :

Tanda tangan wali kelas dibuat dalam format gambar png (latar transparan), dengan
dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya panjang 322px, tinggi 180 px)
maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih presisi
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» Kop sekolah digunakan saat cetak Transkrip Nilai Ijazah. Untuk mengubah Kop Sekolah,
klik "choose file" pada kolom ganti Ganti Kop Sekolah, kemudian pilih file kop sekolah
yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Kop Sekolah.
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)
gE=—
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Choose File M file chosen GJ

Format File jpg | jpeg | .png | maks size. 1 Mb —

wpan || @ Hapus ‘

. e} PEMERINTAH PROVINSI RAPOR

% W DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDARN DAN OLAHRAGA
| SEKOLAN CONTOH APLIKASI RRPOR ([ ]
7/ & Garedo Mariabn, Simpamg Emen. 10032, Tolp. (036323450

S Wit Mtpa: s sckolobropes sch id o ol kot rapes 4

Ganti Kop Sekolah
Choose File No file chosen
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Gambar 84 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus kop sekolah

Catatan :

Kop Sekolah dibuat dalam format gambar png, dengan dimensi panjang x lebar sesuai
ketentuan (misalnya panjang 981px, tinggi 262 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan
di rapor lebih presisi

12. Mengelola Data Tanggal Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempat dan tanggal cetak rapor yang
akan ditandatangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor
tersebut dibagikan ke siswa. Untuk membuka tanggal rapor, klik menu "Data Referensi",
kemudian klik submenu "Data Tanggal Rapor".

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap an :j:::‘is"alof

DATA TANGGAL RAPOR

+ Data Tanggal Rapor

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 85 : Tampilan halaman tanggal rapor

Untuk menambah data tanggal cetak rapor, klik "tambah tanggal”.
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e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap an Administrator

=¥ Admin

DATA TANGGAL RAPOR 1) 4 Tambah Tanggal
2
Tambah Data Tanggal Cetak Rapor %
Samanes 2024/2025 Genap
Semester Ke. 2
2 Data Tanggal Rapor Tompat Gorek Repor. Karangasem @
2 Tanggal Cetak Rapor 20250804

Setting Tampilan Cetak Rapor

Tulisan Kepala Sekolah ~
Kepala Sekolah %
b Berhasil

TTD Validasi Walas

Tanpa ttd Validasi

Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 86 : Langkah-langkah menambah tanggal rapor

Pada jendela tambah tanggal isikan :

v Semester : diisi default semester aktif

v Semester ke : pilih semester 1 atau 2. sesuai semester aktif.

v Tempat TTD : diisi dengan tempat tanda tangan rapor (umumnya diisi nama kabupaten
atau kecamatan).

v Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal berapa rapor akan dibagikan.

Untuk setting tampilan silahkan lengkapi :

v Tulisan Kepala Sekolah: diisi default Kepala Sekolah, jika misalnya KS adalah PIt., maka
bisa diisi PIt. Kepala Sekolah.

v Tampilan NIP/NIY KS dan Wali Kelas, defaultnya adalah NIP. Jika ingin mengganti dengan
tampilan NIY, silahkan diganti dengan yang sesuai.

v TTD Validasi : Pilih Isi TTD Validasi jika ingin pada setiap halaman ada ttd wali kelas
sebagai validasi (bila ruang cukup lebar) atau Tanpa TTD jika hanya ada ttd standar di
bagian akhir saja (bukan tiap halaman)

e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o

Administrator
Admin

DATA TANGGAL RAPOR
s
a No | Data Tanggal Rapor Contoh Tampilan TTD Wali Kelas Contoh Tampilan TTD Kepsek Opsi
= 1 Semester : 2024/2025 Genap Karangasem, 04 Agustus 2025 Mengetahui
O Data Referensi Tanggal Rapor : 2025-08-04 Wali Kelas Kepala Sekolah

Tempat : Karangasem
Semester Ke : 2

Isi TTD Wali Kelas Pd Tiap Halaman Kosong : Tidak Wali Kel;
NIP, X000 0000000 NIP. XXX0DC000O0000
Showing 11 1 of 1 entries n

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 87 : Tampilan hasil penambahan tanggal rapor

Catatan :
Input data tanggal adalah 1 data per semester, berlaku untuk semua file rapor yang dicetak.
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Jika ingin mengubah/menghapus data tanggal rapor, silahkan gunakan tombol Opsi kemudian
pilih Hapus tanggal untuk menghapus data atau edit tanggal untuk mengubah data tanggal.

13. Mengelola Foto Siswa

Halaman Foto siswa akan menampilkan data Nama siswa beserta Foto masing-masing siswa.
Jika menginginkan rapor diisi dengan foto siswa, maka foto tersebut dapat diupload di menu
ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak terisi foto siswa (foto siswa dapat
ditempel manual).

Untuk membuka halaman foto siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu
"Foto Siswa".

a
" Administrator
e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy Lo |
£ Data Foto Siswa
[E) Reset dan Upload Masal Fate Siswa
Data Referensi
1 ADE AGUS TRI MAHENDRA & Ganti Fato:
Usermame : 0074901549
“— Choose File Mo file chosen [ Upload
Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
& Hap
2 ALFAN AFANDI & Ganti Fato:
Username : 0072750124
“ Choase File  No file chosen m
Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
3 AYUGHIYA PRADNYANITRI Ganti Foto:
Username 0062891490
Choase File Mo file chosen B Upload
+ Foto Siswa i Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
4 BIMA PURWANDARU HAVIAR Ganti Foto:
Username 0074838217
Choase File Mo file chosen B Upload
Farmat File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
Aplikas! or 5 o h Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Ke: dasmen —

Gambar 88 : Tampilan halaman foto siswa

Daftar Siswa pada halaman ini akan tampil bila data pengguna siswa telah dibuat. Jika belum
tampil, silahkan buat data pengguna siswa terlebih dahulu melalui menu "Data Pengguna".

Untuk menambahkan foto siswa, klik "choose file" pada kolom ganti foto, kemudian pilih file
foto siswa yang sesuai, selanjutnya klik tombol "Ubah" pada kolom Ubah Foto.

No Nama Siswa Foto Stswa Ubah Foto
1 ADE AGUS TRI MAHENDRA q Ganti Fato: ‘
h Choose File Nn@)nsen .
“ Format File .jpg | .jpeg | maks size. 1 Mb S ® [ ] |
2 ALFAN AFANDI Ganti Fato: e ]
ChooseFile  Na file chosen @ —_—
Format File jpg | jpeg | maks size. 1Mb =
Mo Nama Siswa Foto Siswa Ubah Foto
1 ADE AGUS TRI MAHENDRA -~ Ganti Foto Apakah Anda Yakin?
Chntj:zﬁlz; C No file chosen | @
2 ALFAN AFANDI ~y Ganti Foto: \
l I ChooseFile  Nofie chasen
Format File jpg | .jpeg | maks size. 1 Mb Terupdate!
3 AYU GHIYA PRADNYANITRI Ganti Foto: 9)
Gambar 89 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus foto siswa
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Untuk menghapus Foto, klik tombol "Hapus" pada kolom foto siswa yang ingin dihapus.
Catatan :
Foto siswa dibuat dalam format gambar jpg atau jpeg maksimal ukuran 1 MB

Upload Foto Siswa secara masal.

Untuk memproses foto siswa secara masal dapat dilakukan dengan Langkah sebagai berikut :

a. Siapkan foto semua siswa dan berikan nama foto dengan username masing-masing siswa
(secara default adalah NISN siswa tersebut).

b. Upload dan letakkan seluruh foto siswa tersebut di folder photo yang terletak di
C:\appraporsmaref25\wwwroot\public\images\photo\

4 photo X = - = o |
1 \
& T C J > -+ images > photo Searchph  Q
@ New ~ N Sort ~ cee (1 Details

> assets [
bcfile ' | '

> excel b d d
file_panduan l 3

v images | 0062891490jpg  0072750124jpg  0074838217jpg  0074901549jpg
photo |
sekolah )

| sertifikat % = .
¥ l \ ‘ K B
pdf 0077930966jpg  0081531465jpg  0083136393jpg  0083569555.jpg
13 items =

Gambar 90 : Contoh tampilan folder photo siswa

Q)

Selanjutnya klik tombol "Reset dan Upload Masal Foto Siswa"

d. Selanjutnya pilih Jenis Ektensi Foto yang digunakan. Pastikan bahwa extensi yang dipilih
sama dengan extensi foto siswa yang diupload.

e. Klik tombol "Proses" untuk memproses foto siswa, tunggu hingga proses selesai.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

Gambar 91 : Langkah-langkah menambah foto siswa secara masal

Jika berhasil maka foto siswa akan ditampilkan dihalaman foto.
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e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap wly) Soministrator

& Data Foto Siswa

& Reset dan Upload Masal Foto Siswa
Data Referensi

Show 10 rows Search
1 ADE AGUS TRI MAHENDRA /‘w Ganti Foto:
Username : 0074901549
“‘ Choose File Mo file chosen R Upload
Farmat File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
2 ALFAN AFANDI -~ Ganti Foto:
Username : 0072750124 d
"‘ Choose File  Ma file chosen B Upload
Farmat File jog | jpeg | maks size. 1 Mb
3 AYUGHIYA PRADNYANITRI Ganti Foto:
Username : 0062891490
Choose File  a file chasen [ Upload
Foto Siswa i Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
4 BIMA PURWANDARU HAVIAR Ganti Foto:
Username : 0074838217
Choose File | Ma file chasen & Upload

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 92 : Tampilan hasil penambahan foto siswa

Catatan :
Foto siswa juga dapat diupload oleh masing-masing siswa melalui ubah foto profile.

G. Mengelola Data P5

Fitur ini digunakan untuk mengelola data rapor P5 sebelum tahun ajaran 2025/2026 dan
hanya aktif sebelum tahun ajaran 2025/2026.

1. Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila.

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir
fase yang bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022.

Untuk mengelola target capaian ini, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Target
Capaian Profil". Kemudian pilih dimensi dan Fase, sehingga tampil seperti gambar contoh
di bawah.

Klik "hapus" untuk menghapus data capaian akhir fase jika terjadi kesalahan.

Klik "edit" untuk memperbaiki data target capaian yang telah diinputkan.

Jika target capaian belum diinputkan, klik "tambah" untuk menambah data target capaian
akhir fase pada sub elemen tersebut.
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Wi} e-Rapor SMA I+ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

DIMENSI ELEMEN, SUB ELEMEN DAN TARGET CAPAIAN P5

Pl Dimensi Profill Pelajar Pancasila  geri o bertaioa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

(2)

Pilih Fase E

Data Elemen, Sub Elemen dan Target Capaian Dimensi Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

B Referensi p5

Lo e 7 i o]
+ Target Capaian Profil @
No | Elemen Sub Elemen Gapaian Akhir Fase E
1 Akhlak Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang + Menerapkan pemahamannya tentang kualitas atau sifat-sifat Tuhan dalam ritual ibadahnya baik ibadzh yang
beragama Maha Esa bersifat personal maupun sosial.| & || & ‘

2 Akhlak Pemahaman Agama/ Kepercaysan
beragama Ko

agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia, memaham

duia. & [@ |

3 Akhlak Pelaksanaan Ritual Ibadah
beragama

4 Akhlak Integritas + Mer erupakan aturan yang baik dan menjadi bagian dari diri sehingga bisa

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi s | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemend|

Gambar 93 : Tampilan halaman target capaian profil pelajar pancasila

Untuk memperbaiki data target capaian, klik "edit" pada target capaian sub elemen yang
ingin diperbaiki/ditambah. kemudian pada Capaian, isikan deskripsi target capaian sub
elemen tersebut, sebagaimana tertuang dalam SK BSAKP No. 009/H/KR/2022.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data.

Tambah/Edit Data Capaian Sub Elemen Pemahaman Agama/ Kepercayaan
Pada Akhir Fase E

Capalan
Akhir Fase

struktur org % utama agama /kepercayaan dalam konteks
agama/kep: e)n terhadap dunia

Berhasil

(4)

Gambar 94 : Langkah-langkah mengubah target capaian sub elemen profil pelajar pancasila

2. Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila.

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih

dahulu pada referensi data projek berikut.

Untuk mengelola Data Projek, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Data Projek".

Pada halaman data projek, pilih tema projek dan Fase, sehingga tampil daftar projek tema

tersebetu seperti gambar contoh di samping.

Untuk menambahkan data projek sesuai tema dan fase tersebut, klik tombol "Tambah

projek”.

kemudian pada halaman data projek lengkapi datanya :

v Pada Nomor projek, isi nomor urut projek

v Pada Nama Projek : isi dengan nhama Projek yang dibuat

v Pada Deskripsi Projek : isi dengan deskripsi lengkap projek tersebut (akan tampil di
halaman depan rapor).
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»»»»»» s G TV Versi 2025.1| ©3




v Klik "Simpan" untuk menyimpan data

W e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Geg & ’A::““:vms!r-ﬂm
Tambah/Edit Data Projek untuk tema Gaya Hidup Berkelanjutan, Fase E

DATA PROJEK SEKOLAH

Nomor 1

Projek
y: Nama Pemanfaatan Limbah Organik dan Anorganik
Projek
:"“‘:’" Melalui Projek Pemanfaatan Limbah Organik dan Anorganik. peserta didik akan
rojel

melatih dan mengembangkan dua dimensi Profil Pelajar Pancasila, yaitu: Bergotong
Royong dan Kreatif. Projek ini menggunakan tujuh langkah dengan alur MER DEK.A
Data Projok untuk Dimensi Gaya Hidup Berkelanjutan yaitu Mulai dari diri, Eksplorasi konsep, Ruang kolaborasi, Demostrasi kontekstual,
Elaborasi pemahaman, Koneksi antar materi, dan Aksi Nyata. Melalui kegiatan projek
i, diharapkan murid memiliki akhlak terhadap alam, menghasilkan karya dan
tindakan yang ofisinal, kemampuan memahami segala sesuatu yang terjadi pada
alam, membangun kesadaran untuk bersikap dan berperilaku ramah lingkungan serta
dapat memberikan solusi untuk menjawab permasalahan terkait penanganan sampah

» Data Projek @ m di lingkungan SMA Negeri 2 Amlapura
Data Kosong

B Referensi Ps

e

=

Berhasil

— _ O
Gambar 95 : Langkah-langkah menambah data prOJek proﬁl peIaJar pancasila (P5)

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan
penilaian terhadap proses pengerjaan projek.

ﬂ e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

DATA PROJEK SEKOLAH
Pilih Tema Projek Gaya Hidup Berkelanjutan

Pilih Fase E

B Referansi Ps . Data Projek untuk Dimensi Gaya Hidup Berkelanjutan

No | NamaProjek | Deskripsi Projek Capaian Profil

1 Pemanfaatan Melal
Limbah Organik  Pelaja
dan Anorganik  dari dir, £

nfaatan Limbah Organik dik akan melatih de

opsi
n S slai & Edit
yaitu: Bergotong Royang dan Kreatif. Projek ini menggunakan tujuh la gkhd ngan alur W.E.R.D.E K.A yaitu Mulai —
rasi konsep. Ruang kolaborasi, Demostras| kantekstual, s\m.ae\ pemahaman, Koneks! antar materi, dan Aksi Nyata. M Hapus
dakan yang orisinal,

inhsD rilaku ramah
ngan SMA Negeri 2

dua dimensi Profil

Showing 1te 1 of 1 entries

Gambar 96 : Tampilan hasil penambahan P5

Untuk menambah data Dimensi, Elemen dan Sub elemen yang dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol "Cek Capaian Profil" pada daftar projek yang telah dibuat.
Kemudian klik tambah capaian, selanjutnya pilih Dimensi, elemen dan sub elemen yang
akan dikembangkan pada projek dengan mengklik tombol tambahkan.

Jika sudah selesai menambahkan, Klik "kembali" untuk melihat daftar target capaian yang
telah ditambahkan.
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Mama Projek | Deskripsi Projek Capaian Profil

1 Pemanfaatan Melalui Projek Pemanfaatan Limbah Organik dan Anorganik, peserta didik akan melatih dan mengembangkan dua dimensi Profil & ek Capaian Profil B Edit

Limbah Organik  Pelajar Pancasila, yaitu: Bergotong Royong dan Kreatif. Projek ini menggunakan tujuh langkah dengan alur M.E.R.D.E.K.A yaitu Mulg
dan Anorganik  dari diri, Eksplorasi konsep, Ruang kolaborasi, D i kontekstual, Elaborasi pemahamen, Koneksi antar materi, dan Aleffata.

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Pemanfaatan Limbah Organik dan Anorganik

Capaian Akhir Fase

Mo Dimensi Eleman ‘Sub Elemen opal

Pelaksanaan Ritual Ibadah +

2 14 vt Tuban Yang Maha Esa e
3 Beiman Bertakwa Kepada Tuhan  Akhiak beragama Pamahaman Agama/ Kepercayasn S ot
Vang Maha Esa, dan Berakhlok Mulia
4 Beriman, Bertaiows Kepoda Tuhan  Akhiak pribadi Merawst Dielsecars Fiaik, Wents, dan Spiritual .
Yang Maha Esa. dan Berakhlak Mulia
5 Beima odaTuhan  Abhiak pribadt Integritas T o

B
‘Yang Maha Esa, dan Berakhiak Mulia

Tuhan Akhlak kepada manusis
hisk Mulia

n dengan orang lsin dan + Tambahiar

7 Tuhan  Akhlak kepada +
Hiak Mulia
[ s Kepada Tuhan  Akhlsk kepada Menjaga Lingkungan Alam Sekitar + Tambahkar
erakblok Mulia
9 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan  Akhlak kepada alam Memahami Keterhubungan Ekosistem Bumi T Tambahias
Yang Maha Esa. dan Berakhlsk Mulia
10 Beriman, Beriakwa Kepada Tuhan  Akhlak bemegara Melaksanakan Hak dan Kewajiban sebagal Warga & Tambahk
Yang Maha Esa, dan Berakhiak Mulia Negara Indonesia
11 Berkebinekasn global Mengenal dan pengetahuan 4 Tambahkar
budaya, kepercayaan
12_Berkebinekasn globsl Mengensl dan menghargsi budsya Mendslami budays dsn identitss budays & Tambahiar

Gambar 97 : Langkah-langkah menambah target capaian profil pelajar pancasila pada P5

Jika terdapat kesalahan pemilihan sub elemen, silahkan klik "hapus" untuk menghapus sub
elemen pada projek tersebut.

r

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Pemanfaatan Limbah Organik dan Anorganik X

Apakah Anda Yakin
menghapus Data Sub Elemen
) dan Capain Projek ini?

No Dimensi Elemen Sub Elemen Capaian Akhir Fase E fij Hapus Semua

Beriman, Bertakwa Akhlak beragama Pelaksanaan Ritual  Melaksanakan ibadah secara rutin dan mandiri serta menyadari

Kepada Tuhan Yang Ibadah arti penting Ibadah tersebut dan berpartisipasi aktif pada |
Maha Esa, dan keglatan keagamaan atau kepercayaan e
Berakhlak Mulia \.)
r =
2 royong Sosial dan menjaga tindakan dirl dan anggota @ Hepus L

kelompok agar sesuai antara satu dengan lainnya serta 4

menerima konsekuensi tindakannya dalam rangka mencapai

tujuan bersama

ol |

3 Kreatif kerya karya dan pikiran dan/atau @ Hapus

dantindakanyang  dantindakanyang  perasaannya dalam bentuk karya dan/atau tindakan, serta

orisinal orisinal dan memp dampak dan
risikonya bagi diri dan lingkungannya dengan menggunakan

berbagai perspektif Menghapus Data!

©
@

Gambar 98 : Langkah-langkah menghapus target capaian profil pelajar pancasila pada P5

3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Projek dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan kesamaan
projek yang diambil. Setiap kelompok projek dikoordinir oleh seorang koordinator/pendamping
projek yang bertugas untuk memberikan nilai pada projek di kelompok tersebut.

Untuk mengelola Data Kelompok Projek, klik menu " Referensi P5", pilih submenu
"Kelompok Projek".
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W] e-Rapor SMA 1€  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy Aominisaer
DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5
@ Tambah Kelompok
P et | i or 9o @ -
No | Nama Kelompok Tingkat | Fass | Koordinator Projek Data Projek Anggota opsi
1 ProjekX1 10 £ Mi Gusti Ketut Sri Sundarl @ Data Projek & Anggots @ e |[ @ Hapus |
2 Projekx10 10 € EvaFnayani @ Dota Proiek 2 Anggo @ con |[ @ Hopus |
3 Projekx 11 10 E | Wayan Sutarjans © Data Projek —— @ £ |[ @ rope
+ Kelompok Projek @

4 Projek X2 10 E i Nyeman Ayu Masmini © Datar % Anggo & B Hapus
5 Projekx3 0 3 1 Gede Mahadi Yuda Friharta © Data Projek & Anggota @ Edit || @ Hapus
6 Projek X4 10 3 Wi Nyoman Widari © Data Projek 8 jota &« @ Hepus
7 ProjekXs 10 £ | PUTU AGUSTAWAN © Data Projek B @ can|[@ rer
8 ProjekX6 10 £ | Komang Sudana © Data Frol 2. Anggot @ § Hapus |
9 Projekx7 10 E MiKadek Ayu Frieda Yunita o) Gata ik & i @ et |[@ Hapus
10 Projek X B 0 E 1 Gede Setiawan @ @ F @ Hes

Gambar 99 : Tampilan halaman daftar kelompok P5

Menambah dan mengubah data kelompok projek.
Untuk menambahkan data Kelompok Projek, klik tombol "Tambah Kelompok”,
kemudian lengkapi data yang diminta.

1.

2.
3.
4

Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok projek tersebut.

Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
Pada Kolom Koordinator Projek : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di
kelompok tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk
menginput nilai capaian dimensi elemen dan subelemen profil pelajar pancasila projek
untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS

Tambah/Edit Data Kelompok o
) Tambah Kelompok

Nama Kelompok

Lo | oo ' [

Tingkat Pendidikan : 10 @
I .. T e | |
1 Projek X 1 B Angalf

Koordinator Projek
Projek X 1

Elvi Pemmielita

Berhasil

m o

3 ProjekX1

Gambar 100 : Langkah-langkah menambah data kelompok P5

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.
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DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5

@ Tambah Kelompok
Search:
Copy | Excel mm Show 10 rows ~

No | Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Projek Data Projek Anggota Opsi

1 KLPXPJRI 10 E Elvi Pemmielita . © Data Projek ‘ { 8- Anggota | B Edi
2 Projek X1 10 E Ni Gusti Ketut Sri Sundari & Data Projek ‘g, A,,,J,J},,?| B Edit
3 ProjekX 10 10 E Eva Fitriyani [ @ Data Proje ‘ ‘ 8- Anggota | @ Edit
4 Projek X 11 10 E | Wayan Sutarjana [@ oata Projex | ‘ 2 Anggota | @ Edit
5 ProjekX2 10 E Ni Nyoman Ayu Masmini © Data Projek | [ A Anggota | @ edi
6  Projek X3 10 E | Gede Mahadi Yuda Priharta © Data Projek | [g, Anggota | @ Edi [@

7 Projek X 4 10 E Ni Nyoman Widari & Data pmjck‘ ['9‘_, A"gg"’ml B Edit
Gambar 101 : tampilan hasil penambahan data kelompok P5

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5
r

Tambah/Edit Data Kelompok ; l
|
Hama Kalompek : KLP X PUR1
EEmEE - = o~
Fase -

1 KLPX PRI Aﬂqgn[p:‘ 2 0) i Hapus

2 Projek X 1 m A\rmn[;‘ @ Edit || i Hapus
| !
3 Projek X 10 0 E Eva rur.-‘-—‘_‘r_@ﬁ;pm,ﬂ o Anqqn(aJ @ Edit || @ Hapus |

4 ProjekX 1 10 E 1 Waya © Data Projek o /‘.mqn(s‘ @ Edit || @ Hapus

) ) Berhasil
5 Projek X2 10 3 NINVG‘ © Data Projek | 8 Ar\qgmaJ @ Fdin | @ Hapus |
6 ProjekX3 10 E 1 Gede|| @ © Data Projek 8- Anggota ‘ @ Edit || @ Hapus

7 ProjekX 4 10 E Ni Nyoman Widari © Data pmmw 2 ngmﬂ @ rdit [ @ Hapus |

Gambar 102 : Langkah-langkah mengubah data kelompok P5
Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

= =

oo [ | v 7 sov 0o

No | Nama Kelompok Tingkat Fase | Koordinato| hota Opsi

1 KLPXPJRI 10 E Elvi Pemmi APakah Anda Yakin Anagota |
menghapus kelompok ini ?

r “|bsti ke ghap P

=

rilriyar

yan Sul Anggota & Edit Hi
Menghapus Data! [:
8 P %omen @ Anggota & Edit

= - - =
9 % T —TE o] (@
J roman Widari [@ Data Projek ‘ | 8- Anggota | [ Edit

Gambar 103 : Langkah-langkah menghapus data kelompok P5

b. Menambah data anggota kelompok projek.
Untuk menambah anggota kelompok projek, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,
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Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan" untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok projek
tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS

Data Anggats Kelompak KLP X PJR1

L)

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

Gambar 104 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok P5

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada
siswa yang ingin dikeluarkan.

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

+ Tambah Anggota

1 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 KLP X PUR1 Apakah Anda Yakin?
paka naa Yakin:s
2 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 KLP X PURY
3 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 KLP X PUR1 EJ
4 1 GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 KLP X PJR1 @
il 1 GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 KLP X PJR1
[ | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 KLP X PJR1 -
7 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 KLP X PUR1
8 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 KLF X PJR1
1
9 | KADEK AGUS KARUNIA on9s9szat KLP X PORT Menghapus Data!
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 KLP X PJR1

G)

Gambar 105 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok P5

c. Menambah data projek yang diambil per kelompok.
Untuk menambah Data Projek yang diambil oleh kelompok tersebut, klik tombol "Data
Projek" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data projek klik tombol "Tambah
Projek", maka akan ditampilkan daftar kegiatan projek yang telah dibuat.
Pilih nama projek yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P

Data Projek Kelompok KLP X PURT

on=

Data Prajek Kelompok KLP X PJR1 \

Gambar 106 : Langkah-langkah menambah data projek yang diambil tiap kelompok P5
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catatan :
Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 projek jika kelompok tersebut memilih kegiatan
projek yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan projek yang sudah ditambahkan, klik tombol "Hapus"
pada nama projek yang ingin dihapus.

Data Projek Kelompok KLP X PJR1

T Hapus Semua Projek
T et Pemanfasn M Apakah Anda Yakin
Serkelenian b Bugelfan engehenen o0 (1) Menghapus Data Projek ini?
©)

Menghapus Data!

perbadaan

©)

Gambar 107 : Langkah-langkah menghapus daftar projek P5 yang diambil pada tiap kelompok

H. Mengelola Data Kokurikuler

1. Mengelola Tema Kokurikuler

Tema Kokurikuler berfungsi mengaitkan kegiatan kokurikuler sesuai dengan konteks sosial
budaya dan karakteristik murid. Dalam merancang kegiatan kokurikuler, satuan pendidikan
diharapkan dapat menyusun tema tema sesuai dengan kebutuhan sekolah.

Dalam e-Rapor, tema — tema kegiatan kokurikuler yang dikembangkan di sekolah dikelola
melalui menu ini.

Untuk membuka halaman Tema Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler"”, kemudian klik
submenu "Daftar Tema".

e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap am Administrator

— Admin

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

[# Tambah/Edit Tema

Tema Kegiatan Kokurikuler Status

E Data Kokurikuler

+ Daftar Tema

Aplikasi e-Rapor SMA | versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 108 : Tampilan halaman daftar tema kokurikuler
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Untuk menambahkan dan atau mengubah daftar tema kokurikuler,klik tombol "Tambah/Edit
Tema". Selanjutnya lengkapi data yang diminta.

Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama -nama tema kegiatan kokurikuler yang
diselenggarakan, Jika sudah diisi, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan data tema
tersebut.

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

[#} Tambah/Edit Tema

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

No Tema Kegiatan Kokurikuler Status

Generasi sehat dan bugar Aktif
Peduli dan berbagi Aktif
Aku cinta Indonesia Aktif

Hidup hemat dan produktif Aktif

Berkarya untuk sesama dan bangsa Aktif

e Simpan Data

Gambar 109 : Langkah-langkah menambah daftar tema kokurikuler

Catatan : Untuk sekali proses entri, penambahan maksimal adalah 5 data. Jika ingin
menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit Tema") untuk
mengedit sekaligus menambahkah maksimal 5 data tema yang baru.

Selanjutnya, Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama - nama tema kegiatan
kokurikuler yang diselenggarakan pada kolom tambahan yang telah disediakan.

Bila ingin mengedit data sebelumnya, silahkan lakukan perubahan langsung pada nama tema
kokurikuler, pada kolom status pilih aktif jika tema tersebut masih aktif digunakan atau pilih
tidak aktif jika tema tersebut sudah tidak digunakan.
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TEMA KEGIATAN KOKURIKULER o
[# Tar bah/Edit Tema

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

Tema Kegiatan Kokurikuler

Generasi sehat dan bugar Aktif
? Peduli dan berbagi Aktif
2 Aku cinta Indonesia Q) Aktif @
4 Hidup hemat dan produktif . Aktif
E Berkarya untuk sesama dan bangsa Aktif
o Geya hidup berkelanjutan Aktif
7 Aktif

4)

8 Aktif
2 Aktif
o Aktif

Administrator
Admin

W e-Rapor SMA e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

[# Tambah/Edit Tema

Tem: an Kokurikuler Status

1 Generasi sehat dan bugar Aktif
2 Peduli dan berbagi Aktif
- 3 Aku cinta Indonesia Aktif
B Dpata Kokurikuler 4 Hidup hemat dan produktif Aktif
s Daftar Tema 5 Berkarya untuk sesama dan bangsa Aktif
& Gaya hidup berkelanjutan

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 111 : Tampilan hasil penambahan tema kokurikuler

Catatan : Sebagai Referensi yang sangat mendasar, Daftar tema yang telah diinput tidak dapat
dihapus, namun jika tidak dipakai dapat dinonaktifkan dengan memilih status tidak aktif.

2. Menyusun Daftar Kegiatan Kokurikuler

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Kegiatan Kokurikuler yang ditetapkan di sekolah harus diinput
terlebih dahulu pada Daftar Kegiatan Kokurikuler.

Untuk mengelola Data Kegiatan Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler", pilih submenu
"Kegiatan Kokurikuler".
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Administrator
Admin

oy

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Generasi sehat dan bugar 9

@ Data Kokurikuler v Pilih Fase F
> Daftar Tema

+ Kegiatan Kokurikuler @

> Kelompok Kokurikuler Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Generasi sehat dan bugar

o

Status Penilaian

Judul Kegiatan Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Profil Lulusan

Perkembangan Nilai
Data Kosong

Transkrip ljazak

Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 112 : Tampilan halaman data kegiatan kokurikuler

Pada halaman data Kegiatan Kokurikuler, pilih tema kokurikuler dan Fase, sehingga tampil
daftar kegiatan kokurikuler pada teema tersebut.
a. Menambahkan dan mengedit nama dan tujuan kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan data kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase yyang dipilih, klik
tombol "tambah kegiatan”.
kemudian pada halaman data kegiatan lengkapi datanya :
v Pada Nomor urut, isi nomor urut kegiatan.
v Pada Nama Kegiatan Kokurikuler : isi dengan nama kegiatan kokurikuler yang dibuat.
v Pada Tujuan Akhir Kegiatan: isi dengan deskripsi tujuan akhir kegiatan kokurikuler
tersebut.
Pengisian data tujuan akhir, hanya memuat kompetensi dan konten kegiatan yang
menjadi target akhir kokurikuler tersebut.
Pengetikan tujuan akhir diawali dengan huruf kecil.
Data tujuan akhir ini digunakan sebagai dasar penyusunan deskripsi capaian profil
lulusan.
Klik "Simpan" untuk menyimpan data

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler

Hidup hemat dan produktif e

Pilih Fase E
Data Keaiatan Kokurikuler untuk Tema Hidup hemat dan produktif e
: : 5 % . + Tambah Kegiatan
Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Hidup hen.at dan produktif, Fase
- el Co
Nomor Urut :

©

membuat produk kreatif dar barang bekas dan menyusun rencana anggaran
sederhana sebagai bukti praktik hidup hemat dan produktif

Nama Kegiatan  :

EcoSmart Living
Kokurikuler

Tujuan Akhir
Kegiatan

Berhasil
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DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Hidup hemat dan produktif

Pilih Fase £

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Hidup hemat dan produktif
_ Tambah Kegiatan
Copy | Excel m Show 10 rows = Search;

Judul Kegiatan

Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler

1 EcoSmart Living membuat produk kreatif dari barang bekas dan menyusun rencana anggaran sederhana sebagai bukti praktik hidup hemat - @ Opsi
dan produktif

Showing 110 1 of 1 entries ‘ II

Gambar 113 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler

Jika ingin mengedit data kokurikuler tersebut, klik tombol "Opsi" kemudian pilih "edit".
Lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik tombol "Simpan" untuk menyimpan

data.

Dats Kegiatan Kakurikuler untuk Tema Hidup hemat dan produkaif
Excel | Pdf m Show 10 rows - Search

= bage bk pakk e

uat produk kreatif dari ¥
dan produktif o
Shawing 1 to 1 of 1 entries + Ubah Profil Lubssair” J

Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Hidup hen.at dan pmdukitr}'i/
E

Nomor Urut 3 1

Mama Keglatan :  cooco oo JE

Kokurikuler

Tluan Akt membuat produk kreatif dari barang bekas dan menyusun rencans anagaran
o sederhana sebagai bukti praklik hidup hemal dan produktif

4 Berhasil

Gambar 114 : Langkah-langkah mengubah data kegiatan kokurikuler

b. Menambahkan dimensi dan subdimensi profil lulusan yang dikembangkan pada

kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan daftar dimensi dan subdimensi profil lulusan yang ingin dikuatkan

pada kegiatan kokurikuler, langkahnya :
Buka kembali daftar kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase.

Selanjutnya pada kolom opsi, klik "opsi" dan pilih "profil lulusan”.
Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Hidup hemat dan produktif

Judul Kegiatan

Profil
Lulusan

No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler

1 EcoSmart Living membuat produk kreatif dari barang bekas dan menyusun rencana anggaran sederhana sebagai bukti praktik hidup hemat -
dan produktif

@ Edit Kegiatan

Showing 1 to 1 of 1 entries C-:] + Ubah Profil Lulusaw

@ Hapus Kegiatan

Gambar 115 : Tombol untuk menambah profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
z o @ T Versi 2025.1| 73




Pada Data Profil Lulusan, klik tombol tambah capaian untuk menambahkan target capaian
profil lulusan.

Selanjutnya untuk setiap Profil lulusan yang ingin dikembangkan pada kokurikuler tersebut,
Klik tombol "tambahkan" (pada kolom Opsi).

Tambahkan hanya pada profil lulusan yang dipilih saja.

Jika sudah selesai, klik tombol "kembali" untuk melihat daftar profil lulusan yang ingin
dikembangkan.

Jika ingin membatalkan/menghapus Daftar profil yang ingin dikembangkan, klik tombol
"Hapus".

Data Profil Lulusan pada Kegiatan EcoSmart Living X W Data Profil Lulusan pada Keglatan EcoSmart Living

(1)

® “ambah Capaian

Data Profil Lulusan pada Kegiatan EcoSmart Living

t Tembens Apakah Anda Yakin
menghapus Data Profil
Lulusan Kokurikuler ini?

Q/
= =9 |

Kesehatan Lingkungan 4+ Tambanka

Menghapus Data!

Gambar 116 : Langkah-langkah menambah daftar profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Jika sudah selesai, klik tombol "Close".
Jika sukses menambahkan Daftar Profil Lulusan, maka pada kegiatan kokurikuler akan
tampil nama nama Profil Lulusan yang dipilih pada kolom Profil lulusan.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Hidup hemat dan produkif

Pilih Fase £

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Hidup hemat dan produktif

+ Tambah Kegiatan
o0py | Erou | [ pum | show 10rows-~ |
Judul Kegiatan
No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Profil Lulusan Opsi
1 EcoSmart Living menabung secara rutin dalam celengan sederhana untuk membel| barang yang bermanfaat * kewargaan
sesuai kebutuhan K Loka n Nasional
Showing 110 1 of 1 entries ]

Gambar 117 : Tampilan hasil penambahan data profil lulusan pada kegiatan kokurikuler

Lakukan cara yang sama untuk menambahkan kegiatan kokurikuler dan profil lulusan untuk
masing-masing tema dan Fase yang dilaksanakan di sekolah.
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Kokurikuler dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan
kesamaan kegiatan kokurikuler yang diambil. Setiap kelompok kokurikuler dikoordinir oleh
seorang koordinator yang bertugas untuk menginput nilai kokurikuler di kelompok tersebut.
Untuk mengelola Data Kelompok Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler", pilih submenu
"Kelompok Kokurikuler".

g Administrator

— Admin

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

® Tambah Kelompok

Kegiatan Kokurikuler

Kelompok Kokurikuler
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Gambar 118 : Tampilan halaman kelompok kokurikuler

d. Menambah dan mengubah data kelompok kokurikuler.
Untuk menambahkan data Kelompok Kokurikuler, klik tombol "Tambah Kelompok",
kemudian lengkapi data yang diminta.
v' Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok kokurikuler tersebut.
Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
Pada Kolom Koordinator : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di kelompok
tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk menginput
nilai capaian kokurikuler untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.
Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

ASRNIN
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Administrator
Admin

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap i/

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

B Dpata Kokurikuler
@ Tambah Kelompok

I
‘ Tambah/Edit Data Kelompok Kokurikuler

+ Kelompok Kokurikuler@ Nama Kelompok © o
|

Tingkat Pendidikan : 10 e)

Fase

Berhasil

Koordinator
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Gambar 119 : Langkah-langkah menambah data kelompok kokurikuler

Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

Lo | e pu i o 0o

Koordinator Data Kokurikuler

1 X KO1 10 E Ni Wayan Ayu Miraliati [ & Data Kokurikuler ] 2+ Anggota ] ‘ [ Edit H W Hapus l
2 X KO2 10 E Pande Wayan Meita [ &> Data Kokurikuler ] 2+ Anggota ] ‘ [& Edit H W Hapus l
3 X KO3 10 E Ni Putu Delia Wulansari [ &> Data Kokurikuler ] 2+ Anggota ] ‘ [ Edit H 1 Hapus l
4 X Ko4 10 E Ni Putu Eka Aprilyani [ & Data Kokurikuler ] R+ Anggota ] ‘ [ Edit H i Hapus l

Showing 1 to 4 of 4 entries CE

Gambar 120 : Tampilan hasil penambahan data kelompok kokurikuler
Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silahkan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER Tombah/Edit Data Kelompok Kokurikuler

Searc Foae t
Pdf | Print | Show 10 rows =

No | Noma Kelompok | Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler

1 xkel 10 E NiWaysn Ayu Mirsliati @ Dt Kokurikule PYpr— 2 Lo

2 xkoz 10 3 Fanda Wayan Meita & o = & v

3 xko3 10 E Ni Putu Delia Wulansari [y pyy 2 & Hapus

4 XKkod 10 3 Ni Putu Eka Aprilyani @ Data Kakurikule 8 Anggota |3 | @ Hapus Berhasil

Showing 110 4 of 4 antres - | \4 )

Gambar 121 : Langkah-langkah mengubah data kelompok kokurikuler
Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

. - Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
e, canon G €T Versi 20251 7°




DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok
Apakah Anda Yakin

con et e Lo oo S
No | Nama Kelompok | Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota

1 | xkol 10 E Ni Wayan Ayu Miraliati | &y pata Kokurikuler | | 8¢ Anggota @
2 | Xk02 o £ Pande Wayan Meta & Data Kokurikuler 2 Anggola

3 XKo3 10 E Ni Putu Delia Wulansari ‘ & Data Kakurikuler | | 8- Anggota

4 XKo4 0 E Ni Putu Eka Aprilyani © Data Kokurikuler 2 Anggel

Menghapus Data!

Showing 1 to 4 of 4 entries

©
Gambar 122 : Langkah-langkah menghapus data kelompok kokurikuler

e. Menambah data anggota kelompok kokurikuler.

Untuk menambah anggota kelompok kokurikuler, klik tombol anggota untuk tiap
kelompok, kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah
anggota"”,

Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan" untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok
kokurikuler tersebut.

jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".

No | Nema Kelompok | Tingkst | Fase

Data Anggota Kelompok X K02
1 xko1 10 B NiWoyanAruMimlist | G puta Kokurikule

2 xko2 10 E Panda Wayan Meita @ Data Kokurikule
3 xKo3 10 E Ni Puty Della Wulansari [ o,
4 xkos 10 E Hi Puty Eka Aprilyani @ Data Kokurikules
Showing 1104 of 4 entries -

Data Anggota Kelompok X KO2

L + Tambahkan
:
——

Gambar 123 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok kokurikuler

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada
siswa yang ingin dikeluarkan.
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Data Anggota Kelompok X KO2
+ Tambah Anggota

No Nama Siswa NISN Rombel @ Hapus Semua Anggota Apakah Anda Yakin?
1 1GUSTIAGUNG VASANTA PRABHANJANA 0099288191 X KO2
2 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 X K02 @
3 1GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA 0093500267 X Kozo & Hapus ‘
4 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 0093171163 X KO2 ;
5 | KADEK GANDHI SAHARENDRA 0098967114 X KO2
6  1GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 X KO2

Menghapus Data!
7 1 GEDE DIVA DWIJAYANA 0097783220 X KO2

Gambar 124 : Langkah-langkah menghapus data anggota kelompok kokurikuler

f. Menambah data kegiatan kokurikuler yang diambil per kelompok.
Untuk menambah Data Kegiatan Kokurikuler yang diambil oleh kelompok tersebut, klik
tombol "Data Kokurikuler" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data
kokurikuler klik tombol "Tambah Kokurikuler", maka akan ditampilkan daftar kegiatan
kokurikuler yang telah dibuat.
Pilih nama kegiatan yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol

"Tambahkan"
@ Tambah Kelompok Data Kokurikuler Kelompok X K02
=

Mo | Nama Kelompok | Tingkat | Fase | Koordinator Data Kakurikuler

1 xko1 10 E Ni Wayan Ayu Miraliati © Data Kokurikule

2 xkoz 0 3 Pande

3 XKO3 0.

Data Kokurikuler Kelompok X KO2
4 xKo4 1

Showing 1 1o 4 of & entries

Gambar 125 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler pada setiap kelompok

catatan :

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 kegiatan jika kelompok tersebut memilih
kegiatan kokurikuler yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan kokurikuler yang sudah ditambahkan, klik tombol
"Hapus" pada nama kegiatan yang ingin dihapus.
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Data Kokurikuler Kelompok X KO2

+ Tambah Kokurikuler

Nama
Kegiatan
No Tema Kokurikuler  Tujuan Akhir Kokurikuler T Hapus Semua Kokurikuler

1 Pedulidan  Solidaritas menyelenggarakan aksi sosial nyata 9
Muda \2)}

berbagi yang menunjukkan kepedulian terhadap

Apakah Anda Yakin?

sesama dan menyusun dokumentasi
kegiatan serta refleksi pribadi tentang
pentingnya berbagi

2 Hidup hemat EcoSmart membuat produk kreatif dari barang o
dan Living bekas dan menyusun rencana anggaran
produktif sederhana sebagai bukti praktik hidup

hemat dan produktif

3 Berkarya Projek Aksi menghasilkan karya orisinal sebagai Menghapus Data!
untuk Muda solusi atau bentuk kontribusi terhadap
sesamadan Berkarya permasalahan sosial di lingkungan
bangsa sekitar

©)
o

Gambar 126 : Langkah-langkah menghapus daftar kegiatan kokurikuler dari kelompok tertentu

I. Cek Status Penilaian

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan

fitur cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Status

Penilaian".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.
W e-Rapor SMA ¢  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap y,) Administrator

= Admin

STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL

Pilih Kelas : 2 Q)

Nilai Rapor Deskripsi

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti X2
S Status Penilaian 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti X2
* Status Penilaian 3 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X2
4 Pendidikan Pancasila 9) X2
5 Bahasa Indonesia X2
6 Matematika X2
7 Bahasa Inggris X2
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X2
9 Informatika X2
10 Seni Tari X2
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Gambar 127 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput
pada kelas tersebut untuk setiap aspek.
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu
Statistik Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu
"Statistik Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik
penilaian kelas tersebut.

Wi e-Rapor SMA < e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o

STATISTIK NILAI RAPOR SISWA

Pilin Kelas : < g)
Statistik Nilai Mata Pelajaran
eoada=
kK & s s & FA ies
 Exce | pat | it | shom 15 e |
Bunntilli- l'hpc'

m dan Budi Pekerti | Gede Indra Pratama 86.00

i Pekert Kadek Eny 92 o2 92.00

X7 Kadek Eny Sugihartini 32 9% 87 90.50
X7 NiPutulindah Jayanti Sari 34 93 8 90.76

X7 |Made Subandi 3 % 88 9071

X7 Niken Prabandari 34 94 86 89.26
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Gambar 128 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu Statistik Nilai P3.

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu
"Statistik Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik
capaian P3 kelas tersebut.
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Wi e-Rapor SMA ¥  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy Administrator

L Admin

STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pilin Kelas : X1 e’

Statistik Capaian Profil Statistik Capaian Profil
Pelajar pancasila Pelajar pancasila
Statistik Capaian Profil Pelajar ila, Kela Dimensi P3 =

& Statws Penilaian

. ’
r
i
. . 3 .
3 o
s
=+ Statistik Nilai P3 E ool — — - - — e’
@ & & & & &
o & Qt-f & W & L
® Perkembangan Nila & & & & \
“3 %“

Lo Sedang bang W e g Sesuai Harapan
W san g 3t Berkemban g

Lo o e | oo

sun:ukﬁn-ln PS
Jml Mulai Jml Sedang Jmi Berkembang | Jml Sangat
Berkembang | Berkembang | SesuaiHarapan | Berkembang

2 Mandiri ® N% 63 %
3 B lar kriti 66 0% 3% 7% 59 %
4 Kreatif 33 0% 6% 24% 69 %
5 Bergotong royong 66 0% 1% 18% 80%
&  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlzk Mulia 33 0% 0% 0% 100%
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Gambar 129 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

J. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk
tiap mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu
Cek Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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Wi e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap &) Administrator

B¥  Admin

PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas :

XI12 g)

No Nama Siswa NIS  Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0074989093 9480 Xl 2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
2 | GEDE AGUS DHARMA PUTRA 0066374244 9555  XIl2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
3 | GEDE ANGGA BINTANG PERMANA 0073857194 9520, gmll 2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
& Perkembangan Nilai + e

4 |GEDE ANGGA GRAHA WICAKSANA 0078275644 9704 Xl 2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
5 Perkembangan Nilai @

5 | GEDE PASEK GALANG SURYADINATA 0069224612 9671 Xl 2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
6 1 GEDE RYAN ARI FEBRIO 0074805380 9672 Xl 2 © Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
7 1GUSTI AYU AGUNG AGUSTIANINGSIH 0069864146 9411 Xl 2 @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
8 1 GUSTIAYU MADE DWI INDAH ANGGITA 0067776142 9562 Xl 2 @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
9 1GUSTI BAGUS AGUNG MANDA UTAMA 0064838052 9563 Xl 2 @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
10 1 GUSTI LANANG AGUNG BAYU SUTA 0061288015 0486  XII 2 @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
11 1 KETUT ADI WIARTHA 0067326374 9509 Xl 2 @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
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Gambar 130 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada
kolom Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut
mulai dari semester 1 sampai semester 6.

No Nama Siswa NIS  Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0074989093 9480 XN 2 © CekC-, _ian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa / X

No  Nama Mapel Smt1 Smt2 Sm3 Smt4 Smt5 Smt6 Rata-Raa
Kelompok Umum *

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 85 87 %0 93 93 95 91
2 Pendidikan Pancasila 83 50 - - - - 87
3 Pendidikan Pancasila - - 93 96 98 £ 9
4 Bzhasa Indonesia 82 86 87 89 95 95 89
5 Matematika 78 81 80 a2 - - 83
6  Matematika (Umum) - - - - 92 93 o3
7 limu Pengetahuan Alam : Fisika, Kimia, Biologi 76 81 - - - - 79
8 limu Pengetahuan Sosial : Sosiclogi, Ekonomi, Sejarah, Geografi 7 84 - - - - 82
9 BahasaIngaris 79 84 86 88 90 91 86
10 Sejarzh - - 88 30 98 99 o4
11 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 76 85 £ 93 B £ 50
12 Informatika 78 84 - - - - 81
13 Seni Tari 81 83 88 89 93 % 83
14 Bahasa Bali 74 80 82 89 94 97 86

Kelompok Pilihan

15  Bahasa Inggris Tingkat Lanjut - - 81 88 30 94 88
16 Ekonomi - - 29 a2 95 % 93
17 Matematika Tingkat Lanjut - - 80 91 95 95 0
18 Sosiologi - - 84 89 93 o5 50

Gambar 131 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi
nilai" pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi
capaian kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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NIS Rombel Ketuntasan Rapor

© © Deskripsi Nilai

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0074989093 9480 Xu2 © Cek Capaian Nilai

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa X
No Nama Mapel Smt 1 Smt 2 Sm3 Sm4 Sm 5 Sm 6
Kelompok Umum
1 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Agama yang baik dalam hal penguasaan yang penguasaan penguasaan yang penguasaan yang penguasaan yang
Hindu dan menganalisis catur warna baik dalam hal yang baik dalam  baik dalam hal sangat baik dalam  sangat baik dalam hal
Budi Pekerti  dalam hal M nilsi-  hal menj; Yoga Cara, serta sangat
masyarakat Perlu penguatan  Peninggalan Hakikat Keluarga  nilai yadnya dalam  dan baik dalam hal Moksa
dalam hal mengaplikasikan Sejarah Hindu di Sukinah kitab Mahabharata  mengidentifikasi Tri
Dharmasastra sebagai Asia Guna, serta sangat
sumber hukum Hindu, baik dalam hal
memahami ajaran memahami dan
punarbhawa sebagai menganalisis isi
wahana memperbaiki Weda
kualitas diri
2 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan
Pancasila yang sangat baik dalam hal  penguasaan yang
membandingkan rumusan sangat baik dalam
dan isi Pancasila Perlu hal Mengidentifikasi
penguatan dalam hal kehidupan bersama
mengkaji norma dan aturan  dalam SARA
sebagai warga negara berdasarkan
Pancasila
3 Pendidikan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Pancasila penguasaan PENQUAsaan yang  Penguasaanyang  penguasaan yang
yang baik dalam  baik dalam hal sangat baik dalam  sangat baik dalam hal
hal r i hal kan peran
perundang - ancaman terhadap  peluang dan lembaga-lembaga
undangan negara dalam tantangan negara dalam bidang
menurut UUD berbingkai penerapan nilai- politik, ekonomi, sosial,
Negara Rl tahun  bhinneka tunggal  nilai Pancasila budaya, pertahanan dan
1945 Ika dalam kehidupan  keamanan, serta sangat
global, serta sangat  baik dalam hal
baik dalam hal menganalisis bentuk
menganalisis negara, bentuk
kesadaran WN pemerintahan, sistem
menghadapi kasus  pemerintahan Indonesia
pelanggaran hak
dan pengingkaran
kewajiban WN
4 Bahasa Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Indonesia yang baik dalam hal penguasaan yang penguasaan penguasaan yang penguasaan yang penguasaan yang
mengidentifikasi dan baik dalam hal yang baik dalam  baik dalam hal baik dalam hal sangat baik dalam hal
menjelaskan teks laporan mengidentifikasi, hal is dan gi ikasi
hasil observasi Perlu dan informasi dalam fakta,fiksi,opini,asumsi,
penguatan dalam hal menulis teks naratif, teks karya tulis iimish  bacaan dengan serta sangat baik dalam
X : membaca cepat hal menyampaikan
menilai dan mengolah, dan serta baik dalam informasi secara runut
mengidentifikasi teks menyajikan hal menganalisis  dan runtut

Gambar 132 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat
nilai rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik
Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilin Kelas : Y2

©

Pilin Siswa

SEMUA SISWA

Riwayat Nilai Rapor Kelas XI 2

® Perkembangan Nilai o

Capaian Nilai

> Grafik Nilai Rapor @

ParDER e El El mLsD vu s £ K c s
@51 @Smi2 @Smt @cmis OSms @Sms @RasRaz

1 Pendicikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 8392 s049 9219 95.86 9061
2 Pendidikan Pancasila 8478 89.43 9224 9295 89.85
3 Bahasa Indonesia 8262 o092 92.41 9341 89.84
4 Bahasalnggris 8246 8897 90.32 9130 88.26
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 8092 88,05 90.14 9254 8791
[ Matematika (Umum) 7916 9081 9203 93.32 88.83
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Gambar 133 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai
rapor tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1
hingga semester akhir

Xnz2

Pilin Siswa | GEDE ANGGA BINTANG PERMANA

Riwayat Nilai Rapor | GEDE ANGGA BINTANG PERMANA

eoas A=
w0
o
20
. - - - - B - .
avee P PR Bl s sm ms  w w8 . P - s s e Fiook stomows

®smt1 @5mt2 @Smt3 @Smts $Smt5 @Smts @Rata-Rats

e e T e e e

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 81.00 86.00 89.00 92.00 92.00 94.00 89.00
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 83.00 87.00 85.00
3 Pendidikan Pancasila 87.00 85.00 92.00 92.00 89.75
4 Bahasa Indonesia 80.00 83.00 86.00 89.00 95.00 98.00 88.50
5 Bahasa Inggris 83.00 87.00 91.00 96.00 98.00 99.00 9233
[ Bahasa Ingaris Tinckat Laniut §5.00 90,00 92,00 96,00 9075

Gambar 134 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : Xi2

Pilih Siswa SEMUA SISWA -

Riwayat Nilai Rapor Kelas XII 2
@oama=

Gapaian Nilal

[l - - .
FAHDEF  FPKN ol B Bl BTL  MLED mu ML E F K 3 s s 3 PJODK s IFA RS
@s5mi1 @Smi2 @Smi3 @Smt4 ©Smis @Smes @Rata-Rata

Search

‘ Excel | Pdf | Print ‘ Show 15 rows ~ ‘

Statistik Nilai Rapor
v I oo o Y O O

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 85.18 87.68 90.16 93.95 94.45 96.34 91.29

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 8379 88.18 85.99

Pendidikan Pancasila 90.50 93.50 96.53 96.53 94.26

W e -

Bahasa Indonesia 81.95 8471 86.89 92.26 97.18 97.87 9014

Gambar 135 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

K. Mengelola Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Fitur buku induk dan transkrip nilai rapor ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam
mengelola dan mencetak rekaman seluruh nilai rapor siswa yang dituangkan dalam bentuk
buku induk dan transkrip nilai rapor.

Sebelum proses cetak buku induk maupun transkrip nilai rapor, admin diharuskan untuk
melakukan setting terhadap group mapel dan mapping mapel.

1. Update Group Mapel

Ada kalanya mata pelajaran yang digunakan pada pembelajaran memiliki kode yang berdeda
pada semester tertentu namun mapel tersebut sebenarnya memiliki nama yang sama.
Keadaan ini menyebabkan mapel-mapel tersebut seluruhnya akan ditampilkan pada transkrip
rapor maupun buku induk, namun nilainya kosong pada semester tertentu.

Sebagai contoh, pada saat siswa semester 1 dan 2 menggunakan mapel Pendidikan Pancasila
dan Kewarganegaraan, sementara semester 3 dan seterusnya menggunakan mapel
Pendidikan Pancasila. Jika mapel tersebut ingin dijadikan 1 dan nilainya terdistribusi dari
semester 1 sampai akhir maka kedua mapel tersebut harus di grouping melalui menu ini.
Untuk mengelola grouping mapel, klik menu "Buku Induk & TNR"” dan pilih submenu
"Group Mapel”.
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@ e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap
B Referensi P5

Status Penilaian < GROUPING MATA PELAJARAN

[ Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR

<+ Group Mapel @
2 Mapping Mapel
3 Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapor
. Transkrip ljazah
(3 Cetak Nilai <

Kirim Nilai Ke Dapodik

(Ll
& Backup & Restore
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Gambar 136 : Tampilan halaman group mapel

Untuk menambah mapel group klik tombol “"Ubah/Tambah Group Mapel”, selanjutnya lengkapi

data yang dibutuhkan.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Akhir : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata
pelajaran akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di daftar mapel. Misalnya
Pendidikan Pancasila.

Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru,
kemudian pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan
sebagai mapel group.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silahkan chek/ist mata pelajaran-mata pelajaran yang
akan digabungkan untuk menjadi mata pelajaran akhir tersebut. Misalnya untuk group
mapel Pendidikan Pancasila, maka mapel yang dipilih adalah Pendidikan Pancasila,
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.
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Administrator
@ e-Rapor SMA e-Rapor | Je Tambah Group Mata Pelajaran

Mata Pelajaran Akhir e
(Tampilan Output Mapel di Buku Induk) Pilih Mats Pelajaran Gabungan

Admin

@ Referensi P5

jaran Asal

Mata Pelajara
Status Penilaian < GROUPING | (Msselyans dgsbunshan)
€% Ubah/Tambah Group Mapel

(1)

[ Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR

- Group Mapel

2 Mapping Mapel

2 Cetak Buku Induk

> Cetak Transkrip Rapor
Berhasil
. Transkrip ljazah

@ Cetak Nilai : s / (5)]

Kirim Nilai Ke Dapodik

(]
€ Backup & Restore
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GROUPING MATA PELAJARAN

[@ Ubah/Tambah Group Mapel

No | Mata Pelajaran Asal (Mapel yang digabungkan) Mata Pelajaran Akhir (Output mapel di buku induk)
1 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan @ Pendidikan Pancasila
2 Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila

Showing 1 to 2 of 2 entries -

Gambar 137 : Langkah-langkah menambah atau mengubah group mata pelajaran

Jika ingin mengubah daftar group mapel ini, silahkan lakukan cara yang sama seperti di atas.
Catatan : Proses group mapel ini wajib dilakukan sebelum proses mapping mapel dan cetak
buku induk.

2. Mapping Mapel Transkrip Nilai Rapor dan Buku Induk

Mapping mapel transkrip nilai rapor dan buku induk bertujuan untuk mengelompokkan dan
mengatur nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di cetak buku induk maupun cetak
transkrip nilai rapor setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting pada
mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Buku Induk & TNR", kemudian
klik submenu "Mapping Mapel”.
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<@ e-Rapor SMA I« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap
O pata Referensi
& Referensi ps ¢ MAPPING MATA PELAJARAN BUKU INDUK DAN TRANSKRIP NILAI RAPOR 9)

Status Penilaian Ne  Nama Mapel Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Rapor Kelompok No Urut Opsi

[ Perkembangan Nilai 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti  pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 i Hapus

Bb Buku Induk & TNR . 2 :::"2"‘5" Agama Kristen dan Budi Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 & Hapus I
@ e 3 Pendidikan Agama Kathalik dan Budi Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 1 Hapus

Pekerti

+ Mapping Mapel @
4  Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti

Kelompok Umum 1 W Hapus
> Cetak Buku Induk Pekerti

B Transkrip ljazah 6  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Kelompok Umum 2 & Hapus
@ Cetak Nilai Q 7 Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia Kelompok Umum 3 & Hapus

4 Cetak Transkrip Rapor 5  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti  pandidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 @ Hepus

Kirim Nilai Ke Dapodik B Matematika (Umum) Matematika Kelompok Umum 4 @ Hapus I

(]
s
=

= T F—— pr—r— :
10 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan Kelompok Umum 6 @ Haepus
Kesehatan
4 Keluar
11 Seni Tari Seni Tari Kelompok Umum 7 W Hapus
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Gambar 138 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai rapor dan buku induk

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas daftar mapel yang digunakan dalam

pembelajaran.

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan lengkapi :

v Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di daftar mapel
transkrip.

v Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok
dipilih umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

@ e-Rapor SMA ¥  e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o) Aci sty

L¥/  Admin

>

[ opata Referensi

B Referensi P5 ’ MAPPING MATA PELAJARAN BUKU INDUK DAN TRANSKRIP NILAI RAPOR
Status Penilaian < No MNama Mapel Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Rapor Kelompok No Urut Opsi
[ Perkembangan Nilsi < 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti  pondidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1
BEb Buku induk& TNR - 2 ::‘:::‘ﬂl'kﬂ" Agama Kristen dan Budi Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekert @ Kelompok Umum @ 1 \o) & Hapus
* Group Mapel & ol T e Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekert Kelompok Umum 1
Pekerti
> Mapping Mapel @
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 i Hapus I
+ Cetak Buku Induk Pekerti
+ Cetak Transkrip Rapor 5  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti  pengigikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1
B Transkrip ljazah ¢ 6  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Kelompok Umum 2
@ Cetak Nilai ’ 7 Bahasa Indanesia Bahasa Indonesia Kelompok Umum 3 @ Hapus
Yy Kirim Nilai Ke Dapodik 8  Matematika (Umum) Matematika Kelompok Umum 4 W Hapus
& Backup & Restore 35 Bimbingan dan Konseling/Konselor Bimbingan dan Konseling/Konselor (8 ompok
(BP/BK)

Berhasil e Simpan Perubahan

Q)
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Gambar 139 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada buku induk
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3. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat
seluruh data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir,
perkembangan nilai ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.
Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

<@ e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

B2 Dashboard

@ Profil CETAK BUKU INDUK SISWA

L3 web Service Dapodik Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan {mm) Q‘ Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
£ Ambil Data Dapodik
Ad 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
B pata Pengguna
& wh Pilih Kelas
O pata Referensi ¢ 1110

B referensi ps

Status Penilaian

Generate Buku Induk Siswa Kelas ini [} (& Cetsk Langsung Buku Induk Siswa
[ Perkembangan Nilai @

Eb Buku Induk & TNR

Cetak
No  Nama Siswa NISN NS Rombel File Buku Induk Siswa Ulang Pdf Abesi
+ Group Mapel
o pr- 1 Anak Agung Gede Oka Suryawan 0075131847 9455 X110
+ Cetak Buku Induk @ 2 Desak Putu Restika Ayuni 0074017652 9729 X110 m
+ Cetak Transkrip Rapor 3 | Gede Agus Saputra 0073243846 9717 X110 -

B Trenskrip fjazah p 4 | Gusti Ayu Sintya Dewi 0067096445 9657 X110 -

| Kadek Adit Agus Pratama 0062231745 X110

@ Cetak Nilai
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Gambar 140 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung
file buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

= BUKU INDUK XII0.pdf

BUKU INDUK SISWA
SEKOLAH MENENGAH ATAS
(5ma )

;;;;

Gambar 141 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa
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Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku
induk per siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf buku induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

¥ e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap i) :::i“i""""” “
53 Dashboard
@ Profil Generate Buku Ind 'k Siswa Kelas ini Iil Cetak Langsung Buku Induk Siswa
€3 Web Service Dapodik
€ Ambil Data Dapodik File Buku Induk Siswa
B Data Pengguna 1 Anak Agung Gede Oka Suryawan 0075131847 9455 XN 10 m
1 Data Referansl 2 Desak Putu Restika Ayuni 0074017652 9729 XII 10 m
[ Retereasips 3 | Gede Agus Saputra 0073243846 9717 XN 10 m
- 4 1 Gusti Ayu Sintya Dewi 0067096445 9657 X1l 10 m
[ T —— 5 IKadek Adit Agus Pratama 0062231745 9521 XI10  Bukunduk | Kadek Adit Agus Pratama m
o eem— 6 | KADEK AGUS ADHI KUSUMA 3070164772 9642 XN10  Buku Induk | KADEK AGUS ADHI KUSUMA m
+ 7 I Kadek Aris Suwisjaya 0071890969 9767 Xl 10 Buku Induk | Kadek Aris Suwisjaya m
5 Mapping Mapel & | KADEK DARMAYOGA 0077908407 9681 XN10  Buku Induk | KADEK DARMAYOGA m
+ Cetak Buku induk 9 IKadek Dina Juliadi 0055055645 9526 XI10  Bukuinduk | Kadek Dina Juliadi m
2 10 I Kadek Gde Abincka 0061390522 9615 X10  Buku Induk | Kadok Gde Abineka x
B Tronskrip ljazah ¢ 11 IKadek Parna Anands Wiweka 0062186369 94B8 XN10  Buku Induk | Kadek Parna Ananda Wiweka m T e
@ Cetak Nilai L __ X R — —
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolsh Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen -

Gambar 142 : Tampilan generate buku induk setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.

= Bl _Desak Putu Restika Ayunipdf

BUKU INDUK SISWA SMA NEGERI 2 CONTOH RAPOR HASIL BELAJAR SISWA
Nomor Induk : 9729 WISH : 0074017632  Thn Masuk : 01 Jull 2022 2432 13023 [ 2023 /2604 [ 1mas. 1003 |

(Geneg| Gani

A, KETERANGAN SISWA
N . o [ Wi

T i vl i

© SMP NEGER) 2 BERANDEM Amiapura, 05 Mei 335
Kepala Sekeian

BETTE

Auelapura, 05 Mei 2025 | Myaman Ysasiana, H.0d
Kepas Sebclah b

Lbtysman Yudastans, M.Pd
WP

Gambar 143 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal
hingga akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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O Data Referensi

@ Referensi P5 CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA e

Status Penilaian Pengaturan Hasil Cetak

: Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
[ Perkembangan Nilai <
a4 20 20 20 0 Tanpa Tanda Tangan
BEb Buku induk & TNR
Pilih Kelas :
5 Group Mapel XI5

5 Mapping Mapel

=+ Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapor @ @

B Transkrip ljazah

[ Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini | & Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor

k
© Cetak Nilai No  Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Transkrip Nilai Rapor c.\lh:o Pdf T
1t Kirim Nilai Ke Dapodik 1 ABIER RAHMATIKA APRILYA 0074281474 9770 XNS m
€ Backup & Restore 2 Anak Agung Yudha Permana 0062377587 9450 XIS m
3 DESAK NYOMAN JELITA PUTRI 0076871726 9638 XIS m
4 GUSTIPUTU KIRANI 0088374346 9469 XIS m
5  |Gede Rama Wijana Pulra 0064003406 9595 XIS | B buat |
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Gambar 144 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.
Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor", jika ingin mencetak/download
langsung file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

=  TRANSKRIP XII5.pdf

Gambar 145 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol " Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
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akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat" pada kolom cetak ulang Pdf.

a
o . Administrator
@ e-Rapor SMA ¢ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o)
O oata Referensi
Generate Transkrip lilai Rapor Kelas ini ] (4, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor
B Referensi ps
Status Penilaian Cetak =
NISN NIS  Rombel File Transkrip Nilsi Rapor Ulang Pdf  Aksi~
[@ perkembangan nilai < 1 ABIER RAHMATIKA APRILYA 0074281474 9770 XI5 Transkrip Nilai ABIER RAHMATKA APRILYA v Tampilkan pada Siswa
Bb Bukulnduk&TNR 2 Anak Agung Yudha Permana 0062377587 9450 XI5  Transkrip Nilsi Ank Agung Yudha Perma m R e i e
+ Group Mapel — " . . .
3 DESAK NYOMAM JELITA PUTRI 0076871726 9638 XI5  Transkrip Nilai DESAK NYOMAN JELITA PUTRI [ ouot Jl - Tampian pada siowa
+ Mapping Mapel
4 GUSTIPUTU KIRANI 0088374346 9489 XI5 Transkrip Nilai GUSTI PUTU KIRAN B Bt v Tampilkan pada Siswa
+ Cetak Buku Indulk
5  1Gede Rama Wijana Putra 0064003406 9595 XI5 Transkrip Nilai | Gede Rama Wijana Putra m  Tampilkan pada Siswa
+ Cetak Transkrip Rapor
6 1 Gusti Ayu Sintya Dewi 0061626051 9533 XI5 Transkrip Nilai | Gu: Dew m  Tampilkan pada Siswa
B Transkrip ljazah
7 | Kadek Ari Juliartha 0073834549 9541 XIS Transkrip Nilai | Kadek Ari Juliarth: m + Tampilkan pada Siswa
@ Cetak Nilai
B | KOMANG ARYA WIRAGUNA 0074873942 9690 XI5 Transkrip Nilai | KOMANG ARYA WIRAGUNA + Tampilkan pada Siswa
s Kirim Nilai Ke Dapodik
9 | KOMANG CAHYADI 0062239780 9758 XI5 Transkrip Nilai | KOMANG CAHYADI m  Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 1 KOMANG JAYANTIKA 0072213676 9487 XIS Transkrip Nilai | KOMANG JAYANTIKA [ ouet Jll - Tarpitan pada siswa
11 | Kemang Ngurah Juniantara 0067041138 9453 XIS Transkrip Nilai | Komang Ngurah Juniantara U T —
4 Keluar
12 | KOMANG NOVA ARIANA 0061954007 9581 XI5 Transkrip Nilai | KOMANG NOVA ARIANA  Tampilkan pada Siswa
+
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Manengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen -

Gambar 146 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File
Transkrip Nilai Rapor.

= Rapor_GUSTI PUTU KIRANI.pdf

TRANSKRIP NILAI RAPOR SMA NEGERI 2 CONTOH RAPOR
Tahun Pelajaran 2024/2025

Gambar 147 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

L. Mengelola SKL dan Transkrip Nilai Ijazah

Fitur Surat Keterangan Lulus (SKL) dan Transkrip Nilai Ijazah ini dipergunakan untuk
membantu sekolah dalam mengelola dan mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL) dan
transkrip nilai ijazah khususnya pada siswa kelas XII semester 2 yang sudah dinyatakan lulus.
Fitur Transkrip Nilai Ijazah ini akan aktif pada semester 2.
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1. Update Nomor SKL dan Nomor Ijazah Siswa

Dalam Surat Keterangan Lulus (SKL) memerlukan nomor surat, demikian pula pada Transkrip
Nilai Ijazah memuat Nomor Ijazah, tanggal kelulusan dan nomor transkrip nilai yang
dikeluarkan oleh sekolah untuk setiap siswa.

Untuk melengkapi data tersebut dapat dilakukan dengan menggunakan metode import melalui
menu ini.

Untuk mengelola nomor SKL ataupun nomor ijazah dan nomor transkrip nilai, klik menu "SKL
& Transkrip Ijazah" dan pilih sub menu "Import Nomor".

Selanjutnya silahkan download Format Import Nomor SKL dan Nomor Ijazah dengan mengklik
tombol "Download Format Import"”, kemudian simpan pada folder yang mudah untuk
diingat.

@ efapar SMA »  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aay & ::::‘"'S"m’

[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk & TNR ¢ IMPORT DATA NOMOR SKL & IJAZAH SISWA

. SKL&Transkrip ljazah
[ 3 Import Nomor @

» Setting SKL&Transkrip Pilih File Nomor SKL dan Nomor ljazah

(2)

B Import Nomor SKL dan ljazah Siswa = s Uownload Format import

ChooseFile  No file chosggd®
< Mapping Mapel

S 5 1 Imj Nomor SKL&ljazah
< Input Nilai Transkrip @ swvers XW g meoctiono i
+ Import Nilai Transkrip " DAPOSMA » data »
% Input Kelulusan o e o
Data yang diinput pada format Im i
3 Cetak SKL Data dalam bentuk formula/rumus A
+ Cetak Transkrip Nilai @ OneDrive | Q)
W his PC
@ Cetak Nilai we
File
B8 Kelola Nilai Dapodik ¢ Save as ty
g Backup & Restore
R O o

4 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 148 : Langkah-langkah download format import nomor SKL dan nomor ijazah

Setelah selesai mendownload, silahkan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi

seluruh datanya dengan benar.

v" Kolom Nomor SKL : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari Surat Keterangan
Lulus (SKL) setiap siswa. Nomor SKL ini adalah nomor unik yang dikeluarkan oleh sekolah
sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v" Kolom Nomor Ijazah Nasional : diisi dengan nomor Ijazah Nasional Setiap siswa yang
diterbitkan langsung oleh kementrian melalui portal e-ijazah.

v" Kolom Nomor Transkrip Nilai Ijazah : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari
Transkrip Nilai Ijazah setiap siswa. Nomor transkrip ijazah adalah nomor unik yang
dikeluarkan oleh sekolah sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v' Tanggal Lulus : diisi dengan tanggal kelulusan siswa sebagaimana telah diumumkan dan
ditetapkan dalam SK kelulusan.
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& Avosave @ o) H [B @~ ¥ fnoijazah a7¢11598-630d-4838-be68-78edf14679e.. v O Search 1’ = (=] X

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro O Comments
G6 v i fr 141202502678125 W

o f noijazah_a7e11598-630d-4838-be68-78edf146f79¢.xlsx * =
A C D E F G H
1 FORMAT IMPORT NOMOR SKL DAN IJAZAH NASIONAL SISWA , JENJANG SMA

- > x

3 NO NAMA SISWA KELAS NISN NOMOR SKL NOMOR UAZAH NASIONAL NOMOR TRANSKRIP NILAI UAZAH TANGGAL LULUS
4 1|Arif Firmanto XIl'1 |1247107877|8.31.400.3.11/211/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678107 B.31.400.3.11/2309/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
5 2[Banyu Prasetyo XIl 1_|1826094664|8.31.400.3.11/212/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678112 |B.31.400.3.11/2310/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
6 [ 3[Bastian Wicaksana Xil 1 |52386228008.31.400.3.11/213/SMAN 1 CTHGR/Dikpora [141202502678125 8.31.400.3.11/2311/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
7 __4|Daffa Azhar Xil 1_|5150082468 |8.31.400.3.11/214/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678137 8.31.400.3.11/2312/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
8 5|Danu XIl1_|2257285075|8.31.400.3.11/215/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678146 8.31.400.3.11/2313/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
9 6|Desi Kamilah Xl 1 |0077954203(8.31.400.3.11/216/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678152 8.31.400.3.11/2314/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
10 7|Desizahro Xil 1 [0089104677|B.31.400.3.11/217/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678164 8.31.400.3.11/2315/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
1 8|Dewi Cahyani X1 .31.400.3.11/218/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678175 B.31.400.3.11/2316/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
12 9|DewiHanifah Xil 1_|0072272204|8.31.400.3.11/219/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678189 8.31.400.3.11/2317/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
13 10|Eka Permana_ XIl1 |8062544269|B.31.400.3.11/220/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678197 8.31.400.3.11/2318/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
14 11|Eko Ginting XIl 1 |4072492225|8.31.400.3.11/221/SMAN 1 CTHGR/Dikpora [141202502678207 B.31.400.3.11/2319/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
15 12|Eko Sembiring Xil1_|3300754655|8.31.400.3.11/222/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678219 8.31.400.3.11/2320/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
16 13|Fajar Ardiansyah X1 |1636765752|8.31.400.3.11/223/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678227 8.31.400.3.11/2321/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
17 __14|Farhan Pranata Xil1 |6273830253|B.31.400.3.11/224/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678236 8.31.400.3.11/2322/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
18 15|Galih Siregar Xl 1_|6909711118(8.31.400.3.11/225/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678248 8.31.400.3.11/2323/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
19 16/Gilang Prayoga XI11 |3189431603|8.31.400.3.11/226/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678258 8.31.400.3.11/2324/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
20 17|Gita Ulfah Xl 1 |0079061456|8.31.400.3.11/227/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678269 B.31.400.3.11/2325/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
21 18Guntur Hakim XII 1 |7598374774(8.31.400.3.11/228/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678278 8.31.400.3.11/2326/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026,
22 19|Hadi Saptono Xil 1_|6474364856|8.31.400.3.11/229/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678287 8.31.400.3.11/2327/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
23 20|Hendra Salim Xil 1_|2208134226(8.31.400.3.11/230/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678298 8.31.400.3.11/2328/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
24 21lIham Utomo Xil1 [8171403328(8.31.400.3.11/231/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678308 8.31.400.3.11/2329/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
25 22|Indra Saputri XIl1 2099207595 |B.31.400.3.11/232/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678311 B.31.400.3.11/2330/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
26 23|lanean Gioan XII1_[0085473944 B.31.400.3.11/233/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678321 8.31.400.3.11/2331/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
27 24|Kartika Khotimah XiI1 |0072562139(8.31.400.3.11/234/SMAN 1 CTHGR/Dikpora |141202502678337 8.31.400.3.11/2332/SMAN 1 CTHGR/Dikpora 05/05/2026
28~ 28[Kurnia Hutanaa Xi11_|0077A0SRAIR 31 400 2 11/235/SMAN 1 (THGR/Niknara [141207507A78347 R 21 400 2 11/2333/SMAN 1 CTHGR/Niknora 0s/ns0Al ¥
Worksheet 3 . £ »
Resdy [® Tk Accessibility: Investigate i) B - ————+ 100%

Gambar 149 : Tampilan pengisian format import nomor SKL dan nomor ijazah

Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Catatan : Bila untuk keperluan cetak SKL namun nomor ijazah belum terbit, maka kolom
tersebut dapat dikosongkan terlebih dahulu dan dapat dilengkapi kembali dan diimport ulang
saat akan mencetak transkrip nilai ijazah.

Selanjutnya untuk proses Upload Nomor SKL dan Nomor Ijazah tersebut langkahnya :

v' Buka menu " SKL & Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nomor".

v Pada Kolom Pilih File Nomor SKL dan Nomor Ijazah: silahkan klik "choose file", kemudian
pilih File Excel Nomor Ijazah yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Nomor Ijazah, klik tombol "Import
Nomor SKL&Ijazah", tunggu prosesnya hingga selesai.

R %) Administrator
Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe d wr i
[ Perkembangan Nilai
Bb Buku Induk & TNR IMPORT DATA NOMOR SKL & IJAZAH SISWA
B Import Nomor SKL dan ljazah Siswa
[ % Import Nomor @
Setting SKL&Transkri
g P Pilih File Nomor SKL dan Nomor ljazah ChooseFile' | No ngcf{osen

Mapping Mapel

A :
Input Nilai Transkrip = / = e «ty Import Nomor SKL&ljazah
@ Open X

Import Nilai Transkrip

0 DAPOSMA > data ' t P
Input Kelulusan
Data yang diin T ===

Cetak SKL Data dalambd _©"9"7¢ New folder = s )

R Gallery
Cetak Transkrip Nilai

| a8 Fnoljazah a7¢11562.530d-4838-be68-78edf14.._ 30/03/2026 08.50
I Desktop > 6

@ CetakNilai

L Downlcads #

B Kelola Nilai Dapodik 6 Music »
B videos -

g Backup & Restore

File name: | f_noijazah_a7e11598-630d-4338-be Al Files (*.9)

Q}nm |- Cance

4 Keluar e T

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 150 : Langkah-langkah up/oad nomor ijazah siswa
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Untuk mengetahui apakah nomor ijazah tersebut sudah berhasil disimpan atau belum, dapat
dicek melalui detail data siswa.

Silahkan buka membuka detail siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu
"Data Siswa".

Selanjutnya silahkan cek salah satu siswa kelas XII dengan cara klik tombol "Opsi" yang
terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Cermati detail siswa di bagian bawah, apakah data nomor ijazah, nomor transkrip nilai dan
tanggal kelulusan sudah berisi atau belum, jika sudah berisi artinya data yang diimport sudah
berhasil.

»

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap QQp) Administrator

¥ Admin

DATA SISWA

1071 GEDE DANENDRA 9519 0071609032 L  Denpasar, 03- Hindu 12 X9

107 12 X9 @ Opsi~
DATA SISWA e
1q7|| Mame siewe | DEWA AYU INTAN DIAH PURNAMA | 12 @ Edit
NIsN 0076721899
o1 Tempat Lahir KLUNGKUNG 12 s 88 Opsi~

12 RUEIN 5 opsi-

— v v xm

©

107/ Nomor ljasah Nasional 131202515475344 12 X119 )

Nemor Transkrip Nilai £.10.400.3.11/2168/SMAN 1 MERDEKA/DIKPORA

Tanggal Lulus

) Dikdasmen | Kemendikdasmen

localhost:8539/data_siswa# [

Gambar 151 : Langkah-langkah mengecek isian nomor ijazah siswa

2. Setting Tampilan SKL & Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mengatur tampilan SKL dan Transkrip Nilai Ijazah, perlu melakukan pengaturan
beberapa hal agar tampilan sesuai dengan kebutuhan.
Untuk mengatur tampilan SKL dan Transkrip nilai, buka menu "SKL & Transkrip Ijazah"
dan pilih sub menu "Setting SKL&Transkrip".
Selanjutnya silahkan lengkapi data yang diminta di antaranya :
1. Setting Tampilan Isi SKL seperti :
v' Tampilan Kop Sekolah pada SKL
v Isi Teks 1, Text 2, Text 3 dan Text 4.
v Kolom Identitas dan Urutan Identitas yang akan ditampilkan pada SKL
v Tampilan Status Kelulusan
2. Setting tampilan nilai pada SKL dan transkrip nilai, seperti :
v Jml Angka Desimal Nilai
v Tampil atau tidak Baris Rata-Rata Nilai
v Jml Angka Desimal Rata-Rata
v Tempat dan Tanggal SKL dan Transkrip Nilai Ijazah
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v" Nama Kepala Sekolah
v NIP Kepala Sekolah
v Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah atau tidak
3. Setting Tampilan Cetak Nama Siswa, apakah Kapital atau Proper

Untuk mengetahui cara mengisi halaman ini, anda dapat melihat panduan detailnya dengan
mengklik tombol “Petunjuk Isian”.

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
SEKOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR

JI. Garuda Merdeka, Simpang E B08
Wabaite : hitpa:///www.sekolohrapor.schid e-mail : odmi

| 1. Kop Sekolah
2. Judul 1

3. Nomor SKL
e i Toks 1
/

SURAT KETERANGAhiys///ﬁ 5. Identitas 1
Nomor: ..o / ._————___’6. Identitas 2

‘Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala Sekolah ..., men 5 _— H
Nama Peserta Didik :nm_siowg—— — | ——> 7. |ldentitas 3
‘jnrrllpa"(l &I Tanggal Lahir : ::I_a;;n - — L —> 8. |dentitas 4
‘enis Kelamin : . e ——— .
Nomor Induk Siswa : nis e———— ________———-——__) 9. Ide ntlt_as 5
Nomor Induk Siswa Nasional : nisng ————— -~ +—>»10. |dentitas 6
Agama : agamag :
Nama Orang Tua : nm_ayahe—— »>11.Id entltas 7
Alamat Peserta Didik : alamat_siswag —» 12. |dentitas 8
berdasarkan kriteria kelulusan peserta didik yang s:u'::h i maka yang gan di e > 1 3 i |SI Te ks 2
dari Satuan Pendidikan ... berdasarkan Pengumpiman Kelulusan Nomor oo i +1 4 Status KEIUIusan
tanggal ..o, dengan nilai sebagai berikut : | 1 5 . |S| Te kS 3
No Mata Pelajaran Nilaiugh——p— | A
Kelompok Mapal —>=Judul Kolom Nilai
1 |Mata Pelajaran ke - 1 TB.67 .
2 [Mata Pelajaran ke - 2 TBET ,—)1 6. Ada Tabel Nilai
3 |Mata Pelajaran ke - 3 | _—|-rasT |
4 |Mata Pelajaran ke - 4 T TB.ET JE—. H H PP
e Femr e — = 5 Jml Angka Desimal Nilai
6 |Mata Palajaran ke - 6 TBET
Kelompok Mapel
T [Mata Pelajaran ke - 7 TBET
B |Mata Palajaran ke - 8 TBET
8 |Mata Palajaran ke - 9 TBET
10 |Mata Pelajaran ke - 10 TBET
Kelompok Mapel
11 |Mata Pelajaran ke - 11 TBET
12 |Mata Pelajaran ke - 12 TBET H - H P
13 |Mata Pelajaran ke - 13 TB.67 _,,.——"'"‘" Barls Rata Rata Nllal
14 |Mata Pelajaran ke - 14 TB.67 /"’/‘J
15 |Mata Pelajaran ke - 15 |—fifH a7 __{-—»Jml Angka Desimal Rata-Rata
Rata-Rata — 7887 o
Surat Keterangan Lulus ini bersifal sementara, dan hanya berlaku sampai dikaluarkannE ijazah. I's » 1 7 . |S| Te kS 4

Demikian Sural Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana meslinya, apabila
dikemudian hari terdapal kekeliruan maka akan dilakukan perbaikan atau Surat Keterangan ini tidak berlaku.

| »18. Tempat dan Tanggal SKL

L—»22. Isi TTD Kepsek

->»19. Nama Kepsek
> 20. NIP Kepsek

—> 21. Isi Foto Siswa

Gambar 152: Petunjuk Pengisian Setting Format SKL dan Transkrip Nilai Ijazah
Setelah semua disetting dengan benar, klik Simpan Data.
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fiefapar SAA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QALY (gfy) Admimstmer

a
Admin l

B Data Kokurikuler

Status Penilsian © Setting Tampilan SKL dan Transkrip Nilai ljazah

7 Petunjuk Isian Tampilkan Hasil Format

[ Perkembangan Nilai <

BEb Bukuinduk& TNR < © Setting Isi SKL

1. Kop Sekolah pada SKL Tampilkan Kop Sekolah
B skL&Transkrip ljazah -

2. Judul 1 SURAT KETERANGAN LULUS )
=+ Import Nomor @
3. Nomar SKL L1 S —
[ Setting SKL&Transkrip,
4. Isi Teks 1

Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala SMAN 1 CONTOH GARUDAINDO, manacanakan hahwa
Mapping Mapel

Input Nilai Transkrip
) ) 5 ldentitas 1 Nama Peserta Didik
Import Nilai Transkrip

Input Kelulusan ' — "

19. Nama Kepala Sckolah | Kemang Bagus Genjing, S.Pd., M.Pd Berhasil ‘
+ Cetak SKL
> Cetak Transkrip Nilai 20. NIP Kepala Sekolah NIP 197105241995011002 Q) ‘
© Cetak Nilai < 21, lsiFoto Siswa Tampilkan Foto Siswa

B Kelola Nilai Dapodik < 22. Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah Kosongkan TTD Kepala Sekolah

-
L) s T @ Setting Tampilan Cetak Nama Siswa

Tampilan Nama Siswa Kapital Semua (Contoh : ARYA WIGUNA)

Gambar 153 : Langkah-langkah setting tampilan SKL dan transkrip nilai ijazah

Untuk mengetahui contoh tampilan SKL yang dihasilkan dari pengaturan yang telah dilakukan,
klik tombol "Tampilkan Hasil Format”

aQed ‘:’ Administrator

' contoh_tampilan_skl - Google Chrome Admin

B pata Kokurikuler < @ localhost:8239/contoh_tampilan_skl

- Status Penilaian < P S
Tampilkan Hasil Format

Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk& TNR <

I B sKL&Transkrip ljazah

+ Import Nomor

[ 3 Setting SKL&Transkrip

<+ Mapping Mapel

4 Input Nilai Transkrip

2 Import Nilai Transkrip

+ Input Kelulusan

+ Cetak SKL

4 Cetak Transkrip Nilai
@ cetak Nilai <

B Kelola Nilai Dapodik <

g Backup & Restore

lah My gah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 154: Langkah-langkah menampilkan hasil pengaturan SKL

3. Menyusun / Mapping Mapel Transkrip Ijazah

Mapping mapel bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang
akan ditampilkan di cetak SKL dan transkrip Ijazah setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan
urutan yang disetting pada mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah",
kemudian klik submenu "Mapping Mapel".
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Kurikulum Sekolah :

m w O

Tingkat :

n Administrator
Admin

Kurikulum SMA Merdeka

(2]

12

No Nama Mapel Nama Mapel Pada Transkrip ljazah Kelompok NoUrut  Opsi
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pendidikan Agama dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 [ fij Hapus }
Pekerti
B Transkrip ljazah v 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi  pengidikan Agama dan Budi Pekerti Kelompaok Umum 1 { 1@ Hapus J
Pekerti e
3 Pendidikan Agama Buddha dan Pendidikan Agama dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 i Hapus
Budi Pekerti
Mapping Mapel @ 4 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pendidikan Agama dan Budi Pekerti Kelompok Umum 1 ‘ 1@ Hapus
Pekerti
5  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Kelompok Umum 2 [ fi Hapus ‘
&  Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia Kelompok Umum 3 ‘ il Hapus

7 Matematika (Umum)

Matematika (Umum) Kelompok Umum 4 [

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah M

Gambar 155 : Halaman mapping mata pelajaran SKL dan transkrip nilai ijazah

enengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Mapping mapel SKL dan Transkrip Nilai ini dilakukan per Tingkat per kurikulum.

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas Daftar mapel yang dinyatakan sebagai
mapel transkrip (diseting melalui menu mata Pelajaran).

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silahkan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.
Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di transkrip nilai.

v Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok
dipilih umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.
Klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Y e rb lompok Umum

Kelompok Pilhan
Kelompok A (Umum)
Kelompok 8 (Umum)

‘ Kelompok C (Peminatan)

‘ Kelompok F

Transkeip ljazah

+ Mapping Mapel Apakah Anda Yakin?

)

E

Menghapus Data!

©

Gambar 156 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada transkrip ijazah
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4. Input / Import Nilai SKL & Transkrip Ijazah

a. Input Nilai SKL & transkrip Ijazah.
Input nilai SKL dan ijazah dapat dilakukan oleh administrator maupun wali kelas. Jika
dilakukan oleh wali kelas, maka wali kelas tersebut hanya dapat menginput nilai hanya
pada kelas yang diampu saja.
Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti
contoh pada gambar di bawah.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

Transkrip ljazah INPUT NILAI IJAZAH

Pilih Kelas

Pilih Mata Pelajaran

Input Nilai Transkrip

Aplikasi e-Rapor SMA. | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 157 : Tampilan halaman input nilai SKL & ijazah

Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silahkan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa
untuk mapel tersebut.

Klik "Simpan" Data untuk menyimpan data nilai tersebut.
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INPUT NILAI lJAZAH

Pilih Kelas

X1
Pilih Mapel Pendidikan Pancasila
No Nama Siswa NISN NIS Nilai
1 BIMA PURWANDARU HAVIAR 0074838217 9592 95.55
2 | GEDE BAGUS NATA KRISNU 0079761098 9407 96.08
3 | GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 0061603506 9410 95.90 e
2)
4 | GEDE WIDVA ADIGUNA 0079510292 9560 96.83
5 1 GUSTI AYU PUTU DELLA APRIVANI 0071917719 9484 97.30
34 NI PUTU CESYA NOVILIA ARYANDANI 0068952233 9472 95.55
35 NI PUTU DIAH CHANDANI 0061270098 9624 97.48
36 NI PUTU WULAN MAS THAMBRANI DEWI 0076283009 9514 95.55
|
37 NI WAYAN EKA OKTAVIA DARMAYANTI 0067436384 9439 95.73

Gambar 158 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang
lainnya.

b. Import Nilai SKL & transkrip Ijazah.
Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai SKL & transkrip dapat juga diimpor
dari file excel, namun format import harus didown/oad langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Import Nilai Transkrip"”. Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang
akan diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada
gambar di bawah.
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W Administrator
—_— Admin

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

IMPORT NILAI IVAZAH

Pilih Kelas
Perkembangan Nilai < X1
B Transkrip ljazah v Pilih Mapel Bahasa Inggris
Import Nilai ljazah & Format Import Nilai Kelas XI1 1
nput Nilai Transkr
Import Nilai Transkrip Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

&y Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 159 : Tampilan halaman import nilai SKL & ijazah

Untuk mendownload format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download "Format
Import Nilai Kelas ...", sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.
Silahkan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

15 v i fx v

2% f_nilaiijjazah_XII 1 .xlsx * T
A E F G A

1 |FORMAT IMPORT NILAI JAZAH SISWA KELAS XII 1

2

| no NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI

a 10074838217 |BIMA PURWANDARU HAVIAR ER

5 | 2|0079761098 |1 GEDE BAGUS NATA KRISNU 93

R 3|0061603506 |1 GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 94.67

2 4/0079510292 |1 GEDE WIDYA ADIGUNA 93.33

o 5/0071917719 |1 GUSTI AYU PUTU DELLA APRIYANI 96.67

3 60076746611 |1 GUSTI AYU PUTU ERNITA DEWI 94.67

AT 70064739336 |1 GUSTI AYU SENJA PRASETYA 95.67

a0 80064941025 |1 GUSTI NGURAH WAHYU KRISNADANA 95

@ 90061903820 |1 KADE ADI PRADNYA ARDIATAMA 95.67

13| 10|0076500405 |1 KADEK AGUS PERMANA 92.33

14| 11]0075404817 |1 KADEK DEQ DWIKA SETYAWAN 93.33

15| 12|0071520187 |1 KETUT EKA MERTA RADITYA 93

16| 13|0067463470 |1 KOMANG ANDIKA SUARIANA 94

17| 14|0064158862 || MADE RANGGA RIYANA 95.33

1g| 15]0066410269 || NENGAH SUMA ARTHA 95.67

19| 16|0067296061 |1 WAYAN YOGA SUGIANTARA 91.67
17lnNnch79nn70 IMA RAANEC ADIC VCCAWIA F2NTARAA DIITDA [sle] v

< > Worksheet + ! 4 oo »
| Ready [E@ Yk Accessibility: Investigate fH b ——a—+ 85%

Gambar 160 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-
100. Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak
dapat dibaca saat diimport.
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Setelah semua data diisi dengan benar, silahkan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai tersebut langkahnya :

v' Buka menu "SKL & Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai
Transkrip".

v Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor
nilai untuk mapel tersebut.

v' Pada Kolom Pilih File nilai : silahkan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai
Siswa untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik
"open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai",
tunggu prosesnya hingga selesai.

B pata Pengguna e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap
[ Data Referens

[@5pen

© v

- @

SSD ¢ Nar Date modified

g Data Kokurikule IMPORT NILAI lJAZAH L2 20102179202422025090 20242,

ol GE 8/5/2025 8:18 PM
8} {_nojazah_a7e11598-: 36-be6s-T8edi1a

Al Files (*.%)

e Open Cancel ]

Pilih File Nilai Choose File = No ﬂlee)en

+ Cetak Transkrip Nilai e by Import Nilai

@ Cetak Nilai

& Status Penilaian
Pilih Kelas X1

& Perkembangan Nilai 9)

Pilih Mapel Bahasa Inggris

. Transkrip ljazah

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1

Kirim Nilai Ke Dapodik Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor
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Gambar 161 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai SKL & ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan
kelas yang dipilih.

5. Input Kelulusan

Input data kelulusan dapat dilakukan oleh wali kelas yaitu melalui input kenaikan kelas
khususnya pada kelas akhir. Selain itu Input Kelulusan juga dapat dilakukan oleh admin melalui
menu ini.

Untuk menginput data kelulusan, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", pilih sub menu
"Input Kelulusan", sehingga tampil halaman input kelulusan kelas seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kelulusan, silahkan lengkapi status kelulusan setiap siswa
berdasarkan hasil keputusan rapat kelulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kelulusan kelas yang telah diinput.

e @ 7 Panduan Aplikasi e-Rapor SMA 102

B, Versi 2025.1




@ flsiefapor SHA ¥ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QA () Administrater

¥/ Admin

@ Data Kokurikuler

- INPUT KELULUSAN SISWA
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai ¢ pilih Kelas X1 9
Eb Bukuinduk & TNR <
| B skiaTranskrip ljazah -
No  Nama Siswa NISN NIS STATUS KENAIKAN/KELULUSAN KELAS
=+ Import Nomor
) # Terapkan ke semua siswa : Pilih Untuk Semua Pilih Untuk Semua
> Setling SKL&Transkrip
B e ia Mapol 1 Arif Firmanto 1247107877 10010 Lulus Lulus Sekolah
+ Input Nilai Transkrip 2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 Lulus —) Lulus Sekolah _o)
> Import Nilai Transkrip 30 OkiSutrisno 0083391027 10132 Luius Lulus Sekolah
[ Rl elulusan @ 3 P Sub: 0074983517 9840
1 rasetya Subagyo Lulus Lulus Sekolah
+ Cetak SKL
32 Prita Zahro 0081602252 9887
5 Cetak Transkrip Nilai Lulus Lulus Sekolah
é Cenak Nilal 33 Puspita Aminah 0089027589 10004 Lulus Lulus Sekolah

B Kelola Nilai Dapodik <
g Backup & Restore
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Gambar 162: Langkah-langkah input kelulusan

6. Cetak SKL

Untuk mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL), klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub
menu "Cetak SKL", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

o
= 2 o . Administrator
@ [fiasiefapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QRO ()
[ Perkembangan Nilai < |
CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)
Bb Bukuinduk & TNR ¢
Pengaturan Hasil Cetak
B sKL&Transkrip ljazah
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
# Import Nomor F4 (Folio) 20 20 15 10
+ Setting SKL&Transkrip Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : 9) Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
Mapping Mapel 6 7 5 90 X1
Input Nilai Transkrip
Import Nilai Transkrip =
Generate SKL Siswa Kelas ini ] (&, Cetak Langsung SKL
Input Kelulusan @)
[ 5 Cetak SKL @ Cetak
No  Nama Siswa NISN NS Rombel File SKL Siswa Ulang Pdf Aksi~
5 Cetak Transkrip Nilai
1 Arif Firmanto 1247107877 10010 Xi1
@ Cetak Nilai r
2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 X1 2 m
B Kelola Nilai Dapodik
3 Bastian Wicaksana 5238622800 9822 Xi1 -
g Backup & Restore
4 Daffa Azhar 5150082468 10015 X1
5 Danu Kusnandar 2257285075 10157 i1 -
4 Keluar
6 Desi Kamilah 0077954203 10156 Xi1
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Gambar 163: Tampilan halaman cetak SKL

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul
dan Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa dan tombol pembuatan halaman SKL.

Klik Tombol "Cetak langsung SKL", jika ingin mencetak/download langsung file SKL seluruh
siswa dalam 1 File PDF.
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A, RAMAH @ @ Versi 2025.1 103




Generate SKL Siswa Kelas ini [} (4, Ctak Langsung SKL

= SKLXIN (1).pdf

AOUIN KPR B DL T
SEXDLAH CONTON APLIKASI RAPOR | 7
=]

apon
L

=

Gambar 164 : Tomt;(;I kcetak Iaagsuné-—dan fa&nbi-lan pdf SKL ;.

Klik Tombol "Generate SKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF SKL per siswa. Jika SKL
dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf SKL pada kolom File SKL
Siswa.

Jika anda ingin membuat file SKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada kolom
cetak ulang Pdf.

Generate SKL Siswa Kelas ini [ 4, Cetak Langsung SKL

A 6etuk —
No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File SKL Siswa /4 Ulang Pdf \ Aksi~ |

1 Arif Firmanto 1247107877 10010 X1 SKL Arif Firmanto
2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 XI11 SKL Banyu Prasetyo
3 Bastian Wicaksana 5238622800 9822 XI11 SKL Bastian Wicaksana 1
4 Daffa Azhar 5150082468 10015 XI1 SKL Daffa Azhar
5 Danu Kusnandar 2257285075 10157 XI1 SKL Danu Kusnandar
6 Desi Kamilah 0077954203 10156 XI1 SKL Desi Kamilah
7 Desi Zahro 0089104677 9856 XI11 SKL Desi Zahro
8 Dewi Cahyani 0089209950 10119 X1 SKL Dewi Cahyani
9 Dewi Hanifah 0072272204 9895 X111 SKL Dewi Hanifah
10 Eka Permana 8062544269 9897 XI1 SKL Eka Permana
11 Eko Ginting 4072492225 9858 XI1 SKL Eko Ginting
12 Eko Sembiring 3300754655 10017 XI1 SKL Eko Sembiring

Gambar 165 : Tombol generate dan tampilan hasil generate SKL

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File SKL Siswa.
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=  SKL Banyu Prasetyo.pdf

Gambar 166 : Tampilan PDF hasil generate SKL tiap siswa

Jika File SKL tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada siswa",
jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file SKL di kelas tersebut gunakan Tombol
llAksill

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

[ Perkembangan Nilai < Pengaturan Hasll Ceta
Ukuran Kertas:

Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm):

Bb Bukuinduk & TNR <

F4 (Folio) 20 20 15 10
B sKiaTranskrip ljazah Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
= 6 7 5 9 X

3 Import Nomor

> Setting SKL&Transkrip

> Mapping Mapel Generato SKL Siswa Kelas ini | &) Cetak Langsung SKL

2 Input Nilai Transkrip

+ Import Nilai Transkrip Aksi~
No  Nama Siswa NISN NiS Rombel File SKL Siswa Pdf '

> Input Kelulusan

i

1 Arif Firmanto 1247107877 10010 X1 SKL Arif Firmantc m + Tampilkan pada Siswa
[ + Cetak SKL

2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 Xi1 KL Banyu Prasaty B Buat « Tampilkan pada Siswa
+ Cetak Transkrip Nilai

3 Bastian Wicaksana 5238622800 9822 X1 m  Tampilkan pada Siswa
@ Cetak Nilai

4 Daffa Azhar 5150082468 10015 xi1 m v Tampilkan pada Siswa
B Kelola Nilai Dapodik ¢

5 DanuKusnandar 2257285075 10157 X1 SKL Danu K m « Tampilkan pada Siswa
€ Backup & Restore

6 Desi Kamilah 0077954203 10156 X1 m v Tampilkan pada Siswa

7 Desi Zahro 0089104677 9856 X1 m + Tampilkan pada Siswa
a Keluar

8 Dewi Cahyani 0089209950 10119 X1 m  Tampilkan pada Siswa
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Gambar 167 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file SKL

7. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak
transkrip Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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efapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe .y

@ Administrator
\

Admin
m Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk& TNR ¢

. SKL&Transkrip ljazah

> Import Nomor

CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
Setting SKL&Transkrip Ad 20 20 20 10
Mapping Mapel Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : @ Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
Input Nilai Transkrip 7 8 6 100 i

Import Nilai Transkrip

Input Kelulusan

Cetak SKL @
[ + Cetak Transkrip Nilai @

Cetak
No  Nama Siswa NISN NS Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf Alesi
@ Cetak Nilai ¢ 1 Arif Firmanto 1247107877 10010 Xi1
B Kelola Nilai Dapodik < 2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 X111 -
&€ Backup &Restore 3 Bastian Wiceksana 5238622800 9822 Xi1

4 Daffa Azhar 5150082468 10015 X1 -

4 Keluar Danu Kusnandar 2257285075 10157 X1
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Gambar 168 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul
dan Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download
langsung file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini li 4, Cetal Langsung Transkrip Nilai ljazah

X (o) TRANS UAZAH XI1 X

e®

rn
Le

=0

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
'DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLANRASA DINAS PENDIDIKAN KEPENUDAAN DAN OLAKRAGA o
‘SEXOLAH CONTOH APLIKAS! RAPOR L

Sheparg e, 2002 Tu 065 03450
RS e frear]

TRANSKRIP NILAI
—

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
(OWNAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DA OLANRAGA

of=% |

Gambar 169 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah

Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
Transkrip Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan
dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.
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Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

Generate Trans: rip Nilai ljazah Kelas ini Jll 4, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Cetak

Nama Siswa Rombel File Trankrip Nil 1 Ulang Pdf Aksi~
1 BIMA PURWANDARU 0074838217 9592 XII1 TRANSKRIP NI

BIMA PURWANDARU + Tampilkan pada Siswa

HAVIAR HAVIAR

2 | GEDE BAGUS NATA 0079761098 9407 XII1 TRANSKRIP NILAI | GEDE BAGUS NATA
KRISNU KRISNU

3 | GEDE NANDO AISWARYA 0061603506 9410 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE NANDO + Tampilkan pada Siswa
PUTRA AISWARYA PUTRA

4 | GEDE WIDYA ADIGUNA 0079510292 9560 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE WIDYA ~ Tampilkan pada Siswa

ADIGUNA

5 IGUSTIAYUPUTUDELLA 0071917719 9484 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU ) Tampilkan pada/Slawa
APRIYANI DELLA APRIYANI

6 | GUSTIAYUPUTUERNITA 0076746611 9415 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU Tl D S
DEWI ERNITA DEWI

7 1GUSTIAYU SENJA 0064739336 9446 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU SENJA
PRASETYA PRASETYA

8 | GUSTINGURAH WAHYU 0064941025 9447 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI NGURAH
KRISNADANA WAHYU KRISNADANA

9 | KADE ADI PRADNYA 0061903820 9633 XII 1 TRANSKRIP NILAI | KADE ADI - Trmpilen P e
ARDIATAMA PRADNYA ARDIATAMA ”

Gambar 170 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai.

x —
D ‘l TRANS_IJAZAH XI11 | |¢] TRANSKRIP_| GEDE BAGUS NATA KRISN... X el
B O®
Q
(&
PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA v )
SEKOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR i
2 erede ek, Stmpang s s, o 005 3458 \ G S
Wobsite - Wity /e sabeelishropeor sohid o ol | odeminsrapen o
TRANSKRIP NILAI
Nomor 8104003 LAA37SUAN I NERDESACHFORA
Sotian Penchthan A g 1 ersela
Nomes ok Secln asnsl+ 20102179
_— e koo 1GeDE 8AGUS NATA KA
Tompu,Tanost ot Karangaem, 0 jaar 2007
1 Nomor Induk Siswa Nasional 0079761098
prihiont -
Tanggel Keokasn 05 er2028
No| Mata Pelajaran [ ot
Reiompor Ui
T TRenaitan Ko GBS PO £
2 [Pendidian Pancasia 96.08
3 o s 5175
) W%
o o S50
i e i 5%
7 i Peroeahan Sosa T
P . G35 o Vo iz
[ s
o sy
T+ rwomaa 0
12 [Bahasa Ingarts Trgkat Lankst %m0
13 [Matematica Tingkat Lanjut s
T4 [Sovoiont |
15 [onomt D
astan LT
[T€ashase a1 [ &5
Xanugaten Karangasem. 28 i 2025
st
Litoman Budiada, M P4
BRI,
=)
44 10r1 P PIQO (=} - —t— + 5%

Gambar 171 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

7%
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Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini [l &, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Cetak
No Nama Siswa Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf Aksi~

1 BIMA PURWANDARU 0074838217 9592 X1 TRANSKRIP NILAI BIMA ~ Tampilkan Semua
HAVIAR PURWANDARU HAVIAR

* Sembunyikan Semua

2 | GEDE BAGUS NATA 0079761098 9407 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE BAGUS Tl e S
KRISNU NATA KRISNU

3 | GEDE NANDO AISWARYA 0061603506 9410 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE NANDO x  Sembunyikan dari Siswa
PUTRA AISWARYA PUTRA

4 | GEDEWIDYA ADIGUNA 0079510292 9560 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE WIDYA P

ADIGUNA

5  IGUSTIAYUPUTUDELLA 0071917719 9484 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU + Tampilkan pada Siswa
APRIYANI DELLA APRIYANI

6 1 GUSTIAYU PUTUERNITA 0076746611 9415 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU ~ Tampilkan pada Siswa
DEWI ERNITA DEWI

7 1 GUSTI AYU SENJA 0064739336 9446  XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU SENJA % el dmEnD
PRASETYA PRASETYA

8 1 GUSTINGURAH WAHYU 0064941025 9447 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI NGURAH ~ Tampilkan pada Siswa
KRISNADANA WAHYU KRISNADANA

9 | KADE ADI PRADNYA 0061903820 9633 XIl 1 TRANSKRIP NILAI | KADE ADI X Sembunyikan dari Siswa
ARDIATAMA PRADNYA ARDIATAMA B

=a
Gambar 172 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

M. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan
input nilai ekskul, maka wali kelas dapat mendownload leger nilai rapor untuk kelas yang
diampu.

Untuk mendownload | mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger
Rapor", sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol " Download Leger".

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ‘*:‘ :?:;mmmm

LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

Pilih Kelas :

xwz @)
Leger Nilai Rapor Semester
Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombl di bawah ini untuk membuat dan download

leger nilai rapor semester sekarang

@ cetak Nilai v
> Leger Rapor @ B Download Leger Semester ini

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari s

dan download leger nilai rapor semua sem

ster

awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat

0 P

Aplikasi e-Rapor SMA | Varsi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 173 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai
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Klik Tombol
Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini

leger nilai rapor semester sekarang.

DownloadLeger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File

uk membuat dan download

@ Download Leger Semester ini

B Floger Xl 2alsx v P Search @ - o x
File ~ Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro 2 Comments
E12 v i Jfe 96 v
a f leger X1l 2.xlsx T®
a ] c 5 F & Ik L WM _N_©0 P @ T U v W X ¥ 7z An As AC_AD_a
1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP
2 SExouAH : SMIA Negerl 1 Merdeka
3 Kelas 12
e Ekstra Kurikular
5 NAMA SISWA Ketiduihadian o, Tol BUME b Deba Tats
6 Tradi angki .
= uka uka t  Rias
7 Sakit lzin siona s
8 | 1|GDEGITA BUDDHI UTAMA 0074588093 9480 E:] 1] 95 92 ] s 9% % 7 a4 97 s 4 2 2 o a
5 |21 GEDE AGUS DHARMA PUTRA 066372 3555 55 | 5 | 95 | 53 | o1 | % | 5 | 9 | 57 | s | % [ % |55 | 0 | 0o | o [
1031 GEDE ANGGA BINTANG PERMANA. 0073857154 8520 ss | o2 | a8 | o1 | o9 | 5 | o6 | 8 | o7 | o8 | o6 | s | e | 3 | o | o )
11 41 GEDE ANGGA GRAHA WICARSANA omsazsen 974 5t | 9 | 97 | 95 | w | % | 9 | 9 | % | w | 5 | % | % | 1 | 0| o s
12 3|1 GEDE PASEx GALANG SURTADINATA owearzssiz o 56 | oo | e | 91 | o0 | s | er | e |97 | s |0 |9 [ [0 [ 1]
13 6|1 GEDE RYAN ARI FEBRIO 074805350 %72 57 | 5 | 9 | 57 | 55 | % | 57 | 9 | 57 | o7 | 7 [ |57 | 1 [ 0 | o
14 7)1 GUSTI AYU AGUNG AGUSTIANINGSIH 0063864145 Sa11 55 | o6 | a5 | 96 | o6 | % | o8 | 9 | %6 | o | o7 | w9 | s | 0 | o | o <8
15 8|1 GUSTI AYU MADE DWW INDAW ANGGITA 0e77rELL 562 % | 9 | 9 | 9 | %2 | %5 | 9 | 9 | % | % | % | % |57 | 0 | 0| o
16 5|1 GUSTI BAGUS AGUNG MANDA UTAMA 064838052 563 s | s | 58 | ss | o8 | ss | 53 | s | s7 | 58 | s |00 | s [ © | 0 | o [
17 10]1 ST LANANG AGUNG BAYU SUTA oLzt e 55 | o6 | w0 |97 | a5 | 5v | |9 | a | v | w |6 1 o]0l B
18 11]1 KETUT ADI WIARTHA 0067326374 9599 % 92 98 % £ k-] 97 8 97 96 % 7 97 [ 0 o
19 12|\ KOMANG ARYA WIGUNA 0e79Ea1s 956 55 | 95 | 97 | 54 | w | % | 97 | 9 |97 | m | % [ % [ s | 0 | 0o [ Y
30 _13]1 KOMANG DICKY ANANOA ARIANA 067208123 635 st | 57 | 57 | = | 1 | ss | 57 | 95 |57 | s | 57 [ s | s [ 0 | 0 | o
2 :.:11 | KOMANG NARARYA DIPA PRADNYA DIPUTRA 07512575 S 55 | 95 | 98 | 55 | o3 | 97 | o7 | w9 |57 | 55 | % [ | %5 [ 2 [ 1 | o £
22 15]) PUTU AGUS SUSILA ADI SAPUTRA 0063499746, B % | 56 [ 9 |97 | o | 5 | | [ o7 | o | & [ [ [ 1 | 0|0 [
PRI PUTRI MAHARANI o7sssaL 261 s | 9 | 9 | 9 | w0 | 97 | 9 | 9 | 97 | w8 | % | % | | 1 | 0 | o
34 17| MADE ANGGITA MAHARANI N 073514840 57 ss | 5 | 95 |54 | 8 | 55 | 57 | 55 | s | 5 | s | s |56 | 1 | o | o ]
25 18]I KADEX DIAN AMELIA DEWY 071185593 w57 % | 9 | 98 | sa | o6 | 95 | 9 | @ | s7 | o6 | % [ % | % | 1 [ 0 | o [
26 15{N) XADEK DW JESICA PUTRI wnasaneL 9765 % | % | 9 | o | 9 | 57 | 9 | 9 | o7 | w | % | & [ [ 0 | 1| o | B s
27 20 NI KADEK PRADNYAN SARI NITILOKA 0071928013 9578 95 | 98 | 98 | 94 | 99 | o5 | 96 | 99 | 97 | o8 [ ss | s | a7 | 1 1 [
26| 21| NIKETUT DEVIA JATININGSIH 0063011168 9768 st |os [ o [sa Tl os o [orTamlowlamlal 2o T ol [ o
< > Worksheet + 4 »
% Accessibility: Investigate I - ——— 7%

Gambar 174 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol

generate leger nilai siswa

"Download Leger Semua

Semester

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam ben
dan download leger nilai rapor semua semester.

file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat

[ Downl-ad Leger Semua Semester

@ flegersemua il 2xdsx v P Search
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help  Nitro Pro
AC1 v Jx ~
o flegersemua_XIl 2.xlsx* T =
A 0 c ) R LU W U vV W ¥ ¥ I M W K A A6 A N A A A MM AN A M A0 AL RS A
1 [LEGER NILAI RAPOR SISWA SEMESTER 1506 )
3 [sexouan s egen 1 meraess
5 cems iz
s . . .
o s Penddikan Agaema Hindu don B pekerti Pendidian Pancasla [erp— Bahass ingaris nahasa ngars ingkat Laefut
B Smi1 stz Smid Smid Smis smi6 "™ Smty Stz smts smid Smis smio "I Smil Smiz Smt3 smid smis Smis "™ smil Smiz Smid Smid smes smie T smil Smiz Smid Smid smis smis "]
& | 1/GDE GITA BUDDHI UTAMA s | o 3 5875 2 s i i
2 GEDE AGUS DHARMA PUTRR Y 7 5025 T = . i o
10 (51 GEDE ANGA INTANG PERMANE 5575 s 7 %
11 [ GeDE ANGGA GRwA WicASANA 1 s 7 s 15
12 |1 GEDE PASER GALANVG SURTADINATA 3 . e |
13 [ Gepe mvan ani ves &
14 7] GUSTI AT AGUNG AGUSTIRIGST s %
15 (ol GUSTI AT MADE DUWI DA ANGGITR e o
15 3[1 GUSTI GAGUS A600%G WRNDR U [ Ts
17 [ T0ll GUSTI LANANG AGUN BTy SUTA e To
1] XETUT ADI wiaRTe w50 ]
15 (121 KOMANG ARva WG oos768193 )
T oomsessss |
23] VAN DICKT ANOA AELAUE wos7208129 )
2] OWAANG NARARYA DIPA PRADNYA BiPUTRA | tarssizsrs F) s
15[ PUTL AGUS SuSILA AD1 SAPUTRA E) -
15[ ROMANG ELVS 1A PR MaHAAI [y w1t
I7[MADE ANGGITA MANARANI NINCYANA WERTA wa7e )
L8[l KAGEK DIAN AMELIA DEWT 7 w0
15[ KADEK Wl JFSICA PUTS: s o1 B
0] KADEX PAADMYAH SARI WITILORA w578 w05 s
Fiy o5 ? 5
Ey 1 aes] 8 | & E m E3
£} s |7 [ o0 | s | 5 | o6 [smms] &5 | e |0 |92 [ | & [ | o[ 8 | ma | & 50 |5 | e CREN NN
3 & s [ o | w | = | |m [ m [ & |w e%]s]e [ % o |» N TN NN N ) CREN RN
=y = | & [ o0 [ [ [ [ CN RN N ) B = [m [wl= o T R T CREN RN
i) % | =8 |90 |95 [ 58 |9 [wm17] &5 | [ w0 |91 | [ = w | & |92 |9 [ 5w | | [ [ 5 | | o | o |%
3 ® | &7 |90 |95 [ %5 | 97 (9317 8s | & [ 95 |9 | [ m 5 e |91 98 [ 5 [ ws | & |92 |95 [ | w[% | wlsw
< > Worksheet + 4 »
Ready T2 Accessibility: Investigate H B - —8——+ 55%

Gambar 175 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester

Catatan :
Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim

oleh g

uru mapel.

onomman
i
TN Hanua
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Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata
pelajaran yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas
siswa serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi
dengan lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap
Rapor", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

E Administrator

¥ Admin

w O

CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kirl (mm): Margin Kanan (mm}: Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:

a4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan

“« 0O D @

m 2 o

Cetak Nilai

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini 4y Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak
No Nama Siswa NISN NS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi ~

+ Pelengkap Rapor

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 w0 X1

2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10186 X1 m
3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1 - m
4 1GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 0 X1 -

| GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 X1 = | B Buet |

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025

Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 176 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan
wali apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor", jika ingin mencetak/download langsung
file Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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&y Cetak Langsung Pelengkap Rapor

B} X g pelenglap X1 x —
2 Qo o® =
L SEKOLAH MENENGAH ATAS
L& | (SMA)
Nama Sekslah © SMA NEGER) | MERDEKA
nesn 2010217
nswsshos - 301220804007
SEKOLAH MENENGAH ATAS
(sma)
| IGEDEAGIASUAPUTRA |
NISN / NIS
0091325617 / 10166 |
2 DASAR DAN
REPUBLIK INDONESIA
ka IOENTITAS PESERTA DIOIK KETERANGAN PINOAN SEKOUAN
] 2 . ——
E] ; v s 03 e \ -
|44 sorss B RIQOO OBNEeE - +——— + sox

Gambar 177 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa

Klik Tombol " Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap
rapor per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini ] (&, Cetak Langsung Pelengkap Rapor
Cetak
No MNama Siswa File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi =
1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 10171 X1 Pelengkap Rapor GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA
2 |GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X1 Pelengkap Rapor | GEDE AGIA SUAPUTRA
3 1GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1 Pelengkap Rapor | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA
4 IGUSTI AYU RATIH PARMITA 0093851838 10174 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI AYU RATIH PARMITA m
BERLIANTI BERLIANTI
5 | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA m
6 | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA m
7 IKADEK AGUS KARUNIA 0096952812 10196 X1 Pelengkap Rapor | KADEK AGUS KARUNIA
8 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 10182 X1 Pelengkap Rapor | KADEK DWIANA AGUSTINA
9 I KADEK YOGA SUJANA 0099975716 10180 X1 Pelengkap Rapor | KADEK YOGA SUJANA
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 10188 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG AGUS ERLANGGA
11 1 KOMANG GALANG WAHYU 0087941823 10189 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG GALANG WAHYU NUGRAHA
NUGRAHA PUTRA PUTRA
12 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 10176 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG RADITA WIBINESA | & Aot | g |

Gambar 178 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap
Rapor.
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Gambar 179 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan
pada siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

a
" Administrator
e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o)
B Generate Pelongkap Rapor Kelas ini ] (&5 Cetak Langsung Pelengkap Rapor
Cetak
No Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi ~
A
1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 10171 X1 Pelen or GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDR/ m  Tampilkan Semua |
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X1 elengkap Rapor | GEDE AGIA SUAPUTRA m M
3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1 or | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA m v Tampilkan pada Siswa
4 1 GUSTI AYU RATIH PARMITA 0093851838 10174 X1 1H PARMIT m X Sembunyikan dari Siswa
BERLIANTI
5 1GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA m + Tampilkan pada Siswa
@ Cetak Nilai
6 1GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA m ' Tempilkan pads Siswa
7 |KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 10196 X1 m v Tampilkan pada Siswa
» Pelengkap Rapor
8 I KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 10182 X1 m v Tampilkan pada Siswa
9 I KADEK YOGA SUJANA 0099975716 10180 X1 m v Tampilkan pada Siswa
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 10188 X1 m v Tampilkan pada Siswa
11 1KOMANG GALANG WAHYU 0087941823 10189 X1 m « Tampilkan pada Siswa
NUGRAHA PUTRA
12 1 KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 10176 X1 m v Tampilkan pada siswa i
javascriptvoid(0); Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen v

Gambar 180 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file pelengkap

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
Aksi

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File
nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.
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W e-Rapor SMA e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

CETAK NILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm): Halaman Pertama;
A4 20 20 20 10 1
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan KS: 0) Tampil Nama Wall: Pilih Kelas :
Tanpa Tanda Tangan Sejajar Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas %3

Generate Rapor Kelas ini ] 4, Cetak Langsung Rapor

File Pdf Rapor Siswa Cetak
Mo  Nama Siswa NISN NIS Rombel  yang Tersedia Ulang Pdf Aksi =
1 | GEDE TUNAS MURDIKA 0087025059 10234 X3 m
Cetak Nilai
2 1 GEDE YOGI ANDY PRATAMA 0081811911 10254 X3 m
3 1 GUSTI ANGLURAH FAJAR SURYA MANUABA 0088119334 10262 X3 m
Nilai Rapor @ 4 1 GUSTIAYU FANDA VIRGIANA 0083260297 10246 X3 - m
5 | GUSTI AYU PUTU RENITA PUTRI 0096157675 10255 X3 m
| GUSTI NGURAH AGUNG BRANEVA 0095900224 10237 -—
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Gambar 181 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada
halaman pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek
dan wali apa tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor", jika ingin mencetak/download|angsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

[ Generate Rapor Kelas ini [l &, Cetak Langsung Rapor
()

ustomize  Hel

TR X Dupen X <
I ) (+)

osn@s o : =

Gambar 182 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

TR
Klik Tombol " Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa.
Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor
pada kolom File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.
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Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

Wij e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap @) dminisimmor

Gene ate Rapor Kelas ini [l (, Cetak Langsung Rapor

File Pdf Rapor Siswa

No  Nama Siswa yang Tersedia

1 | GEDE TUNAS MURDIKA 0087025059 10234 ilai Rapor | GEDI n pada
Buat

2 1 GEDE YOGI ANDY PRATAMA 0081811911 10254 X3 Nilai Rapor | GEDE YOGI ANDY PRATAMA B T —
Buat Siswa

3 | GUSTI ANGLURAH FAJAR SURYA 0088119334 10262 X3 Nilai Rapor | GUSTI ANGLURAH FAJAR SURYA v Tampilkan pada

MANUABA MANUABA uat Siswa
4 1 GUSTIAYU FANDA VIRGIANA 0083260297 10246 X3 Nilsi Rapor | GUSTI AYU FANDA VIRGIANA

v Tampilkan pada
Siswa

5 1GUSTI AYU PUTU RENITA PUTRI 0096157675 10255 X3 Nilai Rapor | GUSTI AYU PUTU RENITA PUTRI » Tampilkan pads
ua Siswa

@ Cetak Nilai

HEH'I

6 1 GUSTI NGURAH AGUNG BRANEVA 0095900224 10237 X3 Nilai Rapor | GUSTI NGURAH AGUNG BRANEVA P —
> Nilai Rapor Siwa
7 | GUSTI NGURAH AGUNG ERDAYANA 0092736798 10269 X3 Nilai Rapor | GUSTI NGURAH AGUNG ERDAYANA + Tampilkan pada
Siswa
Aplikasi e-Rapor SM okolah Me tas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 183 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor
Siswa yang tersedia.

X | [9)Rapor X3 |4 Rapor_| GEDE TUNAS MURDIKA X ¥

=GO
]
o
@

Kekuriuer

44 102 P PIOO DElso O v + 50%

Gambar 184 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Nilai Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"Aksi"
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e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy fominisitor

Generate Raper Kelas ini I (1, Cetak Langsung Reper

File Pdf Rapor Siswa.
No  Nama Siswa NISN NIS  Rombel yang Tersedia

Cetak -
Ulang Pdi  Aksi*

1 | GEDE TUNAS MURDIKA 0087025059 10234 X3 Nilsi Rapor | GEDE TUNAS MURDIKA ~ Tampilken Semua

va

P - sembunyikedd s

2 IGEDE YOGI ANDY PRATAMA 0081811911 10258 X3 Milai Repor | GEDE YOGI ANDY PRATAMA E w Tampilkan pada Siswa

3 IGUSTI ANGLURAH FAJAR SURYAMANUABA 0088119334 10262 X3 Nilai Rapor | GUST| ANGLURAH FAJAR SURYA MANUABA E % Sambunyiksn dari Sisws

4 1GUSTIAYU FANDA VIRGIANA 0083260297 10246 X3 Nilai Rapor | GUSTI AYU FANDA VIRGIANA B PR —

5 1GUSTIAYU PUTU RENITA PUTRI 0096157675 10255 X3 Nilai Rapor | GUSTI AYU PUTU RENITA PUTRS B [P T —
Buat

6 1GUSTI NGURAH AGUNG BRANEVA 0095000224 10237 X3 Nilai Rapor | GUSTI NGURAH AGUNG BRANEVA B 521 B iy s ] Sl
Buat

7 1GUSTI NGURAH AGUNG ERDAYANA 0092736798 10269 X3 Wilai Rapor | GUSTI NGURAH AGUNG ERDAYANA E T r—

8 | KADEK ARI PALGUNA 0099357810 10270 X3 Nilai Rapor | KADEK ARI PALGUNA E [ —

9 IKADEK WAHYU ARTHADWIPA 0093227773 10257 X3 Hilai Rapor | KADEK WAHYU ARTHADWIPA

Cetak Nilai

“  Tampilkan pada Siswa Pl
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Gambar 185 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file nilai rapor

4, Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar
pancasila (P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua
koordinator projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek
siswa dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap g, Administratar

¥ admin

CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm): Halaman Pertama
A 20 20 20 10 1
Isi Tanda Tangan: @ pilih Kelas :
Tanpa Tands Tangan X1

@ Cetak Nilai

Generate Rapor Projek Kelas ini l] (4, Cetak Langsung Rapor Projek

Ccetak
+ Rapor P5 @ No Nama Siswa NISN NIS Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf ARSI
t 1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 X1 -
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X1 -

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1 m
4 I GUSTIAYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 074 X1 - m

5 1 GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 x1

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 186 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada
halaman pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek
dan wali apa tanpa tanda tangan.
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek", jika ingin mencetak/download langsung file
Nilai Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

&y Cetak Langsung Rapor Projek

[® Generate Rapor Projek Kelas ini ]

PROFIL PELAJAR PANCASILA

|

[ e——— = I =l I .
] Ty = { <
|4« 20123 P PIQO OSNEOeD - +— + s

Gambar 187 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol " Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor
projek per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf rapor projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

a
e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap oy oministiater
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA
Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiei (mm): Margin Kaan (s Margin Atas (mmj: Margin Bawsh (mm): Halaman Pertama
m 2 » = 10 .
Isi Tanda Tangan: Pilih Kelas
pa Tanda Tangan X
Generate Rap: * Projek Kelas ini ] (4, Cetak Langsung Rapor Projek
o ks~
NiSH NIS  Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdt Al
Y GEDE ABHIDAYUH TIRTA NAREWDRA 0034719221 10171 X1 Nilal Rapor Projek GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENTTRA e ————
2 1 GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X1 Nial Raper Projek | GEDE AGIA ey e
31 GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226108 10187 X1 Wil Rapor Projek | GEDE PASEK 8 P ————
4 ICUSTI AYU RATIM PARMITA BERLIANTI  0S38SIB38 10174 X1 ilsl Rape Prejek | GUSTIAVU +# Tamplkan pude Bawa
S 1 CUSTI BAGUS RAKAN TANAYA oposasosa1 10160 X1  Tampilkan pada s
6 1 GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA obs7az7EZ 10173 X1 B 5wt Jl] v Tempilkanpada Siewa
Aplikasi Rapor SMA | aral 2025 | Direktors Mensngah Atas | Ditien PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen -

Gambar 188 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa
Catatan :

jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.
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=  Rapor_P5.20242 0094719221-2024.... 1

RAPOR PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA

[ L1

Gambar 189 : Tampilan Hasil geneféte PDF fépc;r P5 setiap siswa

Jika File Nilai Rapor Projek tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan
pada siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
llAksill

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

[ Generate Rapor Projek Kelas ini I (&, Cetak Langsung Rapor Projek

No  Nama Siswa

|

1

33'
i
z

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA 0094719221 10171 X1 P ABHIDAYUH TIRTA
NARENDRA ENDRA Sembiciiten Somds )
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X1 m

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1

a | GUSTI AYU RATIH PARMITA 0093851838 10174 X1 Nilal Rap ojek | GL Y H PARMITA X Sembunyikan dari Siswa
BERLIANTI BER T
@ cetak Nilai
5 | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 X1 Nilai Rapor Projek | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA

6 I GUSTINYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 X1

X Sembunyikan dari Siswa
i
r

7 I KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 10196 X1

+ Rapor PS 8 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 10182 X1
9 | KADEK YOGA SUJANA 0099975716 10180 X1 Nilal Rapor Projek | KADEK YOGA SUJANA
10 1 KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 10188 X1 Nilai Rapor Projek | KOMANG AGUS ERLANGGA
11 | KOMANG GALANG WAHYU 0087941823 10189 X1 Nilal Rapor F ek | KOMANG GALANG WAHYL

v Tampilksn poda Sisws P

NUGRAHA PUTRA
engah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

NUGRAHA PUTRA
javascriptvoid(0): Aplikasi e-Rapor SMA | Versi

Gambar 190 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor P5

i 2025 | Direktorat Sekolah Men

N. Mengirim Nilai ke Dapodik dan Mengecek Nilai Terkirim

1. Mengirim Nilai Rapor ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya
adalah mengirim nilai rapor tersebut ke Dapodik. Sebelum mengirim nilai ke Dapodik, pastikan
bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada perubahan lagi. Nilai rapor yang
akan dikirim ke Dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi
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Dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di e-Rapor, maka data nilaianya
tidak dapat dikirim ke Dapodik, namun bila penambahan data dilakukan dengan mengacu pada
induk pembelajaran yang sesuai atau hanya mengganti guru mengajar atau wali kelas di
erapor, maka nilai rapor siswa untuk kelas dan mapel tersebut tetap dapat terkirim ke dapodik.

Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan :

o Anda telah memasang prefil rapor pada dapodik anda. Hal ini bertujuan agar referensi data
dapodik sesuai dengan data nilai yang akan dikirim serta menghindari pengiriman data
ganda bila sebelumnya sudah pernah melakukan pengiriman nilai ke dapodik.

o Pastikan bahwa komputer dapodik dan e-rapor telah terhubung melalui webservice, untuk
memastikan hal tersebut, silahkan lakukan tes koneksi terlebih dahulu melalui menu
“Ambil Data Dapodik”.

o Setelah Prefill rapor dipasang di dapodik dan e-Rapor benar-benar terhubung, silahkan
lanjutkan proses pengiriman nilai melalui menu ini.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"” kemudian
pilih sub menu "Kirim dan Ambil Nilai” sehingga tampil halaman kirim nilai seperti gambar.

] Administrator
¥ pdmin

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QQy

88 Dashboard

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

@ Profil

€ Ambil Data Dapodik

Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal
1B} Data Pengguna Semester @
[ pata Referensi < Pilih Semester ~
E Data Kokurikuler <
B status Penilaian
[ Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk & TNR ¢

B sKLaTranskrip ljazah

@ Cetak Nilai

l B Kelola Nilai Dapodik -
| > Kirim & Ambil Nilai @

3 Cek Data Per Rombel

+ Cek Status Nilai

Backup & Restore Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 191 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Selanjutnya pada kolom semester, pilih semester yang akan dikirim nilainya. (Jika memilih
semester 2024/2025 Ganijil, artinya anda akan mengirim nilai rapor khusus untuk semester
2024/2025 Ganijil saja. Pastikan bahwa anda telah memilih semester dengan tepat)

Jika daftar semester belum tampil, silahkan update terlebih dahulu dengan memilih “Update
Data Semester”, tunggu hinggga selesai.
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Administrator

@ [yl e-Rapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aQed (b

¥/ i
|_B Data Pengguna
L[ Data Referensi

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

Q Data Kokurikuler

- Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal
fd Status Penilaian

Semester :

Pilih Semester @ ~

Pilih Semester
2025/2026 Ganjil

[l Perkembangan Nilai <

Eb Bukuinduk & TNR <

B SKL&Transkrip ljazahe
Update Data Semester

B Cetak Nilai

B Kelola Nilai Dapodik -
l-) Kirim & Ambil Nilai @

3 Cek Data Per Rombel

> Cek Status Nilai Berhasil

& Backup & Restore

4 Keluar Q)

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 192 : Tampilan halaman proses update semester

Setelah semester ditampilkan, kemudian pilih semester yang ingin dikirim nilainya, sehingga
akan tampil halaman informasi status matev dan nilai antar dapodik dan e-Rapor seperti
gambar berikut.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe d ‘_'! ::::lnis"am
B Data Pengguna
AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

[ Dpata Referensi

Bl vata Kokurikuler Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal

Status Penilaian Semester

2025/2026 Genap ) ~
[ Perkembangan Nilai < @
Bb Buku Induk & TNR <

B skL&Transkrip ljazah¢ Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Syne Dapo Belum Sync Dapo Proses Padanan Data

& Cetak Nilai

- 1 Data Matev Rapor 0 431 ] 0 x © Padankan Matev Lokal
B Kelola Nilai Dapodik -
. S 2 Data Nilai Rapor 0 2475 0 0 x © Padankan Nilai Lokal
+ Kirim & Ambil Nilai @

+ Cek Data Per Rombel

3 Cek Status Nilai

& Backup & Restore

4 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 193 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Selanjutnya, klik tombol "Padankan Matev Lokal” untuk mengambil dan mengirim
(pemadanan) mata evaluasi rapor antara dapodik dan e-Rapor untuk semester tersebut,
tunggu hingga proses selesai.
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AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal

Semester

2025/202€2anap ~
(U \

Dapodik Lokal  e-Rapor Lokal  Sudah SyncDapo  Belum Sync Dapo  Status. Proses Padanan Data

Jumilsh Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

1 Data Matev Rapor

2 Data Nilai Rapor [} 2475 0 0

Selesai

(4)
Gambar 194 : Proses pengiriman dan pemadanan matev e-Rapor dan Dapodik

Setelah pengiriman matev selesai, selanjutnya klik tombol “Padankan Nilai Lokal” untuk
mengambil dan mengirim (pemadanan) nilai rapor antara dapodik dan e-Rapor untuk semester
tersebut, tunggu hingga proses selesai.

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL . .

B’

Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal

Semester

2025/2026 Genap o </ v ) _ )
Pemadanan Data Nilai Fitri Ulfah{Ekonomi)

©)

Jumlah Dats Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

1 Data Matev Rapor 431 431 0 431 x B Padankan Matev Lo}

2 Data Nilai Rapor 0 2475 0 0 x e Padankan Nilaj

Selesai

(4)

-

Gambar 195 : Proses pengiriman dan pemadanan nilai e-Rapor dan Dapodik

Setelah pemadanan dan pengiriman matev dan nilai rapor semester tersebut, selanjutnya
silahkan operator dapodik melakukan sinkronisasi Dapodik agar nilai rapor yang telah masuk
ke dapodik lokal dikirim ke server pusat. Setelah sinkronisasi berhasil, lakukan ulang proses
pengiriman nilai rapor seperti di atas agar status sinkronisasi nilai masuk ke e-rapor.
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AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal

Semester :

2025/2026 Genap ~

Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Jenis Data
Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Rapor 431 431 0 431 x B Padankan Matev Lokal
2 Data Nilai Rapor 2475 2475 0 2475 x B Padankan Nilai Lokal

Gambar 196 : Tampilan halaman kirim nilai sebelum dapodik disinkron

AMBIL DAN KIRIM DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL

Ambil dan Kirim Data e-Rapor & Dapodik Lokal

Semester :

2025/2026 Genap v

Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Rapor 431 431 431 0 v B Padankan Matev Lokal
2 Data Nilai Rapor 2475 2475 2475 0 v B Padankan Nilai Lokal

Gambar 197 : Tampilan halaman kirim nilai yang diambil kembali setelah dapodik disinkron

2. Cek Status Pengiriman Nilai Rapor ke Dapodik Per Rombel

Setelah melakukan proses pengiriman nilai rapor sesuai langkah di atas, maka anda dapat
mengecek status pengiriman nilai ke dapodik per rombel.

Untuk membuka status pengiriman nilai rapor per rombel, klik menu "Kelola Nilai
Dapodik" kemudian pilih sub menu “Cek Data Per Rombel” sehingga tampil halaman
status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 198 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel

Selanjutnya pilih semester, maka anda akan ditampilkan status pengiriman nilai per rombel
sesuai semester yang dipilih.

Bila ingin melakukan pengiriman ulang untuk rombel tertentu, silahkan klik tombol “Update
Data” pada kolom kirim ulang untuk baris rombel tertentu.

a
o . Administrat
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|_B Data Pengguna
CEK PADANAN DATA E-RAPOR & DAPODIK LOKAL PER ROMBEL
[ pata Referensi <
B ata Kokurikuler < O Halaman Proses Nilai Rapor
Pilih Semester : o
2025/2026 Ganjil
Status Penilaian ¢ ! g)
[ Perkembangan Nilai <
BEb Bukuinduk & TNR < /
. SKL&Transkrip ljazah< Jumlah Data di Dapodik Jumiah Data di e-Rapor Su :ah Sync Dapo Belum Sync Dapo
Nilai Matev Nilai flatev  Nilai  Matev Nilai
@ Cetak Nilai ¢
1 10 X1 17 351 17 35 17 351 0 0 v
B Kelola Nilai Dapodik e
2 Kirim & Ambil Nilai
s 1 x2 - 7 w0 o v
[ 2 Cek Data Per Rombel
g Backup & Restore
7 10 X 16 342 16 342 16 342 0 0 v
€ Keluar : : Qliyess Dt
8 10 X7 17 347 1 342 17 342 0 0 v
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen v

Gambar 199 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel per semester

3. Cek Status Pengiriman Nilai Rapor ke Dapodik Per Siswa

Untuk mengecek status nilai yang dikirim ke dapodik per mata pelajaran per siswa, anda
dapat membukanya melalui menu cek status nilai.

Untuk membuka status nilai rapor per rombel per siswa, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu “Cek Status Nilai” sehingga tampil halaman status pengiriman
nilai seperti gambar.
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Gambar 200 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per rombel untuk semester tertentu

Selanjutnya pilih Semester, Rombel dan Matev yang ingin dicek nilainya, maka anda akan
ditampilkan dengan informasi nilai siswa pada erapor, nilai yang terkirim di dapodik serta
status pengiriman nilai tersebut.

Jika terdapat perubahan nilai rapor, namun belum melewati batas minimal 1 tahun ajaran
(perubahan maksimal 1 semester sebelumnya), maka anda dapat mengirim ulang data
perubahan tersebut dengan mengklik tombol “Kirim Ulang”.
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Gambar 201 : Tampilan halaman status pengiriman nilai per siswa per matev

Catatan :
Tombol kirim ulang akan tampil jika ada perubahan nilai yang belum sesuai antara nilai di e-
Rapor dan Nilai di Dapodik.
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4. Mengirim Nilai Transkrip Ijazah ke Dapodik

Selain nilai Rapor, Transkrip Nilai Ijazah yang diinput di e-Rapor melalui menu
SKL&Transkrip Ijazah, dapat dikirim juga ke dapodik.

Sebelum mengirim nilai transkrip ijazah ke dapodik, pastikan bahwa komputer dapodik dan e-
rapor telah terhubung melalui webservice, untuk memastikan hal tersebut, silahkan lakukan
tes koneksi terlebih dahulu melalui menu "Ambil Data Dapodik”.

Untuk Mengirim nilai transkrip ijazah ke Dapodik lokal, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu "Kirim dan Ambil Nilai”. Setelah halaman tampil, klik tombol
"Proses Nilai Ijazah” sehingga tampil halaman kirim nilai seperti gambar.
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Gambar 202 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah ke Dapodik lokal

Selanjutnya pada kolom semester, pilih semester yang akan dikirim nilainya. (Jika memilih
semester 2024/2025 Ganijil, artinya anda akan mengirim nilai rapor khusus untuk semester
2024/2025 Ganjil saja. Pastikan bahwa anda telah memilih semester dengan tepat)

Jika daftar semester belum tampil, silahkan update terlebih dahulu dengan memilih “Update
Data Semester”, tunggu hinggga selesai.

Setelah semester ditampilkan, kemudian pilih semester yang ingin dikirim nilainya, sehingga
akan tampil halaman informasi status matev dan nilai ijazah antar dapodik dan e-Rapor seperti
gambar berikut.
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Gambar 203 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah ke Dapodik lokal
Selanjutnya, klik tombol "Padankan Matev Nilai Ijazah Lokal” untuk mengambil dan
mengirim (pemadanan) mata evaluasi ijazah antara dapodik dan e-Rapor untuk semester
tersebut, tunggu hingga proses selesai.

AMBIL DAN KIRIM DATA NILAI IJAZAH & DAPODIK LOKAL

@ Halaman Proses Nilai jazah (.

Semester

2025/2026 Genap 0)

azah Matematika Tingkat Lanjut

Jumish Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo  Belum Sync Dapo  Status

Selesai

(4))

Gambar 204 : Proses pengiriman dan pemadanan matev Ijazah e-Rapor dan Dapodik

Setelah pengiriman matev selesai, selanjutnya klik tombol “Padankan Nilai Ijazah Lokal”
untuk mengambil dan mengirim (pemadanan) nilai Ijazah antara dapodik dan e-Rapor untuk
semester tersebut, tunggu hingga proses selesai.
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AMBIL DAN KIRIM DATA NILAI IJAZAH & DAPODIK LOKAL
® Halaman Proses Nilai ljazah

Semester :

2025/2026 Genap o
)

Jumiah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
No Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo  Belum Sync Dapo ~ Status Proses Padanan Data
1 Data Mstev Nilai ljszah 147 147 0 147 x

2 Data Nilai ljazah 0 5272 0 0 x

Selesai

(4)]

Gambar 205 : Proses pengiriman dan pemadanan nilai ijazah e-Rapor dan Dapodik

Setelah pemadanan dan pengiriman matev dan nilai rapor semester tersebut, selanjutnya
silahkan operator dapodik melakukan sinkronisasi Dapodik agar nilai rapor yang telah masuk
ke dapodik lokal dikirim ke server pusat. Setelah sinkronisasi berhasil, lakukan ulang proses
pengiriman nilai rapor seperti di atas agar status sinkronisasi nilai masuk ke e-rapor.

AMBIL DAN KIRIM DATA NILAI IJAZAH & DAPODIK LOKAL
® Halaman Proses Nilai ljazah

Semester :

2025/2026 Genap ~

Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1  Data Matev Nilai ljazah 147 147 0 147 X B Padankan Matev Nilai ljazah Lokal
2 Data Nilai Nilai ljazah 5272 5272 0 5272 x B Padankan Nilai ljazah Lokal

Gambar 206 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah sebelum dapodik disinkron
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AMBIL DAN KIRIM DATA NILAI IJAZAH & DAPODIK LOKAL
# Halaman Proses Nilai ljazah
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Jumlah Data Semester 2025/2026 Genap Padanan Data Dapodik vs e-Rapor
Jenis Data

Dapodik Lokal e-Rapor Lokal Sudah Sync Dapo Belum Sync Dapo Status Proses Padanan Data

1 Data Matev Nilai ljazah 147 147 147 0 v g Padankan Matev Nilai ljazah Lokal
2 Data Nilai Nilai ljazah 5272 5272 5272 0 e B Padankan Nilai ljazah Lokal

Gambar 207 : Tampilan halaman kirim nilai ijazah yang diambil kembali setelah dapodik disinkron

5. Cek Status Pengiriman Nilai Ijazah ke Dapodik Per Rombel

Setelah melakukan proses pengiriman nilai ijazah sesuai langkah di atas, maka anda dapat
mengecek status pengiriman nilai ijazah ke dapodik per rombel.

Untuk membuka status pengiriman nilai ijazah per rombel, klik menu "Kelola Nilai
Dapodik" kemudian pilih sub menu “Cek Data Per Rombel” selanjutnya klik tombol
“Proses Nilai Ijazah” sehingga tampil halaman status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 208 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel

Selanjutnya pilih semester, maka anda akan ditampilkan status pengiriman nilai ijazah per
rombel sesuai semester yang dipilih.

Bila ingin melakukan pengiriman ulang untuk rombel tertentu, silahkan klik tombol “Update
Data” pada kolom kirim ulang untuk baris rombel tertentu.
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Gambar 209 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel per semester

6. Cek Status Pengiriman Nilai Ijazah ke Dapodik Per Siswa

Untuk mengecek status nilai ijazah yang dikirim ke dapodik per mata pelajaran per siswa,
anda dapat membukanya melalui menu cek status nilai.

Untuk membuka status nilai ijazah per rombel per siswa, klik menu "Kelola Nilai Dapodik"
kemudian pilih sub menu “Cek Status Nilai”, selanjutnya klik tombol “Proses Nilai
Ijazah” sehingga tampil halaman status pengiriman nilai seperti gambar.
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Gambar 210 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per rombel per semester

Selanjutnya pilih Semester, Rombel dan Matev yang ingin dicek nilainya, maka anda akan
ditampilkan dengan informasi nilai ijazah siswa pada erapor, nilai yang terkirim di dapodik
serta status pengiriman nilai tersebut.
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Jika terdapat perubahan nilai ijazah, namun belum melewati batas minimal 1 tahun ajaran,
maka anda dapat mengirim ulang data perubahan tersebut dengan mengklik tombol “Kirim
Ulang”.
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Gambar 211 : Tampilan halaman status pengiriman nilai ijazah per siswa per matev

Catatan :
Tombol kirim ulang akan tampil jika ada perubahan nilai yang belum sesuai antara nilai
ijazah di e-Rapor dan Nilai di Dapodik.

7. Mengecek Nilai Rapor di Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke Dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung
di aplikasi Dapodik lokal.

Silahkan /ogin aplikasi Dapodik, kemudian buka menu "Nilai" dan pilih submenu "Rapor”.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor, pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing mapel, doble klik nama mata pelajaran evaluasi, maka
di layar sebelah kanan akan ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut yang telah dikirim dari
e-Rapor.
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Gambar 212 : Langkah-langkah membuka nilai rapor di Dapodik lokal

Jika ingin mendownload rekap nilai rapor kelas tersebut, klik tombol "unduh rekapitulasi".
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Gambar 213 : Langkah-langkah unduh rekapitulasi nilai rapor siswa yang terkirim di Dapodik lokal

0. Backup dan Restore Data e-Rapor

e-Rapor SMA menyediakan fasilitas backup dan restore data.
Untuk membuka halaman backup & Restore, klik menu "Backcup & Restore" sehingga
tampil seperti contoh gambar berikut.

onomman
TR Seasua
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BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

1 Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore
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Gambar 214 : Tampilan halaman Backup dan Restore data e-Rapor

Untuk keamanan, silahkan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil
backup anda pada tempat yang aman.

Jika ingin mengembalikan data hasil backup tersebut, maka dapat memanfaatkan fasilitas
restore data.

1. Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data e-Rapor, pada halaman Backup dan Restore, klik tab " Backup

Data".

Aplikasi e-Rapor SMA menyediakan 2 mode backup data yaitu backup data per semester dan

backup semua data.

» Backup data per semester dipergunakan untuk melakukan backup data untuk semester
tertentu. Dalam hal ini sistem hanya melakukan backup data referensi dan data rapor
hanya pada semester yang dipilih saja sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih
kecil.

» Backup semua data dipergunakan untuk melakukan backup semua data rapor. Dalam hal
ini sistem akan melakukan backup seluruh data yang tersimpan pada aplikasi rapor
sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih besar.

Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester yang akan dibackup,

selanjutnya klik tombol “"Backup data semester ini”, tunggu prosesnya hingga selesai.

Untuk melakukan backup semua data, silahkan klik tombol “"Backup semua data”, tunggu

prosesnya hingga selesai.

Setelah proses backup selesai maka akan ditampilkan tombol "download hasil backup",

silahkan klik tombol tersebut dan simpan hasil backup data pada tempat penyimpanan yang

paling aman.
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BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

[ [ S 0
gm-oju B Restore Dats B Restore Dats dari Rapor SP 2025 l\i”,

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untuk keamanan, silahkan lakukan proses backup a rutin dan simpan hasil backup anda pada tempat yang aman

Membaca dan membackup tabel p3 guru

ster, kemudian kiik tombol “Backup Dats Ser

Untuk melakukan backup dats per semester r ini", tunggu hingga proses seless

Semester  2025/2026 Ganjil @) B & Baciip Dota Semeste
Untuk melakukan backup 3emua data (seluruh semester, silahkan Kik tombol Backup Semua Data”, tinggu hingga proses selesat

# Backup Semua Data

Selesai

® BackupData | [ RestoreData [ Restore Data dari Rapor SP 2025

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untuk keamanan, silahkan lskukan proses backup dsta secara rutin dan simpan hasil backup anda pada tem| @ Save As
Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester, kemudian klik tombol “Backup Data + =) &
e folder
¢ D = Ujicoba SMA hasil_backup
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: | 7
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Semester  2025/2026 Ganjil ac) a Semester ini
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Selesai
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Uniuk melakukan backup data per semester, ilahkan pi unggu hingg
@ sove i x|
Semester  2025/2026 Ganijil
P T o » hasl s |l B -
[ i by o—x
New folde =
- = ‘ A O O s - GkobaSA > huibedup  Sewchhed @

M___.' LT T oy SreroanT T

[ || e o Q/,

& Dowiads  #

&

 tiide Folders oj\m Cancel Vit 1 hom st 133 M8 =

Gambar 215 : Langkah-langkah proses backup data e-Rapor

Catatan :
Proses Backup dan Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan
melalui komputer client.

2. Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Untuk merestore Data
Backup maka lakukan restore data secara bertahap yang diawali dari file backup semester
terlama / terdahulu hingga semester sekarang / terakhir.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor, klik tab " Restore Data", sehingga tampil halaman
Restore seperti gambar.
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BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

£ Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yang yang akan direstore,
kemudian klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor”

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  No file chosen

Yy Upload dan Restore Data e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 216 : Tampilan halaman Restore data e-Rapor

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup yang akan direstore, Pilih lokasi
penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik "open".

Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor", tunggu
hingga proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

s

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

€ Backup Dat,

an Upload dan restore data d
an klik tombol ‘Upload dan Restore D

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  No file chosen @

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805.20242.xsp /

(6)
ARRNNNNN 0NN

Selesai

(8)

Gambar 217 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor

Catatan :
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer
client.

3. Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Data dari Rapor SP 2025 diperuntukkan bagi pengguna Rapor SP 2025 yang ingin
memigrasikan data hasil backup Rapor SP 2025 ke e-Rapor SMA 2025.

Untuk melakukan Restore Data Rapor SP 2025, klik tab "Restore Data dari Rapor SP
2025", sehingga tampil halaman Restore seperti gambar.
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Admin

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
& Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.

Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut.

Silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian klik tombol "Upload dan Restore Data Rapor SP"

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  No file chosen

1t; Upload dan Restore Data Rapor SP

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 218 : Tampilan halaman restore data e-Rapor dari hasil backup Rapor SP 2025

Silahkan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup Rapor SP 2025 yang akan
direstore, Pilih lokasi penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik open.
Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol Upload dan Restore Data Rapor SP, tunggu hingga
proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
oo i

€ Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Ra @

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.

Untuk melakukan restore deta dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut

Silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian kiik tombol “Upload dan Restor

Pilih File Backup Rapor SP yang akan dlreée

Choose File  No file chosen

2
\L/
N

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805_20242.xsp /

Selesai
(8)

Gambar 219 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor dari hasil Backup Rapor SP 2025

Catatan :
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer
client.
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BAB V
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMA
UNTUK GURU MATA PELAJARAN, KOORDINATOR PROJEK,
DAN PEMBINA EKSTRAKURIKULER

A. Tugas Guru dalam Aplikasi e-Rapor

Guru memiliki peran masing-masing dengan tugas yang berbeda. Adapun peran guru dalam
e-Rapor adalah sebagai Guru Mapel, Pembina ekstrakurikuler, Koordinator Projek dan Wali
Kelas.

Berikut ini adalah kegiatan yang dilakukan oleh guru dalam perannya sebagai Guru Mapel,
Pembina Ekskul dan Koordinator Projek.

Input Tujuan Pembelajaran

® Input tujuan pembelajaran per mapel yang

diampu ¢ Input deskripsi ketercapain kegiatan

— ' ektrakurikuler yang diikuti oleh setiap
Input Nilai Rapor siswa sesuai kelompok ekskul yang
diampu.

* Input nilai akhir rapor setiap siswa
* Membuat deksripsi ketercapaian kompetensi tiap
siswa, dapat dilakukan dengan checklist Tujuan

Pembelajaran yang dicapai optimal dan yang perlu Tugas Koordinator Projek
peningkatan.

¢ Import Nilai Rapor siswa (jika ingin menggunakan

| metode import) | Input Nilai Kokurikuler
Cek Nilai Tersimpan ¢ Membuat deksripsi ketercapaian profil
lulusan tiap siswa per kegiatan

* Mengecek nilai rapor yang tersimpan. kokurikuler yang diampu, penyusunan
* Mengecek Deskripsi capaian rapor yang deskripsi dapat dilakukan dengan

tersimpan. checklist profil lulusan yang dicapai

p — J optimal dan profil lulusan yang perlu
Cek Status Penilaian penguatan.

o Cek Status penilaian e Import Deskripsi Capaian Profil lulusan
« Cek capaian rapor siswa I (jika ingin menggunakan import)
. * Cek Grafik Nilai Rapor Siswa

J

Gambar 220 : Alur kerja guru pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Guru

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMA.
Setelah anda berhasil /ogin sebagai Guru, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard
Guru.
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REKAP DATA PANDUAN APLIKASI

Rombel Siswa Mapel
[ )
Pembelajaran 3 Peserta Ekskuluﬂ Panduan Pembeloa i @
24 12 Asesmen KM
MENU WALI KELAS

Panduan penggunaan aplikasi
e-Rapor SMA untuk Guru dan
LE

r'y
88 Dashboard
@ Selamat Datang di Halaman Guru dan Wali, Aplikasi e-Rapor SMA
Anda sedang Login Sebagai Guru pada SMA Negeri 1 Merdeka, Semester 2024/2025 Genap

INFO APLIKASI E-RAPOR SMA
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Gambar 221 : Tampilan halaman depan (Dashboard) guru

Dashboard Guru, menampilkan informasi rekap data dan Link Panduan Penggunaan Aplikasi
e-Rapor, Panduan Pembelajaran dan Asesmen.

v

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor @
SMA untuk Guru dan wali

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi
Untuk membuka panduan pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (KM), silahkan
klik tombol

Panduan Pembelajaran dan Asesmen @
KM

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi rekap data dan link panduan aplikasi, halaman Dashboard guru
juga menampilkan status kerja guru dan wali kelas. Bagian ini akan menampilkan informasi
rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama yang belum dikerjakan oleh
guru, pembina ekskul maupun wali kelas.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja guru dan wali kelas pada halaman dashboar
guru.
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88 Dashboard

REKAP DATA PANDUAN APLIKASI

Mapel
2 g Panduan penggunaan aplikasi o-Rapor SMA @

@ Profil
@ Tujuan Pembelajaran
B input Nilai Rapor

(® Nilai Tersimpan

Pembelajaran

14

Peserta Ekskul
1 m

18 Input Nilai Ekskul

[ nputPs

[ Cek Penilaian STATUS KERJA GURU DAN WALI KELAS

Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

No |Jenis Kegistan Guru dan Wali Kelas | Status Pokerjasn Prograss
[ tnput Kelengkapan ¢ 1 Input Tujuan Pembelajaran  Sudah dikerjakan

2 Input Nilai Mata Pelajaran + Sudah dikerjakan
Cek Penilaian Kelas <

3 Input Nilai Ekstrakurikuler (Pembina) + Sudah dikerjakan | 45.00% |
[ Perkembangan Nilai ¢ a Update Data Kelengkapan Siswa (Admin /Wali Kelas) + Sudah dikerjakan 100.00%

5 Input Data Nilai Ekstrakurikuler (Wall Kelas) + Sudah dikerjakan
B Transkrip ljazah

6 Input Data Rekap Kehadiran Siswa + Sudah dikerjakan 100.00%
@ Cetak Nilai 7 Input Data Catatan Wali Kelas + Sudah dikerjakan 100.00%

8 Input Data Kenaikan Kelas + Sudah dikerjakan 100.00%
€ Keluar Progres Kerja Utama Guru dan Wali Kelas
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Gambar 222 : Tampilan status kerja guru dan wali kelas pada bagian Dashboard guru

C. Mengelola Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini
akan menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi,. Untuk proses input cukup dilakukan oleh 1
orang guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.

Untuk membuka input Tujuan Pembelajaran, klik menu "Tujuan Pembelajaran". Kemudian
pada halaman tujuan pembelajaran pilih mata pelajaran.

Wi e-Rapor SMA ¢ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Yy FPondeWayan Meita

== Guru

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Tujuan Pembelajaran@

Pilih Mata Pelajaran

Pendidikan Pancasila e)

oty Import TP | & Tambah/Edit TP

o

Semester Tujuan Pembelajaran

No data available in table

AENU WALI KELAS

Gambar 223 : Tampilan halaman tujuan pembelajaran

Untuk menambahkan ataupun mengedit tujuan pembelajaran, silahkan pilih mata pelajaran
yang ingin ditambahkan kemudian klik tombol "Tambah/Edit TP".

Setelah ditampilkan halaman input tambah TP, silahkan lengkapi datanya sesuai kolom yang
telah disediakan, klik "simpan perubahan" untuk menyimpan datanya.
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oty Import TP I} [# 7- nbahlEdi

No | Tingkat

memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistern pgaagintahan Indonesia Aktif
~
a

2 10 E 2 menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan v Aktif
o berbangsa dan bernegara P

3 10 E 2 \ menjelaskan pentingnya hak dan kewajiban warga negara dalam UUD NRI : Aktif

Tahun 1945

2D %

4 10 E 2 menunjukkan sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga negara Aktif
4
A

5 10 E 2 mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia (HAM) di v Altif
Indonesia V]

6 10 E 2 mengeva\uasi dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM P Aktif
’ d

u 10 E 2 menunjukkan sikap toleransi dan menghargai perbedaan dalam kehidupan v/ Aktif
- R R d

8 Pkl PiinE 2 Aktif
~

¢ pilh1  PiihE 2 Aktif
“

0 Rkl pilihe 2 Aktif

e Simpan Data

Gambar 224 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data tujuan pembelajaran tiap mapel

Catatan :

Tujuan Pembelajaran memuat kompetensi dan konten yang ingin dicapai.

Pengetikan Tujuan Pembelajaran diawali dengan huruf kecil dan tidak perlu memuat kata awal

"Peserta didik dapat ", melainkan langsung mulai diketik kompetensi dan kontennya saja.

Contoh pengetikan tujuan pembelajaran,

v memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia

v'menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan
bernegara
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DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran Pendidikan Pancasila

oty Import TP |} [#] Tambah/Edit TP
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus

1 10 E 2 memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia Aktif
2 10 E 2 menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan bernegara Aktif
3 10 E 2 menjelaskan pentingnya hak dan kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945 Aktif
4 10 E 2 menunjukkan sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga negara Aktif
5 10 E 2 mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia (HAM) di Indonesia Aktif
6 10 E 2 mengevaluasi dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM Aktif
7 10 E 2 menunjukkan sikap toleransi dan menghargai perbedaan dalam kehidupan bermasyarakat Aktif

Gambar 225 : Tampilan hasil penambahan data tujuan pembelajaran

Untuk sekali proses entri tujuan pembelajaran, penambahan maksimal adalah 10 data. Jika
ingin menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit TP") untuk
mengedit sekaligus menambahkah maksimal 10 data tujuan pembelajaran yang baru.

Jika ada kesalahan input tujuan pembelajaran dan TP tersebut belum digunakan, maka anda

dapat menghapus TP tersebut dengan mengklik tombol pada kolom opsi.
L, o7l 1 T

Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran

1 10 E 2 memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia Aktif

E
©

2 10 E 2 menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan bernegara

3 10 E 2 m| arga negara dalam UUD NRI Ta Aktif
4 10 E 2 m fle—7ab sebagai warga negara Aktif
5 10 E 2 m Apakah Anda Yakin n hak Aktif
menghapus data Tujuan
. M.
6 10 E 2 m Pembelajaran ini ? casila Aktif
Menghapus Data!
7 10 E 2 m ! perbe Aktif
0. — . m®

Gambar 226 : Langkah-langkah menghapus tujuan pembelajaran

Selain input langsung, tujuan pembelajaran dapat diimport langsung dari file excel, namun
formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input tujuan
pembelajaran melalui metode import.

v Pilih mata pelajaran, selanjutnya pada halaman tujuan pembelajaran klik tombol "import™
v Untuk mendownload Format Import, klik tombol "Download Format Import".
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v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

@ 1 tp_Pondidikan Pancasila sisx D Search @ - o x
" File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab  Hels Nitro Pro 2 Comments  [(SEELEERY
) £ -l 5 .

9 1 tp_Pendidikan Pancasila .xisx *

A 8 c o
m [ Tambshredi TP 1 FORMAT IMPORT TP PENDIDIKAN PANCASILA , JENJANG SMA

HO  TINGKAT FASE  SEMESTER TUJUAN PEMBELAJARAN [Maximal 100 Karakter) I

Mo | Tingkat | Fase | Semester | Tuj Status | Hapus B 10 E 1
iakna keda E

T 200 i i e I ] N w0 1 vang sur
W— 3 0 E 1 " s
&
B import Tujuan Pembelajaran e [T —— .4 10 E 1 [mengkaji hak dan keviajib ementasinya
E T E T Fl |menganalisis hak dan kew. sebagai warga sekolah , masyarakat dan warga negara.
i File Nilai ; 6| 10 1 [mengensh dan menyadari kebagaman datam bingkal Bhineka Tunggal ks
S Gt ot doem s | A @] Q) e e
7 1 ¥ .7/ 1945 yang disahkan oleh PRI

10

|menganalisis kedudukan Pancasila sebagal diolog terbuka

dang - undangan menurut UUD Negara Rl tahun 1945

NI
N
5 2 1

hadap nogara dalam berbingkai bhinneka tunggal Ik

berbangsa dan bernegara kesatuan indonesia

Fl

|mengemukakan yang menjads tujuan dari ideclogi negara

Gambar 227 : Langkah-langkah download dan pengisian format import tujuan pembelajaran

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v Buka halaman import tujuan pembelajaran,

v Pada kolom Pilih File TP, klik "choose File".

v' Pilih file tujuan pembelajaran yang telah diisi dalam format excel.
v klik tombol "Import TP", tunggu hingga proses selesai.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN @ open %
T~ New... » Hasil B »
ilil i Organize = New folder =- 00
Pilih Mata Pelajaran Pendidikan Pancasila
W This PC te modified
5 Windows-SSD (¢ ijozah_XIl 1 s
it New Violure (D: 1 a7e11598-630d-4838-beb8-72if14. 8 Pl
& Google Drive (G (2! £.tp_Pend ncasila s { 8/6/2025 2:52 PM
| [ Tambah/Edit TP
S\ O [
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus e)

1 10 E 2 memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem Aktif

P -——

) @ anbutan 10

B Import Tujuan Pembelajaran

4y Download "ormat Import

Pilih File TP

Choose File  No file chosere‘)

o=

Data yang diinput pada format Import tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidsk dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Gambar 228 : Langkah-langkah upload tujuan pembelajaran

D. Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian
kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi
pada hasil cetak rapor siswa.

Untuk membuka input nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor", kemudian pilih submenu
"Input Nilai Rapor", sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Pilih Kelas Pilih Kelas

E Input Nilai Rapor v

Pilih Mapel Pilih Mata Pelajaran
2 Input Nilai Rapor @ 9)

2 Import Nilai Raper

Nilai Tersimpan
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Gambar 229 : Tampilan halaman input nilai rapor

Selanjutnya Pilih kelas dan mata pelajaran untuk menampilkan form input nilai rapor kelas
tersebut.

Untuk mengisi nilainya, silahkan ketikkan nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 - 100) dan
tentukan juga (dengan cara checklist) TP yang telah dicapai secara optimal (paling optimal)
dan TP yang perlu pendampingan (TP paling minimal).

Checklist ketercapaian TP ini untuk tujuan membuatkan deskripsi ketercapaian kompetensi
secara otomatis.

Klik "simpan” Data Nilai untuk menyimpan.
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[ Simpan Data Nilai

Gambar 230 : Langkah-langkah input nilai rapor siswa

Melalui proses input ini, maka nilai rapor akan disimpan dan deskripsi capaian tertinggi dan
capaian terendah akan digenerate secara otomatis.

Untuk menampilkan dan mengubah deskripsi yang dihasilkan, silahkan klik tombol "Lihat dan
Edit Deskripsi"”, sehingga akan tampil Form Input nilai dan deskripsi seperti gambar di
bawah.

Silahkan edit dan sesuaikan deskripsi capaian tertinggi dan capaian terendah tiap siswa dengan
cara mengetikkan langsung di kolom deskripsi capaian tertinggi maupun kolom deskripsi
capaian terendah, klik "Simpan" Data Nilai untuk menyimpan data tersebut.
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Nilsi Rapor dan Deskripsi Capaian Kompetensi Siswa
NISN / NIS m TP Yang diukur dan Tercapai dengan Optimal

1 DINA SAPITRI 0081556316
fi0214

B menganalisis hak dan kewajiban dalam keluarga , sebagai warga sekolah

, masyarakat dan warga negara.
mengevaluasi dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM
dan kewajiban warg al

92

@ menunjukkan sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga negara
sia (HAM

Nilai Rapor dan Deskripsi Capaian Kompetensi Siswa
Deskripsi Capaian Tertinggi

!
1

DINA SAPITRI 0081556316

onra 92 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis Perlu peningkatan dalam hal menjelaskan pentingnya hak dan
hak dan kewajiban dalam keluarga , sebagai warga sekolah, kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945,
masyarakat dan warga negara., menunjukkan sikap aktif dan mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia
bertanggung jawab sebagai warga negara 4 (HAM) i Indenesia. py
a d
2 Lgf_?yi"m ADIRI ?‘:%325”53 91 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menjelaskan Perlu peningkatan dalam hal menganalisis hak dan kewajiban dalam
pentingnya hak dan kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun keluarga , sebagai warga sekolah, masyarakat dan warga negara,,
1945 mengidentifikasi berbagai benlulo iggaran hak asasi manusia
4 (HAM) di Indenesia. J p
a d
3 L‘;EES:R'SKA ?2902?2593" 92 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis Perlu peningkatan dalam hal menunjukkan sikap aktif dan
ERANIDHANA hak dan kewajiban dalam keluarga , sebagai warga sekolah, bertanggung jawab sebagai warga negara.
masyarakat dan warga negara., menjelaskan pentingnya hak dan
kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945 4 4
a d
+ L‘j\ii’:ﬂx‘: ?2%;722322" 92 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal mengevaluasi Perlu peningkatan dalam hal menjelaskan pentingnya hak dan
dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM, kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945,
menunjukkan sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia
negara. L (HAM) di Indonesia 4
a d
— —
32 g:san::R;rRISNA ??%4222‘13976 9 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menjelaskan Perlu peningkatan dalam hal menganalisis hak dan kewajiban dalam
pentingnya hak dan kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun keluarga , sebagai warga sekolah , masyarakat dan warga negara
1945,
“ “
32 szUD:I:lE;n\NT\ ?3?;;751 5 92 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal Perlu peningkatan dalam hal menjelaskan pentingnya hak dan
mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia kewsajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945
(HAM) di Indonesia
~ 4
34 zg;%:;f“”“ ?fz‘:g’m o4 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal mengevaluasi Perlu peningkatan dalam hal menganalisis hak dan kewajiban dalam
dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM, keluarga , sebagai warga sekolah , masyarakat dan warga negara
mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia
(HAM) di Indonesia P P

1 "at dan Edit Deskripsi

@ Lihat dan Edit Ketercapaian TP

Deskripsi Capaian Terendah

9 Simpan Data Nilai

Gambar 231 : Langkah-langkah mengisi dan mengubah deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

Selain input langsung, nilai rapor dan ketercapaian kompetensi dapat diimport langsung dari
file excel, namun formatnya harus didownload dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah

langkah input nilai rapor melalui metode import.

Untuk membuka import nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor", kemudian pilih submenu
"Import Nilai Rapor", kemudian Pilih Kelas dan Mata Pelajaran yang ingin diisi nilainya,

sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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Gambar 232 : Tampilan halaman import nilai rapor siswa

Untuk mendownload Format Import nilai , klik tombol " Download Format Nilai Kelas ini".
Setelah didownload, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi,
silahkan disimpan dalam format xIs atau xIsx.

B import Nilai Rapar o Wy 0 wnioad Format Nils! Kelas int
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTsb Help  Nitro Pro O comments | [l

© fnilai_X 1_Pendidikan_Pancasila.xsx
-

" £ 0l
1 FORMAT IMPORT NILAI RAPOR PENDIDIKAN PANCASILA, KELAS X 1

Worksheet + P4 —
sty T Accessibiliny: imvestigate B B @ -——- s

Gambar 233 : Langkah-langkah download dan mengisi format nilai rapor siswa

Catatan :

>

>

Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Kolom nilai harus berupa angka 0 — 100. Pada kolom tingkat ketercapaian TP, TP yang
dicapai optimal dan yang perlu peningkatan harus diisi dengan memberikan nilai T pada
TP yang dicapai optimal dan memberikan nilai R pada TP yang perlu peningkatan.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v

v
v
v

Buka halaman import nilai rapor,

Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

Pilih file nilai rapor yang telah diisi dalam format excel

klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
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Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor
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Gambar 234 : Langkah-langkah import nilai rapor siswa

E. Mengelola Nilai Sikap / Karakter

1. Input Nilai Profil Pelajar Pancasila (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat guru login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, sebelum tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan “Input Nilai P3".

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian
sikap dalam bentuk penilaian perkembangan profil pelajar pancasila (P3) berdasarkan hasil
jurnal pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Input Nilai
P3"

Selanjutnya, Pilih kelas dan Pilih dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada elemen yang teramati dengan
memilih predikat capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa.
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INPUT NILAI PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pilih Kelas. XILMIPA 1

(2)

Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

Pilih Dimensi

Input Nilai P3 v Capalan Elemen P
Input Nilai P3 @ Akhlak beragama Akhlak pribadi Akhlak kepada manusia  Akhlak kepada alam
Mulai Berkembang Pilih Nilai Untuk Serr [ Mulai Berkembang Berkembang Sesuai [ Pilih Nilai Untuk Semc
1 Bagus Made Adi Mahendra Sedang Berkembang  Tidak Teramati Mulai Berkembang Berkembang Sesuai  Tidak Teramali
NISN 0069921708
NIS : 9368
2 1Gede Candra Arinata Mulai Berkembang Tidak Teramati Berkembang Sesuai Mulai Berkembang Tidak Teramati
NISN 0069373220
NIS : 9334 e)
3 1Gede Satya Putra Yasa Berkembang Sesuai | Tidak Teramati Sangat Berkembang Sangat Berkembang Tidak Teramati
NISN 0066772053
NIS : 9372
34 NiPut Rami Artchintya Devi Berkembang Sesuait  Tidak Teramati Sangat Berkembang Berkembang Sesuai Tidak Teramati
NISN :0051089840
NIS : 9290
35 i“‘“ Dening Ayu Amrita Surya Mulai Berkembang Tidak Teramati Mulai Berkembang Sangat Berkembang  Tidak Teramati I'
anaya
NISN 0067839008
NIS: 9329

o Simpan Data
Gambar 235 : Langkah-langkah input nilai karakter profil pelajar pancasila (P3)

Selain input langsung, capaian P3 dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya
harus didownload dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input capaian P3 melalui
metode import.

Untuk membuka Import Capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Import Nilai
P3".
Selanjutnya pilih kelas dan klik " Download Format".
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Gambar 236 : Langkah-langkah download format excel nilai karakter P3

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing
sub elemen yang diamati saja. Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (Mulai berkembang),
2 (Sedang Berkembang), 3 (Berkembang Sesuai Harapan) dan 4 (Sangat Berkembang).
Kosongkan untuk sub elemen yang tidak teramati.
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19 Bagus Alit Somaputra 00569238 351 4 3 2 3
20 ”_15[1PUTU ARIEL WIRA DARMA SANTOSA 0069944156 9378 F] a a F]
21 _16(1 Putu Yudhia Krishna Evandra 0062640029 9311 4 a 3 2
22 _17|1 Wayan Rangga Wijaya 0054027845 5274 4 2 4 4
23 18| KADEK DESTA RADITYA ARYA DWIGUNA 0054135091 5276 3 2 2 3
24 _19|Kema loti Kumari 0062692748 9383 2 4 4 2
25 20| Komang Ergy Taruna Abimanyu 0064878174 9279 ] 3 3 3
26 _21|Luh Gede Aulia Kusuma Maharani 0061705487 9316 2 2 2 4
27 23| i Kade Manik Prabandari 0066729618 9244 E] 3 3 ]

28 zalm Kadek Adelia Holistya Putri 0057290728 9318 2 3 3 2 .

Worksheet + ] >
neady  EB TR Accessibility: Investigate ] -+ 8%

Gambar 237 : Tampilan pengisian nilai karakter P3 pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian P3 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P3.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P3 yang sudah diisi
kemudian open. Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P3, tunggu
prosesnya hingga selesai.

R e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2023/2024 Genap

@ o x
« 1 M o N »
IMPORT & DOWNLOAD FORMAT NILAI KARAKTER P3| ¢ =-oe
T |
Pilih Kelas I MIPA 1 PR Gatery ! "

& m\,pw,n<,mw<,wn,~e\!u-.x s

I Deskiop.

W Fies 1)

Cpaa— O~ =

> Import Nilai P3 Pilih File Nl 3 Choose File No[‘@n

Berhasil Menyimpan Data nilai nilai P3 9)
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Gambar 238 : Langkah-langkah import nilai karakter P3

2. Input Nilai Profil Lulusan (Kurikulum 2013 Revisi)

Fitur ini aktif saat guru login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, mulai tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan “Nilai DPL K2013".

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian
sikap dalam bentuk laporan ketercapaian dimensi profil lulusan (DPL) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian dimensi profil lulusan, klik menu "Nilai DPL K2013", pilih
submenu "Input Nilai DPL"
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Selanjutnya, Pilih kelas dan Dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silahkan berikan penilaian pada Subdimensi Profil Lulusan yang
teramati dengan memilih predikat capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa.
Setelah semua siswa diisi lengkap, klik tombol "Simpan"” untuk menyimpan data tersebut.

o e-Rapor SMA ¥ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2025/2026 Ganjil [y = 272" FEVIAIA AR

INPUT NILAI PROFIL LULUSAN

Pilih Kelas

; L2

Pilih Dimansi nalaran kritis

Gambar 239 : Langkah-langkah input nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

"Lakukan langkah yang sama untuk menginput nilai karakter profil lulusan untuk
dimensi lainnya”

Catatan :

Tiap guru hanya memberikan penilaian pada dimensi dan subdimensi profil lulusan yang
menjadi target untuk dikembangkan selama proses pembelajaran dalam 1 semester.

Laporan ketercapaian dimensi profil lulusan ini akan menjadi pertimbangan bagi wali kelas
dalam menyusun deskripsi sikap yang nantinya ditampilkan di rapor siswa.

Selain input langsung, capaian dimensi profil lulusan juga dapat diimport langsung dari file
excel, namun formatnya harus didownload dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah
input nilai dimensi profil lulusan melalui metode import.

Untuk membuka Import Capaian DPL, klik menu " Nilai DPL K2013", pilih submenu "Import
Nilai DPL".

Selanjutnya pilih kelas dan klik " Download Format Import".

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
#ez. o G O Versi 2025.1| 148




{&R Gusti Putu Putra
Guru
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Gambar 240 : Langkah-langkah download format import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom nilai capaian untuk masing-masing
subdimensi profil lulusan yang dinilai saja.
Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1(berkembang), 2(cakap) atau 3(mahir).

@ NILDPLK13_20251 SMA_XILA (1)xdsx v £ Search l’ - a X
Fle Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro I Comments
M8 ~ iz o2 ~
© NILDPL K13 20251 SMA_XIL. 4 (1)oxlsx * -
X o 3 G u [ s D a " s ; M v w

1 FORMAT IMPORT NILAI PROFIL LULUSAN KELAS XII. 4
3 KETERCAPAIAN PROFIL LULUSAN
penataran kritis hreativitas [

NAMA SISWA Penampalan  Pengambilan  Pemyelesalan  Gagasanbaru  Fleksibilltas Karya Bertanggung  Kepemimpinan  Pengembangan Pedull
Augumentasi  Keputusan Wasalah berpikic Javraty Dirk

w]_a) TS =) 3 1 P 3 1 2 1
3 21GEDE PRASETIA AlA BALINDS ouraazanzs 1045 2 p 3 F) 3 )
10 3[1GEDE SEPTIAN ADHI WIGUNA oare0TrIe 10107 Ketercapaian DPL 1 p F F P F
11 4]l GUSTI LANANG ABI PRASTA onss156527 ) 2 1 3 3 3 1
12 51 GUSTI MADE &RY Y0GA 0089683571 [ [ 3 F 1 3 1
13 ] GUST NGURAH SURYA GOPTA ooz oiss 2 ] 1 f 2 1
14 7]\ KADEK KRISNA oue7agaEzY [T : 3 F Fl p F)
15 8| KOMANG AGUS PUTRA ADI PERMANA oussaa123 20151 2 2 ) ) 3 3
16 __9]1 KOMANG ANTARA JATI ous1925248 10020 T 2 1 3 1 2 3
17 _10]1 KOMANG DEDY ARTA ous3359033 10133 3 1 3 1 3 1 3 3
18 _11[1 KOMANG DIVA CAFYA P oarzmszes fren) 3 1 3 i ) ) i )
15 1[I MADE ALDY WA onssnriie FreeT) 2 2 1 1 z ) 3 3
20 131 MADE DESTRA MAHENDRA JAYE ooa7622442 10025 3 2 3 3 f 3 2 1
21 1[I MADE VAN WIGUMA 0053999240 [ 1 2 I 2 2 1 5 1
22 151 MADE YOGI KUSUMA WUAYA | _ommazsanss 10063 3 F F 1 5 ) 1 2
23 26| NYOMAN TEA DARMI oue7S 20051 S0 3 1 1 1 F Fl p F]
2 _a7)ipury oorapuiiss FIEEn) ) 1 3 3 2 ) 2 2
25 18] PUTU YOG PURNAVIAN ouBe690736 5] 2 3 2 1 z 1 1 3
26 151 WATAN PANDU ANANTA | _oaraosanss 557 2 1 3 2 1 3 3 1
27 2008 avw oussras 536 1 1 ' p 3 F) P F
28 21[KADEX ERY KUSUMAYANTH Os2s65540 10007 2 1 2 P 3 ) 1 i
25 22/KOMANG ADITIA SEPARSA DARMAWAN [ 9516 2 2 1 3 1 2 p 3
30 23 NENGAN REDINA VIV1 USSY WULANDART o0BSA5I5S ag53 1 3 2 2 5 1 1 3
31 24|NI GUSTI AYU SINTYANIA DEW! ooBsats7 10105 F] 1 F 3 F) ) 1 1
32 25|NI KADE OLGA VIRGINIA ATMALA OuE3484050 s F] 1 : 2 2 F 2 )
33 26/N1 KADEX WULANTARI ouBsas9176 et ) 1 1 1 2 3 2 )
31 _27|N1 KOMANG DEVI ARDIANTI MARTANA oarzsLies 00 1 z 3 ] ) 2 P 1
35 _28|NI KOMANG QYANA ZEONA LIDYA ERSANT | omserazees 10067 2 3 3 1 z 1 L L
36 _25|NICOMANG WIWIN SARI PUTRI oareorsess Froee) 2 3 P 3 i F) 1 1
37 _30]NILUM PUTU BHAGAVAN GITsis ARDRIESSA o530 73 3 3 I 1 2 F 3 3 .
Worksheet + ] »
Ready [® T Accessibility: Investigate ::¢] B -—— 70%

Gambar 241 : Tampilan pengisian data karakter profil lulusan pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian DPL langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian DPL.

Pada Pilih File Nilai DPL silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai DPL yang sudah
diisi kemudian "open".

Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai profil lulusan siswa tersebut, tunggu
prosesnya hingga selesai.
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7 abar 242 : Langkah-langkah import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

F. Mengelola Nilai yang Tersimpan

Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput
dan tersimpan di wali kelas, maka anda dapat cek melalui menu ini.

1. Mengelola Nilai Rapor yang tersimpan

Untuk membuka nilai rapor yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai Tersimpan"” dan pilih
submenu "Cek Nilai Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan nilai yang tersimpan, pilih kelas
dan mata pelajaran.

W] e-Rapor SMA ' e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Q) Pordevernven N
DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM
pilih Kelas 1
Pilih Mapel Pendidikan Pancasila @
@ Nilai Tersimpan v
> Cek Nilai Rapor @
1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 10171 83
2 | GEDE AGIA SUAPUTRA ej 0091325617 10166 93
3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 97
4 | GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 10174 82
5 | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 78
6 | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 86
7 | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 10196 89
8 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 10182 B4
localhost 8539/nilai_raporterkirim# Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen v

Gambar 243 : Tampilan daftar nilai rapor yang tersimpan tiap mata pelajaran
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Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor,
maka anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin
dihapus.

Pilih Kelas X1

Pilih Mapel

Pendidikan Pancasila

Apakah Anda Yakin? ‘

Nilai Rapor [ Hapus Semua

No  Nama Siswa

()

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 10171 83

2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 93 i

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 97

4 I GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 10174 82

5 1 GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 78 Menghapus Data!

6 | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 86
7 | KADEK AGUS KARUNIA 0096352812 10196 89 L

Gambar 244 :Langkah-langkah menghapus nilai rapor yang tersimpan

2. Mengelola Deskripsi Nilai yang tersimpan

Untuk membuka deskripsi ketercapaian kompetensi yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai
Tersimpan" dan pilih submenu "Cek Deskripsi Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan
deskripsi yang tersimpan, pilih kelas dan mata pelajaran.

; a
. Pande Wayan Meita
e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o —
DATA DESKRIPSI KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM
Pi
ilih Kelas X1
Pilih Mapel Pendidikan Pancasila
B wilai Tersimpan
Cek Deskripsi Rapor @
Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran
1 GEDE ABHIDAYUH 0094719221 10171  Mencapai Kompetensi ne sangat baik dalam hal mengidentifikasi berbagai bentuk pelanggaran hak
TIRTA NARENDRA ssasi manusia (HAM) < LLIEN
Perlu peningkatan dalem hal menganalisis hak dan kewajiban dalam keluarga , sebagai warga sekolah ,
masyarakat dan warga negara,, mengevaluasi dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM,
menjelaskan pentingnya hak dan kewajiban warga negara dalam UUD NRI Tahun 1945,
2 1GEDE AGIA 0091325617 10166 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menjelaskan pentingnya hak dan kewajiban warga
SUAPUTRA negara dalam UUD NRI Tahun 1945, menunjukkan sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga negara.
Perlu peningkatan dalam hal menganalisis hak dan kewajiban dalam keluarga , sebagai warga sekolah ,
masyarakat dan warga negara., mengevaluasi dinamika hubungan antara Pancasila, demokrasi, dan HAM,
3 | GEDE PASEK 0086226108 10187 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis hak dan kewajiban dalam keluarga
BUDI WIRA sebagai warga sekolah , masyarakat dan warga negara., mengevaluasi dinamika hubungan antara Pancasila,
KUSUMA demakrasi, dan HAM
Perlu g dalam hal menjelask: i hak dan kewsjiban warga negara dalam UUD NRI
Tahun 1945, sikap aktif dan bertanggung jawab sebagai warga negara, mengidentifikasi
berbagai bentuk pelanggaran hak asasi manusia (HAM) di Indonesia.
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Gambar 245 : Tampilan daftar deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan tiap mata pelajaran

Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor,
maka anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin
dihapus.
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DATA DESKRIPS| KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM
Pilih Kelas

X1

Pilih Mapel

Pendidikan Pancasila

Apakah Anda Yakin?

\

Menghapus Data!

1 GEDEABHIDAYUH 0034718221 10171
TIRTA NARENDRA

(2)

| GEDE PASEK BUDI
WIRA KUSUMA

3 IGUSTIAYURATIH  0DS3BS1838 10174
PARMITA BERLIANTI

4 IGUSTIBAGUS 0095350931 10160
RAKAN TANAYA

i Hapus
(3))

Gambar 246 : Langkah-langkah menghapus deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan

G. Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Pembina Ekskul)

Bagi guru yang ditugaskan sebagai pembina ekstrakurikuler, maka pada guru tersebut akan
tampil menu input nilai ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekstrakurikuler, klik menu "Input Nilai Ekskul", sehingga tampil
halaman input nilai seperti gambar.

W e-Rapor SMA ¢ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o) | Wayan Astlka Purwita

— Guru

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
& Profile

Tujuan Pembelajaran

E input Nilai Rapor < Pilih Kelas Pilih Kelas

(2)

B nNilai Tersimpan < Pilih Rombel pilih Rombel

||_§| Input Nilai Ekskul

W Cek Penilaian

KELUAR

<9 Keluar
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Gambar 247 : Tampilan halaman input nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul

Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, dan pilih rombel.

Klik tombol "input nilai ekskul" untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh
oleh tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh
masing-masing siswa pada kolom deskripsi. Klik "Simpan™ nilai untuk menyimpan nilai ekskul
yang telah diinput.
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Tampilan halaman input nilai ektrakurikuler oleh pembina ekskul

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas Jurnalistik

Pilih Rombel o")

X4

Pilih File Nilai &, Import 4, Download Format Import [§ 9 Input Manual Nilai
Choose File  No file chosen Nilai

Y

Neo | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI

1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA KENITEN 0098846979 10291  Jurnalistik

ngat Baik Mampu menulis artikel di majalah dan media
@) sosial sekolah 6
Pilih Nilai ) “
2 | NIPUTU OVILIA WARSITA DEWI g Purnalistik Sangat Baik Mampu menulis artikel di majalah dan media
Sangat Bal sosial sekolah

Baik y
Cukup

4

>

Gambar 248 : Langkah-langkah mengisi nilai dan deksripsi nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul

Catatan :

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas Jurnalistik

Pilih Rombel X4

Pilih File Nilai 4, Import Nilai ) Download Format Import |4 @® Input Manual Nilai

Choose File  No file chosen

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA 0098846979 10291 Jurnalisik  Sangat  Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial
KENITEN Baik sekolah
2 NIPUTU OVILIA WARSITA DEWI 0095688676 10303 Jurnalistik  Sangat  Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial
Baik sekolah

Gambar 249 : Tampilan hasil input nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada
masing-masing nilai siswa tersebut.

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA 0008846979 10291 Jumnalistik Sangat  Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial
KENITEN Baik sekolah

2 NIPUTU OVILIA WARSITA DEWI 0095688676 10303 Jurnalistik  Sangat  Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial
Baik sekolah -

‘ Apakah Anda Yakin?
Menghapus Data! ‘

)

©) -—

Gambar 250 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya
harus didownload dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui
metode import.

v Buka menu input nilai ekskul.
v Pilih Kelas dan Rombel yang ingin diisi nilainya.
v Untuk mendownload Format Import nilai , klik tombol " Download Format Import"
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B input Nilai Rapor < Pilih Kelas Jurnalistik

(2))

E Nilai Tersimpan < Pilih Rombel

IE input Nilai Ekskul@ Mot / O -
Cek Penilaia <
Pilih File Nilai P — () b Dovnload Format import | @ 1nput Menual i |
AR Choose File  No file chosen Nilai

Data Kosong

X3

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 251 : Langkah-langkah download format import nilai ekstrakurikuler

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

NILAI X [ - O X
< ™ C < Startbackup > - NILAI Search NILA Q.
{
® New ~ e (8] @ED = ] T Sort ~ -e- (1 Details
L Downloads () Name Date modified Type |
O Music f_nilai_X 1_Pendidikan_Pancasilaxlsx 8/6/2025 6:17 PM Micrd
ﬂ Videos | |- f_nilai_ekskulguru X 3.xlsx & 8/6/2025 9:45 PM Micrg

& Google Drive (G)

-
@ Lnilaiekskulguru X 3udsx v P Search [ @ - u]
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro 7 Comments
M11 v i fe v
o f_nilai_ekskulguru X 3.xlsx * ol B
A B I J K L M a
1 FORMAT IMPORT NILAI EKTRA KURIKULER JURNALISTIK KELAS X 3
2
3 NO NAMA SISWA NISN NIS NAMA EKSKUL NILAI DESKRIPSI
1/IDA BAGUS KOMANG ARDIKA PRADNYANA 0094596629 (10261 |Jurnalistik 3 Mampu menyusun artikel dengan baik dan telah diterbitkan di majalah sekolah
4
2[NI NYOMAN TRI HITA KHARISMAWATI 0088312425 (10250 [Jurnalistik a Tanggap terhadap beragam peristiwa sosial dan mampu menyajikannya dalam
tulisan yang diterbitkan di majalah mingguan sekolah
5
3[NI PUTU AYU MIRA SUGIAWIDARI 0096670564 (10240 |Jurnalistik a Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial sekolah
6
7
8
9 v
Worksheet + 4 CE— »
| Ready E8 1% Accessibility: Investigate i3] B -———+ s5% )

Gambar 252 : Tampilan hasil download format dan pengisian nilai ekskul pada format excel

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada
format dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya
Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik
"choose File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format
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excel, setelah nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses
selesai.

g | Wayan Astika Purwita

_— Guru

W) e-Rapor SMA i« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

23 Dashboa

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
= Profile

@ Filaan Pemb PR Gallery

8/6/2025 9:45 PM

E input Nilai Rapor Pilih Kelas

Jurnalistik

El Nilai Tersimpan Pilih Rombel

|® input Nilai Ekskul @

& Cek Penilaia

X3

File name: | {_nilai_ekskulguru X 3.xsx Al Files (*.%)

@ Open Cancel

Pilih File Nilai @ 1, Import &, Download Format Import § @ Input Manual Nilai
Choose File  No file i =den Nilai e

Data Kosong
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Gambar 253 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

H. Input Nilai Capaian Projek P5

Fitur ini aktif saat koordinator projek login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu
"Nilai P5" yang berfungsi untuk menginput Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila
masing-masing siswa.

Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Input Capaian
P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.
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48R Gusti PutuPutra
Guru

INPUT NILAI PROJEK

Pilih Kelompok Pilih Kelompok

Pilih Projek pilih Data Projek

Input PS5 Pilih Dimensi Profil

Input Capaian PS
Pilih Elemen Profil

Pilih Sub Elemen Profil

Pilih Dimensi Profil

()

Pilih Elemen Profil

Pilih Sub Elemen Profil
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Gambar 254 : Tampilan halaman input nilai P5 oleh koordinator projek

Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi, elemen dan sub elemen yang diukur
dalam projek tersebut.
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Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan target capaian sub elemen tersebut dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai berkembang), SB (Sedang
Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat Berkembang).

Silahkan pilih capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat.
Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.

INPUT NILAI PROJEK

Pilih Kelompok Projek XI.3

Pilih Projek Lestarilah Budayaku 9)

Pilih Dimensi Profil Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

Pilih Elemen Profil Akhlak kepada manusia

Pilih Sub Elemen Profil Mengutamakan persamaan dengan orang lain dan menghargai perbedaan

Capaian Akhir Fase F:
Mengidentifikasi hal yang menjadi permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan kemanusiaan.

No | Nama Siswa Predikat

Terapkan nilai ke semua siswa : - - Mulai Berkembang

1 | GEDE AGUS DANANJAYA 0078201103 9741 Berkembang Sesuai Harapan

2 | GEDE ARTHA WIGUNA 0077402173 9742 Sedang Berkembang
(2)

3 | GEDE PANDE PARWATA 0078443915 9630 Sangat Berkembang ‘)

NI'LUH PUTU NOVIANTI DEWI 0067 9620 ‘Smga. Berkembang i e |
32 NIPUTU DELA OKTAVIANA 0067344975 9775 Mulai Berkembang
33 NI PUTU SANTI OKTAKIANI 0066336253 9737 Berkembang Sesuai Harapan
34 NIWAYAN INTAN ARI WIDIANTINI 0066410337 9701 Sedang Berkembang
35  PANDE KOMANG SURYA ADNYANA 0066913887 9628 Berkembang Sesuai Harapan
36 PUTU CINTYA CANDRIKA WANGI 0065934552 9553 Sangat Berkembang
37 PUTU EKA JUNILANTARI 0069886499 9554 Sedang Berkembang

Gambar 255 : Langkah-langkah input nilai P5 untuk setiap target capaian

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi, elemen, sub elemen
yang lainnya.

Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport,
namun harus menggunakan format import yang didownl/oad langsung di aplikasi untuk
masing-masing kelompok.

Untuk membuka Import Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Import
Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan nhama projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan pada projek tersebut. Silahkan klik
"Download Format".
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Gambar 256 : Langkah-langkah download format import nilai P5

Untuk mengisi Format tersebut, silahkan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing
sub elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian dinyatakan dalam predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat
Berkembang).

-
3 NILPS 20232 SMA Projek XI.3xdsx v £ Search l’ - (] *
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro DCDmmTts 14 Share ~

'8

H10 v i fi 8 v

' NIL_P5_20232_SMA _Projek X1.3.xlsx * b £
A 0 € G 0 W i X -

1 FORMAT IMPORT NILAI P5 PROJEK X1.3

2 Lestarilah Budayaku

o78201108

10[ 2freeoe 070217 572 e sa e

11| afreeoe a ourasanss 3630 [T e asn

1 YOGA ARYAWAN o7T140485 71 58 s 8

13[_s|iousn SAS| _007asassis 9747 o5 e T

14 _6[1 GUSTI AYU AGUNG TIARA DEWI os129277% 37 ) s ash

15 7[1 GUSTI BAGUS ARIANTA PUTRA Ty ) Sap sa ash

16| 8[1 GUSTI GEDE AGUS OKA WIRATAMA ourGa04201 564 san sap san

u oness72851 74 58 B san

18 30[1 KADEX PRAMA ADIANTA 0073795856 750 e s ash

19| 11{1 KOMANG PRILA DIVAYANA oosas77298 a9 T e v

20131 MADE AGUS PRADNYANATA PUTRA oo7a321510 718 Bsi san S8

21 13]1 WAYAN ABE PARAMARTA O62556 72 Ee) Shp s san

22 14IDA AYU PRABAYONI 0075623450 9723 58 SAB. 58

22| 15(1DA BAGUS KADE ARIINA 0072951985 750 T s ash

24 | 16| KADEK AVESTHI LNUWIH on7s344585 303 San sa san

25 17|KADEK KUSUMA WARDANA oves284072 9607 osi e v

26 _18]KETUT GERRY RAMA INDRADINATA oo7rsses 687 ) BsH sa8

27 19[KOMANG AYU WIDANI o071588918 508 =0 Ve )

28| 20[MADE ARYA WIRAWA PRAMA owreoie12s 3504 s8 e s

25 21{NI KADE RIkA PRISKAYAN! 0075080955 5727 58 s e

30| 22{ W KADEX JES1KA FEBIVANI onsTE 5706 e M m

31 23|I KADER NOVI vANTI ones295297 E) 8 sap we

22 24[NI KADEX OKTIA DEWI ones175084 728 Sap [ e

33 25| KETUT AYU GALUW PUSPANDEWT oearsens 651 asw Bsh s

31 26/l KOMANG DIRA KANAYA on74583608 s a8 58 we

35 270N KOMANSG TIARA NHARMA DRANNYA ATINAARA a7 <an Y <A v
< Worksheet + HE | »
Ready [@ Tk Accessibility: Investigate i) ) - ————+ 0%

Gambar 257 : Tampilan pengisian nilai P5 pada format import

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian projek P5 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P5.

Pada Pilih File Nilai silahkan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P5 yang sudah diisi
kemudian "open". Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P5, tunggu
prosesnya hingga selesai.
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) NIL_P3.K13.20232 SMA_XII MIPA 1 s 1
[BY nn_ps_20232_SMA_Projek X1 1..»0. 81672025 12:49 P

Filih Kelompok Projek X1.3

Input P5 5 - 6 Music
Pilih Projek Lestarilah Budayaku O videos

Karangasern- Dery

Import Capaian PS

i 1232_SMA_Projek X3 skx

Import Nilai P5 :

@) e W& Download Farmat

Pilih File Nilai PS Choose File

ile chnsg)
()1 o
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Gambar 258 : Langkah-langkah import nilai P5

Setelah selesai input nilai capaian projek, langkah terakhir yang dilakukan adalah input catatan
projek. Catatan projek ini memuat deskripsi satu paragraf singkat mengenai pencapaian
peserta didik yang menggambarkan proses yang paling berkembang dan proses yang masih
perlu mendapat perhatian.

Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Catatan
Projek Profil", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan membuatkan catatan projek berdasarkan capaian
P5 siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah sesuai catatannya masing-masing,
silahkan edit langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya klik "Simpan" data untuk
menyimpan catatan projek siswa.

S a
483 Gusti Puw Putra
W e-Rapor SMA i€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2023/2024 Genap [P Suse Fta Pu
L H INPUT CATATAN PROSES PROJEK
Pilih Kelompok Projek X1.3 E
Pilih Projek Lestarilah Budayaku
Input PS 1. | GEDE AGUSDANANJAVA 0078201103 9741 pajam mengerjakan projek ini, | Gede Agus Dananjaya memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Memahami dan a
menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi :
permasalahan bersama, memberikan afteratif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan 7
HEENE ARTHA WICUNA 0077402173 9742 pajam mengerjakan projek ini, | Gede Artha Wiguna memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Mengidentifikasi hal
Input Catatan Pmm@ yang menjadi permasalahan bersama, memberikan afternatif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan
mengutamakan kemanusiaan
3 [JCEDRPANDEOARWATA Dalam mengerjakan projek ini, | Gede Pande Parwata memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Mengidentifikasi hal
yang menjadi permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan
kemanusiaan
4 IGEDER GA ARVAW 0077140486 9744 >
SEDERENG YOGHARYAWAN. 110 e 9 Dalam mengerjakan projek ini, | Gede Reno Yoga Aryawan memiliki kemampuan yang baik terutama Memahami dan
menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi
permasalahan bersama, memberikan altematif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan kemanusiaan
39 ’f’g:‘:f::"“‘"“ SURIN 0066913887 9628 pa1am mengerjakan projek ini, Pande Komang Surya Adnyana memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Memahami I
ne dan menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi v
permasalahan bersama, memberikan alteralif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan kemanusiaan
94; EUTU ORVEYA CANORIKA 0065934552 9553 patam mengerjakan projek ini, Putu Cintya Candrika Wangi memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Memahami dan
WANGI
menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi
permasalahan bersama, memberikan alteratif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan mengutamakan kemanusiaan
37 PUTU EKA JUNILANTAR 0069886499 9554

Dalam mengerjakan projek ini, Putu Eka Junilantari memiliki kemampuan yang baik terutama Memahami dan menghargai
perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi permasalahan bersama,
memberikan alternatif solusi untuk perbedaan dengan ]

Qyzmrm
Gambar 259 : Langkah-langkah input catatan projek P5
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Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang dibuat sistem secara otomatis klik
"Reset Catatan", selanjutnya klik "simpan" data untuk menyimpan.

o £ Reset Catatan

1 GEDEAGHERANANIAYA 0078201103 9741 patam mengerjakan projek ini, | Gede Agus Dananjaya memiliki kemampuan y#ig sangat baik terutama Memahami dan :
menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau lain., serta gi hal yang menjadi -
permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk 1 dengan %

2. ESEDCARTHAWIGUNA 7N 9192 Dalam mengerjakan projek ini, | Gede Artha Wiguna memiliki kel@uan yang sangat baik terutama Mengidentifikasi hal :
yang menjadi permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk menjembatani perbedaan dengan v
mengutamakan kemanusiaan. Z

8:i IGEDEIPANDERARWATA 0078443915 9630 pajam mengerjakan projek ini, | Gede Pande Parwata memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Mengidentifikasi hal
yang menjadi permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk dengan
kemanusiaan.

7
4 | GEDERENOYOGAARYAWAN 0077140466 9744 ' pajam mengerjakan projek ini, | Gede Reno Yoga Aryawan memiliki kemampuan yang baik terutama Memahami dan
menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau lain., serta Mer hal yang menjadi
permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk 1 dengan
7
| s :;:SE:SMANG SURYA 0066913887 9628 palam mengerjakan projek ini, Pande Komang Surya Adnyana memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Memahami I

dan menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau lain., serta hal yang menjadi

permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk dengan
%

96 ;‘j\L”GC'“"‘ CANDRIKCA 0065934552 9553 palam mengerjakan projek ini, Putu Cintya Candrika Wangi memiliki kemampuan yang sangat baik terutama Memahami dan
|

menghargai perasaan dan sudut pandang orang dan/atau kelompok lain., serta Mengidentifikasi hal yang menjadi

permasalahan bersama, memberikan alternatif solusi untuk dengan
7

77 D ERRRILANTAR 0069886499 9554 Dalam mengerjakan projek ini, Putu Eka Junilantari memiliki kemampuan yang baik terutama Memahami dan menghargai
perasaan dan sudut pandang orang dan/atau lain., serta hal yang menjadi permasalahan bersama,
memberikan alternatif solusi untuk dengan

7

Oy

Gambar 260 : Langkah-langkah membuat catatan projek secara otomatis

Data nilai/capaian projek P5 yang telah diinput dapat didownload oleh masing-masing
guru/Koordinator Projek untuk disimpan sebagai arsip.

Untuk mendownload capaian P5 siswa tiap kelompok, klik menu "Nilai P5", pilih submenu
"Download Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan nama projek, sehingga tampil tombol " Download Nilai Projek".

Klik tombol " Download Nilai Projek" tersebut untuk mendown/oad Capaian Projek P5 siswa
pada kelompok tersebut.

Data hasil download disajikan dalam format excel yang mana nilainya dipisahkan per dimensi,
1 sheet adalah 1 dimensi yang diukur dalam projek tersebut.
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Gambar 261 : Langkah-langkah download nilai P5 yang telah terinput

3  DATA NILPS 2023 SMA Projek XI3.xdsx « Saved to this PC v P Search l* = o X
Fo o bwo hen Bon GECoen RromT bBEo Gmbn WEn GiERs G0 Wi O Comments
B1 v i S v
2 DATA NIL P5 2023 SMA Projek XI.3.xlsx =
A B C D E F G H 1 &
1 |DA|—‘|’AR NILAI PROJEK PROFIL PELAJAR PANIbASII.A (P5)
2 SEKOLAH : SMA Negeri 1 Merdeka
3 KD SEMESTER : 20232
4 |PROJEK PS  Lestarilah Budayaku
5 KELOMPOK : Projek XI.3 (7)
6 DIMENSI P3 : Berkebinekaan global _)
7
8 NILAI CAPAIAN PER SUB ELEMEN
NAMA SISWA Mendalenl budaya den Klerititas ':ﬂ:iﬁ:f:ﬁf::fﬂ:ﬁ':{fﬂ'
9 LT serts prakeiknya
11 Capaien 1 Capaian 2
12 1[I GEDE AGUS DANANJAYA 0078201103 9741 Sangat Berkembang Sedang Berkembang
13 2|l GEDE ARTHA WIGUNA 0077402173 | 9742 Sedang Berkembang Sangat Berkembang
14 3/l GEDE PANDE PARWATA 0078443915 | 9630 Sangat Berkembang Sangat Berkembang
15 4|I GEDE RENO YOGA ARYAWAN 0077140466 | 9744 Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Harapan
16 5|1 GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA DHARMA S, M 0072949515 T 9747 Mulai Berkembang Sangat Berkembang
17 6|l GUSTI AYU AGUNG TIARA DEWI 0061392774 | 9707 Mulai Berkembang Sangat Berkembang
18 | 7|1 GUSTI BAGUS ARIANTA PUTRA 0078913144 | 9674 Sangat Berkembang Sangat Berkembang
1a R GHSTIGFNF AGHS NKA WIRATARAA NNTAINAIN |4 atRA Rerkamhana Saciisi Haranan Miilsi Rarkamhana v
> Nilai PS Beriman, B ... egi'ai P5 Berkebinek . Nilai PS Mandiri ..~ Nilai P5 Kreatif . Nilai Catatan Projek PS + P4
Ready [E@ T Accessibility: Investigate H B M -—8—+ 10

J

Gambar 262 : Tampilan hasil download nilai P5 dalam format excel

I. Input Nilai Kokurikuler (Khusus Koordinator Projek)

Fitur ini aktif saat koordinator projek login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Koordinator Projek, maka pada guru tersebut akan tampil
menu Nilai Kokurikuler.

Untuk membuka input ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian
pilih submenu "Input Nilai Kokurikuler”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.
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Nilai Tersimpan < Kokurikuler
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i
e P i Pilih Dimensi Profil Lulusan
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+ Import Nilai Kokurikuler

+ Deskripsi Kokurikuler
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4 Keluar
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Gambar 263 : Tampilan halaman input nilai kokurikuler

Selanjutnya pilih kelompok, nama kegiatan dan dimensi profil lulusan yang dikembangkan
dalam kegiatan kokurikuler tersebut.

Setelah memilih dimensi profil lulusan, maka akan ditampilkan subdimensi profil lulusan dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat Berkembang, Cakap dan Mahir.
Silahkan pilih capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Capaian
Subdimensi Profil Lulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
Jika ingin mengetahui alur perkembangan kompetensi profil lulusan untuk dimensi dan
subdimensi tersebut klik tombol “Alur Perkembangan”
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33 Dashboard INPUT NILAI KOKURIKULER

Profil <l Kelommok |
Pilih Kelompo LS X1

Tujuan Pembelajaran
Pilih Ifegialan Muda Berkarya, Muda Berwirausaha e

Input Nilai Rapor Kokurikuler

ilai . Pilih Dimenst Profil keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa
E Nilai Tersimpan < Lulusan

Input Nilai Ekskul

[®) Nilai Kokurikuler v ) Aot
= Input Nilai Kokurikuler @

Capaian Subdi i Profil Lul
- Import Nilai Kokurikuler paian Subdimensi Profil usan

Nama Siswa Hubungan dengan Tuhan Yang Maha Esa Hubungan dengan sesama manusia

2 Deskripsi Kokurikuler

Ml pilih Nilai Untuk Semua Pilih Nilai Untuk Semua

m Cek Penilaian

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA Mahir Mahir
NISN :0094747478
NIS : 10540 e)

2 GEDE AGUNG KRISNA AMBARA

NISN :0102930592
NIS : 10550

< Keluar
Berkembang Cakap

3 GEDE BAGUS KRISHNANDITYA MERTA
NISN :0097791831
NIS : 10912

Cakap Mahir

4 | GEDE SWECA ARIMBAWA
NISN :0103105080
NIS : 10545

Berkembang Cakap

5 I GUSTI BAGUS TRISNA YOGI SAPUTRA

Mahir Cakap

37 NI WAYAN CINDY AMELIA PUTRI
NISN :0095251483
NIS : 10546

Berkembang Cakap I'

38 NI WAYAN ONIKA MELANI
NISN :0093738586
NIS : 10541

Berkembang Cakap

39 TIMOTHY ALFARO
NISN :0098779400
NIS : 10542

Berkembang Cakap

Gambar 264 : Langkah-langkah input nilai ketercapaian profil lulusan untuk setiap kegiatan
kokurikuler

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi dan sub dimensi
yang lainnya.

Selain input langsung, ketercapaian profil lulusan tersebut dapat diimport langsung dari file
excel, namun formatnya harus didownl/oad dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah
input nilai rapor melalui metode import.

Untuk membuka import ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian
pilih submenu "Import Nilai Kokurikuler", kemudian Pilih Kelompok dan Jenis Kegiatan
Kokurikuler yang ingin diisi nilainya, sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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IMPORT NILAI KOKURIKULER

Pilih Kelompok X K02
Pilih Kegiatan Projek Aksi Muda Berkarya
Kokurikuler
[®] Nilai Kokurikuler v e)
B Import Nilai Kokurikuler &y Download Format Kelompok ini
> Input Nilai Kokurikule
- Import Nilai Kokurikule; Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File No file chosen

ty Import Nilai Kokurikuler

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-ra|

por
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Gambar 265 : Tampilan halaman import nilai kokurikuler

Untuk mendownload Format Import nilai , klik tombol " Download Format kelompok ini".
Setelah didownload, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi,
silahkan disimpan dalam format xIs atau xIsx.

@ 1 niko_kis x1_muda berkarya muda_berwir {1).. v Search - o x

4, Download Format Kelompok ini

E import Nilai Kokurikuler fle Home imert Oraw Pagelayout fomulas Data Review View OfficeTsb Hep NitoPro O Comments
710 v|i s o3

Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File | No fileatfGsen © nilko_ ks x1_muda berkarys muda b (s

&ty Import Nilai Kokurikuler

+ FORMAT IMPORT NILAI KOKURIKULER, KELOMPOK KLS XL
2 Ceguan oburkuler M ey, b Benicusaba

D4 —

i) ] - ——

Gambar 266 : Langkah-langkah download dan pengisian format import nilai kokurikuler

Catatan :

v Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

v Pada kolom ketercapaian profil lulusan, isikan nilai 1 jika Berkembang, 2 jika Cakap dan 3
jika Mahir.

v Untuk mengetahui alur perkembangan kompetensi pada dimensi dan subdimensi profil
lulusan dapat dicek dibagian bawah format nilai tersebut.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman import nilai kokurikuler,

v" Pada kolom Pilih File Nilai Kokurikuler, klik "choose File".

v Pilih file nilai kokurikuler yang telah diisi dalam format excel

v klik tombol "Import Nilai Kokurikuler", tunggu hingga proses selesai.
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New fol.. » NILAI

=8 d rganize ~ tew folder

IMPORT NILAI KOKURIKULER R Gallery.

E Profile |

- M Desktop |
Tujuan Pe aran Pilih Kelompok X K02 4 Downloads
&l Input Nilai Rapor Pilth Kagfatan Projek Aksi Muda Berkarya File ame: nia kolarialrds

Kokurikuler

Input Nilai Ekskul

[Z) Nilai Kokurikuler B Import Nilai Kokurikuler s Download Format Kelompok ini

+ Input Nilai Kokurikule

Pilih File Nilai Kokurikuler Choose Fg No file chosen

o t, Import Nilai Kokurikuler

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor
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Gambar 267 : Langkah-langkah import nilai kokurikuler

Setelah selesai input nilai capaian kokurikuler, langkah terakhir yang dilakukan adalah input
deskripsi kokurikuler. Deskripsi kokurikuler ini memuat deskripsi pencapaian peserta didik
terhadap profil lulusan melalui kegiatan kokurikuler.

Untuk membuat deskripsi kokurikuler tersebut, klik menu "Nilai Kokurikuler”, pilih submenu
"Deskripsi Kokurikuler", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok kokurikuler, sehingga ditampilkan halaman input deskripsi kokurikuler.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Untuk membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan nilai capaian
kokurikuler, klik tombol "Generate Otomatis dari Nilai Kokurikuler"”, maka sistem akan
membuatkan deskripsi otomatis berdasarkan hasil capaian kokurikuler yang diinpur oleh
koordinator kokurikuler.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Kokurikuler.
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¥ e-Rapor SMA 1€

Dashboard
Profil

@ Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

(8 Nilai Tersimpan

1® Input Nilai Ekskul

[F) Nilai Kokurikuler

= Input Nilai Kokurikuler

= Import Nilai Kokurikuler

3 Deskripsi Kokurikuler @

< Keluar

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2025/2026 Ganjil

INPUT DESKRIPSI KOKURIKULER

Pilih Kelompok Kokurikuler KLS X1

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegiatan Kokurikuler

Nama Siswa

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA
NISN :0094747478
NIS : 10540

2 GEDE AGUNG KRISNA AMBARA
NISN :0102930502
NIS : 10550

3 GEDE BAGUS KRISHNANDITYA

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegistan Kokurikuler

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA
NISN :0094747478

W | Gusti Ngurah Parama Kesuma

Guru

Secara Manual

Input Capaia

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang
ditunjukkan melalui kegiatan kokurikuler Sehabat Pena Sekolah, Muda Berkarye, Muda Berwirausaha,

is dari Nilai Kokurikuler

- >

MERTA NIS : 10520
NISN :0007791831 Eksperimen Inovasi Sains, Pentas Kreasi Nusantara
NIS : 10912 Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi v

41 GEDE SWECA ARIMBAWA
NISN :0103105080
NIS : 10545

2 GEDE AGUNG KRISNA AMBARA
NISN :0102030502
NIS : 10550

3 GEDE BAGUS KRISHNANDITYA

hubungan dengan sesama manusia, hubungan dengan lul"° g maha esa, berkembang dalam

Pada semester it

, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang
ditunjukkan melalui kegiatan kokurikuler Sahabat Pena Sekolah, Muda Berkarya, Muda Berwirausaha
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yeng Maha Esa, énanda mahir dalam subdimensi
hubungan dengan lingkungan alam, cakap dalam subdimensi hubungan dengan sesama manusia,

«T®»

oY

= ERTA Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang a
Aplikasi e-Rapor SMA | Ve . N

NISN 0007701831 ditunjukkan melalui kegiatan kokurikuler Sshabat Pena Sekolah, Muda Berkarye, Muda Berwirausaha, [ ]

NIS : 10912 Eksperimen Inovasi Sains, Pentas Kreasi Nusantara .

41 GEDE SWECA ARIMBAWA
NISN :0103105080
NIS : 10545

38 NI WAYAN ONIKA MELANI
NISN :0003738586
NIS: 10541

30 TIMOTHY ALFARO
NISN :0098779400
NIS : 10542

Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda mahir dalam subdimensi

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang
ditunjukkan melalul keglatan kokurikuler Sahabat Pena Sekolah, Muda Berkarya, Muda Berwirausaha.
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yeng Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi

AU IAIE Y1 | DEGAII1G 101 IIOIG, 1AL IYGY I AT a1 LUK Y@1Y 1130110 ©OB, UGINCI Iy uaK

Pada semester

 anende menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusen, yang
ditunjukkan melalui kegiatan kokurikuler Sahabat Pena Sekclsh, Mudsa Berkarya, Muda Berwirausaha
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi
hubungan dengan sesama manusia, berkembang dalam subdimensi hubungan dengan lingkungan alarm,

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguaten profillulusan, yang
ditunjukkan melelui kegiatan kokurikuler Sahabat Pena Sekolah, Muda Berkarys, Muda Berwirausaha.

Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi
hubungan dengan tuhan yang maha esa, hubungan dengan sesama manusia, hubungan dengan lingkungan

Gambar 268 : Langkah-langkah input deskripsi kokurikuler

Mengecek Status Penilaian

1. Cek Status Penilaian

A

4 &)

NEE_TIESCE

(]

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan
fitur cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu "Status
Penilaian".
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= Guru

e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap

DATA STATUS PENILAIAN GURU

Nama Mapel Rombel | Nilai Rapor | Deskripsi
1 Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) X1
2 Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) ej‘ X2
3 Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) X3
4 Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) X4
5] Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) X5
= Cek Penilaian o 6 Pendidikan Pancasila (Pendidikan Pancasila) X6
s E i Tl @ 7 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti (Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti) Xl 2
8 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti (Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti) XI3

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti (Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti)
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Gambar 269: Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput
pada kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Cek Capaian Nilai Rapor Siswa

Capaian Nilai Rapor siswa menampilkan Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester
akhir. Untuk membuka Capaian Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu
"Capaian Nilai Rapor".

W e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Qly) !"yomanDarsa

=¥/ Guru

!: Dashboar

B Profile PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Tujuan Pembela .
Pilih Kelas Pilih Kelas

B 1nput Nilai Rapor < 9
Pilih Mapel _)

Pilih Mata Pelajaran
@ Nilai Tersimpan

& Cek Penilaian

Jenis Data Perkembangan Nilai Rapor

s Penilaian

> Capaian Nilai Rapor @
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Gambar 270 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan capaian nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih Perkembangan
Nilai Rapor.
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PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas X11
Pilih Mapel Pendidikan Pancasila
Jenis Data

Perkembangan Nilai Rapor
& Cek Penilaian

> Capaian Nilai Rapor

No | Nama Siswa

Gambar

1 | GEDE DEVA UDAYANA JATA 0089104677 9856 83 90 90 90 - 88
2 | GEDE PURNAMA YASA 0076720990 9971 83 88 88 89 - 87
3 | GEDE TIAN YUDHA NEGARA 0089860679 10010 83 88 88 88 - 87
4 | GUSTI AYU AGUNG KENCANA DEWI 0083799175 10056 83 88 85 86 - 86
5 1 GUSTIAYU GITA DWIYANTHI MERTA 0086624693 9846 83 88 85 86 - 86
6 1 GUSTIAYU PUTU RINTAN CASFIARY 0085473944 9806 84 90 95 95 - 91
7 | GUSTI AYU RIKA ANTINI 0085057975 9984 83 87 87 87 - 86
8 | GUSTILANANG PRASTAWAN ADITHYA PUTRA 0072519860 9909 83 88 88 88 - 87
9 | GUSTI PUTU ADITYA PRANATA 0073820305 9981 83 87 87 87 - 86
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271 : Tampilan halaman hasil perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa dikelas tersebut mulai
dari semester 1 sampai semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data
dipilih Perkembangan Deskripsi Rapor.

. INyomanDarsa 8
Wi e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o
PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
Pili Kelos W
Pilin Mapel Pendidikan Pancasila
Jenis Ds
ata Perkembangan Deskripsi Rapor
1 IGEDEDEVA 0089104677 985  Menuniukkan penguasazn  Menunjukkan penguasaan  Menunjukken penguasaan yang baik Menunjukkan penguasasn yang sangat baik
UDAYANA 'yang baik dalam hal Mengkaji  yang sangat baik dalam dalam hal menguraikan beberapa dalam hal menganalisis persatuan dan
JaTA hak dan kewejbenwarga hal menganalisis hak dan  perubhan pada periode berlakunya UUD  kesatuan dalam wijud kehidupan
negara kewsjiban dalam keluarga 1945 yang disahkan oleh PPK| serta baik  berbangsa dan bernegara kesatusn
dalam hal mengemukakan yang menjadi  indonesia
tujuan dar iceoiogi negra
2 icEE 0076720990 9971 Menurickkan pengussasn  Menunjukkan penguasaan | Menunjukken penguasaan yang baik Menuriukkan penguasaan yang baik dalem
PURNAMA veng baik dalam el yang baik dalam hal Golom hal menguraiken beberapa hal menganalisis ancaman terhadap negara
vasa Membandingean cara menganaiisis hek den  perubahan pada perioce g ks serts
kewaiiban 1945 PPKI serta baik  baik dalam hal menganalisis persatuan dan
tentang rumusen isi alom hel mengemukakan yang menjodi  kesatuan dalam viujud kehidupan
Pancasils tjuan deri ideologi negara berbangss dan bemegars kesatusn
indonesia
3 IGEDETIAN 0089860679 10010 Menuniukkan penguasazn  Menunjukkan penguasaan  Menunjukken penguasaan yang baik Menurikkan penguasaan yang baik delam
YUDHA yang baik dalam hal yang sengat baik dalem calam hal menguraikan beberapa hal menganalisis ancaman terhadap negara
NEGARA Membendingkan cara hel menganalisis hak dan  perubahan pada periode up gk serta
kewsiiban 1945 PPKIserta baik  baik calam hal menganalisis persatuan dan
tentang rumusan ss slam hal mengemuikan yang menjaci  kesstuan dalam wijud kenidupan
Pancasils tujuan dar iceologi negra Berbangss dan bemegars kesatuzn
indonesia
4 IGUSTIAYU 0083799175 1005 Menuniukkan penguesacn  Menunjukkan penguasaan  Menunukken penguasaan yang baik Menuriukkan penguasaan yang baik delem
yang btk dalam hal yang sangat baik dalsm  dalam hal mengerukakan yang menjsdi  hal menganalisis ancaman terhadsp negars
KENCANA Membandingkan cara hal menganalisis hak dan  tujuan ari deologi negara serta baik  dalam berbinglcai bhinneka tunggal K serta
oEWI Kewsiiban Galom hal menguraikan beberapa baik dalom hal menganalisi persatuen dan
tentang rumussn si perubshan pada periods berlakunys UUD  kesatuan dalam wjud kehidupan
Pancasils 1545 yang disahkan oleh PPKI berbangss dan bemegara kesatuzn
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Gambar 272 : Tampilan halaman hasil perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

3. Cek Grafik Perkembangan Nilai Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat
nilai rapor siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk
membuka Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih
submenu "Grafik Nilai Rapor".

Untuk menampilkan, pilih kelas, mata pelajaran dan siswa yang akan ditampilkan riwayat
datanya.
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Gambar 273 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa
Catatan :

jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor

mata pelajaran tersebut untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester
1 hingga semester akhir
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BAB VI
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMA
UNTUK WALI KELAS

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai wali kelas akan mendapat tambahan menu
wali kelas pada saat /ogin aplikasi e-Rapor.
Adapun tugas guru yang berperan sebagai wali kelas adalah sebagai berikut.

Input Kelengkapan Rapor

* Update data siswa » Download Leger Nilai Siswa

¢ Input rekap kehadiran per semester * Cetak Pelengkap Rapor Siswa

* Kelola nilai ekskul s Cetak Nilai Rapor Siswa

¢ Input catatan wali kelas

* Input kenaikan kelas (semester 2) Cetak Buku Induk & Transkrip Nilai Rapor

o ¢ Cetak Buku Induk Siswa
Cek Panilaian Kelas * Cetak Transkrip Nilai Rapor Siswa

* Cek Status Penilaian Guru
* Cek Statistik Nilai Rapor

Input Transkrip Nilai ljazah

(Khusus Wali Klis Akhir Semester 2)

Cek Perkembangan Nilai

¢ Cek Perkembangan Nilai Rapor  Cetak SKL
¢ Cek Grafik Perkembangan Nilai ¢ Cetak Transkrip Nilai ljazah

* Input/ Import Nilai ljazah

Gambar 274 : Alur kerja wali kelas pada aplikasi e-Rapor

A. Input Kelengkapan Data Rapor

1. Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Input Kelengkapan", kemudian klik submenu "Update Data Siswa".
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— Guru

DATA SISWA

No | Nama Siswa Tingkat

1 DINA SAPITRI 10214 008155639 P Abang, 18-12- Hindu 10 X2 @ Opsi~
2008

2 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 10208 0093171163 L Subagan, 26-06- Hindu 10 X2 @ Opsi~
2009

3 | GEDE ARISKA ASTEYA 10232 0098715930 L Karangasem, 02-  Kristen 10 X2 @ Opsi~

PRANIDHANA 04-2009 -

4 | GEDE DIVA DWIJAYANA 10229 0097783220 L Amlapura, 19-04-  Hindu 10 X2 @ Opsi~
2009

WALI KELAS

Input Kelengkapan

5 1 GUSTI AGUNG VASANTA 10215 0099288191 L Karangasem, 26-  Hindu 10 X2 @ Opsi~
. PRABHANJANA 02-2009
3 Update Data Siswa @
6 | GUSTI AGUS WIRASHIKA 10209 0085811374 L Karangasem, 07-  Hindu 10 X2 @ Opsi~

12-2008
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Gambar 275 : Tampilan halaman daftar siswa yang diampu oleh wali kelas

untuk mengecek detail data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Detail Data Siswa X

DATA SISWA
DATA SISWA Nama Siswa | GEDE YOGI WISESA UTAMA
Search
EomeTS -
NIS 10184
R T T 1 T 0 3 Tempat Laie Kerangasem
1 GEDE 0171 0034715221 L Fadangken  Hinw 10 x Opai - Tanggal Lahir 12032009
Fow ok
WL Jenis Kelamin L
NARENDRA
. S Agama Istam
GEDE AGIA 0166 003132517 L  Fedangkeria  Hindu 10
SUAPUTRA 14022009 Alamat Siswa Jin. Pesagi No. 18 Lingkungan Galiran Kaler
3 IGEDEPASEK 10187 0036226109 L  Kubu2347-  Hindu 10 Telepon Siswa [———
BUDI WIRA 2009
e Diterima Tanggal 22-07-2024
4 IGEDE YOG 0184 0038591072 L  Kerangesem  lslam 10 o
WASESA UTAMA 20s 008 Diterima di Kelas X
5 IGUSTIAW 10174 0033851838 P Amiapwa 17- Hindu 10 Asal Sekolah SMP NEGERI 2 AMLAPURA
RATIH PARMITA 07-2009
=5 Status dalam Keluarga Anak Kandung

= A Anak ke 1
X1 Nama Ayah Kiarsyah Mirza Syah Putra
Pekerjaan Ayah Pensiunan
Mama Ibu Hj Fitri Nurhasanah
@ Edit Pekerjaan Ibu Pedagang Kecil
9 Alamat Ortu Jin. Pesagi No. 1B Lingkungan Galiran Kaler
© Detail # Telepon Ortu 081-339-589-511
Nama Wali SITI FATIMAH
Pekerjaan Wali Pedagang Kecil
Alamat Wali
Teiepon wali
Tambanan Data

Nomor ljasah Nasional
Nomor Transkrip Nilai

Tanggal Lulus

©
1

Gambar 276 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silahkan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silahkan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik "Simpan".
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Edit Data Siswa

DATA SISWA
 Exce [ pat | Pt | Show 1510ws- |
Hama Sisna | GEDE YOGI WISESA UTAMA
OISO | -
1 eeoe 0171 0034715221 L  Fecengkena  Minou 10 x nis o184
S =
TIRTA Diterima Tanggal 22-07-2024

NARENDRA

Jin. Pesagi No. 18 Lingkungan Galiran Kaler
2 |GEDEAGIA 0166 0091325617 L Padangkerta  Hindu 10 X m 9
SUAPUTRA 14-02-2009

. - \

3 IGEDEPASEK 10187 0096226109 L  Kubu,2397-  Hindu 10 x1 \
BUDI WIRA 2009 m Slatus delem Keluargs @ Anak Kandung
KUSUMA

4 IGEDEYOG 0184 0098391072 L  Kaangasem  Islam 10 Anak ke 1
WISESA UTAMA 12:03-2009 5

N\
5

Asal Sekolah

GUSTI AVU 10174 00938518338 P  Amiapwa 17- Hindu 10 X1 SMP NEGERI 2 AMLAPURA
RATIH PARMITA 07-2009 :m

BERLIANTI

Diterima di Kelas X

Alamat Ortu Jin. Pesagi No. 18 Lingkungan Galiran Kaler

X1 @ Opsi ¥ Telepon Ortu 081-222-589211

Alamat Wali

@ Detail S m&

Berhasil

©

Gambar 277 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa

Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

2. Input Kehadiran

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.

Untuk membuka input kehadiran, klik menu "Input Kelengkapan", kemudian klik submenu
"Input Kehadiran". Maka akan tampil seperti contoh gambar di bawah.

selanjutnya, pilih kelas untukmenampilkan input ketidakhadiran siswakelas tersebut.

Pada halaman input ketidakhadiran, silahkan diinputkan jumlah ketidakhadiran siswa pada
kolom sakit ijin atau tanpa keterangan sesuai dengan jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh
siswa selama 1 semester.

Klik Simpan data untuk menyimpan data ketidakhadiran tersebut.
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INPUT ABSENSI SISWA

= Cek Penilaia
Pilih Kelas

. (2)
MENU WALI KELAS i _)
[®] Input Kelengkapan

Jml Ketidakhadiran

Tanpa Keterangan

> Input Kehadiran @

1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 0 1 0

2 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 0093171163 10208 3 3 0

3 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 10232 7 @) 2 9) 0 @
4 | GEDE DIVA DWIJAYANA 0097783220 10229 0 0 0

5 | GUSTI AGUNG VASANTA 0099288191 10215 0 1 0

PRABHANJANA

6 | GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 10209 0 0 0

7 | GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA 0093500267 10231 0 1 0

32 NYOMAN TRISNA SANUBARI 0084233976 10224 0 0 0 I'
33 PUTU ADELIA SANDA NOVIANTI 0081317515 10219 0 0 0

34 PUTU ANJELINA SEPTIARI 0084870275 10199 0 2 0

Gambar 278 : Langkah-langkah input rekap data ketidakhadiran siswa

3. Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekstrakurikuler tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai
ekstrakurikuler tersebut dapat dilakukan oleh wali kelas, namun sumber data nilai diperoleh
dari pembina ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input Nilai
Ekskul", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.

e ea— . e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap §,) PandeWayanMeita

WF Gy
MENU WALI KELAS
Input Kelengkapan
INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
+ Update Data Siswa
> Input Kehadiran Pilih Kelas Pilin Kelas
= Input Nilai Ekskul
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Gambar 279 : Tampilan halaman input nilai ekstrakurikuler

Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan nilai ekskul siswa kelas tersebut.

Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silahkan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh
oleh tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh
masing-masing siswa pada kolom deskripsi untuk setiap ekskul yang dipilih oleh siswa
tersebut.

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas X9 \o)
Pilih File Choose File  No file chosen ty Import e
Nilai Nilai

No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS

Batal Tambah

No Nama Siswa NISN MNIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI
1 DINASAPITR 0081556316 10214 Musik Piliy Nilai
%
e SangatBaik | Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik dalam memainkan alat musik dan menampilkan
pertunjukan musik
\) -
Tabuh Sangat Baik Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tarl Garapan
%
2 IGEDEARIADIRIADITYA 0093171163 10208 Voli aak Minsngas rmesnpeskieion tnknik porsinan buls volldengan balk
%
GEDE ARISKA ASTEVA 0036715930 10232 Marching Band | oo oo
PRANIDHANA
~
Marching B3¢ | gangat Bak  Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam lomba-lomba, peringatan hari-hari nasional dan ulang
tahun sekolsh
%
3 Pilih Nilai
%
34 PUTUANJELNASEPTIAR 0084870275 10199 Paduan Suara Pillh Nilad
%
Paduan Suara :
SangatBalk | menunjukian kerjasama dan penguasaan yang sangat baik dalam kelompok menyanyikan sebuah lagu.
4
= Baik Siswa sudah mempu Y kan dan teater dengan baik
4

Gambar 280 : Langkah-langkah menambah dan mengubah nilai ekstrakurikuler

Catatan :

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silahkan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas

X2
ilih Fi 4, Format Nilai |
Pilih File Choose File = No file chosen y Import + Iop
Nilai Nilai
No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Tabuh Sangat Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tari Garapan
Baik
2 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik
Baik dalam memainkan alat musik dan menampilkan pertunjukan
musik
3 | GEDE ARI 0093171163 10208 Voli Baik Mampu mempraktekkan teknik permainan bola voli dengan
ADIRI ADITYA baik.
4 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Marching Sangat Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam
ASTEYA Band Baik lomba-lomba, peringatan hari-hari nasicnal dan ulang tahun
PRANIDHANA sekolah
5 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik @ Hapus

Gambar 281 : Tampilar_l hasil menambah nilai ekstrakurikuler

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silahkan klik tombol "Hapus" pada
masing-masing nilai siswa tersebut.

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA 0098846979 10291 Jurnalistik ~ Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial
KENITEN Baik sekolah
2 NI PUTU OVILIA WARSITA DEWI 0095688676 10303  Jurnalistik  Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial o 7 Hapus
Baik sekolah 2
Apakah Anda Yakin?
Menghapus Data!
© @ —
%

Gambar 282 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler yang telah diinput

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya
harus didownload dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui
metode import.

v Buka menu input nilai ekskul.

v Pilih Kelas yang ingin diisi nilainya.

v Untuk mendownload Format Import nilai , klik tombol " Download Format Import"
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IENU WALI KELAS

Input Kelengkapan

©)

> Input Nilai Ekskul

Pilih File

Pilih Kelas

Choose File  No fi..sen
Nilai

No Nama Siswa

1 DINA SAPITRI

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

©)

NIS

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Gen3l

EKSKUL

0081556316 10214 Tabuh

.« O-

1, Format Nilai [l + Input Nilai

NILAI HAPUS

Sangat  Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisit [ & Hapus

DESKRIPSI

Gambar 283 : Langkah-langkah download format import nilai ekstrakurikuler

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silahkan disimpan
dalam format xls atau xIsx.

I
NILAI

€ > 1

® New - L}{,

' Downloads

6 Music

i3 videos

& Google Drive (G

C

©

»
»

.|

»

>< + — m] X
¢ Start backup > NILAI Search NILA  Q
@D = @] T Sort ~ (B Details
) Name Date modified Type |
f nilai_ X 1 _Pendidikan_Pancasila.xlsx 8/6/2025 6:17 PM M'\crcl

|. f nilai ekskulguru X 3xlsx &

8/6/2025 9:45 PM

MicrcJ

P Search

@ foilaiekskulguru X 3dsx v

File Home Insert Draw

¥

Page layout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro

"

7 Comments

M11 ~ fr v
2 f nilai_ekskulguru X 3.xdsx * *
A B 1 ] K L M -
1 FORMAT IMPORT NILAI EKTRA KURIKULER JURNALISTIK KELAS X 3
2
3 NO NAMA SISWA NISN NAMA EKSKUL NILAI DESKRIPSI
1[IDA BAGUS KOMANG ARDIKA PRADNYANA (0034596629 (10261 [lurnalistik 3 |Mampu menyusun artikel dengan baik dan telah diterbitkan di majalah sekolah
4
2[NI NYOMAN TRI HITA KHARISMAWATI 0088312425 (10250 |urnalistik 4 [Tanggap terhadap beragam peristiwa sosial dan mampu menyajikannya dalam
tulisan yang diterbitkan di majalah mingguan sekolah
5
3[NI PUTU AYU MIRA SUGIAWIDARI 0096670564 (10240 [Jurnalistik a Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial sekolah
6
7
8
9 v
Worksheet + P4 CE— »
_Ready E8 % Accessibility: Investigate i) B - —e—+ 5% J

Gambar 284 : Tampilan hasil download format dan pengisian nilai ekskul pada format excel

Catatan :

format dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya

Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik
"choose File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format
excel, setelah nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses

selesai.
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O b

Organize ~

P Gallery

I o
Wowkop A @
L Downloads ~ # [@8¢

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

_© ., |

8/6/2025 11:19 PM

Penilaia

6 Mmusic
Pilih Kelas

MENU WALI KELAS Xz 9)
Open Cancel
E Input Kelengkapan oJ

File name: £ ilai_ ekskuhwalas_X 2 xisx Al Files (°)

Pilih File

Chaose Filr o Wieen &y Import &y Format Nilai il + Input Nilai
Nilai 9)1 Nilai 93

No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS

1 DINASAPITRI 0081556316 10214 Tabuh Sangat Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir
Baik dan Tari Garapan

2 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan 1 Hapus

Gambar 285 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

4. Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus
dari siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa
tersebut.

Untuk menginput catatan wali kelas, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input
Catatan Walas", sehingga tampil halaman input catatan seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input catatan, silahkan ketikkan catatan perkembangan / hal-hal
khusus dari masing masing siswa pada kolom catatan wali kelas. Klik Simpan Data untuk
menyimpan catatan wali kelas yang telah diinput.
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v Wi e-Rapor SMA - Aplikasi e-Rapo X + - [m] X

| & ¢] ® localhost:8539/input_catatan_wali Q R2 0
. -
Wi e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ly) FanceWayanMeta |
INPUT CATATAN WALIKELAS
Pilih Kelas =
TR
|
|
No Nama Siswa NISN NIS CATATAN WALI KELAS a

1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Pertahankan semangat belajar Putra Bapak/Ibu dan teruslah

kembangkan potensi yang anak Bapak/Ibu miliki! |

2 | GEDEARI ADIRI ADITYA 0093171163 10208 Pertahankan semangat belajar Putra Bapak/Ibu dan teruslah

kembangkan potensi yang anak Bapak/Ibu miliki!

SRS EDELAR SKAS REY SRR ANIDELENA 0098715950 10252 Jlahankan semangat belajar Putra Bapak/Ibu dan teruslah

kembangkan potensi yang anak Bapak/Ibu miliki!

& FIWDATET ST AL CEESE D Pertahankan semangat belajar Putra Bapak/Ibu dan teruslah

kembangkan potensi yang anak Bapak/Ibu miliki!

34  PUTUANJELINA SEPTIARI 0084870275 10199 Pertahankan semangat belajar Putra Bapak/Ibu dan teruslah
kembangkan potensi yang anak Bapak/Ibu miliki!

%

Ofxzmmm -

I

4

Gambar 286 : Langkah-langkah input catatan wali kelas

5. Input Kenaikan kelas

Kenaikan kelas diinput diakhir semester genap setiap tahun ajaran. Data kenaikan kelas ini
akan menjadi keterangan kenaikan pada rapor siswa.

Untuk menginput data kenaikan kelas, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu
"Input Kenaikan Kelas", sehingga tampil halaman input kenaikan kelas seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kenaikan, silahkan lengkapi status kenaikan setiap siswa
berdasarkan hasil keputusan rapat kenaikan kelas.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kenaikan kelas yang telah diinput.
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e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap L
INPUT KENAIKAN KELAS
Pilih Kelas X2 9)
MENU WALI KELAS S
E Input Kelengkapan
No Nama Siswa NISN NIS  STATUS KENAIKAN KELAS
1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Naik Ke Kelas Kelas XI
2 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 0003171163 10208 ik ke Kelas Kelas X
3 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 10232 9
N Kelas Js X1
4 | GEDE DIVA DWIJAYANA 0097783220 10229 Naik Ke Kelas Kelas XI
5 | GUSTI AGUNG VASANTA PRABHANJANA 0099288191 10215 ik ke Kelas Kelas X!
6 | GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 10209 Naik Ke Kelas Kelas XI
e —
~— ~—
32 NYOMAN TRISNA SANUBARI 0084233976 10224 Naik Ke Kelas Kelas XI
33 PUTU ADELIA SANDA NOVIANTI 0081317515 10219

34 PUTU ANJELINA SEPTIARI

Naik Ke Kelas Kelas XI

0084870275 10199

Naik Ke Kelas Kelas XI

| B
E Simpan Data [

Gambar 287 : Langkah-langkah input kenaikan kelas

6. Input Deskripsi P3 (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi berdasarkan PPA K2013, nilai sikap sosial dan spiritual
diganti dengan deskripsi ketercapaian profil pelajar pancasila (P3). Deskripsi ini dibuat oleh
wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan P3 dengan mempertimbangkan masukan dari guru
yang mengajar siswa tersebut.

Untuk menginput data deskripsi P3, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input
Deskripsi P3", sehingga tampil halaman input deskripsi P3 seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian P3 setiap siswa.

Jika ingin membuat deskripsi capaian P3 secara otomatis berdasarkan hasil penilaian setiap
guru, klik tombol " Generate Capaian Karakter", maka sistem akan membuatkan deskripsi
otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi P3.
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INPUT DESKRIPSI KARAKTER PROFIL PELAJAR PANCASILA

Pibkles | yurarns )

) Input Kelengkapan
S Genarate C- aian Karakiar

+ Input Deskripsi w:@

............

nnnnnn

Gambar 288 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil pelajar pancasila

7. Input Deskripsi DPL (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wall kelas login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi 2025 berdasarkan PPA K2013, nilai sikap yang sebelumnya
menguraikan deskripsi profil pelajar pancasila diganti dengan deskripsi ketercapaian profil
lulusan (DPL). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan ketercapaian
dimensi profil lulusan dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang mengajar siswa
tersebut.

Untuk menginput data deskripsi DPL, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu
"Deskripsi DPL K2013", sehingga tampil halaman input deskripsi profil lulusan seperti
gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silahkan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Jika ingin membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan hasil penilaian
setiap guru, klik tombol "Generate dari Nilai Guru”, maka sistem akan membuatkan
deskripsi otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silahkan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Ketercapaian Profil
Lulusan.
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Gambar 289 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil lulusan

B. Cek Penilaian Kelas

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan
fitur cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Status Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap fs) FandeWayan Meita

Guru

STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL

Pilih Kelas :

X2 9)

Nilai Rapor
Nama Mapel
Nilai Rapor  Deskripsi

eREbemimEn ek < 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti @ X2

$ Status Penilaian @ 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti X2
3 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X2

4 Pendidikan Pancasila X2

5 Bahasa Indonesia X2

6 Matematika X2

7 Bahasa Inggris X2

8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X2

9 Informatika X2
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Gambar 290 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput
pada kelas tersebut untuk setiap aspek.
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu
Statistik Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Statistik Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik
penilaian kelas tersebut.

e - Pande Wayan Meita &
Wij e-Rapor SMA e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap 1 e v
STATISTIK NILAI RAPOR SISWA
Pilih Kelas : X2 e
Statistik Nilai Mata Pelajaran
PO am A=
E
. ©
fa
H
§
o
s I
PADSP PAKDER PAHDEF PP 5l My Bl PIODK st weo E £ K s s s B A IPS
®Tertngy @ Ternzan @RauRas
E ‘Statistik Nilai Rapor
1 | Gede Inra Pratama 1 89 89 89.00
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti X2 KadekEny Sugihartini 1 95 95 95.00
3 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X2 |Made Adi Sukariawan 22 95 86 89.16
4 Pendidiken Pancasila X2 PandeWayan Meita 3 95 0 5209
5 Bahasaindonesia X2 |Wayan Astika Purwita 3 93 88 9129
6 Matemati ka X2 | Made Subanai En 5 88 89.62
7 Bahasalnggris X2 Niken Prabandari 34 93 86 89.41
. o Yoo e N o
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Gambar 291 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu "Statistik Nilai P3".

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Statistik Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik
capaian P3 kelas tersebut.
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W e-Rapor SMA ¢ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2023/2024 Genap 124 Cust Putu Puia

STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA

- s &)

Statistik Capaian Profil Pelajar Statistik Capaian Profil Pelajar

pancasil ila pancasila

Statistik Capaian Profil Pelajar Pancasila, Kelas XII MIP&A Perkembangan Dimensi P3

7 -

i o

L 9) Pt

H ‘ ' |
& Cex Penilaian Kelas & ; & o %

Wuis Surnsmbang B Sesing Surembany W Gaamoang Seseai Harpsn WSang Ssnensang
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PR —— @ 05 24 s “an

Gambar 292 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

C. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk
tiap mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu
Cek Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.

Pande Wayan Meita a

Guru

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o

PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas :

Nama Siswa Rombel  Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

= Perkembangan Nilai

1 ELREET UOEISSESTE RN 2 IR © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
> Perkembangan Nilai@ e
R 2 | GEDE ARI ADIRI ADITYA 0003171163 )s x2 @ Cok Capalan Nilai 7 e
3 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 10232 X2 © Cek Capaian Nila © Cok Deskripai Nilai
4 1GEDE DIVA DWIJAYANA 0007783220 10220 X2 ® Cok Capalan Nilai 5 e
a

ian Nilai
5 1GUSTI AGUNG VASANTA PRABHANJANA 0000288101 10215 X2 © Cek Capaian Nilai © Cok Deskripsi Nilai
ian Nilai

6 1 GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 10209 X2 © CekCap lai P
7 1GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA 0093500267 10231 X2 © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
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Gambar 293 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada
kolom Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut
mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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No MNama Siswa NIS  Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0074980093 9480 Xl 2 © Cek Deskripsi Nilai
Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa / x

No  Nama Mapel Sm1 Sm2 Sm3 Sm4 Sm5 Sm6 Raa-Ram
Kelompok Umum *

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 85 87 %0 93 93 95 91
2 Pendidikan Pancasila 83 90 - - - - 87
3 Pendidikan Pancasila - - o3 % B 98 £
4 Bahasa Indonesia 82 86 87 89 95 95 89
5 Matematika 78 81 80 a2 - - 83
6 Matematika (Umum] - - - - 92 93 93
7 limu Pengetahuan Alam : Fisika, Kimia, Biologi 76 81 - - - - 79
8 limu Pengetahuan Sosial : Sosiclogi, Ekonomi, Sejarah, Geografi 7 84 - - - - 82
9 BahasaInggris 79 84 86 88 90 91 86
10 Sejarah - - 88 90 98 99 94
11 Pendidikan Jasmani, Olzhraga, dan Kesehatan 76 85 89 23 B 98 o0
12 Informatika 78 84 - - - - 81
13 Seni Tari 81 83 88 89 93 % 83
14 Bahasa Bali 74 80 82 89 94 97 86

Kelompok Pilihan

15  Bahasa Inggris Tingkat Lanjut - - 81 88 30 94 88
16 Ekonomi - - 29 a2 95 % 93
17 Matematika Tingkat Lanjut - - 80 91 95 95 S0
18 Sosiologi - - 84 89 93 95 0

Gambar 294 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi
nilai" pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi
capaian kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.

- Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
A, RAMAH @ @ Versi 2025.1 184




NIS Rombel Ketuntasan Rapor

© © Deskripsi Nilai

1 GDE GITA BUDDHI UTAMA 0074989093 9480 Xu2 © Cek Capaian Nilai

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa X
No Nama Mapel Smt 1 Smt 2 Sm3 Sm4 Sm 5 Sm 6
Kelompok Umum
1 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Agama yang baik dalam hal penguasaan yang penguasaan penguasaan yang penguasaan yang penguasaan yang
Hindu dan menganalisis catur warna baik dalam hal yang baik dalam  baik dalam hal sangat baik dalam  sangat baik dalam hal
Budi Pekerti  dalam hal M nilsi-  hal menj; Yoga Cara, serta sangat
masyarakat Perlu penguatan  Peninggalan Hakikat Keluarga  nilai yadnya dalam  dan baik dalam hal Moksa
dalam hal mengaplikasikan Sejarah Hindu di Sukinah kitab Mahabharata  mengidentifikasi Tri
Dharmasastra sebagai Asia Guna, serta sangat
sumber hukum Hindu, baik dalam hal
memahami ajaran memahami dan
punarbhawa sebagai menganalisis isi
wahana memperbaiki Weda
kualitas diri
2 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan
Pancasila yang sangat baik dalam hal  penguasaan yang
membandingkan rumusan sangat baik dalam
dan isi Pancasila Perlu hal Mengidentifikasi
penguatan dalam hal kehidupan bersama
mengkaji norma dan aturan  dalam SARA
sebagai warga negara berdasarkan
Pancasila
3 Pendidikan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Pancasila penguasaan PENQUAsaan yang  Penguasaanyang  penguasaan yang
yang baik dalam  baik dalam hal sangat baik dalam  sangat baik dalam hal
hal r i hal kan peran
perundang - ancaman terhadap  peluang dan lembaga-lembaga
undangan negara dalam tantangan negara dalam bidang
menurut UUD berbingkai penerapan nilai- politik, ekonomi, sosial,
Negara Rl tahun  bhinneka tunggal  nilai Pancasila budaya, pertahanan dan
1945 Ika dalam kehidupan  keamanan, serta sangat
global, serta sangat  baik dalam hal
baik dalam hal menganalisis bentuk
menganalisis negara, bentuk
kesadaran WN pemerintahan, sistem
menghadapi kasus  pemerintahan Indonesia
pelanggaran hak
dan pengingkaran
kewajiban WN
4 Bahasa Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan
Indonesia yang baik dalam hal penguasaan yang penguasaan penguasaan yang penguasaan yang penguasaan yang
mengidentifikasi dan baik dalam hal yang baik dalam  baik dalam hal baik dalam hal sangat baik dalam hal
menjelaskan teks laporan mengidentifikasi, hal is dan gi ikasi
hasil observasi Perlu dan informasi dalam fakta,fiksi,opini,asumsi,
penguatan dalam hal menulis teks naratif, teks karya tulis iimish  bacaan dengan serta sangat baik dalam
X : membaca cepat hal menyampaikan
menilai dan mengolah, dan serta baik dalam informasi secara runut
mengidentifikasi teks menyajikan hal menganalisis  dan runtut

Gambar 295 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat
nilai rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik
Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Grafik Nilai Rapor".

Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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e-Rapor SMA € e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap gy Cvr Made Supadmi “

BF Guru

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : 2

Pilih Siswa GDE GITA BUDDHI UTAMA 0)

Riwayat Nilai Rapor GDE GITA BUDDHI UTAMA

QoM A=
s 9,

{w
H
e
§
& Perkembangan Nilai -
2
. o - - - - - - - -
O I PAHDBP  PPKN PP Bl Bl BITL MLED MU MTL B F K G s s E PJODK ST 1PA IPS
@51 @52 @smed @Sms CSmes @Smo @Ra=Rss
Excel | Pdf | Print | Show 15 rows~ ‘ Search
Statistik Nilai Rapor
— N o T O YR TN
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti o 8200 85.00 87.00 90.00 91.00 93.00 83.00
2 Pendidikan Pancesila dan Kewargansgaraan 81.00 86.00 83.50
3 Pendidikan Pancesila 86.00 83.00 93.00 93.00 83.75
4 Bahasa Indonesia 80.00 82.00 85.00 89.00 94.00 95.00 87.50
5 Bahasa Inggris 80.00 83.00 84.00 87.00 89.00 S0.00 85.50
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Gambar 296 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai

rapor tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1
hingga semester akhir

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas :
ilih Kelas X2
Pilin Siswa SEMUA SISWA -
Riwayat Nilai Rapor Kelas XII 2
@oam A=
100
a0
3 8
]
2
H
& 4
4
20
[l - - - - - - - -
FAHDEF PPN =P BI Bl BITL  MLED MU MTL E F K 3 s s E PUCDK 87 IR 3
@smi1 @Smi2 @Smt3 @Smtd4 OSmt5 @Smt6 @Rata-Rata
‘ Excel | Pdf | Print | Show 15 rows~ | Search:
Statistik Nilai Rapor
o T T o O N TR N
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 8518 87.68 90.16 93.95 9445 96.34 91.29
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 8379 88.18 8599
3 Pendidikan Pancasila 90.50 93.50 96.53 96.53 94.26
4 Bahasa Indonesia 81.95 847 86.89 92.26 97.18 97.87 90.14

Gambar 297 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

D. Input dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah
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Input dan Cetak Nilai Transkrip Ijazah ini diperuntukkan khusus untuk wali kelas 12 pada
semester 2. Proses input dan cetak transkrip nilai ijazah juga dapat dilakukan oleh
administrator.

1. Input Nilai transkrip Ijazah.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "SKL&Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh
pada gambar di bawah.

<@ [yflodefapar SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QQY (W) (oomenatuiPayme
& Tijuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

INPUT NILAI IJAZAH
(3 nNilai Tersimpan

Pilih Kelas

\E Input Nilai Ekskul

Pilih Kelas

[ cek Penilaian Pilih Mapel Pilih Mata Pelajaran

Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas
[ Perkembangan Nilai

Bb 8uku induk & TNR

B sKL&Transkrip ljazah .
l + Input Nilai Transkrip @

+ Import Nilai Transkrip
5 Cetak SKL

5 Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMA | Vers| 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 298 : Tampilan halaman input nilai ijazah

Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silakan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa untuk
mapel tersebut.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai tersebut.

a
: 1 Komang Dwi Payana
@ (iflssiedapr SAA ¥ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap aQd (b o s
Input Nilsi Repor < INPUT NILAI LJAZAH
an <
Pilih Kelas X1
1B input N ul 9)
Pilik Mapet Bahasa Inggris (AKtif Pembelajaran)
@ cek Penilaian <
[ input Kelengkapan <
No Nama Siswa. NISN NIS Nilai
B Cek Penilaian Kelas <
1 Arif Firmanto 1247107877 10010 P
Perkembangan Nilai <
2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971
Bb Bukuinduk 8 TNR < 80.56
Bastian Wicaksana 5238622800 9822 79.52
4 Daffa Azhar 5150082468 10015
97.84 OJ
+ Import Nilai Transkrip 5 Danu Kusnandar 2257285075 10187 PR
+ Cetak SKL
2 Prita Zahto 0081602252 9887
+ Cetak Transkrip Nilal 91.74
33 Puspita Aminah 0089027589 10004 0026
4
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Gambar 299 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah
Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

. . Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
Hzmrs, rRamaH @ @ Versi 2025.1 187




2.

Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file
excel, namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.
Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu " SKL&Transkrip Ijazah", kemudian
klik submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang
akan diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar

Input Nilai Rapor

® nilai Tersimpan

I® input Nilai Ekskul

[ cek Penilaian

Input Kelengkapan <
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk&TNR <

B sKL&Transkrip ljazah .,

> Input Nilai Transkrip

[ + Import Nilai Tlanskrip@

+ Cetak SKL

=+ Cetak Transkrip Nilai

& Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap

s @&

| Komang Dwi Payana
Guru

IMPORT NILAI IJAZAH

Pilih Kelas i1

2)

Pilh Wapal Bahasa Inggris Tingkat Lanjut (Lainnya)

14 Format Import Nilai Kelas X111

Import Nilai ljazah

Pilih File Nilai

s Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpa

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 300 : Tampilan halaman import nilai ijazah

Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download “Format
Import Nilai Kelas ...”, sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.
Silakan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.
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import il fazah

- ~
u f_nilaijazah_XI1 1 xlsx v £ search @ - a X
File  Home Insert Draw Page L Formu Data Reviev Mew Office Help Nitro| \E|
Is vl f ~5

g/ f nilaiijazah_XII 1 .xlsx * v
A E F G a

1 FORMAT IMPORT NILAI JAZAH SISWA KELAS Xl 1

2

3 NO NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI

a 1|0074838217 |BIMA PURWANDARU HAVIAR 95

5 | 2/0079761098 |1 GEDE BAGUS NATA KRISNU 93

6 3|/0061603506 |l GEDE NANDO AISWARYA PUTRA 94.67

7 4/0079510292 || GEDE WIDYA ADIGUNA 93.33

8 5/0071917719 |1 GUSTI AYU PUTU DELLA APRIYANI 96.67

9 6(0076746611 |l GUSTI AYU PUTU ERNITA DEWI 94.67

10 70064739336 |1 GUSTI AYU SENJA PRASETYA 95.67

11 80064941025 |1 GUSTI NGURAH WAHYU KRISNADANA 95

12 90061903820 |1 KADE ADI PRADNYA ARDIATAMA 95.67

13 10|0076500405 |l KADEK AGUS PERMANA 92.33

14 110075404817 || KADEK DEO DWIKA SETYAWAN 93.33

15 12|0071520187 |l KETUT EKA MERTA RADITYA 93

16 13|0067463470 || KOMANG ANDIKA SUARJANA 94

17 14/0064158862 || MADE RANGGA RIYANA 95.33

18 15|0066410269 || NENGAH SUMA ARTHA 95.67

19 160067296061 |l WAYAN YOGA SUGIANTARA 91.67
17/nnCcH79nn70 IMA RMAANC ADIC VCCAVAIA /SATARAA DIITDA (%] v

< > Worksheet + I 4 e >

Gambar 301 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.

Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat dibaca

saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai Ijazah tersebut langkahnya :

v" Buka menu " SKL&Transkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v Pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.
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| Komang Dwi Payana
Guruy

efaper SMA M Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap QY (b

“Pembelajaran

Input Nilai Rapor

IMPORT NILAI IJAZAH Open x|

@ Nilai Tersimpan

¢ A data » New fol. ry
@ input Nilai Ekskul P Kaieg Xi1 () . =- 0@
[ cek Penilaian < Pilih Mapel Bahasa Inggris Tingkat Lanjut (Lainnya) | ") ,o STy
Input Kelengkapan <

A Fies (+4)

B Cek Penilaian Kelas < Import Nilai ljazah e Open [¥] | concel import Nilai Kelas XII 1

m Perkembangan Nilai <

pilih File Nilai Choose File e),
Bb Buku Induk & TNR

B sKL&Transkrip ljazah .

2 Input Nilai Transkrip

[ + Import Nilai Transkrip @

2 Cetak SKL

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

+ Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nilai
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Gambar 302 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas
yang dipilih.

3. Cetak SKL

Untuk mencetak Surat Keterangan Lulus (SKL), klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub
menu "Cetak SKL", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

efapor A »  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Q. (g !KomangDwiPayana

Guru

@ Input Nilai Ekskul CETAK SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)

[ cek Penilaian < Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
F4 (Falio) 20 20 15 10
Input Kelengkapan < i - - . . -
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
Cek Penilaian Kelas < 6 7 5 90 X

[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk& TNR ¢ Generate SKL Siswa Kelas ini ] &, Cetak Langsung SKL
B skieTranskiip ljazah ..

. N No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File SKL Siswa Ulang Pdf
<+ Input Nilai Transkrip

. 1 Arif Firmanto 1247107877 10010 X1
5 Import Nilai Transkrip

[ + Cetak SKL @ 2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 X1 m

+ Cetak Transkrip Nilai 3 Bastian Wicaksana 5238622800 9822 i1

@ cetak Nilai 4 Daffa Azhar 5150082468 10015 X1 m
5 Danu Kusnandar 2257285075 10157 X1 m
a Keluar 6 Desi Kamilah 0077954203 10156 Xi1

Desi Zahro 0089104677 X1
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localhost:8239/cetak_ski#

Gambar 303: Tampilan halaman cetak SKL

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan.
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Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul
dan Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa dan tombol pembuatan halaman SKL.

Klik Tombol "Cetak langsung SKL", jika ingin mencetak/download langsung file SKL seluruh
siswa dalam 1 File PDF.

Generate SKL Siswa Kelas ini L] gﬂnk Langsung SKL

= SKLXIN (1).pdf

Gambar 304 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf SKL

Klik Tombol "Generate SKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF SKL per siswa. Jika SKL
dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf SKL pada kolom File SKL
Siswa.

Jika anda ingin membuat file SKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada kolom
cetak ulang Pdf.
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Nama Siswa

1 Arif Firmanto

2 Banyu Prasetyo

3 Bastian Wicaksana
4 Daffa Azhar

5 Danu Kusnandar

6 Desi Kamilah
7 Desi Zahro
8 Dewi Cahyani
9 Dewi Hanifah
10 Eka Permana
11 Eko Ginting

12 Eko Sembiring

Catatan :

jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File SKL Siswa.

= SKL_Banyu_Prasetyo.pdf

1247107877

1826094664

5238622800

5150082468

2257285075

0077954203

0089104677

0089209950

0072272204

8062544269

4072492225

3300754655

10010

9971

9822

10015

10157

10156

9856

10119

9895

9897

9858

10017

X1

X

X1

X1

X1

X1

X1

Xi1

X1

X1

X1

X

File SKL Siswa

SKL Arif Firmanto

SKL Banyu Prasetyo

SKL Bastian Wicaksana

SKL Daffa Azhar

SKL Danu Kusnandar

SKL Desi Kamilah

SKL Desi Zahro

SKL Dewi Cahyani

SKL Dewi Hanifah

SKL Eka Permana

SKL Eko Ginting

SKL Eko Sembiring

/ Cetak

r@enerate SKL Siswa Kelas ini ] 4 Cetak Langsung SKL

Ulang Pdf ‘ Aksi~ |

+ Tampilkan pada Siswa

B Buat
. Buat
. Buat
B Buat
B Buat

v Tampilkan pada Siswa
+ Tampilkan pada Siswa
+ Tampilkan pada Siswa
+ Tampilkan pada Siswa
. Buat + Tampilkan pada Siswa
. Buat + Tampilkan pada Siswa
. Buat
. Buat
B Buat

B Buat

v Tampilkan pada Siswa

+ Tampilkan pada Siswa

+ Tampilkan pada Siswa

+ Tampilkan pada Siswa

+ Tampilkan pada Siswa

B Buat

Gambar 305 : Tombol generate dan tampilan hasil generate SKL

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR

'DINAS PENDIDIKAN KEPEMUGAAN AN OLAHRASA

Tempat & Tanggel Lahir
Homor duk Sisma Wasiknal

(G

St KETETangan Lok i Dars ot sermemtara. San Py Dera) s SRS
- dpersunaban sebege

o

Bacus Geniog. S5 MBI

oy

Gambar 306 : Tampilan PDF hasil generate SKL tiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "SKL&Transkrip ijazah", pilih sub menu "Cetak
transkrip Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Genap Qe o

W | Komang Dwi Payana
< g,

I® input Nilai Ekskul
[ Cek Penilaian < CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN 1JAZAH

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
Input Kelengkapan <
Ad 20 20 20 10
[ Cek Penilaian Kelas <
B cekpe Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : e}lngvi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): pilih Kelas :
[ Perkembangan Nilai < 7 8 6 100 X1

Bb Bukulnduk & TNR <

B skL&Transkrip ljazah .. @

<+ Input Nilai Transkrip

Cetak
+ Import Nilai Transkrip No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf
> Cetak SKL 1 Arif Firmanto 1247107877 10010 X1
1’ Cetak Transkrip Nilai : 2 Banyu Prasetyo 1826094664 9971 i1 -

@ Cetak Nilai L 3 Bastian Wicaksana 5238622800 9822 Xi

4 Daffa Azhar 5150082468 10015 X1 -

4 Keluar 5 Danu Kusnandar 2257285075 10157 Xi1 -

007795420 0156 X -
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 307: Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul
dan Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download
langsung file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

&y Cetal Langsung Transkrip Nilai ljazah

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

B8 #) TRANS UAZAH XIl1 X

=) G SIC)

Ll PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS| RAPOR

= DA PENDIIAN [ IS ENDIDAN EPEMSOAM BN UAMRAGS 9

o SEXOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR SEKOLAH CONTOH APLINASI RAPOR Lo
e b S e, AE, a2 83430 1 o e, Bnpn G 4083 T 030 450
(s r gl furest) - (e —— s o)

TRANSKRIP NILAI TRANSKRIP NILAI
wou

= PEMERINTAH PROVINS! RAPOR PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
“ DRAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLANRAGA DIBAS PENDIOKAN KEPENGOAAN DN OLANRAG
" 5 SEXOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR SEKOLAH CONTOH APLINAS! RAPOR
Bl et g o st . 1 Gt e Bmpon b Tt =
(e o dptorpes el (e onpis grevma
|44 0t P PIQO OBNEOE - +——— + 5%

Gambar 308 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah

Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
Transkrip Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan
dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.
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Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

Generate Trans: rip Nilai ljazah Kelas ini Jll 4, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Cetak
Nama Siswa Rombel File Trankrip Nil ai Ulang Pdf

1 BIMA PURWANDARU 0074838217 9592 XII 1 TRANSKRIP Nilyld BIMA PURWANDARU + Tampilkan pada Siswa
HAVIAR HAVIAR

2 | GEDE BAGUS NATA 0079761098 9407 XIl 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE BAGUS NATA
KRISNU KRISNU

3 | GEDE NANDO AISWARYA 0061603506 9410 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE NANDO + Tampilkan pada Siswa
PUTRA AISWARYA PUTRA

4 | GEDE WIDYA ADIGUNA 0079510292 9560 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GEDE WIDYA ~ Tampilkan pada Siswa

ADIGUNA

5 IGUSTIAYUPUTUDELLA 0071917719 9484 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU ) Tampilkan pada/Slawa
APRIVANI DELLA APRIYANI

6 | GUSTIAYUPUTUERNITA 0076746611 9415 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU PUTU Tl D S
DEWI ERNITA DEWI

7 1 GUSTI AYU SENJA 0064739336 9446 XII 1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU SENJA
PRASETYA PRASETYA

8 I GUSTINGURAH WAHYU 0064941025 9447 XII1 TRANSKRIP NILAI | GUSTI NGURAH
KRISNADANA WAHYU KRISNADANA

9 | KADE ADI PRADNYA 0061903820 9633 XII 1 TRANSKRIP NILAI | KADE ADI - Trmpilen P e
ARDIATAMA PRADNYA ARDIATAMA ”

Gambar 309 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Aksi~

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai.

X =
= [#) TRANS_UAZAH XII1 | [¢] TRANSKRIP_| GEDE BAGUS NATA KRISN... X -
) -
B O®
(&
PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
INAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAM OLAHRAGA
TRAN!
Nomor 18104003 1118575400  MEROEKADIFORA
Satvan Pencition A Neger 1 et
Nomos Pokok Sekaan Nasonal 20102179
S o Lavoiap 1 GEDE BAGUS NATA KRS
Tempst, Tangost Lo Karangasem, 0 amune 2007
1 Nomor ind Sivea sl 0079761058
Womes Yazsh isnasiserzos
Tanggal Kelukaan 05 Mei2028
o) Mata Pelaaran [
Kelompok Umum
T ctaian Agura 6o B POk i
7 [Pevidaan Poncasis 508
3 [oarwsa doness i
+ [Ftemetia sy w5
5 55
T 7%
7 w5
0 )
0 sy
5
w5
13 [Bahasa Inggres Trgat Lankat T 5630
13 [Matematica Tingkat Laniit T 928
14 [Sesiiont s
5 0
ustan Lokal
(1€ ashosa b [ &5
Kabupaten Karangasem, 26 Mei 2025
et
Litoman Budiada, M P4
BB,
=)
44 10,1 P PIOQOO o - 4+ 50%

Gambar 310 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

E. Cetak Data Nilai
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1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan
input nilai ekskul, maka wali kelas dapat mendownload leger nilai rapor untuk kelas yang
diampu.

Untuk mendownload | mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger
Rapor”, sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol " Download Leger".

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o

Ni Nyoman Sukerti
Guru

LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

Pilih Kelas :
XII3 @
Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger
nilai rapor semester sekarang

9 B Download Leger Semester ini

Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan
download leger nilai rapor semua semester.

& CetakNilai

> Leger Rapor

o B Download Leger Semua Semester
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Gambar 311 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol " Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File
Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download

la Download Leger Semester ini

@ flegerXii 2xisc v /8 Gk / @ - o X
O Comments

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro

leger nilai rapor semester sekarang

E12 v i Sfr 9% ~

£ leger XII 2.xlsx Ml
A 0 c o E1lFr 6 w1 1k 1 wm N o e @ T U v w x v z s A a a0 a

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP

2 sexoum SMIA Negeni 1 Merdeka

3 celas 2

N Ekstra Kurikuler

2 Torl BUlt b Deba Tata

& s Tradi angki ke t  Riss

7 sions 5 Y Band

5 | 1/GOE GITA BUDDHI UTAMA o07as8093 280 9 | 9 | a5 |92 |0 |95 | o6 |9 |91 | o | | a8 | 2|0 8

9 UTRA T ouesarazss 9555 95 98 a5 53 | s % 98 99 57 | s % 5 5 [] ] [] [

1031 GEDE ANGGA BINTANG PERMANA omssnss 520 o | o2 | m | 55 | o | 9 | a7 | = s | | 3 [ 0| o 8

1 | GEDE ANGGA GRA HA WICAXSANA I oumsarseea 9704 94 98 7 55 | 5 % 9% 99 96 58 57 95 98 Lo a S8

12] 3|1 GEDE PASEX GALANG SURTADINATA oozt o7 % 156 | 3 | o 55 | o7 | 9 | 7 | = | % [ % [ % | o | 1|0

n | GEDE RYAN ARI FEBRIO [ ou7asaszso 9672 97 9% 98 57 | 5 % 97 99 97 97 7 E2) 97 1o []

14 7)1 GUST AU AGUNG AGUSTIANINGSIE Ousmseaes Em 55 | 58 | 9 | 5 | % | = | s | w5 |98 [ % | % [ [» ] o o]0 )

15 8|1 GUSTI AYU MADE DWI INDAH ANGGITA 067776142 9562 9% | 9 | 98 | 9 | 92 | 95 | 95 | 9 | 98 | 9% | % | % |97 | 0o | 0 | o

16 5|1 GUSTI BAGUS AGUNG MANDA UTAMA O0e483805 w61 5 | o6 | o8 | o8 55 | o3 | 88 | 57 | s | s |00 |9 [ 0 | 0 | @ &

17 101 GUSTI LANANG AGUNG BAYY SUTA obeL2amLS 35 5 | v | o | o7 | o | 5 [ o7 | o | o5 [ | o7 | [ | 1 | 0] 0| s

18 3a]) KETUT ADIWAARTHA OsTia0ir ) 56 | 52 | 98 | 50 | s | s | o7 |9 |97 | | |9 [ o 0|0

19 1211 KOMANG ARYA WIGUNA, obeTye393 () 95 | w5 | o7 | sa | s | w5 | o7 | o | o7 |54 | [ &5 [ 000 5 =

20 _13]) KOMANG DICKY ANANDA ARIANA o0sTa08123 a3y 5T | 51 [ a7 | | = | s [ o7 [ e | o7 s |9 [ [» [ 0o 0| a

21 14]1 KOMANG NARARYA DIPA PRADNYA DIPUTRA. ou7ss 1T a2 55 | w3 | o6 |85 | m | 7 | 57 | | o7 | s | e |85 [ [ 2 [ 1|0 ]

22 _18]1 PUT AGUS SUSILA ADI SAPUTRA ossasazas £ 56 | 58 | 9 | o7 | s | o | s6 | e |7 [ |9 [® [ | 1 [ 0| @ 5

23 15/KOMANG ELYSIA PUTRI MAHARAND oo7ssasaL E) 55 | 58 | 9 | o5 | m | o7 | 5s | | o7 | s | % |8 [ [ 1 [ 0 | 0

24 |_17]MADE ANGGITA MAHARAN NINDYANA MERTA o07314640 54 5 | 58 | 9 |54 | s | 5 | 57 |9 |96 [ |9 [ [ [ 1+ [ 0| a %

25 aalmixapex oEw oo711a3593 575 95 | 58 | 9 | 52 | o5 | o5 | o6 [ a |97 [ % | o [ s [ [ 1 [ 0 | @ s

26 15| NI XADEK DWW JESICA PUTRI or3ssTann 765 5 | 58 | 9 | o0 | s | 5 | 56 [ a5 |97 o [ 9 [ [ [ 0o [ 1 | o s s

21 _zlmixaex o013 78 55 | 58 | 9 | 53 | o | o5 | o6 [ a |97 [ s |9 [ 55 [ [ 1 [ 1 | @

28 21[NI KETUT DEVIA JATININGSIH 0063011168 9768 97 98 96 94 S8 57 98 95 97 o8 % 98 96 1 (] o ] -

Waorksheet + P4 »
Ready [F@  Fx Accessibility: Investigate ] 0 -—a— %

Gambar 312 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol " Download Leger Semua
Semester"
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Leger Nilai Rapor Semua Semester
Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat

@ Downl~ad Leger Semua Semester

dan download leger nilai rapor semua semester.

@ 1 legersemua Xil 2xsx v O Ssearch / 1’ - u} X

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro O Comments
AC1 v i Jfx v
0 f legersemua XII 2.xlsx * %

A 8 c [ A W ] WU v W X v 7 A LA A0 A A A5 AN WA A A AN A A0 % A M 5 A
1+ |LEGER MILAI RAPOR SISWA SEMESTER 15.06 1

Pendiditan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Pancasia Bahasa indonesis Babusa nggris

Smil Smi2 Smtd Smid Smts smt6 "™ Smtl Smi2 Smts Smid Smts Smtt " Smiz Smi3 Smtd smis Smt6 "™ Smi1 Smi2 Smid Smed smes smis "

lel=lelelelalalrle ol

BEEN

olele

%[ [ w

i m - ——— 5% |

o
Worksheet +

Ready [® % Accessibility: Investigate

Gambar 313 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester

Catatan :
Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim

oleh guru mapel.
Header nama mapel pada leger diambil dari nhama ringkas/singkat masing-masing mata

pelajaran yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas
siswa serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi
dengan lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap
Rapor", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ‘ﬁ. Ni Nyoman Sukerti

=¥ Gun
CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA
Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah Isi Tanda Tangan:
mm):
A4 20 20 20 {mm) Tanpa Tanda Tanga

9) 10

Pilih Kelas :

X3

Cek Penilaia

[ Generate Pelengkap Rapor Kelas ini ] 4, Cetak Langsung Pelengkap Rapor
=/ £

Cetak

B Bust

@ Cetak Nilai No Nama Siswa Rombel  File Pelengkap Rapor  Ulang Pdf
> Leger Rapor 1 | GEDE AGUS DANANJAYA 0078201103 9741 XI3
5
Pelengkap Rapor @ 2 | GEDE ARTHA WIGUNA 0077402173 9742 XN3
> Nilai Rapo
3 | GEDE PANDE PARWATA 0078443915 9630 XII3
KELUAR 4 | GEDE RENO YOGA ARYAWAN 0077140466 9744 XII 3
4 Kelua
5 1GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA DHARMA SASTRA 0072949515 9747 XIi 3 -
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Gambar 314 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan
wali apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor", jika ingin mencetak/down/oad langsung
file Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF.

& Cetak Langsung Pelengkap Rapor

B X o) Pelengkap X1 X -
5 ~ i

SEKOLAH MENENGAH ATAS
| (SMA)
> Noma sekolah weRoee
A I
L0 Pemly;
w

SEKOLAH MENENGAH ATAS
(sma)

Nama Peserta Didik
1 GEDE AGIA SUAPUTRA

NISN / NIS
0091325617 / 10166

2 DASAR DAN
REPUBLIK INDONESIA

KETERANGAN PINDAN SEKOLAN

s » >0 ISNEe 3 +—

Gambar 315 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa
Klik Tombol " Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap
rapor per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

. Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
#Hemz, renei G P P

Versi 2025.1 197




Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini J| &) Cetak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak
No Nama Siswa NISN NIS Rombel  File Pelengkap Rapor ulang Pdf Aksi ~

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 10171 X1 Pelengkap Rapor GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA . Buat « Tampilkan pada Siswa

2 |GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 10166 X 1 Pelengkap Rapor | GEDE AGIA SUAPUTRA B Buat

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 10187 X1 Pelengkap Rapor | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA B Buat v Tampilkan pada Siswa

4 1GUSTI AYU RATIH PARMITA 0093851838 10174 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI AYU RATIH PARMITA ~ Tampilkan pada Siswa
BERLIANTI BERLIANTI

5 |GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 10160 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA ~ Tampilkan pada Siswa

6 I GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 10173 X1 Pelengkap Rapor | GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA

« Tampilkan pada Siswa
7 I KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 10196 X1 Pelengkap Rapor | KADEK AGUS KARUNIA ) 2 Tampillcan pads|Sews
+ Tampilkan pada Siswa
| KADEK YOGA SUJANA 0099975716 10180 X1 Pelengkap Rapor | KADEK YOGA SUJANA B Bux + Tampilkan pada Siswa
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 10188 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG AGUS ERLANGGA B Buat = T TR

11 I KOMANG GALANG WAHYU 0087941823 10189 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG GALANG WAHYU NUGRAHA . Buat + Tampilkan pada Siswa

8 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 10182 X1 Pelengkap Rapor | KADEK DWIANA AGUSTINA

0

NUGRAHA PUTRA PUTRA

o ol
E
% £

12 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 10176 X1 Pelengkap Rapor | KOMANG RADITA WIBINESA

Gambar 316 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap
Rapor.

(|

#| Rapor_| GEDE AGIA SUAPUTRA X -

x
Gac o® -

=6
J
»

n
: ®

‘SEEDLAN MINERGAH ATAS.
[

@&

f— s —

e
EMGNTRAILN PEMBOILAR BLSAR SAN MEASHGLH
BRI HOONESA

o

po 11 INT
jro

o

|44 10Fs P‘INOO 0SnEe@ - +— v 5%

Gambar 317 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File
nilai rapor dibuat dalam format PDF.

. . Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
e oo @ ' Versi 2025.1| 198




Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

I ; a
- Ni Nyoman Sukerti
e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap S Ehid

CETAK NILAI RAPOR SISWA
Pengaturan Hasil Cetak

Nilai Tersimpan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah Halaman Pertama:

(mm):
ok P A4 20 20 20 1
Cek Penilaia
10
Isi Tanda Tangan Posisi Tanda Tangan KS: a_) Tampil Nama Wali: Pilih Kelas :
Tanpa Tanda Tangan Sejajar Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas X1 3
e Generate Rapor Kelas ini [l 4, Cetak Langsung Rapor
File Pdf Rapor Siswa  Catak
No Nama Siswa Rombel  yang Tersedia Ulang Pdf Rl
1 | GEDE AGUS DANANJAYA 0078201103 9741 XII3 -
2 | GEDE ARTHA WIBUNA 0077402173 9742 XII3 -
+ Nilai Rapor @
3 | GEDE PANDE PARWATA 0078443915 9630 XII3
KELUAR
4 |GEDE RENO YOGA ARYAWAN 0077140466 9744 XII3 -
<l Kelua
5 1GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA DHARMA SASTRA 0072949515 9747 XII3 -
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen o

Gambar 318 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada
halaman pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek
dan wali apa tanpa tanda tangan.

Silahkan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor", jika ingin mencetak/downloadlangsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
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Generate Rapor Kelas ini

&y Cetak Langsung Rapor

o | o

ENEE D - —+

Gambar 319 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

2069 P IO

Klik Tombol " Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa.
Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor
pada kolom File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
. . Ni Nyoman Sukerti
e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap o
Genera‘s Rapor Kelas ini ] 4, Cetak Langsung Rapor
File Pdf Rapor Siswa
No  Nama Siswa yang Tersedia
1 | GEDE AGUS DANANJAYA 0078201103 9741
2 | GEDE ARTHA WIGUNA 0077402173 9742
| GEDE PANDE PARWATA 0078443315 9630
| GEDE RENO YOGA ARYAWAN 0077140466 9744
@ Cetak Nilai
| GUSTI AGUNG NGURAH JANARDHANA 0072949515 9747
DHARMA SASTRA
1 GUSTI AYU AGUNG TIARA DEWI 0061392774 9707
+ Nilai Rapor
| GUSTI BAGUS ARIANTA PUTRA 0078913144 9674
| GUSTI GEDE AGUS OKA WIRATAMA 0076304201 9564
Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen =

Gambar 320 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor
Siswa yang tersedia.
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Gambar 321 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar
pancasila (P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua
koordinator projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek
siswa dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

. 1 &}, Gusti Put Pun a
Wiy e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2023/2024 Genap %A =
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA
Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Ad 20 20 20 1 1
Isi Tanda Tangan: o Pilin Kelas :
Tanpa Tanda Tangan . X1 MIPA 1
o i oo e
Cetak M|
No  Nama Siswa NISN NiS Rombel File Rapor Siswa Ulang Par Aksi
1 Bagus Made Adi Mahendra 0069921708 9368 XII MIPA1 -
2 IGede Candra Arinata 0069373220 9334 XIIMIPA1 -
3 |Gede Satya Putra Yasa 0066772053 9372 XIIMIPA1 -
4 | Gede Surya Baskara Darma 0068181784 9226 XII MIPA 1 -
5 1 Gusti Ayu Widiamtari 0066836259 9228 XII MIPA 1 -
& IKADEK RIOS MARTIA ARDI WINATA 0051446704 9342 XIIMIPA1 -
7 I Kadek Sonika Praangga 0061490405 9343 XII MIPA 1 B
+ RaporP5

8 IKetut Chandiks Indera Dwipanage 0062726528 9345 XIIMIPA1 - B Bua

P v pyy v P —

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditien PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen v

Gambar 322 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin
hasil cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada
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halaman pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek
dan wali apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih
kelas untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek", jika ingin mencetak/download langsung file
Nilai Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

&y Cetak Langsung Rapor Projek

[@ Generate Rapor Projek Kelas ini []

REBRTR A SIC

5
B ©

| RAPOR PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA

>

et | soanng [ S g G T
Sevemrs | etomny | seiemaes
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@

i v
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Gambar 323 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol " Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor
projek per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link
pdf rapor projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"
pada kolom cetak ulang Pdf.

e-Rapor | Jenjang : SMA | 2023/2024 Genap

] 4, Cetak Langsung Rapor Projek

Generate "spor Projek Kelas ini

1 Bagus Made Adi 0069921708 9368 XII Nilal Rapor Projek Bagus Made Adi m UL T —
MIPA 1 Mahendra

Mahendra

MIPA 1 ata
3 |Gede Satya PutraYasa 0066772053 9372 Xl Nilai Rapor Projek | Gede Satya m P e —
MIPA 1 utra Yasa
4 1Gede Surya Baskara 0068181784 9226 XII rojek | Gede Surya m
Darma askara Darma
5 1 Gusti Ayu Widiantari 0066836259 9228 Xl Nilai Rapor Projek | Gusti Ayu m
MIPAT  Widisntari
6 | KADEK RIOS MARTIA 0051446704 9342 XiI Nilai Rapor Projek | KADEK RIOS m B e e
ARDI WINATA MIPA 1 MARTIA ARD| WINATA
7 IKadek Sonika Praangga 0061490405 9343 XIl Nilai Rapor Projek | Kadek Scnika m I Tarapicas pxia B v
MIPA 1 Praangg

Lkomano D 0054083906 0266 L Komans Didi [ P

@ Cetak Nilai

+ Rapor PS5

8  IKetut Chandikaindera 0062726528 9345 XN

or SMA | Verai 2025 | Direktorat Sekolah as | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 324 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan :

jika ingin membuka/mendownload file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor
Siswa.
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= Rapor_P5.20242_0094719221-2024.... 174

ROFIL PELAJAR PANCASILA|

Gambar 325 : Tampilan Hasil genéfafe PDF fabb; F;5 setiap siswa
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BAB VII
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMA
UNTUK SISWA

A. Dashboard Siswa

Silahkan login/masuk aplikasi e-Rapor SMA.

Setelah anda berhasil /ogin sebagai siswa, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard
Siswa.

Dashboard Siswa, menampilkan informasi aplikasi dan link panduan penggunaan aplikasi e-
Rapor

Pada halaman Dashboard siswa ini juga ditampilkan data rombel dan kelompok kokurikuler
yang dimiliki oleh siswa serta menampilkan File Nilai Rapor yang tersedia untuk dapat
didownload

W) e-Rapor SMA i« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap (&f3) ! CEDEWEDANA MARTA YOGA

e Siswa

!= DEELETG]

. Selamat Datang di Halal wa, Aplikasi e-Rapor SMA

Anda sedang Login Seb pada SMA Negeri 1 Merdeka, Semester 2024/2025 Genap

DATA ROMBEL DAN KELOMPOK KOKURIKULER ANDA PANDUAN APLIKASI

PR

2 Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMA untuk Siswa
Reguler

XII 8 Biologi DATA FILE NILAI YANG TERSEDIA

Mapel Pilihan

|
B
Pelengkap Rapor I:EI

File Pelengkap 2022/2023 Genap
XII 8 Ekonomi ®
- a’
Mapel Pilihan

File Nilai Rapor EEI

File Rapor 2022/2023 Genap
XII 8 Matematika Lanjutan

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 326 : Tampilan halaman depan (Dashboard) siswa

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silahkan klik tombol "Panduan
penggunaan aplikasi e-Rapor SMA untuk Siswa".

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMA untuk Siswa @
- =

B. Rekap Capaian Rapor Siswa

1. Capaian Rapor Siswa

Capaian nilai rapor siswa adalah rekap nilai rapor yang diperoleh oleh siswa tiap mata
pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.
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Untuk membuka capaian nilai rapor siswa klik menu "Rekap Capaian", kemudian pilih
submenu "Nilai Rapor", sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai Rapor Siswa seperti
gambar.

Wij e-Rapor SMA 1« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap e LEE':E WEDANA MARTA YOGA

= DAFTAR CAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

No Nama Mapel Smt 1 Smt 2 Smt 3 Smt 4 Smt 5 Smt 6
Kelompok Umum

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti e 86 90 91 a5 96 [ x ]

2 Pendidikan Pancasila J 85 87 a8

3 Pendidikan Pancasila - - 88 92 95 [ x]

4 Bahasa Indonesia 82 84 88 a3 96 u

5 Matematika (Umum) - - - - a1 [x]

6 Matematika 76 82 84 90 n

7 Ilmu Pengetahuan Alam : Fisika, Kimia, Biologi 78 81 n

8 Illmu Pengetahuan Sosial : Sosiologi, Ekonomi, Sejarah, Geografi 81 84 n

9 Bahasa Inggris 83 85 86 92 93 n
10 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 79 84 86 a3 94 u

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen v

Gambar 327 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor

Catatan :

Tabel capaian nilai rapor iniakan menampilkan data rekap nilai rapor dari semester awal
hingga semester akhir.

Khusus untuk semester akhir, nilai dalam tabel ini akan disembunyikan dan dapat dilihat
pada rapor masing-masing setelah diijinkan oleh admin/wali kelas.

2. Capaian Deskripsi Capaian Rapor

Capaian deskripsi rapor siswa adalah rekap deskripsi capaian nilai rapor yang diperoleh oleh
siswa tiap mata pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

W§j e-Rapor SMA 1€ e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap ofly) | GEDEWEDANA MARTA YOGA

—_— Siswa

= DAFTAR DESKRIPSI KETERCAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

Smt
No | Nama Mapel | Smt 1 Smt 2 Smt3 Smt 4 Smt 5 6
Kelompok Umum
1 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan Menunjukkan n
Agama yang baik dalam hal penguasaan yang penguasaanyang  penguasaan yang penguasaan yang
Hindu dan mengaplikasikan sangat baik dalam sangat baik sangat baik dalam  sangat baik dalam
Budi Pekerti Dharmasastra sebagai sumber  hal Nilai - nilai dalam hal hal r lisi hal jelaskan
hukum Hindu, memahami Yadnya Dalam Kitab  menganalisis sad  peninggalan dan
ajaran punarbhawa sebagai Ramayana darsana sebagai sejarah dan mengidentifikasi Tri
wahana memperbaiki kualitas cara pandang kebudayaan Hindu Guna, serta sangat
diri, menganalisis catur warna Hind gma di dunia baik dalam hal
dalam kehidupan masyarakat 9 memahami dan
menganalisis isi
Weda
2 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan [x ]

Pancasila yang sangat baik dalam hal penguasaan yang
membandingkan rumusan dan  sangat baik dalam
isi Pancasila, mengidentifikasi  hal Menganalisis

penerapan nilai-nilai Pancasila peran gotong
i e

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen
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C. Download Rapor

Untuk membuka halaman daftar rapor siswa yang telah diterbitkan, klik menu Download
Rapor, sehingga tampil halaman daftar file rapor yang dapat didownload oleh siswa seperti
gambar.

Untuk mendownload file Nilai Rapor, Pelengkap rapor, Rapor Projek, maupun Transkrip Nilai
Ijazah, klik link file rapor yang ingin di download sebagaimana tampil pada kolom Link
Download.

Wjj e-Rapor SMA i« e-Rapor | Jenjang : SMA | 2024/2025 Genap Gg2) | GEDEWEDANA MARTA YOGA

¥ siswa

DOWNLOAD DATA FILE RAPOR SISWA

Semester/Tahun Link Download

1 File Pelengkap 2022/2023 Genap 2022/2023 Genap W& File Pelengkap 2022/2023 Genap
2 File Rapor 2022/2023 Genap 2022/2023 Genap i File File Rapor 2022/2023 Genap 9)

File Projek P5 Thn. 2022/2023 2022/2023 & File File Projek P5 Thn. 2022/2023

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Ditjen PAUD Dikdasmen | Kemendikdasmen

Gambar 329 : Tampilan halaman download file rapor

Catatan :
Daftar file nilai rapor yang bisa didownl/oad hanya file yang telah diterbitkan serta mendapat
ijin akses dari admin atau wali kelas. Jika tidak diijinkan, maka file rapor tidak dapat diakses
oleh siswa.
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BAB VIII
MEMBANGUN LOCAL AREA NETWORK (LAN) SEDERHANA
UNTUK E-RAPOR SMA

A. Local area network (LAN)

v

Local area network atau sering disebut LAN adalah jaringan komputer yang cakupannya
terbatas pada area lokal. Contoh jaringan LAN termasuk jaringan komputer di kantor,
sekolah, cafe, dan rumah.

Secara sederhana, LAN adalah sistem komunikasi komputer yang terbatas pada jarak
beberapa kilometer dan menggunakan koneksi berkecepatan tinggi antara 2 hingga 100
Mbps.

Pada LAN, setiap komputer dapat mengakses sumber daya yang ada sesuai dengan izin
yang telah diberikan.

LAN memungkinkan berbagi data atau menggunakan printer secara bersama dalam satu
jaringan.

B. Persiapan Instalasi LAN

Untuk membangun LAN, beberapa perlengkapan yang diperlukan di antaranya :

v

ANERN

Komputer yang digunakan sebagai Server dan Client yang telah dilengkapi dengan kartu
LAN

HUB / Switch

Akses Point

Kabel LAN (UTP) dengan Conector RJ-45

HUB / Switch

Gambar 330 : Gambar perangkat yang diperlukan untuk membangun LAN

/
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Setelah semua disiapkan, selanjutnya hubungkan kabel LAN ke masing-masing komputer
melalui HUB seperti contoh pada gambar berikut :

Gambar 331 : Bagan jaringan lokal / LAN sederhana

C. Mengenal IP dalam Jaringan

1. Pengertian IP (Internet Protocol)

IP (Internet Protocol) adalah protokol utama dalam jaringan komputer yang digunakan untuk
mengidentifikasi dan mengatur pengalamatan setiap perangkat dalam jaringan. IP
memungkinkan data untuk dikirim dari satu komputer ke komputer lain melalui internet atau
jaringan lokal.

2. Fungsi IP dalam Jaringan

Alamat Identifikasi: Memberikan alamat unik bagi setiap perangkat di jaringan.

Routing: Menentukan rute terbaik agar data dapat sampai ke tujuan.

Fragmentasi Data: Memecah data menjadi paket-paket kecil agar dapat dikirim dengan
efisien.

Komunikasi Antar Perangkat: Memungkinkan komunikasi antar perangkat dari lokasi yang
berbeda.

3. Jenis-Jenis IP Address

Berikut ini adalah beberapa jenis IP yang digunakan dalam jaringan komputer.

> IP Publik
IP publik adalah alamat IP yang digunakan oleh perangkat di luar jaringan lokal untuk
mengakses internet. Alamat ini unik di seluruh dunia dan diberikan oleh penyedia
layanan internet (ISP). IP publik dapat dilihat dan diakses oleh siapa saja di internet.

» IP Privat

= Panduan Aplikasi e-Rapor SMA
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IP privat adalah alamat IP yang digunakan di dalam jaringan lokal, seperti di rumah atau
kantor. Alamat ini tidak dapat diakses dari luar jaringan lokal dan biasanya digunakan
untuk mengidentifikasi perangkat yang terhubung di dalam jaringan tersebut.

> 1P Statis
IP Statis adalah jenis IP Address yang tidak berubah. Perangkat yang menggunakan IP
statis selalu memiliki alamat yang sama setiap kali terhubung ke jaringan.

» IP Dinamis
Berbeda dengan IP statis, IP Dinamis adalah alamat IP yang dapat berubah setiap kali
perangkat terhubung ke jaringan. ISP biasanya menggunakan IP dinamis untuk
mengelola alokasi IP Address bagi pengguna.

4. Versi IP Address

Ada dua versi utama IP Address yang saat ini digunakan:

v IPv4: Versi yang paling umum dan digunakan secara luas, menggunakan format 32-bit
yang menghasilkan sekitar 4,3 miliar alamat unik.

v IPv6: Dikembangkan untuk menggantikan IPv4 karena keterbatasan jumlah alamat. IPv6
menggunakan format 128-bit, yang memungkinkan miliaran kali lebih banyak alamat
daripada IPv4.

5. Kelas IP Address (IPv4)

Berikut adalah beberapa contoh IP Private dari masing-masing kelas yang sering digunakan
dalam jaringan lokal:

v Kelas A: 10.0.0.1, 10.10.10.10, 10.255.255.254

v Kelas B: 172.16.0.1, 172.20.10.5, 172.31.255.254

v Kelas C: 192.168.0.1, 192.168.1.100, 192.168.255.254

D. Membangun LAN untuk e-Rapor

Untuk mempermudah pemahaman tentang cara membangun LAN untuk e-Rapor, berikut ini
contoh rancangan jaringan LAN.
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Server Dapodik

IP dapat
disesuaikan
dengan kebutuhan

asalkan berada J

padakelas ™ 192.168.1.22 £ :
jaringan yang Client 1 92.168.

sama
Client 2
Gambar 332 : Contoh distribusi IP pada jaringan LAN

Untuk membangun jaringan sesuai contoh di atas, berikut ini beberapa tahapan langkah-

langkah melakukan setting jaringan tersebut.

1. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor dan Server
Dapodik, langkahnya :

v Buka Control Panel Windows. E

v Buka menu System and Security. .

v Klik Windows Defender Firewall. ie

v Di bagian kiri menu, pilih 7urn Windows Defender Firewall on Server e-Rapor
atau off.

v Matikan Public Network Settings.

v" Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda
siap digunakan.

)

Server Dapodik

&4 Control Panel

A #4 > Control Panel

‘ o Control Panel
\_;] S‘/S?eﬁ‘ o Adjust your computer's settings

‘ User Accounts

@ ¥ oo account g

rity
1 and security e
e and E" Appearance and
I PIOEON. o i m

indow: fe r F Il
@ System and Security @ Windows Defender Firewal

v A i~ Systemand Security > Windows Defender Firewall

« v 4 @ > Control Panel > System and Security
- Help protect your PC with Windows Defender Firewall
Panel H 1 Windows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror
iankeet Fnet Homa W Security and Maintenance bprssiphdocbit palaiio

¥

I @ Private networks 1

l @ Guest or public networks

Networks in public places such as airports o cof
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Gambar 333 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server

2. Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN

Untuk mengatur konfigurasi jaringan LAN pada masing-masing perangkat, Anda perlu
menetapkan alamat IP.

Sesuai contoh di atas, berikut ini adalah contoh alamat IP yang diberikan pada masing-

masing komputer.

i -
Client1 Client 3

192.168.1.25

Berikut langkah-langkahnya:

v Buka Control Panel di Windows.

v Pilih Network and Internet.

v Buka menu Network and Sharing

Center.

Pilih Change Adapter Settings

v Pilih koneksi Ethernet, lalu klik kanan
> properties.

v Pilih Internet Protocol (TCP/IPv4),
lalu klik > properties.

v Isi alamat IP secara manual.

Server e-Rapor

AN

192.168.1.21

Server Dapodik Client 2 Client 4

= Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server e-Rapor (IP : 192.168.1.20)

I Eozﬂrol Pj‘nel S — o (e
IP: Qi -i
192.168.1.20 E]
=— 03
Subnet Mask : g =
255.255.255.0
Default Gateway e
192.168.1.1 s-ae

Server e-Rapor
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PR — S " I—
U Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
| Networking ~ Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reatek PCle GOE Family Controller | for the appropriate IP settings.
\
- ki Corfigure.. ! O 3n IP address automatcally
onnectio ftems:
s c n uses the folowing ftems \ o following TP address:
V] B8 Gient for Microsoft Networks !
¥ T3 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks | TP address: 192.168. 1 . 20 f
V) 8 \italBox NDISS Bridged Networking Driver St aks 25525255 0 | @
¥ % QoS Packet Scheduler S
S Reheble-Mlioast-Frotoesh o Default gateway: 192.168. 1 . 1 | l
C2IY Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
-y Obtain DNS server address automatically
\ © Use the following DNS server addresses:
instal Uninsta m e Preferred DNS server: m 192,168, 1 . 1 |
LI Alternate DNS server: 8.8.8‘8[
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit Ve

Gambar 334 : Langkah-langkah memasang IP pada server e-Rapor
= Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server Dapodik (IP : 192.168.1.21)

= Control Panel = Sl —

System 0

IP:
192.168.1.21

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.21
Q

Server Dapodik

- —

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

¥ Ethemet Properties X
Networking  Sharing General

Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
@ Reatek PCle GoE Family Controller this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.

O 3n IP address automatically
(o] following IP address:

This connection uses the folowing items:

¥ B Gient for Microsoft Networks
¥ % Fie and Panter Sharing for Microsoft Networks ‘

IP address: [192,168. 1 .21 |
) % \itualBox NDIS6 Bridged Networking Driver bt (255255 .255. 0 | @
V) 005 Packet Scheduler |

$6—r-Reloble-Meboost-Protoss e Default gateway: [192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

5 © Use the following DNS server addresses:
Description

Alternate DNS server: [8.8.8.38]
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The defauit —_—
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks

[ vaiidate settings upon exit

S @) -
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Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 1 (IP : 192.168.1.22)

I Control Panel Ve ————

System 0

: ) |
IP:
192.168.1.22

Subnet Mask :
255.255.255.0

4 Corms bt e e ot 4 Py e

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.22
—

-
Client 1

\E

o=

U Ethemet Properties

Networking  Sharing
Connect using:
@ Reatek PCle GbE Family Controller

(oot}

This connection uses the following items:

ooge

¥ BF Gient for Microscft Networks

¥ B8 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks
V) %38 VigtualBox NDISS Bridged Networking Driver
¥ T00S Packet Scheduler

il F-IIR T Bk
i

[CIMY Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

[ ——

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

General

You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

| for the appropriate IP settings.

| 0Og an IP address automatically

| (o} | following IP address: ’

: 1P address: 192.168. 1 .22 |
St sk Al 10
Defauit gateway: 192.168. 1 .1 | J

i c X ocol Obtain DNS server address automatically
© Use the following DNS server addresses:
install Urinsta m e Preferred DNS server: (192.168. 1 . 1 |
Deaciption Alternate DNS server: 3.8.8.8'
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default =
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () vaiidate settings upon exit

OK Cancel

Gambar 336 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 1
Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 2 (IP : 192.168.1.23)

I Control Panel e ot R

System a
IP:

192.168.1.23

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

_* 192.168.1.23
Client 2

LS TRere——

#em e @ 7
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U Ethemet Properties X

S
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties

Networking  Sharing General
usig: You can get IP settings assigned automatically if your netwod_: supports
i Realtek PCle GbE Family Controller i a:smcaep:gtzwoum, vou-need to ask your network administrator
Thi the folo | 0Og 3n IP address automatically
connection ftems: |
: it kel [« ] following IP address:
™ B Cient for Microsoft Networks |

¥ 38 \irtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver

¥ % e and Prnter Shasing for Microsoft Networks [l )| = addes: 192 168" <1 . B3
¥ 53G0S Packet Scheduler
i Fekiasibendinelts B 4

o Default gateway: |192.168. 1 . 1

LI i i Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

\ o
install Unistal L@ Preferred DNS server: m 192,168, 1 . 1
Description

|
Alternate DNS server: [8.8.8.8]

C2BM Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area nawovk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit oo

oK Cancel @ Cancel

Gambar 337 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 2

Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 3 (IP : 192.168.1.24)

l Control Panel S B )

System o

: ) ]
IP:
192.168.1.24

T W ot

)
2]
=
2

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

|
Subnet mask: 255,255.255. 0 | @
|
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U Ethernet Properties X

Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X
l Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
g Reaktek PCle GbE Family C I this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.

Comom)

Thi e ol Og 3n IP address automatically
onnectio wing items:
= i = o] following IP address:
™1 B Cient for Microsoft Networks
¥ % Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks \ IP address: 192.168. 1 . 24

) % itualBox NDISS Bridged Networking Driver St e 255,255 .255. 0 | @
¥ 005 Packet Scheduler —
5 o Default gateway: [192.168. 1 . 1 |

Obtain DNS server address automatically

N © Use the following DNS server addresses:
o [@ PO A @ Fg 8. %, 1 |
Description

|
Alternate DNS server: EEE RN

Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area ne\wonk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit e

Gambar 338 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 3
= Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 4 (IP : 192.168.1.25)

l Control Panel R a i -.fm-fm:-‘«:m.mmm — a
System o
IP:
192.168.1.25
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : p——— e (R A T gy
192.168.1.1 - - w-ae
[B==a——
Klik
kanan
Client 4
4 Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
l Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
3 Reattek PCle GOE Family Controller | for the appropriate IP settings.
i i ! (@] 3n IP address automatically
s connection uses the following items: } o ) ing IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks !
\ P address: 192.168. 1 . 25

) %8 VitualBox NDIS Bridged Networking Drver st 25 s 5. 0 | @
¥ “3QoS Packet Scheduler 7|

2 Reoble-Heiosst-Frotocel 0 Defauit gateway: 192,168, 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

¥ T8 e and Prnter Sharing for Microsoft Networks ’

\ © Use the following DNS server addresses:

Install Uninstal 0 Preferred DNS server: m 192.,168. 1 , 1 |
Heackio Alternate DNS server: 8.8 .8 .8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default S —.
wideareanav{onkpmtocolmapmvidescmnu\icaim
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit

Advanced...

Gambar 339 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 4
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3. Uji Koneksi Jaringan LAN
Setelah proses instalasi selesai, lakukan tes koneksi LAN dengan langkah-langkah berikut:
Pada Setiap Komputer :
v Buka Start di Windows.
v Buka Command Prompt (CMD).
Untuk menguji terhubung dengan server e-Rapor :
v Ketik ping 192.168.20
v Tekan enter.
Untuk menguji terhubung dengan server Dapodik :
v Ketik ping 192.168.21
v Tekan enter.
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout.

» Cek Koneksi ke Server e-Rapor dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka CMD (Run As Administrator)

' S 3 MG P TR R
X
Q o
< m App ument Vb F P » ¥ N g
Best match
| . Ccn-‘tmnd Prompt -
(® Runaxadministrator
Apps &) Goan l . Command Prompt
GitCw <7 Pinto Start
B Noded O pin o taskbar (2 oOpes
Install Addstional Tools for , D Run as adminisrator
Node js F

Gambar 340 : Membuka Command Prompt
e Ketikkan : ping 192.168.1.20 (Enter)

B Administrator: Command Prompt

licrosoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Gambar 341 : Input IP server e-Rapor melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply)
dari perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan
timeout
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B Admaistrator: Command Prompt

Gambar 342 : Tampilan hasil ping server e-Rapor dengan status sukses

» Akses e-Rapor SMA dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka Browser, Misalnya Chroom

"- Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.20:8239
kemudian tekan Enter
L 3 Cc ® 192.168.1.20:8239 oichcol

b o D Tt A

< MASI
Kemen s

Direktorat Sekolah Menengah Atas
- .

@ Aplikasi

e-Rapor
I/ o si20251 — B

Username

- =]

Sekolah SMAN 1 CONTOH GARUDA INDO v

Semester  Pilih Semester v

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 343: Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser

» Cek Koneksi ke Server Client dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka CMD (Run As Administrator)
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Best match

I . Command Prompt

Run axadministrator
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MR O LG Y s %

Command Prompt
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* @ Nodej o pir
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1 to task

file location

bar 2 Oper

e

Run @ adeiniatraton
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Node js e

Gambar 344 : Membuka Command Prompt

e Ketikkan : ping 192.168.1.21 (Enter)
BN Select Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:\Windows\System32>ping 192.168.1.21

Gambar 345 : Input IP server Dapodik melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply)
dari perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan
timeout

B Administrator: Command Prompt
Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

IC: \Windows\System32>ping 192.168.1.21

Pinging 192.168.1.21 with 32 bytes of data:
ly from 192.168.1.21: bytes=32 time=46ms TTL=128
/ from 192.168.1.21: bytes=32 time=78ms TTL=128
/ from 192.168.1.21: bytes=32 time=86ms TTL=128
/ from 192.168.1.21: bytes=32 time=95ms TTL=128

Ping statistics for 192.168.1.21:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (0% loss),
Approximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 46ms, Maximum = 95ms, Average = 76ms

C: \Windows\System32>

Gambar 346 : Tampilan hasil ping server Dapodik dengan status sukses

> Akses Dapodik dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka Browser, Misalnya Chroom

'3

Google Chrome

[
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e Pada URL Ketikkan IP server Dapodik diakhiri dengan : nomor port, yaitu :
192.168.1.21:5774
kemudian tekan Enter

v | 7 localhost:5774 x s = (=] X

<« » C ® 192.168.1.21:5774 in ) ‘ H

agu
IPENDIDIKAN]
[

DAPODIK Lt

ata Pokok Pendidikan » Satu Data In:

Belum Terdaftar?

Registrasi st 2 unt

2025/2026 Genap v
Ingatkan saya pada peramban ini

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah® 2026 Republik Indonesia

Gambar 347 : Tampilan halaman Dapodik ketika sukses dipanggil dengan browser

E. Membangun LAN untuk e-Rapor menggunakan Wifi atau Tethering HP

Jika ingin membangun jaringan sederhana dengan memanfaatkan Wifi atau Tethering HP

langkahnya :

1. Pastikan bahwa telah tersedia Wifi yang bisa diakses bersama. Jika tidak ada Wifi, anda
dapat mengganti menggunakan Tethering HP dengan cara mengaktifkan mode Hotspot di
HP anda.

2. Hubungkan semua komputer dengan Wifi agar berada pada jaringan yang sama.
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Gambar 348 : Perangkat untuk membangun jaringan dengan wifi

3. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewal/ utamanya pada Server e-Rapor ataupun
Dapodik. Langkahnya :

Buka Control Panel Windows.

Buka menu System and Security.

Klik Windows Defender Firewall.

Di bagian kiri menu, pilih 7urn Windows Defender Firewall on atau off.

Matikan Public Network Settings.

Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda siap digunakan.

AN NN NN

&4 Control Panel

A ¥ > Control Panel

‘ @ Control Panel

—= System o Adjust your computer's settings

Systemgand Security e . User Accounts
:

Change account typ
: - % Change account tyg
it

b aus
o= Appearance and
L (B i
@ System and Security | B Windows Defender Firewall
[ | € v A~ Systemand Security > Windows Defender Firewall
| € » v 4 @ > Control Panel > System and Security

ol Bl ke Help protect your PC with Windows Defender Firewall

C p Windows Defender Firewall can hely t hackers or malicious software fre
Control Panel Home Security and Maintenance | indows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror
L Rev

:  System and Security

| Allow an spp or festure PC through the Intermet or a network.
wiew your computer's status and resolve issues through Windows Defender

| o N ] Firowall
oo b Cot _— B @ e revvorc !
Network and Internet 3 >
: ¢ It

Hardware and Sound i Windows Dgfender Firewall l @ Guest or public networks

Check firewall st~ s 7'[-‘ evaim
Programs - welide Networks in public places such as airports or coffee shops
User Accounts

\ Adv d setti

View % Advanced settings Windows Defender Firewall state: on

Troubleshoot my network
incoming connections Block all connections to ap|

list of allowed apps
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Gambar 349 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewal// pada server Dapodik dan e-Rapor

4. Cek IP yang diperoleh Server e-Rapor.
Untuk mengatahui IP yang dimiliki oleh server e-Rapor dalam jaringan Wifj, silahkan cek
dengan langkah sebagai berikut :

Buka Control Panel di Windows.

Pilih Network and Internet.

Buka menu Network and Sharing Center.

Pilih koneksi Ethernet / Wifiyang Active, lalu klik.

Pada tampilan Status Wifj, Klik tombol Detail.

Selanjutnya pada Network Connection Details, cari tulisan IPV4 Address yang

menunjukkan Alamat IP Komputer tersebut.

SN NN NN

S o x PP R——

. Control Panel 7 O ey A

System o

P
L
Wik Status X
General
Connection
[ et g o o % 1P Connedivity Internet
| 1Pv6 Connectivity: No Intemet access
= Media State: Enabled
SsiD: keluarga_wp
Duraticn: 01:03:16
Speed: 57.8 Mbps
g
2 St i a Signal Quality: E
Server e-Rapor s, o M e
Btes: 13,046,685 16,206,830
¥ Properties 5 Disable Diagne
Ol
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Metwork Connection Details *

Metwork Connection Details: |

Propery IP Komputer ditunjukkan oleh

Connection-specific DNS ...
Descriplion Intel{R) Wi-Fi B AX201 160MHz | .
Physical Address BO-3C-DC-A0-DC-88 o | PV4 Ad d reSS .
7552 T
Lease Obtained Sunday, June 1, 2025 1:50-27 PM d I t h A= I p K t
Lease Expires Monday, June 2, 2025 1.50:38 PM 1 a a m CO n 0 | n | ] 0 m pu er
IPv4 Default Gateway 192.168.1.1 i .
IPvd DHCP Server 192.168.1.1 Server e—Ra por adalah :
IPwd DNS Senver 19216811

IPv4 WINS Server
NetBI0S over Tepip Enab... Yes - mlim

Link-local IPvE Address feti0-a526:51 2ach14:7iid%9
IPvE Dafault Gateway fali0-1%0
IPvi DNS Server

o . Close . I

Gambar 350 : Langkah-langkah cek IP komputer server e-Rapor

Setelah Mengetahui IP Server (Pada Contoh : 192.168.1.85), maka anda tinggal panggil
IP disertai Port untuk akses aplikasi e-Rapor/Dapodik yang ada di Server.

5. Akses e-Rapor SMA dari Client.
e Buka Browser, Misalnya Chroom

‘I Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.85:8239
kemudian tekan Enter
€ > C | ® 1921681858239 © school

& Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password

il  MASUK

Kemendikdasmen

Direktorat Sekolah Menengah Atas
LR A

'f' Aplikqsi

e-Rapor SMA
A/ orsizo251 —

Username

Password

Sekolah: SMAN 1 CONTOH GARUDA INDO v

Semester  Pilih Semester v

Aplikasi e-Rapor SMA | Versi 2025.1 | Direktorat Sekolah Menengah Atas | Kemendikdasmen

Gambar 351 : Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser
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BAB IX
PENUTUP

Buku Panduan Aplikasi e-Rapor SMA ini disusun untuk memberikan deskripsi terkait informasi
umum aplikasi, panduan teknis instalasi, serta panduan penggunaan aplikasi sehingga dapat
dimanfaatkan sebagai acuan bagi sekolah, guru, dan tenaga kependidikan dalam mengelola
penilaian hasil belajar peserta didik secara efektif, efisien, dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

Kami berharap panduan ini dapat membantu seluruh pengguna dalam memahami langkah-
langkah penggunaan aplikasi, mulai dari proses instalasi, entri data, pengolahan nilai, hingga
penerbitan rapor. Dengan penerapan yang tepat, diharapkan proses administrasi penilaian
menjadi lebih tertib, akurat, dan transparan, serta mendukung peningkatan mutu
pembelajaran di sekolah.

Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi dan kebijakan pendidikan akan terus berjalan
dinamis. Oleh karena itu, masukan, saran, dan kritik yang membangun dari para pengguna
sangat kami harapkan demi penyempurnaan panduan maupun pengembangan aplikasi di
masa mendatang.

Semoga panduan ini bermanfaat, mempermudah pekerjaan, dan memberikan kontribusi
positif bagi dunia pendidikan di Indonesia.

Salam hormat

Tim e-Rapor SMA

Direktorat Sekolah Menengah Atas

Direktorat Jenderal PAUD Dikdasmen
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
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DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ANAK USIA DINI,
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DIREKTORAT SEKOLAH MENENGAH ATAS
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DIREKTORAT SEKOLAH MENENGAH ATAS
Jalan RS Fatmawati, Kompleks Kemdikdasmen, Cipete, Jakarta 12410
Telepon (021) 7693260, Faksimile (021) 7693262
direktorat.sma@dikdasmen.go.id
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